B. THU TUC HANH CHINH LINH VUC TAI NGUYEN VA MOI
TRUONG THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA CAP HUYEN
I. LINH VUC PAT PAI

1. Thu tuc:

Giai quy,ét tranh chiap dit dai thudc thAm quyén cia Cha tich
UBND cap huyén

+ Trinh tu
thuc hién:

’ - Nguoi ¢6 don yéu cau giai quyét tranh chip ndp don tai B6 phan
ti€p nhan va tra két qué cua UBND cap huyén.
- B phan tiép nhan va tra két qua cua UBND cdp huyén
chuyen cho Phong Tai nguyén va Moi truong giai quyét.

- Phong Tai nguyén va Mo6i truong ¢6 nhiém vy tham tra, xac
minh vu viée, to chuc hoa giai gilta cac bén tranh chap, t6 chirc cudc
hop cac ban, nganh c6 lién quan de‘tu van giai quyét tranh chap dat
dai (nfu can thiét) va hoan chinh hé so trinh Chu tich Uy ban nhan
dan cung cap ban hanh quyét dinh giai quyét tranh chap dat dai.

- Chu tich Uy ban nhan dan cép huyén ban hanh quyét dinh giai
quyét tranh chap hodc quyét dinh cong nhan hoa giai thanh, g

- B phéan tlep nhén va tra két qua cua UBND cap huyén giri
cho cac bén tranh chap, cic t chiic, ca nhan co quyén va nghia vu lién
quan.

+ Cach thuc
thuc hién:

Ngudi ¢6 don yéu cau giai quyét tranh chap ndp don tai B6 phan
tiép nhan va tra két qua cia UBND cép huyén

+ Thanh
phan, s
lugng ho so:

- Pon yéu cau giai quyét tranh chap dat dai;

- Bién ban hoa giai tai Uy ban nhan dan cap x4; bién ban lam viéc
véi cac bén tranh chap va nguoi c6 lién quan; bién ban kiém tra hién
trang dat tranh chap; bién ban cude hop cac ban, nganh c6 lién quan dé tu
van giai quyét tranh chap dat dai d6i voi truong hop hoa giai khong
thanh; bién ban hoa giai trong qua trinh giai quyét tranh chap;

’ - Trich lyc ban do,, hd so dia chinh qua cac thoi ky lién quan
dén dién tich dat tranh chap va cac tai liéu lam chumg cir, chimg minh
trong qua trinh gidi quyét tranh chap;

+ Thoi
giai quyét:

han

- Thoi han kiém tra ho so: Truong hop nhén ho so chua day du,
chua hop 1€ thi trong thoi gian tdi da 03 ngay, co quan tlep nhan, xu ly
hd so phai thong bao va hudng dan nguoi nép hd so bd sung, hoan
chinh ho so theo quy dinh.

- Thoi han giai quyét: khong qué 45 ngay

+ Po6i tugng
thuc hién thu
tuc hanh
chinh:

T6 chtrc, ho gia dinh, ca nhan.

+ Co quan
thuc hién thu

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan cap
huyén.

tuc hanh - Co quan phdi hop: Uy ban nhan dan cip xa, Phong Tai
chinh: nguyén va Moi trudong va cac phong ban cua Uy ban nhan dan huyén.
+ Két qua - Quyét dinh giai quyét tranh chap dat dai hodc quyét dinh cong
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thuc hién thu
tuc hanh
chinh:

nhan hoa giai thanh.

+ L¢ phi:

Khong quy dinh.

+ Tén mau
don, mau to
khai:

Khong quy dinh.

+ Yéu cau,
diéu kién thuc
hién tha tuc

hanh chinh:

Khong quy dinh.

+ Can cu
phap 1y cua
tha tuc hanh
chinh:

+ Luét s6 45/2013/QH13 ngay 29/11/2013, ¢6 hiéu luc ngay
01/7/2014;

+ Nghi dinh s6 43/2014/NP-CP ngay 15/5/2014, c¢6 hiéu luc
ngay 01/7/2014

- Nghj dinh s6 01/2017/ND-CP ngay 06/01/2017 ctia Chinh Phu




2.Thu tuc:

Thii tuc thim dinh nhu ciu sir dung dit dé xem xét glao dat,
cho thué dat khong thong qua hinh thirc ddu gia quyén sir
dung dat doi véi ho gia dinh, ca nhan, cong dong dan cw

Triong hop chuyén muc dich sit dung dat trong lia, dat
rung phong ho, dat rung dac dung dé thwc hién du an dau tw ma
phdi xin phép co quan nha nwée cé tham quyén thi thi tuc ndy
chi thue hién sau khi Thii twémg Chinh phii ¢6 vin ban chdp
thuan chuyén muc dich sw dung dat hodc Hoi déng nhan dan
cdp tinh c6 Nghi quyét vé viéc chuyén muc dich sir dung dat.

+ Trinh ty thuc

(1) Nguoi xin giao dat, thué dat nop ho so tai Bo phan tiép
nhan va tra két qua (Bo phan mot ctra) ciia UBND cap huyén

(2) Bo phan tiép nhan va tra két qua (Bo phan mot cta)
ciia UBND cap huyén chuyén Phong Tai nguyén va Moi truong.
Phong Tai nguyén va Moi truong t6 chitc cudc hop tham dinh

hién: hodc giri xin ¥ kién bang vin ban cla cac co quan, to chirc, ca

nhan c6 lién quan hodc t6 churc kiém tra thyc dia.
(3) Phong Tai nguyén va Moi truong c6 van ban tham

dinh guri B phan tlep nhan va tra két qua (B0 phan mot cura) cua
UBND cap huyén dé giri nguoi xin giao dat, thué dat.

© Céch thite N?p ho 80 tai BO phan tiép nhan va trd két qua cua

A UBND cap huyén.
thuc hién:

+ Thanh phan,
sO lugng ho so:

a) Thanh phan ho so, bao gom:

cl. Hé so thdm dinh nhu cau sir dung dat dong thoi véi
tham dinh diéu kién giao ddt, cho thué ddt, cho phép chuyén muc
dich svr dung dat dé thiee hién dy édn dau tw, gom:

- Pon dé nghi tham dinh ciia ngueoi xin giao dat, cho thué
dat, cho phép chuyén muc dich sir dung dat theo Mau sé 03b ban
hanh kém theo 7hong tur s6 33/2017/TT-BTNMT hodc vin ban
dé nghi tham dinh cia co quan dang ky dau tu;

o Ho6 so dur an dau tw khi thuc ]ziéﬁ quyét dinh chu truong
dau tw theo quy dinh cua phap luat vé dau tw.”

2. Ho so tham dinh nhu cdu s dung ddt doi véi truong
hop xin giao dat, thué ddat ma khong phai tham dinh diéu kién
giao dat, cho thué dat dé thuc hién dy dan dau tw, gom:

- Pon dé nghi tham dinh ciia ngueoi xin giao dat, cho thué

dat theo Mau s6 03b ban hanh kém theo Thong fir so
33/2017/TT-BTNMT hodc van ban dé nghi tham dinh cia co




quan dang ky dau tu;

- Ho so dy an dau twe khi thuc ‘hié‘n quyét dinh chu truong
dau tu theo quy dinh cua phap ludt vé dau tu.

3. Ho so tham dinh nhu cdu sir dung dat doi véi truong
hop xin chuyén muc dich sw dung dat ma khong phai tham dinh

diéu kién cho ) phép chuyén muc dich sir dung dat dé thuc hién dir
dan ddu tw, gom:

- Don dé nghi tham dinh cia nguoi xin chuyén muc dich
st dung dat theo Mau sé6 03b ban hanh kém theo Thing tw so
33/2017/TT-BTNMT hodc van ban dé nghi tham dinh cia co
quan dang ky dau tu;

- szy chitng nhdn quyén su dung dat hodc Gidy chimg
nhdn quyén so hitu nha ¢ va quyen sit dung dat ¢ hodc Gidy
ching nhdn quyén sir dung ddt, quyén sé hiru nha & va tai sdan
khac gan lien véi dat;

- Ho6 so dw an dau tw khi thuce hién quyét dinh chu truong
dau tu theo quy dinh cua phap ludt vé dau tu.

c4. Ho so tham dinh nhu cau sir dung ddt doi véi truong
hop xin chuyén muc dich sur dung dat ma khong lap dv an dau tu
gom:

- Pon dé nghi tham dinh cia ngwoi xin chuyén muc dich

st dung dat theo Mau sé6 03b ban hanh kém theo Thing tuw so
33/2017/TT-BTNMT;

- Gidy chimg nhdn quyén sir dung ddt hodc Gidy chirng
nhdn quyén sé hiru nha ¢ va quyén sir dung dat ¢ hodc Gidy
chirng nhdn quyén sir dung dat, quyén sé hitu nha ¢ va tai san
khdc gén lién véi ddt

b) S6 luong ho so: 01 (bd)

+ Thoi han giai
quyét:

- Truong hop nhan hd so chua dy du, chua hop 18 thi
trong thoi gian khong qua 03 ngay 1am viéc, co quan tiép nhan,
xtr 1y hd so phai théng bao va huéng dan nguoi ndp hd so bd
sung, hoan chinh h so theo quy dinh.

- Thoi han giai quyét: Khong quéa 30 ngay ké tir ngdy nhan
da hd so hop 18.Thoi gian nay khong tinh thoi gian cac ngay
nghi, ngay 1& theo quy dinh cta phap luat.

+ Doi tuong
thuc hién thu tuc
hanh chinh:

H¢ gia dinh, cd nhén, cong dong dan cu.

+ Co quan thyuc
hién thu tuc

- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: Phong Tai nguyén
va Moi truong.




hanh chinh:

- Co quan phdi hop: Co quan, t6 chirc, ca nhan cé lién
quan.

+ Két qua thuc
hién thu tuc
hanh chinh:

- Vin ban thdm dinh nhu cau st dung dat.

+ L¢ phi:

Khong quy dinh.

+ Tén mau don,
mau to khati:

~ Don dé nghi chdqm dinh cua nguoi xin giao g’dt, cho thue
dat, cho phép chuyen muc dich su dung dat theo Mdu so 03b ban
hanh kém theo Thong fir so 33/2017/TT-BTNMT.

+ Yéu cau, diéu
kién thuc hién
tht tuc hanh
chinh:

+ Can ct phap
Iy cia thu tuc
hanh chinh:

- Luat Pat dai nam 2013.

- Nghi dinh sé 43/2014/ND-CP ngay 15 thang 5 nam 2014
ctia Chinh phu quy dinh chi tiét mot s6 diéu cua Luat Dat dai.

- Thong tu s6 30/2014/TT-BTNMT ngay 02 thang 6 ndm
2014 cua Bo Tai nguyén va Moi truong quy dinh veé ho so giao
dat, cho thué dat, chuyen muc dich stir dung dat, thu hoi dat.

- Nghi dinh s6 01/2017/ND-CP ngay 06 thang 01 nim
2017 sira doi, bd sung mot s6 nghi dinh quy dinh chi tiét thi hanh
Luat dat dai

- Théng tw s6 33/2017/TT-BTNMT ngay 29/9/2017 ciia B6
triwong Bo Tai nguyén va Méi truong quy dinh chi tiét Nghi dinh
s6 01/2017/NP-CP ngay 06 thang 01 nam 2017 cua Chinh phu
stka doi, b sung mot s6 nghi dinh quy dinh chi tiét thi hanh Ludt
dat dai va sira doi, b6 sung mét sé diéu ciia cdc thong tw huwdng
dan thi hanh Ludt dat dai.




Maiu s6 03b. Pon dé nghi thAm dinh nhu céu sir dung dat/thim dinh diéu kién
giao dét, cho thué dit, cho phép chuyén muc dich sir dung dat'
(Ban hanh kém theo Théng tw s6 33/2017/TT-BTNMT ngdy 29 thdng 9 nam 2017 ciia B6
truong Bo Tai nguyén va Moi truong)
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phuc

DON°....
Kinh giti: S6/Phong Tai nguyén va Moi trudng ° .........evee.
1. Nguoi xin giao dat/cho thué dat/cho phép chuyén muc dich str dung dat* ...

1A AN KU GAL et ettt ettt ettt ee e eeeens
 DEBN HCR (IN7) ettt

CThot han st dung:. .. ..o e e
1 7 9 A 6
.Hinh thirc st dung Gat’...... ...

. Cam két sur dung dat dung muc dich, chép hanh dung cac quy dinh cua phap luat
dat dai, ndp tién sir dung dat/tién thué dat (néu c6) day du, ding han;

4
5
6. Dé st dung vA0 MUC GICH: ...
7
8
9

CAC €M KEt KNAC (I1EU CO) vt eee e,

Nguoi lam don
(ky va ghi ré ho tén, déng dau-néu co)

! B4 sung Miu s6 3b vao Thong tu s6 30/2014/TT-BTNMT ngay 02 thang 6 ndm 2014 quy dinh vé hd so giao dit,
cho thué dét, chuyén muyc dich st dung dét, thu hoi dét

2 Ghi rd: Don d& nghi thim dinh nhu cau sir dung dat hoic Pon dé nghi tham dinh nhu cau sir dung dat dong thoi tham
dinh diéu kién giao dat, cho thué dat, cho phép chuyen muc dich sir dung dat

% Ghi rd: S& Tai nguyén va Méi truong néu ngudi dé nghi 1a t6 chirc, ngudi Viét Nam dinh cu & nudc ngoai, co sé ton
giao hoac Phong Tai nguyén va M6i truong néu nguoi dé nghi 12 ho gia dinh, ca nhan, cong dong dan cu

* Ghi r6 ho, tén ca nhan xin st dung dét/ca nhan dai dién cho hd gia dinh/ca nhan dai dién cho t6 chuc; ghi thong tin
vé ca nhan (sb, ngay/thang/nam, co quan cp Chirmg minh nhan dan hoac HO chiu...); ghi thong tin vé t& chirc
(Quyet dinh thanh 1ap co quan, t6 chirc su nghiép/van ban cong nhén t6 chirc ton gido/dang ky kinh doanh/Gidy chimg
nhan dau tu déi v6i doanh nghiép/td chirc kinh té...)

® Trudng hop da dugc cap gidy chimg nhan ddu tu hodc van ban chép thudn diu tur thi ghi rd muc dich sir dung dat dé
thue hién du 4n dau tu theo giéy ching nhan déu tu hodc cép van ban chép thuan dau tu

® Ghi r8: d& nghi dugc giao dat c6 thu tién sir dung dit/giao dit khong thu tién sir dung dat/thué dat tra tién hang
nam/thué dat tra tién mot 1an cho ca thoi gian thué



3. Tha tuc:

Thu tuc giao dat, cho thué dét cho ho gia dinh, ca nhan, giao
dat cho cong dong dan cw doi véi tru’O’ng hop glao dat, cho
thué dat khong thong qua hinh thirc diu gia quyeén sir dung
dat

+ Trinh tu thuc

hién:

(1) Phong Tai nguyén va Moi trudng hudng dan ngudi
xin giao dat, thué dat 1ap ho so xin giao dat, thué dat; thuc hi¢n
nghia vu tai chinh.

(2) Phong Tai nguyén va Moi truong trinh Uy ban nhan
dan cap huyén quyét dinh giao dat, cho thué dat; ky hop dong
thué dat d6i voi truong hop thué dat.

(3) Nguoi dugce giao dat theo hinh thtc giao dat c6 thu
tlen su dung dat nop tién str dung dat, nguoi duoc thué dat nop
tién thué dat.

(4) Phong Tai nguyén va Mai truong trinh Uy ban nhan
dan cap huyén cap Giay chang nhan quyén str dung dat, quyén
s& hitu nha & va tai san khac gan lién véi dat.

(5) Phong Tai nguyén va Moi truong to chic giao dat
trén thuc dia va trao Gidy chtng nhan quyén st dung dt,
quyén sé hitu nha o va tai san khac gan lién véi dat cho ngudi
duoc giao dat, cho thué dat.

(6) Phong Tai nguyén va Moi truong chi dao cép nhét,
chinh 1y co so dit liéu dat dai, ho so dia chinh.

+ Cach
thuc hién:

thuc

Nop hd so tai BO phan tiép nhéan va tra két qua cua UBND
cap huyén.

+ Thanh ‘phén,
s0 lugng ho so:

a) Thanh phan ho so, bao gom:

- Pon xin giao dat, cho thué dat;

- Trich lyc ban d6 dia chinh thira dat hogc trich do dia
chinh thira dat (Phong tai nguyén va moi truong co6 trach nhiém
cung cap trich luc ban d6 dia chinh thira dat d6i v&i nhiing noi
da c6 ban do dia chinh hoac thuc hién trich do dia chinh thira
dat theo yéu cau ctia ngudi xin giao dat, thué dat).

- Vin ban tham dinh nhu cau st dung dat.

b) S6 lugng ho so: 01 (bd)

+ Thoi han giai

quyét:

- Trudng hop nhan hd so chua day du, chua hop 1¢ thi
trong thoi gian khong qua 03 ngay lam viéc, co quan tiep nhan,
xur 1y ho so phai thong bdo va hudng dan ngudoi ndp hod so bo




sung, hoan chinh ho so theo quy dinh.

- Thoi han giai quyét:

+ Khong qua 20 ngay (khong ké thoi gian giai phong
mat bang; khéng ké thoi gian thuc hién nghia vu tai chinh cua
nguoi st dung dat).

+ Khdng qua 30 ngay doi v6i cac xa mién nui, hai déo,
vung sau, vung xa, vung co di€u kién kinh t¢ - xa hoi kho
khan.

+ DPoi tuong
thuc hién thu tuc
hanh chinh:

Ho gia dinh, ca nhan, cong dong dan cu

+ Co quan thyuc
hién tha tuc
hanh chinh:

- Co quan thyuc hién thu tuc: Phong Tai nguyén va Moi
truong.
, - Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan
cap huyén.

+ Két qua thuc

- Quyét dinh giao dat (d6i voi trudng hop giao dat).

- Quyét dinh cho thué dat, hop dong thué dét (doi voi
truong hop thué dat).

hién ~ th ﬁ_ tue - Giao dat trén thue dia va trao Giay chang nhéan quyén
hanh chinh:
st dung dat, quyén s hitu nha ¢ va tai san khac gan lién voi
dat cho nguoi duoc giao dat, cho thué dat.
+ L¢ phi:

+ Tén mau don,
mau to khati:

- Pon xin giao dét, cho thué dat theo Mau s6 01 ban
hanh kém theo Thong tu s6 30/2014/TT-BTNMT.

- Quyét dinh giao dat theo Mau so 02 ban hanh kém
theo Thong tu s6 30/2014/TT-BTNMT.

- Quyét dinh cho thué dat theo Mau s6 03 ban hanh
kém theo Thong tu s6 30/2014/TT-BTNMT.

- Hop dong cho thué dat theo Mau s6 04 ban hanh kém
theo Thong tu s6 30/2014/TT-BTNMT.

+ Yéu cau, diéu
kién thuc hién
thi tuc hanh
chinh:

Khu d4t phai giai phong mit bang xong

+ Can cu phéap
ly cua thu tuc

- Luét Pat dai nam 2013.




hanh chinh:

- Nghi dinh s6 43/2014/ND-CP ngay 15 thang 5 nam
2014 ctia Chinh phtl quy dinh chi tiét mot s6 diéu cua Luat Dat
dai.

- Thong tu s6 30/2014/TT-BTNMT ngay 02 thang 6 nim
2014 ctia Bo Tai nguyén va Mbi truong quy dinh vé ho so giao
dat, cho thué dat, chuyén muc dich st dung dat, thu hoi dat.

- Nghi dinh s6 01/2017/ND-CP ngay 06 thang 01 niam
2017 sira doi, bé sung mot sd nghi dinh quy dinh chi tiét thi
hanh Luét dat dai




M&u s6 01. Pon xin giao dét/cho thué dat/cho phép chuyén muc dich sir dung dat
(Ban hanh kem theo Thong tw so 30/2014/TT-BTNMT ngay 02 thang 6 nam 2014 cua Bo
truong B¢ Tai nguyén va Moi truong)

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Péc 1ap — Tw do — Hanh phic

DON .

Kinh gizi: Uybannhandan®................
1. Nguodi xin giao dat/cho thué dit/cho phép chuyén muc dich st dung dat °
2. Dia chi/tru s& chinh:.......ccooooiiiiii e
3.D1achi HEN h€:iu.oi i e
4. Pia diém khu dat ......................................................................................
5. DIBN HHCH (7).t
6. Dé str dung vao muc dich: 1.......c.ooviveeeeeeeeee e
7. Thoithan s dung:........cooiii e e
8. Cam két sir dung dat ding muc dich, chap hanh ding cac quy dinh ctia phap luat dat dai,

ndp tién sir dung dat/tién thué dat (néu c6) day di, dung han;
Céc cam két Khac (N€U CO)...evvvieiiieeiieeie e
Nguoi lam don
(ky va ghi ro ho tén)

" Ghi 16 don xin giao dét hodac xin thué dét hodc xin chuyén muc dich st dung dét

8 Ghi r6 tén UBND cép c6 thim quyén giao dit, cho thué dit, cho phép chuyén muc dich sir dung dit

° Ghi r6 ho, tén ca nhan xin st dung dat/ca nhan dai dién cho ho gia dinh/ca nhan dai dién cho t6 chic; ghi thong tin
vé ca nhan (sb, ngay/thang/nam, co quan cp Chirmg minh nhan dén hoac Ho chiéu...); ghi thong tin vé t& chirc
(Quyet dinh thanh 1ap co quan, to chirc sy nghiép/van ban cong nhén t6 chtrc ton gido/dang ky kinh doanh/Giay chimg
nhan dau tu d6i voi doanh nghiép/to chire kinh té...)

% Truong hop da dugce cap gidy chimg nhan du tu hodc vin ban chip thuan diu tu thi ghi rd muc dich sir dung dt dé
thue hién du an dau tu theo giéy ching nhan déu tu hodc cép van ban chép thuan dau tu
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M:f\u s6 02. Quyét dinh giao dat
(Ban hanh kém theo Théng tw so 30/2014/TT-BTNMT ngay 02 thang 6 nam 2014 cua Bo
truong B¢ Tai nguyén va Moi truong)

UY BAN NHAN DAN ... CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc

Sé: ... ..., NEAy..... thang .....nam ....

QUYET PINH
Ve viéc giao dat ...

UY BAN NHAN DAN ...

Cin ctr Luat T6 chirc Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan ngdy. .. thang ...nam .. ;

Can ctr Luat Dt dai ngay 29 thang 11 nam 2013;

Can cir Nghi dinh sd 43/2014/ND-CP ngay 15 thang 5 nam 2014 cua Chinh phu quy
dinh chi tiét thi hanh mot s6 diéu cua Luat Dat dai;

Can ctr Thong tu s6 30/2014/TT-BTNMT ngay 02 thang 6 nam 2014 ciia Bo truong Bo
Tai nguyén va Moi truong quy dinh vé hd so giao dat, cho thué dét, chuyén muc dich st
dung dét, thu hoi dat;

Cian cir K& hoach sir dung dat hang nam cua ...... dugc phé duyét tai Quyét dinh sb
........... ciia Uy bannhan dan .........;

Xét d& nghi coa S¢ (Phong) Tai nguyén va Moi truong tai T trinh sb ...
ngay...thang...nam..... ,

QUYET PINH:

Pidu 1: Giao cho ... (ghi tén va dia chi cia nguoi dwoc giao dat) ...m* dit tai
xa/phudng/thi tran ..., huyén/quan/thi xd/thanh phd thudc tinh..., tinh/thanh phd truc thudc
Trung uong ... dé sir dung vao muc dich ...

Thoi han st dung dat 1a ..., ké tir ngay. .. thang ... nim

Vi tri, ranh giéi khu dat duoc xac dinh theo to trich luc ban dd dia chinh (hoac to
trich do dja chinh) s6 ..., ty 1é ... do ... 1ap ngdy ... thang ... ndm ... va di duogc .... thim
dinh.

(1)

Hinh thtrc giao dét e,

Gia dat, tién st dung dat phai ndp ............. (d6i v6i trudong hop giao dét c6 thu tién sir
dung dét).(lg)

Nhirng han ché vé quyén cta ngudi st dung dat (néu co): ........ovvevvnneenn.

Ditu2: Giao ....ooveveieiein td chure thuc hién céc cong viéc sau day:

1. Thong béo cho nguoi duge giao dat ndp tién sir dung dat, phi va 1¢ phi theo quy
dinh cua phép luat;

2. Xé4c dinh cu thé mdc gid1 va giao dat trén thyc dia;

11
(1) Ghi. dénngay... thang ... nam ...d5i voi tnm’ng hop glao d4t ¢6 thoi han.

™2 Ghi 1 cac trudng hop giao dat khong thu tién sir dung dat/giao dat c6 thu t1en str dung dat/chuyen tir thué dt sang
glao dat/chuyen tir giao dat khong thu tién sir dung dat sang giao dét c6 thu tién sir dung dét. .
) Déi v6i truong hop khong ban hanh riéng quyét dinh phé duyét gia dat cu thé.
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3. Trao Gidy chung nhan quyén st dung dit cho ngudi sir dung dat da hoan thanh
nghia vu tai chinh theo quy dinh;

4. Chinh 1y hé so dja chinh.

Piéu 3: Quyét dinh nay co hiéu luc ké tir ngay ky.

Chéanh Vin phong Uy ban nhan dan ........... ... va ngudi duge giao dét co tén tai
Piéu 1 chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay.
Vin phong Uy ban nhan dan................... chiu trach nhiém dua Quyét dinh nay lén
Cong thong tin dién tt cua ....../.
Noi nhin: TM. UY BAN NHAN DAN
CHU TICH

(Ky, ghi ré ho tén, déng dau)
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Mau s6 03. Quyét dinh cho thué dat
(Ban hanh kem theo Thong tw so 30/2014TT-BTNMT ngay 02 thang 6 nam 2014 cua Bo
truong B¢ Tai nguyén va Moi truong)

UY BAN NHAN DAN ... CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET
NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phic
Sé: ... ..., NEAy..... thang .....nam ....
QUYET PINH

Vé viéc cho thué dit ...

UY BAN NHAN DAN ...

Cin ctr Luat T6 chirc Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dén ngdy. .. thang ...nam .. ;

Can ct Luat Dt dai ngay 29 thang 11 nam 2013;

Can cir Nghi dinh sd 43/2014/ND-CP ngay 15 thang 5 nam 2014 cua Chinh phu quy
dinh chi tiét thi hanh mot s0 diéu cua Luat Dat dai;

Can ctr Thong tu s6 30/2014/TT -BTNMT ngay 02 thang 6 nam 2014 cua B¢ truong Bo
Tai nguyen va M6i truong quy dinh vé ho so giao dat, cho thué dat, chuyén muc dich st
dung dat, thu hoi dat;

Cian cir K& hoach sir dung dat hang nam cua ...... dugc phé duyét tai Quyét dinh sb
........... ciia Uy ban nhan dan .........;

Xét d& nghi coa S¢ (Phong) Tai nguyén va Moi truong tai To trinh sb ...
ngay...thang...nam.....,

QUYET PINH:

Didu 1: Cho ... (ghi tén va dia chi cia nguoi dwoc thué ddt) thué ...m° dat tai
xd/phuong/thi tran ..., huyén/quan/thi xd/thanh phd thudc tinh..., tinh/thanh phé truc thudc
Trung uong ... dé sir dung vao muc dich ...

Thoi han st dung dat 1a ..., ké tir ngay... thang ... ndm ...dén ngay. .. thing ... nim

Vi tri, ranh giéi khu dat duoc xac dinh theo to trich luc ban dd dia chinh (hoac to
trich do dia chinh) s6 ..., ty 1& ... do ... ......1ap ngay ... thang ... nim ... va da duoc ....
tham dinh.

Hinh thire thué dat: 49

Gia dat, tién thué dat phal 1110] o R

Nhirng han ché vé quyén cta ngudi sit dung dat (néu c0): ......eveveeeneinn

DU 25 G0 ..n et c6 trach nhiém to chuc thuc
hién cac cong vi¢c sau day:

1. Théng bao cho ngudi duge thué dat ndp tién thué dit, phi va 1é phi theo quy dinh
cua phap luat;

2. Ky hop dong thué dat v&i..............coeeeen....

3. Xéc dinh cu thé mdc gid1 va giao dat trén thyc dia;

4. Trao gidy chimg nhan quyén sir dung dat cho nguoi st dung dat di hoan thanh
nghia vu tai chinh theo quy dinh;

5. Chinh 1y hd so dia chinh.

Piéu 3: Quyét dinh nay co hiéu luc ké tir ngay ky.

14 Ghi rd: Tra tién thué dit hang nam hay tra tién thué dt mot 1dn cho ca thoi gian thué; chuyén tir giao dat sang thué
dit....

13



_ Chanh Van phong Uy ban nhan dan ............... va nguoi duoc thué dat co tén tai
bicu 1 chiu trach nhi¢m thi hanh Quyét dinh nay.

~ Van phong Uy ban nhan dan .............. chiu trach nhiém dwa Quyét dinh nay lén
Cong thong tindiéntircia .................. /.
Noi nhin: TM. UY BAN NHAN DAN
CHU TICH

(Ky, ghi ré ho tén, déng dau)
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Mau s6 04. Hop dong cho thué dét
(Ban hanh kem theo Thong tw so 30/2014/TT-BTNMT ngay 02 thang 6 nam 2014 cua Bo
truong B¢ Tai nguyén va Moi truong)

HOP PONG THUE PAT CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phic
Sé: ... ..., NEAy..... thang .....nam ....
HQP PONG THUE PAT

Can cir Luat Dt dai ngay 29 thang 11 nam 2013;

Can cir Nghi dinh s6 43/2014/ND-CP ngay 15 thang 5 nam 2014 cua Chinh phu quy
dinh chi tiét thi hanh mot s6 diéu ctia Luat Dat dai;

Can ctr Thong tu s6 30/2014/TT- BTNMT ngay 02 thang 6 nam 2014 cua B¢ truong Bo
Tai nguyén va Moi truong quy dinh vé ho so giao dat, cho thué dét, chuyén muc dich s
dung dét, thu hoi dat;

Cin ¢t Quyét dinh sb............. ngay...thang ...nam...cua Uy ban nhan dan........ vé
viéc cho thué dat................. +
Hom nay, ngay .. thang .. nam .. tal ........ccciiiiiiiiiiiiiina.n.. ,

ching t61 gom:

I. Bén cho thué dat:

TL Ben thud @At 122 ..o

(D6i véi hé gia dinh thi ghi tén chi hé, dia chi noi dang ky hé khau thuong tri; doi
Vi cd nhan thi ghi tén cd nhan, dia chi noi diang ky ho khau thuong trii, sé chimg minh
nhan dan, tai khoan (néu co), doi voi t6 chire thi ghi tén 16 chic, dia chi tru so chinh, ho
t8n VA chitc vu nguwoi dai dién, sé tai khodn.....).

I11. Hai Bén thoa thuin ky hop dong thué dit véi cac diéu, khoan sau day:

Piéu 1. Bén cho thué dit cho Bén thué dt thué khu dat nhu sau:

1. Dién tich dét .............. m? (ghi 16 bang sé va bang chir, don vi ld mét vudng)

Tai .. (ghi tén xd/phuong/thi tran; huyén/quan/thi xd/thanh phé thudc tinh;
tinh/thanh phé trie thuéc Trung wong noi cé dat cho thué).

2. Vi tri, ranh gidi khu dat dugce xac dinh theo to trich luc ban d6 dia chinh (hoac to

trich do dia chinh) SO .., ty1& ........ do ... ....... 1ap ngay ... thang ... nam ... da duoc ...
tham dinh.
3. Thoi han thué dat ...  (ghi ro0 s6 nam hodc so thang thué dat bang so va bang chir

phu hop voi thoi han thué ddt) ké tir ngdy ... thang ... nam ... dén ngay ... thang ... nim

4. Muc dich sir dung G4t thU ...,

Piéu 2. Bén thué dit c6 trach nhiém tra tién thué dat theo quy dinh sau:

1. Gi4 dit tinh tién thué dat1a .. dbng/mz/nam, (ghi bang s6 va bang chik).

2. Tién thué dét duoc tinh tr ngay ... thang ... nam............ee.

3. Phuong thirc np tién thué dat: .........ccooevveennee..

4. Noi ndp tién thué dat: .......coveevveeeeeieeereeen.

5. Viéc cho thué dét khong 1am mat quyén cta Nha nude 1a dai dién cha sé hitu dat
dai va moi tai nguyén nam trong long dat.

Piéu 3. Viéc sir dung dat tren khu dat thué phai phu hop v6i muc dich sir dung dat da
ghi tai Piéu 1 cia Hop dong nay .....

1> Ghi thém vén ban cong nhén két qua d4u thau; Quyét dinh cong nhan két qua trang dau gia quyén sir dung dat; Gidy
chiing nhan dau tu ....
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Piéu 4. Quyén va nghia vu clia cac bén

1. Bén cho thué dat bao dam viéc sir dung dat cua Bén thué dat trong thoi gian thuc
hién hop ddng, khong dugc chuyén giao quyén sir dung khu dét trén cho bén thtr ba, chip
hanh quyét dinh thu hdi dét theo quy dinh ctia phap luat vé dat dai;

2. Trong thoi gian thuc hién hop dong, Bén thué dit co cac quyén va nghia vy theo
quy dinh cta phap ludt vé& dit dai.

Truong hop Bén thué dat bi thay d6i do chia tach, sap nhap, chuyén ddi doanh
nghiép, ban tai san gin lién voi dat thué.........co.oveeeeeeeeee.e thi t6 chtrc, c4 nhin duoc hinh
thanh hop phap sau khi Bén thué dit bi thay doi s& thuc hién tiép quyén va nghia vu cia
Bén thué dt trong thoi gian con lai cuia Hop dong nay.

3. Trong thoi han hgp dong con hiéu lyc thi hanh, néu Bén thué dat tra lai toan bo
hoic mot phan khu dat thué trude thoi han thi phai théng bao cho Bén cho thué dat biét
trude it nhat 1a 6 thang. Bén cho thué dét tra 161 cho Bén thué dét trong thoi gian 03 thang,
ké tir ngay nhan dugc dé nghi cia Bén thué dat. Thoi diém két thuc hop dong tinh dén
ngay ban giao mat bang.

4. Céc quyén va nghia vu khac theo thoa thun cta cac Bén (néu c6) '

Piéu 5. Hop ddng thué dit cham dit trong cac trudng hop sau:

1. Hét thoi han thué dat ma khéng duogc gia han thué tiép;

2. Do dé nghi cia mdt bén hodc cac bén tham gia hop dong va duoc co quan nha
nuéce ¢ tham quyén cho thué dat chap thuén;

3. Bén thué dat bi pha san hodc bi phat mai tai san hodc giai thé;

4. Bén thué dat bi co quan nha nudc c6 thim quyén thu hoi dat theo quy dinh cia
phap luat vé dat dai.

Piéu 6. Viéc giai quyét tai san gin lién véi dat sau khi két thuc Hop dong nay duoc
thuc hién theo quy dinh cua phap luat.

Piéu 7. Hai Bén cam két thyc hién ding quy dinh cta hop déng nay, néu Bén nio
khong thyc hién thi phai bdi thuong cho viéc vi pham hop dong giy ra theo quy dinh cia
phép luit.

Cam két khac (néu ¢6) ..o,

Pi¢u 8. Hop dong nay duoc lap thanh 04 ban c6 gia tri phap ly nhu nhau, moi Bén
giit 01 ban va giri dén co quan thué, kho bac nha nudc noi thu tién thué dat.

Hop dong nay c6 hiéu luc K& t ngAY........oeveei e, /.
Bén thué dat Bén cho thué dat
(Ky, ghi ro ho, tén, dong dau (néu co) (Ky, ghi ro ho, tén va dong dau)

18 Ghi thém theo Gidy chitng nhan dau tw....doi véi truong hop bén thué ddt cé Gidy chirng nhdn dau tw
Y Phai dam bdo phit hop véi quy dinh cia phép ludt vé dat dai va phdp ludt khéc c6 lién quan
8 Phai dam bdo phit hop véi quy dinh cia phap ludt vé dat dai va phép ludt khdc ¢é lién quan
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4. Tha tuc:

Chuyén muc dich sir dung dat phai dwoc phép ciia co quan
nha nuwdc c6 tham quyéen doi véi ho gia dinh, ca nhan

+ Trinh ty thuc
hién:

(1) Nguoi str dung dat nop don xin phép chuyén muc
dich str dung dat.

(2) Phong Tai nguyén va Moi truong ¢ trach nhiém
tham tra hd so; x4c minh thuc dja, thAm dinh nhu ciu chuyén
muc dich str dung dat.

(3) Phong Tai nguyén va Moi truong hudng dan ngudi
su dung dat thuc hién nghia vu tai chinh theo quy dinh cta
phap luat.

(4) Phong Tai nguyén va Moi truong trinh Uy ban nhan
dan cip huyén quyét dinh cho phép chuyén muc dich sir dung
dat.

Truong hop ho gia dinh, c4 nhan xin chuyén muyc dich st
dung dit néng nghiép dé str dung vao muc dich thuong mai,
dich vu véi dién tich tir 0,5 héc ta tro 1én thi Uy ban nhan dan
cap huyén trinh Uy ban nhan dan cap tinh chap thuan trudc khi
Uy ban nhan dan cip huyén quyét dinh cho phép chuyén muc
dich sir dung dat.

(5) Phong Tai nguyén va Moéi truong chi dao cép nhat,
chinh 1y co s& dir liu dat dai, ho so dia chinh.

(6) Nguoi sir dung dat thyc hién nghia vu tai chinh theo
quy dinh.

+ Cach thuc
thuc hién:

Nop hd so tai Bo phan tiép nhan va tra két qua cua
UBND huyén.

+ Thanh phan,
s0 lugng ho so:

a) Thanh phan ho so, bao gdm:

(1) Pon xin phép chuyén muc dich st dung dat.

2 Glay chting nhan quyén su dung dat hoic Giay chang
nhan quyén so htu nha ¢ va quyen st dung dat ¢ hoic Giay

chung nhan quyén str dung dat, quyén sé hitu nha & va tai san
khac gan lién véi dat.

b) S6 lugng hd so: 01 (bo)

+ Thoi han giai
quyeét:

- Trudng hop nhan hd so chua diy du, chua hop 1& thi
trong thoi gian khéng qua 03 ngay lam viéc, co quan tlep nhéan,
xt 1y ho so phai thong béo va hudng din nguoi ndp ho so bd
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sung, hoan chinh ho so theo quy dinh.
- Thoi han giai quyét:

+ Khong qua 15 ngay (khong ,ké thoi gian thuc hién
nghia vy tai chinh ctia nguo1 sir dung dat).

+ Po6i  tuong
thuc hién thu tuc
hanh chinh:

Ho gia dinh, ca nhan.

+ Co quan thuc
hién thu tuc
hanh chinh:

- Co quan thyc hién thu tuc: Phong Tai nguyén va Moi
truong.
- Co quan co tham quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan
cap huyén.

+ Két qua thuc
hién tha tuc
hanh chinh:

Quyét dinh cho phép chuyén muc dich sir dung dat.

+ L¢ phi:

+ Tén mau don,
mau to khai:

- bon xin phép chuyén muc dich str dung dat theo Mau
s0 01 ban hanh kém theo Thong tu s6 30/2014/TT-BTNMT.
N -’Quyé't dinh cho phép chuyén muc dich st dung dat theo
Mau s6 05 ban hanh kém theo Thong tu s6 30/2014/TT-
BTNMT.

+ Yéu cau, diéu
kién thuc hién
tht tuc hanh
chinh:

+ Can cu phéap
ly cua thu tuc
hanh chinh:

- Luét Dat dai nim 2013.

- Luat Dat dai nam 2013.

- Nghi dinh s6 43/2014/ND-CP ngay 15 thang 5 nam
2014 cua Chinh phu quy dinh chi tiét mét s6 diéu cua Luat Dat
dai.

- Thong tu s6 30/2014/TT-BTNMT ngay 02 thang 6 ndm
2014 cua Bo Tai nguyén va Moi truong quy dinh veé ho so giao
dat, cho thué dat, chuyén muc dich st dung dat, thu hoi dat.

- Nghi dinh s6 01/2017/ND-CP ngay 06 thang 01 nim
2017 stra in, b6 sung mot s6 nghi dinh quy dinh chi tiét thi
hanh Luat dat dai

18




M&u s6 01. Pon xin giao dét/cho thué dat/cho phép chuyén muc dich sir dung dat
(Ban hanh kem theo Thong tw so 30/2014/TT-BTNMT ngay 02 thang 6 nam 2014 cua Bo
truong B¢ Tai nguyén va Moi truong)

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Péc 1ap — Tu do — Hanh phic

PON °

Kinh gizi: Uybannhandan® ................

Ngudi xin giao dit/cho thué dét/cho phép chuyén muc dich so dung dat 2

—

.Dia chi/try s& chinh:.. ..o

CBD1a chi THEN hE:..oii

. Pia diém khu dat ...............................................................................................

DB HCR (%) et

. DE st dung vao MUC GICh: 2.

. Thot han str dung:..

. Cam két str dung dat dung muc dlch chap hanh dung cac quy dmh cua phap luat dat dai,
ndp tién sir dung dat/tién thué dat (néu c6) day di, dung han;

Cac cam Két KNAC (NEU CO)..uvvvrreveeieeeseieeeee s s ess s eanen e

PN LA W

Nguoi lam don
(ky va ghi ro ho tén)

9 Ghi rd don xin giao dét hoac xin thué dét hoac xin chuyén muc dich st dung dét

20 Ghi r6 tén UBND cép c6 thdm quyén giao dit, cho thué dét, cho phép chuyén muc dich sir dung dét

2! Ghi 13 ho, tén c4 nhan xin sir dung dat/c4 nhan dai dién cho h¢ gia dinh/ca nhan dai dién cho t6 chirc; ghi thong tin
vé ca nhan (sb, ngay/thang/nam, co quan cdp Chirmg minh nhan dan hodac HO chiéu...); ghi thong tin vé t& chirc
(Quyet dinh thanh 1ap co quan, to chirc sy nghiép/van ban cong nhén t6 chirc ton gido/dang ky kinh doanh/Gidy chimg
nhan dau tu d6i voi doanh nghiép/to chirc kinh té...)

22 Truong hop di dugc cap gidy chimg nhan du tw hodc vin ban chip thuan diu tu thi ghi rd muc dich sir dung dét dé
thue hién du an dau tu theo giéy ching nhan déu tu hodc cép van ban chép thuan dau tu
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MAu sb 05. Quyét dinh cho phép chuyén muc dich sir dung dat
(Ban hanh kem theo Thong tw so 30/2014/TT-BTNMT ngay 02 thang 6 nam 2014 cua B¢
truong Bo Tai nguyén va Moi truong)

UY BAN NHAN DAN ... CONG HOA XA HQI CHU NGHIiA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phic
Sé: ... ..., NEAy..... thang .....nam ....
QUYET PINH

Vé viéc cho phép chuyén muc dich sir dung dat
UY BAN NHAN DAN ................

Cin ctr Luat T6 chirc Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan ngdy. .. thang ...ndm .. ;

Can ct Luat Dat dai ngay 29 thang 11 nim 2013;

Can ci Nghi dinh sé 43/2014/ND-CP ngay 15 thang 5 nim 2014 cta Chinh phu
quy dinh chi tiét thi hanh mot s6 diéu cua Luat Dat dai;

Cin ct Thong tu s6 30/2014/TT-BTNMT ngay 02 thang 6 nam 2014 cua Bo trudng
Bo Tai nguyén va Mai trudng quy dinh vé ho so giao dit, cho thué dat, chuyén muc dich
st dung dat, thu hoi dat;

Can ct Ké hoach sur dung dat hang ndm cua ...... duoc phé duyét tai Quyét dinh s
........... ciia Uy bannhan dan .........;

Xét d& nghi caa So (Phong) Tai nguyén va Moi trudng tai TO trinh s ...
ngay...thang...nam..... ,

QUYET PINH:

Piéu 1. Cho phép ... (ghi tén va dia chi cia ngwoi dwoc giao ddt) ...duoc chuyén
muc dich st dung dat tai xd/phuong/thi tran ..., huyén/quin/thi xd/thanh phd thudc
tinh....... , tinh/thanh phd tryc thudc Trung wong ...... dé sir dung vao muc dich ...

Vi tri, ranh gi6i khu dat dugc xéac dinh theo to trich luc ban do dia chinh (hodc t&
trich do dia chinh) s6 ..., ty 16 ... do ... ............ lap ngay ... thang ... nam ...va da duoc ...
thdm dinh.

Gia dit tinh tién st dung dat/tién thué dat phai nop:>..................
Han ché trong viéc st dung dat sau khi chuyén muc dich st dung

PiCU 25 G0 .ot co trach nhiém td chuc
thuc hi¢n cac cong viéc sau day:
1. Huéng dan........ nguoi st dung dat thuc hién nghia vu tai chinh theo quy dinh;

2. Xéc dinh cu thé mdc gidi va giao dat trén thuc dia;

3. Trao Gidy chting nhan quyén st dung dit cho ngudi sir dung dat da hoan thanh
nghia vu tai chinh theo quy dinh;

4. Chinh 1y hd so dja chinh.

2 Ghi: Déi v6i truong hgp khong ban hanh riéng quyét dinh phé duyét gia dét cy thé.
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Piéu 3: Quyét dinh nay c6 hiéu lyc ké tir ngdy...thang... nam... ,
Chénh Van phong Uy ban nhan dan ....... , ...vanguoi dugc st dung dat co tén tai
bicu 1 chiu trach nhi¢m thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhén TM. UY BAN NHAN DAN

CHU TICH
(Ky, ghi 10 ho tén va dong dau)
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5. Thii tuc

Ping ky quyén sir dung dat lan dau

+ Trinh tu thuc
hién:

a) To chirc, co so ton gido; ngudi Viét Nam dinh cu ¢ nudc
ngoai, doanh nghiép co vbn dau tu nude ngoai thuc hién di an dau
tur; tO chirc nugc ngoai co chirc nang ngoai giao ndp ho so tai Bo
phan tiép nhan va tra két qua ciia S Tai nguyén va Mai trudng.

H¢ gia dinh, c4 nhan, cong d(k)ngvdén cu nop hd SO tai Chi
nhanh Van phong dang ky dat dai hoac Uy ban nhan dan cap xa néu
c6 nhu cau.

Truong hop nhan hd so chua day du, chua hop 1€ thi trong thoi
gian t6i da 02 ngay, co quan tlep nhan, xir Iy ho so phai théng bao
va hudng dan ngudi ndp hd so bd sung, hoan chinh hd so theo quy
dinh.

b) Co quan tiép nhan ho 50 ¢0 trach nhiém ghi déy du thong tin
vao SO tiép nhan ho so va trd két qua va trao Phi€u ti€p nhan ho so
va tra két qua cho nguoi ndp ho so.

- Truong hop ho gia dinh, ca nhan, cong dong dan cu nop ho
so tai Uy ban nhan déan cép xa thi Uy ban nhan dan cap xi chuyén
h6 so dén Chi nhanh Vin phong dang ky dat dai.

¢) Van phong dang ky dat dai cap nhat thong tin thura dat
dang ky vao ho so dia chinh, co s¢ dir li¢u dat dai (néu co).

+ Céach thuac
thuc hién:

T6 chirc, co so ton ~gido; nguoi Viét Nam dinh cu ¢ nudc
ngoai, doanh nghiép co vén dau tu nuéc ngoai thuc hién du an dau
tur; tO chirc nuéc ngoal ¢ chiic nang ngoai giao ndp hd so tai BO
phan tiép nhan va tra két qua ctia SO Tai nguyén va Moi trudng.

HO gia dinh, ca nhan, cong ddéng dan cu ndp hod 50 tai Chl
nhanh Van phong dang ky dat dai hoac Uy ban nhan déan cap xa néu
¢6 nhu cau.

+ Thanh phan,
s0 lugng ho so:

* Thanh phan hé so, bao gom:

1. Pon ding ky, cap Gidy chimg nhan quyen s dung dat
quyén s& hitu nha & va tai san khac gan lién véi dat theo Mau sb
04/DK;

2. Mot trong cac loai gidy to vé quyén st dung dét (ban sao)
nhu sau:

a) Gidy to vé quyén duoc sir dung dat trudc ngay 15 thang 10
nam 1993 do co quan c6 tham quyén cap trong qua trinh thuc hién
chinh sach dat dai cuia Nha nudc Viét Nam dan chu Cong hoa,
Chinh pha Cach mang 1am thoi Cong hoa mién Nam Viét Nam va
Nha nudc Cong hoa x& hoi chi nghia Viét Nam;

b) Giay chirng nhan quyen sir dung dat tam thoi duoc co quan
nha nudc c6 tham quyén cip hoic c6 tén trong S6 ding ky rudng
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dat, S6 dia chinh trudc ngay 15 thang 10 nim 1993;

¢) Giay to hop phap vé thira ké, tang cho quyén st dung dét
hodc tai san gan lien voi dat; giay to giao nha tinh nghia, nha tinh
thuong gan lien voi dat;

~ d) Gidy to chuyén nhuong quyeén sir dung dat, mua ban nha ¢

gan lién voi dat ¢ trude ngay 15 thang 10 nam 1993 dugc Uy ban
nhan dan cap xa xac nhan la da sir dung trudc ngay 15 thang 10
nam 1993;

d) Gidy to thanh ly, héa gia nha ¢ géan lién véi dat o; gidy to
mua nha & thugc s¢ hiru nha nude theo quy dinh cua phép luat;

e) Glay to Ve quyén sir dung dat do co quan c6 tham quyén
thudc ché do cii cap cho ngudi str dung dét;

g) Mot trong céac glay’to lap trudc ngay 15 thang 10 nam
1993 ¢6 tén nguoi sir dung dat, bao gom:

- S6 muc ké dat, so kién dién lap truéc ngay 18 thang 12 nim
1980.

- M@t trong cac gidy to duoc 1ap trong qua trinh thuc hién
dang ky rudng dat theo Chi thi s6 299-TTg ngay 10 thang 11 nim
1980 cua Thu tudéng Chinh phu vé cong tac do dac, phan hang va
dang ky théng ké ruong dat trong ca nudc do co quan nha nudc
dang quan 1y, c6 tén ngudi sir dung dat bao gom:

+ Bién ban xét duyét cua Hoi dong dang ky rudng dat cap xa
xac dinh nguoi dang stir dung dat la hop phap;

+ Ban tong hop céc truong hop st dung dat hop phap do Uy
ban nhan dan cap xa hodc Hoi dong dang ky rudng dat cap x& hoaic
co quan quan 1y dat dai cap huyén, cap tinh lap;

+ Pon xin ding ky quyén st dung rudng dat doi voi truong
hop khdng c6 bién ban xét duyét va Ban tong hop céc truong hop st
dung dat hop phép.

- Du 4n hoic danh sach hodc van ban vé viéc di dan di xay
dung khu kinh té méi, di dan tai dinh cu dugc Uy b:oln nhan dan cap
huyén, cap tinh hoac co quan nha nudc co tham quyen phé duyét.

- Gidy to cta néng truong, 1am trudng quéc doanh vé viéc giao
dat cho nguoi lao dong trong nong truong, lam trueong dé lam nha ¢
(néu co).

- Gidy to ¢6 noi dung vé quyén so hitu nha ¢, cong trinh; vé
VIeC xay dung, stra chita nha &, cong trinh dugc Uy ban nhan dan
cap huyén, cap tinh hodc co quan quan 1y nha nudc vé nha &, xay
dung churng nhan hoac cho phép.

- Gidy to tam giao dat caa Uy ban nhan dan cap huyén, cap
tinh; Pon d& nghi duoc sir dung dat duoc Uy ban nhan dan cip x4,
hop tac xa ndng nghiép phé duyeét, chap thuén trudc ngay 01 thang 7
nim 1980 hodc duoc Uy ban nhan dan cip huyén, cap tinh phé
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duyét, chap thuan.

- Gidy to ctia co quan nha nuéc ¢ tham quyén vé viéc giao dét
cho co quan, t6 chirc dé bé tri dat cho can bg, cong nhan vién ty 1am
nha ¢ hodc xay dung nha ¢ dé phan (cip) cho cén bo, cdng nhan
vién bang vén khdng thudc ngan sach nha nuéc hodc do cén bo,
cbng nhan vién tuy dong gop xay dung. Truong hop xay dung nha ¢
bang von ngan sach nha nudc thi phai ban giao quy nha ¢ dé cho co
quan quan ly nha & cua dia phuong dé quan ly, kinh doanh theo quy
dinh caa phap luat.

h) Ban sao cac glay to lap trude ngay 15 thang 10 nam 1993
c6 tén ngudi su dung dat néu tai diém g c6 xac nhan cua Uy ban
nhan dan cap huyén, Cap tinh hodc co quan quan ly chuyén nganh
Cap huyén, cap tinh d6i véi truong hop ban géc glay to nay da bi
that lac va co quan nha nude khong con luu gitr ho so quan ly viéc
cap loai gidy to do.

i) Mot trong cac gidy to vé quyén s dung dat néu tai cac
diéma, b,c,d, d, e g va h trén day ma trén glay to do ghi tén
nguoi khac, kem theo gidy to vé viéc chuyén quyén str dung dit c6
chit ky cua cac bén co lién quan.

k) Ho gia dinh, ca nhan dugc st dung dét theo ban an hodc
quyét dinh cua Toa an nhan dan, quyét dinh thi hanh an cua co
quan thi hanh an, van ban céng nhan két qua hoa giai thanh, quyét
dinh giai quyét tranh chap, khiéu nai, to céo vé dat dai cta co quan
nha nudc c6 tham quyén di duge thi hanh.

1) Ho gia dinh, c4 nhan dang sir dung dit co quyet dinh giao
dat, cho thué dat ctia co quan nha nudc c6 tham quyén tir ngay
15/10/1993 dén ngay 01/7/2014.

m) Gidy xac nhan la dat st dung chung cho cong dong ddi
voi truong hop cong dong dan cu dang sir dung dat.

3. Ching tur thuc hién nghia vy tai chinh; gidy to lién quan
dén viéc micn, giam nghia vy tai chinh vé dat dai, tai san gin lién
v6i dét - néu c6 (ban sao).

4. Truong hop c6 dang ky quyén st dung han ché ddi véi
thira dat 1ién ké phai co hop dong hodc van ban thoa thuan hoac
quyet dinh ctia Toa 4n nhan dan vé viéc xac 1ap quyén str dung han
ché thira dat lién ké, kém theo so d6 thé hién vi tri, kich thuéc
phan dién tich thira dat ma nguoi s dung thira dat lién ké duogc
quyén str dung han ché.

5. Béo cao két qua ra soat hién trang st dung dat déi voi
truong hop to chire trong nude, co sd ton gido dang st dung dat tir
trude ngay 01/7/2004 (theo Mau sé 08/DK).

* 86 lrong ho so: 01 (bj)

+ Thoi han giai
quyeét:

Khoéng qua 30 ngay keé tir ngay nhan duoc ho so hop 18.
Két qua giai quyét thu tuc hanh chinh phai tra cho nguoi su
dung dat, chu sé hitu tai san gan lién voi dat trong thoi han khong qua
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03 ngay lam viéc ké tir ngdy co két qua giai quyét.

+ D6 tuong
thuc hién thu tuc
hanh chinh:

- T6 chuc, co so ton gido; nguoi Viét Nam dinh cu ¢ nudc
ngoai, doanh nghiép c6 von dau tu nudc ngoai thuc hién du an dau
tu; to chirc nudc ngoai co chirc nang ngoal giao.

- Ho gia dinh, c4 nhan, cong ddng dan cu, ngu’ol Viét Nam

dinh cu ¢ nudc ngoai duoc sé hitu nha & gin lién véi quyén s
dung dét o tai Viét Nam.

+ Co quan thuc
hién thu tuc
hanh chinh:

- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: Van phong dang ky dat
dai hodc Chi nhanh Van phong dang ky dat dai.

- Co quan truc tiép thuc hién TTHC: Van phong dang ky dat
dai hodac Chi nhanh Van phong dang ky dat dai.

- Co quan phéi hop (néu c6): Uy ban nhan déan cap xa.

+ Két qua thuc
hién TTHC:

Ghi vao so dia chinh va 1ap ho so d¢ Nha nudc quan 1y.

+ L¢ phi:

Kh@ng

+ Tén mau don,
mau to khai:

- Mau s6 04a/DK: Don dang ky, cap Gidy ching nhén quyen
sir dung dt, quyen so hiru nha & va tai san khac gan lién voi dat.

- MAu s6 04b/DK: Danh sach ngudi str dung chung thira dat,
cht s& hitu chung tai san gan lién véi dat.

- Mau s6 04c/PK: Danh sach céc thira dat noéng nghiép cua
cung mot nguoi s dung, nguoi dugc giao quan ly dat.

- Mau s6 08a/PK: B4o cdo két qua ra soat hién trang sir dung
dat ctia to chirc, co s ton gido.

- MAu s 08b/PK: Théng ké cac thira dat (kém theo Bao cdo
ra soat hién trang quan 1y, sit dung dat).

(MAu don dugc ban hanh kém theo Thong tu s6 24/2014/TT-
BTNMT va cong khai trén Trang thong tin dién tr cia Bo Tai
nguyén va Moi truong va Tong cuc Quan 1y dat dai)

+ Yéu cau, diéu
kién thuc hién
TTHC:

Khéng

+ Can cu phap
Iy cua thu tuc
hanh chinh:

- Luét so 45/2013/QHI13 ngay 29/11/2013; ¢6 hiéu luc tir
ngay 01/7/2014.

- Nghi dinh sé 43/2014/ND-CP ngay 15/5/2014 cta Chinh
phu; c6 hiéu luc tr ngay 01/7/2014.

- Thong tu s6 24/2014/TT-BTNMT ngay 19/5/2014 cta B
Tai nguyén va Moi truong; ¢6 hiéu luc tir ngay 05/7/2014.

- Quyét dinh sb 09/2012/QD-UBND ngay 16/8/2012 cua
UBND tinh vé viéc quy dinh mtrc thu 1€ phi dia chinh trén dia ban
tinh Hung Yén.

25




CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phuc

DPON PANG KY, CAP GIAY CHUNG NHAN QUYEN SU
DUNG PAT, QUYEN SO HU'U NHA O VA TAISAN KHAC
GAN LIEN VOI PAT

Kinh @Urii..cooiii

Mau s6 04a/DK

PHAN GHI CUA NGUOI
NHAN HO SO
D3 kiém tra noi dung
don day du, 5 rang,
thong nhat véi gidy to
xudt trinh.
Vao s tiép nhén hd so

Nguwoi nhan hd so
(Ky va ghi ro ho, tén)

I. PHAN KE KHAI CUA NGUOI PANG KY

(Xem ky hudng dan viét don truée khi ké khai; khong tay xod, sira chita trén

don)

1. Nguoi sir dung dit, chii sé hiru tai san gin lién véi dat, nguoi quan ly dat

1.1. Tén (viét chir in

1[0 T ) U
1.2. Dia chi thuong tri B e,
2.Pénghi: - Dangky QSDP  []  Déangky quyen quan ly dat Dnh
-Cap GCN doi voidat [ ] Cap GCN doi voi tai san trén dat au
vao 0
trong
lva
chon)
3. Thira dAt dANG KY @ oo,
3.1 Thira dAt $8: . oovoveeeeeee e, 32, TOban dd $O: «.vvveeeeeieen ;
R I O I -1 e] o} 17§ E U URTRRRUPTOTRRN X
3.4. Dién tich: ........... m2; st dung chung: .............. m2; su dung riéng: .............. m2;
3.5. St dung vao muc dich: ........ocoveiiiiiiii ,tir thoi diém: ..o
3.6. Thoi han dé Nghi AUOC ST AUNG AAL: ..., ;
3.7. Ngudn goc SU AUNE (3)eieiiee ettt ettt ettt ettt e e e e te e e er e e etaeeessbee e e sneeennneee s ;
3.8. C6 quyén su dung han ché ddi véi thira dat sb....... S CUA tei e , 01 dung
QUYBI ST AUNE. ...t ;

4. Tai san gan lién véi dat (Chi ké khai néeu co nhu cau dwoc chimg nhdn quyén so hitu tai san)
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4.1. Nha 0, cong trinh xd (v dung khac:

a) Loai nha ¢, cong 17111 S
b) Dién tich xay dung: ................ (md);

¢) Dién tich san (doi vdi nha) hodc cong suat (doi véi cong trinh KNAC): .......cvvvevvvviverienn,
d) So htru chung: ..., mM?, $6 MU THENZ: .evvevveeeeieeeeseeeeeee i)
@) KEt CAUL ..o, 2€) SO TANG: oo
) Thoi han SG BEU GBI .....ovveeeeeeeeeeeeeeeee ettt

(Truong hop c6 nhiéu nha &, cong trinh xay dung khac thi chi ké khai cic thong tin chung
va tong dién tich cua cac nha &, cong trinh xay dung; dong thoi 1ap danh sach nha &, cong
trinh kém theo don)

4.3. Cay lau nam:

a) Loqi cdy chil yéu: ... ...............;
b) Dién tich: ...............c.....m2;
c) So hitu chung:. ... ......... m2,

SO hitu riéng: .................. m2;
d) Thoi han sé hivu dén: v
5. Nhitng gidy to nép kem theo

Dé nghi khdc : vt : e e e s e e
T61 xin cam doan ndi dung ke kha1 trén dcrn la dung su that néu sai toi hoan toan chlu

trach nhiém trudc phép luat.

., ngay ....thang ... nam ......
Nguoi vietdon
(Ky, ghi ro ho tén va dong dau néu co)
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I1. XAC NHAN CUA UY BAN NHAN DAN XA, PHUONG, THI TRAN®
(Xac nhan doi voi truong hop ho gia dinh ca nhan, cong dong dan cu; nguoi Viet Nam dinh cu 6 nuoc
ngoai so hitu nha o, tru truong hop mua nha, dat cua t6 chirc dau tw xdy dyng nha o dé ban)

1. NO1 dung ké khai s0 VO1 hI€N trang: .......cccoovviiiiiiiiiiiiie e s .
2. Ngudn géc ST AUIE QAL oottt e e eeean
3. Thoi diém st dung dét vao mucdichdang ky ...

4. Thoi diém tao 1ap tai san gan lién véi dat ........................................................

5. Tinh trang tranh chap dét dai, tai san gan 180 VOT FAL. oo,
6. Su phu hop v6i quy hoach sir dung dat, quy hoach XAy dung: ...............cooveeveeeeeeeen.
T.NOLAUNE KNAC 1. .o e

Ngay....... thang...... nam ...... Ngay....... thang... ... nam ......
C6ng chirc dia chinh TM. Uy ban nhan dan
(Ky, ghi ro ho, tén) Chau tich

(Ky tén, dong dau)

(Truong hop cé gidy to vé quyén sir dung ddt, quyén sé hitu tai san gan lién voi dat thi khéng
xdc nhdn cdac ngi dung tai cac Piém 2, 3, 4, 5, 6 va 7 Muc nay; dang ky riéng vé dat thi khong
xdc nhdn néi dung Diém 4, dang ky riéng tai san thi khéng xdc nhdn ndi dung Piém 2 va Piém 3
Muc nay )

II1. Y KIEN CUA CO QUAN PANG KY PAT PAI

(Phaz néu ro co du hay khong du diéu kién cdp GCN, Iy do va can cir phap Iy ap dung; truong
hop thira ddt c6 vieon, ao gan lién nha & thi phdi xdc dinh ré dién tich ddt & dwoc céng nhdn va
can cwe phap 1y)

Ngay....... thang... ... nam ...... Ngay....... thang...... nam......
Nguwoi kiém tra Giam doc
(Ky, ghi ro ho, tén va chirc vu) (Ky tén, dong dau)
Huéng dan:

(1) Ca nhén ghi ho tn, nam sinh, sO glay CMND; h¢ gia dinh ghi chir “H6 6ng” (hodc “Ho
ba”), sau d6 ghi ho tén, nam sinh, 50 gidy chimg minh nhén dan (néu c0) cua hai vo chong chu
ho (nguoi c6 chung quyén sir dung dat cua ho). T6 chirc ghi tén va quyét dinh thanh 1ap hoic
gidy dang ky kinh doanh, gidy phép dau tu (gom tén va sd, ngay ky, co quan ky van ban). Ca
nhan nudc ngoai va ngudi Viét Nam dinh cur & nudc ngoai ghi ho tén, nam sinh, qudc tich, s6
va ngay cap, noi cip ho chiéu. Truong hop nhiéu chi cing st dung dét, cung s¢ hiru tai san
thi ké khai té€n cac chti d6 vao danh sach kém theo).

(2) Truong hop dang ky nhiéu thira dat néng nghiép ma khoéng dé nghi cap gidy hodc dé
nghi cap chung mot GCN nhiéu thira dat nong nghiép thi tai dong dau ctia diém 3 muyc I chi
ghi tong s6 thira va ké khai tirng thira vao danh sach kem theo (Mau 04¢c/DK).

(3) Ghi cu thé: dugc Nha nudc giao co thu tlen hay giao khong thu tién hay cho thué tra tién
mdt lan hay thué tra tién hang nam hodc ngudn gdc khac.

(4) Ghi cy thé: Nha & riéng 1¢, cin ho chung cu, vin phong, nha xudng, nha kho, ...
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, o o Méu sb 04b/DK
DANH SACH NGUOI SU DUNG CHUNG THUA PAT,

CHU SO HUU CHUNG TAI SAN GAN LIEN VOI DAT

(Kem theo Don dang ky dat dai va tai san gan lién voi GAL CUAL. vt )
Str dung chung thtra da‘g ; SO hitu chung tai san gin lién v6i dat (danh dau vao 6 trong lwa chon)
Tai thira dat sor......... To ban do so: ......... Thudc xa: ........muyén ......... tinh .........

. | Tén ngubi sir dung Glay to' phap nhan, nhan than cua nglro’l st

So £ o ab o oxs 9 dung dit, chii s¢ hiru tai sin gin lién véi dat
.| dat, chu s¢ htru tai | Nam . . . oA
thw N S . Ngay, Dia chi Ghi cha Ky tén
san gan lién véi sinh VIR X . 9 X
tw dAt Loai1 giay to So thang, nam | Co quan cap
cap
€Y) ) 3) (4) () (6) ) (8) ) (10)

Hwéng dan:

- Méu nay dp dung d6i véi truong hop thiva dat, tai san gdn lién véi ddt ciia chung nhiéu té chirc hodc nhiéu h gia dinh, cd nhan hodc gom
ca té chire, hé gia dinh, cd nhén; triv truong hop dat lam nha chung cur.

- Tén nguoi sir dung dat, tai san gan lién véi dat dwoc ghi day di theo gidy CMND, hé chiéu, Quyét dinh thanh ldp hodc Gidy dang Ky kinh
doanh, GCN dau tw; hg gia dinh phdi ghi tén hai vo' chong ngwoi dai dién

- Cdc cét 4, 5, 6 va 7: Ghi thong tin vé Gidy CMND hodc H$ chiéu (doi véi hé gia dinh, cd nhdn); Quyét dinh thanh ldp hodc Gidy dang ky
kinh doanh, GCN dau tw (@i véi t6 chirc);

- Truong hop xdc dinh dwoc ty 16 (%) hodc dién tich thudc quyén sir dung, s hitu ciia tirng nguwoi thi ghi ty 1é (%) hodc dién tich ciia timg
nguoi vao cot “Ghi chu ™.

MAu s6 04¢/DK
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o _ DANH SACH CAC THUA PAT o
CUA CUNG MOT NGUOGI SU DUNG, NGUCI PUQC GIAO QUAN LY

(Kém theo Pon diang ky dat dai va tai san gin lidn VOl dat CUAL.......coveveeeveieeeeeeee e, )
Xa........ huyén ......... tinh .........
S6 | Thira | To I .
thi | dit |ban dd Dia chi thira dit Dign fich | 1 oc dich sir dung a4t | T POTREN 1 N0 u8h obe sir dung dét
£ £ (m°) str dung dat

tw ) SO

Q[ @ ®3) (4) () (6) () (8)
Ghi chii: Mau ndy sir dung cho truong hop nguoi siv dung nhiéu thira dat nong crerneeenen, NEAY thang ...... nam ......

nghiép c6 nhu cau cdp chung 01 GCN va truong hop nguoi duoc nha nudc giao
quan ly dat dang ky nhiéu thuwa dat.
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Tén t6 chirc bao cao:......... CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET MAu sé
...................... NAM 08a/PK

Dia chi:

Poc 1ap - Tu do - Hanh phic

............... ., hgay .....thang .... nam 20.....
BAO CAO
Keét qua ra soat hién trang sir dung dat cua to chirc, co’ s& ton gido

Kinh gtri: Uybannhandan ......................c.

I. HIEN TRANG QUAN LY, SUDUNG PAT
1. Tén to chirc s dung dat: .........ooiiiiiii i e

AL e e e
(Truong hop khu ddt c¢é nhiéu thira dat thi lgp danh séch tirng thira ddt kem theo)
3. Tong dién tich dat dang quan 1y, st dung: ..............cccceeeeeenne. m ; trong do:
3.1. Dién tich dat st dung dung muc dich: ......................... m?
3.2. Dién tich dat dang lién doanh lién két sir dung: .............. m°
3.3. Dién tich dat dang cho thué, cho mugn st dung: ............. m?
3.4. Dién tich dat dang bi 1an, bi chiém: ......................ooee. m?
3.5. Dién tich dat dang c6 tranh chap s dung: ..................... m?
3.6. Dién tich dat da b tri 1am nha ¢ cho ho gia dinh can bg, cong nhan vién cua
don vi dang 1am viéc hodc da nghi huu, nghi viéc theo ché d6: .................. m?
3.7. Dién tich dat chua s dung: ..o, m?
3.8.Diéntich Khac: .. ... m?

4. Muyc dich str dung dat:

4.1. Muyc dich theo Quyét dinh giao dat, cho thué dat: .............................
4.2. Muc dich thuc té dang stir dung:

4. Dién tich dat dugc Nha nude cho thué tra tién thué nhiéu lan: ................. m

- P m’
- PP m’
5. Tai san gan lién voi dat (ddi véi tru’O’ng hop cua to chirc):
Pic diém cia tai san
Dién tich XD | Dién tich | Hinh thirc sé'| (s0 tang, két cau, cap .
o xe 2 S deA er . A ~ ~ . . | Thoi han
Loai tai san | hoac dién tich | san (cong | hiru chung, | hang cong trinh; loai N
chiém dat (m?) xuit) riéng cay rirng, cay lau 50" hiru
nam)
II. THOI HAN SU DUNG PAT
Str dung tir ngay.. thang .ndm .. Thoi han st dung dén ngay .... thang ..... nim ..
III. NGUON GOC SU DUNG PAT
1. Dién tich dat duoc Nha nudc giao khong thu tién sir dung dat: ... m?
2. Dién tich dat duoc Nha nudc giao c6 thu tlen strdung dat: ..o m*
3. Dién tich dit duoc Nha nudc cho thué tra tién thué mot 1an: ................... rn22




5. Dién tich dat duoc Nha nuéc cho thué tra tién thué hang nam: ............ m?

6. Dién tich dat nhan chuyen nhwong quyén sir dung dét:. e

7. Dién tich dat c6 ngudn gdc khac (ghi cu the) . e, m’

IV. TINH HINH THU'C HIEN NGHIA VU TAI CHINH VE PAT DAI

1. Loai nghia vu tai chinh vé dat dai da thuc hién hoic chua thyc hién
1.1. Tién sir dung A4t dANOP: «ovveiieeeie d; S6 tién con no:....o.ooee....... d
1.2. Tién thué dat da NOP: .o d, tinh den ngay .../ ... /...... ,
1.3. Thué chuyén quyén SDD d3 ndp:. ..d; Sb tlen CONNO: ..ovvvvnnnn.ns d
1.4. L¢ phi truéc ba dandp:.................... d; S6 tién con no: ................ d
Cong tong s6 tién da 1110] o S d; Sd tiénconng: ......ooo. ... d

2. Sé tién da thanh toan c6 ngudn gdc tir ngan sach nha nudc: ...............ccccee... d

~ V. GIAY TO VE QUYEN SU DUNG PAT, QUYEN SO HUU TAI SAN GAN
LIEN VOI PAT HIEN CO

VI. KIEN NGHI

1. Dién tich dat dé nghi dugc tiép tucsatdung :....oooiiiiiiiii M
2. Dién tich dat ban giao cho dia phuong quan 1y: ...................... m
3. Hinh thuc st dung dat lwa chon (doi véi don vi sw nghiép, doanh

(Chon mét trong cdc hinh thirc: giao dat c6 thu tién, thué dat tra tiéen mét lan, thué dat
tra tién hang nam theo quy dinh ciia phdp lugt).

4. Kién nghi giai phap xir Iy ddi véi dién tich dat bi 14n, bi chiém; dang cho thué, cho
muon trai phép, tranh chap; dién tich dit da bd tri lam nha & cho can bo va nhéan

Cam doan ndi dung bdo cdo trén day la dung va hoan toan chiu trach nhi¢m trudc
phap luat vé ndi dung da bao céo.

Kém theo bao céo c6 cac gidy td sau day:

- Trich luc ban d6 dia chinh (hodc ban trich do dia chinh khu ddt qudn Iy, sir dung);

- Thong ké cac thira dat dang str dung (néu cé nhiéu thiva dat);

- Gidy to vé quyén sir dung dét hién ¢ (bdn sao hodc bdn géc)

Pai dién ciia to chire sir dung dat
(Ky tén, ghi vo ho tén va dong dau néu co)



Pon vi bdo cdo:............ THONG KE CAC THUA PAT MAu sé
................................... (Kem theo Bao cado ra sodt hién trang quan ly 08b/PK
- sw dung dat so ...... ngay ...... thang ...... nam......
)
S6 £ ‘A Tén t6 chirc, hd T;al >an gan h‘e nvol
\ So Dién , . x x| dat (ghiloai tai sdan,
to . . Muc dich gia dinh, ca Nguon goc | ... = Z A
. thira tich . ~ . A dién tich XD, so tang,
ban ; 2 stt dung | nhan khac dang | su dung I S+
A dat (m°) . T ket cau, dic diém
do str dung (néu co) L
khac)
Q) | @ 3) (4) () (6) (@)

Ghi chG: Mau nay ldp cho toan bé dién tich dat cia t6 chire va Idp theo thir tir ting to
ban do, teng thua dat;
Cot 5: ghi tén nguoi dang sir dung do thué, mwon dat, lan chiém ddt, dwoc phan lam nha 6;

Cot 6: ghi 16 hinh thire “Thué dat” hodc”Muon ddt, lan chiém dat, diroe phén lam nha 6,...”"
Cot 8: doi véi cong trinh xdy dwng thi ghi dién tich xdy dung; doi véi cdy lau nam thi ghi
dién tich c6 cdy va loai cdy chii yéu

Nguwoi lap
(Ky, ghi ro ho tén)

Dai dién ciia to chire sir dyng dat
(Ky, ghi ro ho tén va dong dau néu co)




6. Thi tuc

Ping ky, cap Gidy chirng nhan quyén sir dung dit, quyén sé hiru
nha ¢ va tai san khac gan lien véi dat doi véi trweong hop da
chuyén quyen sit dung dat trugc ngay 01 thiang 7 nim 2014 ma
bén chuyén quyén da dwoc Cap Giay ching nhan nhung chwa
thuc hién tha tuc chuyén quyén theo quy dinh

+ Trinh tu thuc
hién

a) Nguoi str dung dat ndp hd so tai Uy ban nhan dan cép xa néu co
nhu cau hodc Chi nhanh Vin phong dang ky dat dai.

Truong hop nhan ho so chua day du, chua hgp 1€ thi trong thot gian
t6i da 03 ngay lam viéc co quan tiép nhan, xt Iy ho so phai thong
béo va hudng din nguoi ndp hod so bd sung, hoan chinh hd so theo
quy dinh

b) Co quan tiép nhan ho so ¢o trach nhiém ghi day du thong tin vao So
tiép nhan ho so va tra két qua va trao Phiéu tiép nhan ho so va tra két
qua cho nguoi ndp hod so; hudng dan nguoi st dung dat ké khai ho so
xéac dinh nghia vu tai chinh vé dat dai; chuyén ho so téi Chi nhanh
Vin phong diang ky dat dai;

¢) Chi nhanh Vian phong dang ky dat dai thong bao bang van ban cho
bén chuyen quyén va niém yet tai tru so Uy ban nhan dan cap xa noi
co dat vé viéc lam thu tuc cap Gidy ching nhan quyen sir dung dat,
quyen s0 hitu nha ¢ va tai san khac gan lién véi dat cho nguoi nhan
chuyén quyén.

- Truong hop khong rd dia chi ctia nguoi chuyén quyén dé thong bao
thi phai dang tin trén phuong tién thong tin dai chung cua dia phuong
ba s6 lién tiép (chi phi dang tin do nguoi dé nghi cap Giay chimng
nhéan quyen sir dung dat, quyén s¢ hiru nha & va tai san khac gan lién
v6i dat tra).

- Sau thoi han 30 ngay, ké tir ngay thong bao hodc dang tin lan dau
tién trén phuong tién thong tin dai chung cua dia phuong ma khong
c¢6 don dé nghi giai quyet tranh chéap thi Chi nhanh Van phong dang
ky dét dai lap ho so de trinh co quan ¢ thim quyén quyét dinh hay
Gidy ching nhén da cap d6i véi ‘truong hop khong ndp Glay ching
nhan dé lam thu tyc ddng thoi cap Gidy ching nhan quyén su dung
dat, quyén so hiru nha ¢ va tai san khac gin lién v6i dat méi cho bén
nhan chuyén quyén.

Truong hop c¢6 don dé nghi giai. quyét tranh chip thi Chi nhanh Vin
phong dang ky dat dai huong dan cac bén nop don dén co quan nha
nudc ¢ tham quyén giai quyét tranh chap theo quy dinh.

+ Céach thitc | Nguoi sir dung dat ndp ho so tai Uy ban nhan dan cp xa néu c6 nhu
thuc hién cau hoac Chi nhanh Van phong dang ky dat dai.
a)Thanh phan hé so bao gom:
. - TI:ufc‘)’ng hop nhan chuyén nhu"qng, nhan thira ké, nhan tang cho
+ Thanh phan, quyén su dung dat, tai san gan lien véi dat ma co6 hop dong hoac van

s0 luong ho so

ban vé chuyén quyén theo quy dinh nhung bén chuyén quyén khong
trao Gidy chung nhan cho bén nhan chuyén quyén, ho so gom:
+ Pon diang ky bién dong dat dai, tai san gan lién véi dat theo Mau sb




09/DK™;

+ Hop d6ng hodc vin ban vé chuyén quyén di lap theo quy dinh;

- Truong hop nhan chuyén nhuong, nhan tang cho quyén sir dung déi‘t
nhung khong lap hop dong, van ban chuyén quyén theo quy dinh, ho
so gom co:

+ Pon ding ky bién dong dét dai, tai san gin lién véi dat theo Mau sb
09/DK™;

+ Ban gbc Giéy chtng nhan d3 cap;

+ Gidy to vé viéc chuyen quyen sir dung dat, tai san gan hen v6i dat co
du chit ky ctia bén chuyén quyén va bén nhan chuyén quyén.

- D6i v6i truong hop thuc hién thu tuc ding ky bién dong dit dai, tai
san gin lién voi dat ma co thay doi thong tin vé phap nhan, sé Gidy
chting minh nhan dan, sb thé Cin cudc cong dan, dia chi trén Gidy
ching nhin dd cip thi ngudi st dung dat nop thém Ban sao Gidy
chirng minh nhan dan méi hodc Gidy chig minh quan ddi méi hoic thé
Cin cudc cong dan méi hodc so ho khau, gidy to khac chimg minh thay
d6i nhan than dbi véi truong hop thay doi thong tin vé nhan than cua
nguoi co tén trén Gidy ching nhan;

b) 86 lwong hé so: 01 bd

+Thot han
giai quyét

Khong qua 30 ngay ké tir ngay nhan duoc hd so hop 18. Thoi gian
nay khong bao gom thoi gian thuc hién nghia vu tai chinh ctia ngudi
st dung dét, thoi gian xem xét xtr 1y ddi véi trudng hop sir dung dat
c¢6 vi pham phap luat, thoi gian trung cau giam dinh.

Két qua giai quyét thu tuc hanh chinh phai tra cho nguoi s dung dat,
chil s¢ hiru tai san gan lién voi dat trong thoi han khong qua 03 ngay
1am viéc ké tir ngay c6 két qua giai quyét.

+ Poi tuong
thuc hién thu tuc
hanh chinh

Ho gia dinh, c4 nhan, cong doéng dan cu, ngudi Viét Nam dinh cu &
nudc ngoai dugc s¢ hiru nha & gan lien véi quyén sir dung dat ¢ tai
Viét Nam.

+ Co quan thuc
hién thu tuc
hanh chinh

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh:

+ Uy ban nhan dan cap huyén dbi v6i truong hop nguoi sir dung dat,
chi s¢ hitu tai san gan lién voi dat 1a ho gia dinh, ca nhan, cong dong
dan cu, nguoi Vit Nam dinh cu ¢ nude ngoai dugc s¢ hitu nha ¢ gan
lien véi quyén sir dung dat & tai Viét Nam.

- Co quan hodc ngudi c¢6 thim quyén duoc uy quyén hodc phan cip
thuc hién (néu c6): khong

- Co quan truc tiép thuc hién TTHC: Chi nhanh Vin phong ding ky
dat dai.

- Co quan phéi hop (néu c¢6): Uy ban nhan dan cip x4, co quan quan
ly nha nudc vé nha &, cong trinh xay dung, néng nghiép, co quan
thué, Phong Tai nguyén va Moi trudng.




+ Két qua thuc
hién thu tuc

- Ghi vao s6 dia chinh va 1ap ho so dé Nha nudc quan 1y.
- Giay chung nhéan.

hanh chinh

o Theo quy dinh tai cac Quyét dinh: SO 29/2016/QD-UBND ngay
+Lephi(méu | 29/12/2016 va s6 30/2016/QD-UBND ngay 29/12/2016 cia UBND
c0) tinh Hung Yén.

+ Tén mau don,
mau to khai

Pon ding ky bién dong dit dai, tai san gin lién véi dat theo Mau sb
09/DK™;

(Mau don dugc ban hanh kém theo Thong tu sé 33/2017/TT-
BTNMT va cong khai trén Trang thong tin dién tr cua B Tai
nguyén va Moi truong, Tong cuc Quan ly dat dai)

+ Yéu cau diéu
kién thuc hién
tha tuc hanh
chinh (néu c6)

Khoéng

+ Can cu phap
1y cua thu tuc
hanh chinh

- Luat s6 45/2013/QH13 ngay 29/11/2013; c6 hiéu lyc tir ngay
01/7/2014.

- Nghi dinh s6 43/2014/ND-CP ngay 15/5/2014 cta Chinh phii; ¢6
hi¢u lyc tir ngay 01/7/2014.

- Nghi dinh s 01/2017/ND-CP ngay 06/01/2017 ctia Chinh phu;

- Théng tu sé 24/2014/TT-BTNMT ngay 19/5/2014 cta Bo Tai
nguyén va Moi truong; cé hiu lyc tir ngay 05/7/2014.

- Théng tu sé 23/2014/TT-BTNMT ngay 19/5/2014 cta Bo Tai
nguyén va Moi truong; cé hiu lyc tir ngay 05/7/2014.

- Théng tu sb 02/2014/TT-BTC ngay 02/01/2014 cta Bo Tai chinh;
c6 hiéu lyc tir ngay 17/02/2014.

-Théng tu s6 02/2015/TT-BTNMT ngay 27/01/2015 cia Bo Tai
nguyén va Moi truong

- Cac Quyét dinh: S6 29/2016/QD-UBND ngay 29/12/2016 va sb
30/2016/QDb-UBND ngay 29/12/2016 cia UBND tinh Hung Yén.

- Quyét dinh sd 11/2016/QD-UBND ngay 01/7/2016 cua Uy ban
nhan dan tinh

- Théng tu sb 88/2016/TTLT/BTC-BTNMT ngay 22/6/2016 cua Bo
Tai chinh - Bg Tai nguyén va Méi truong

- Quyét dinh s6 634/QD-BTNMT ngay 29/3/2016 ctua B6 Tai nguyén
va Moi truong

- Quyét dinh sd 2555/QD-BTNMT ngay 20/10/2017 ctua Bo Tai
nguyén va Moéi trudng




CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

MAu s6 09/PK*

Doc lap - Tu do - Hanh phuc

IPHAN GHI CUA NGUOI NHAN HO SO
D3 kiém tra ndi dung don déy di, rd rang,

PON DANG KY’ BIEN DONG théng nhét vai gidy to xudt trinh.

PAT DAL TAI SAN GAN LIEN VOI PAT Vio S;;eg ahinho 0 5:.... Quyén
Ngwdi nhin hd s0
(Ky va ghi ré ho, tén)
Kinh Uiz .ooeeiieee e

I. PHAN KE KHAI CUA NGUOT PANG KY
(Xem huwong dan viét don truoc khi ké khai,; khong tay xod, swa chita trén don)

1. Nguoi sir dung dat, chii sé hiru tai san gin lién voi dat

1.1 TON (it ChiF in hO@): ...
1.2.Dia chi
2. Gidy chirng nhén da cip )
21. S0 vao s6 cap GCN:i..oooiinnnn... ; 2.2. SO0 phat hanh
GCN.......... JOTRITIP Y ;
23.NgaycapGCN .../ .../ ...... ....... ;
3. NOi dung Bien @ONE VE: ........o..ovivieeeeeeeeeee et
3.1. Noi dung trén GCN trude khi bién dong: | 3.2. Noi dung sau khi bién dong:

6. Giz“'ly’ to' lién quan dén ndi dung thay d6i nop kém theo don nay gom cé:
- Giay chtirng nhan da cap;

1 ¢6 nhu cau cadp GCN méi [ khong c6 nhu cau cap GCN méi




To61 cam doan ndi dung ké khai trén don 1a dang sy that, néu sai toi hoan toan chiju
trach nhi¢m trude phap luat.
., Ngay ... thang ...... nam.......
Nguoi viét don
(Ky va ghi ro ho tén, dong dau néu co)

I1- XAC NHAN CUA UY BAN NHAN DAN CAP XA

(Poi v6i hé gia dinh, cd nhan dé nghi duoc tiép tuc sir dung ddt nong nghiép khi hét han sir dung va
doi vdi truwong hop chitng nhin bo sung quyén sé hivu tai sin vao gidy chieng nhin da cip)

Ngay....... thang... ... nam ...... Ngay....... thang... ... nam ......
Cong chire dia chinh TM. Uy ban nhan dan
(Ky, ghi ro ho tén) Chau tich

(KY tén, dong ddu)

I11- Y KIEN CUA CO QUAN PANG KY PAT DAI

Ngay... thang ...... nam ...... Ngay....... thang... ... nam ......
Ngu'o’l kiém tra Glam doc
(Ky, ghi ro ho tén, chirc vu) (Ky tén, dong dau)

IV- Y KIEN CUA CO QUAN TAINGUYEN VA MOI TRUONG
(Chi ghi y kién doi voi truong hop gia han sur dung dat)

Ngay....... thang...... nam ...... Ngay....... thang... ... nam ......
Ngll’O’l kiém tra Thu truwong co quan
(Ky, ghi ro ho tén, churc vu) (Ky tén, dong dau)

(1) K& khai theo dung tén va dia chi nhu trén GCN da cp, truong hop co thay d6i tén thi ghi ca thong
tin trude va sau khi thay doi va ndp giay to chirng minh sy thay doi.



Chii y: Mau don nay sir dung trong cdc treong hop: chuyén tir hinh thirc thué dat trd tién hang nam
sang thué ddt tra tién mét lan hodc tir giao dat khong thu tién sir dung dat sang hinh thirc thué dat hodc tir
thué ddt sang giao ddt cé thu tién sie dung dat; , tir hinh thirc thué dat tra tién mot lan sang hinh thirc thué
dat tra tién hang nam; chuyen muc dich sir dung dat gia han sir dung dat; doi tén nguoi sir dung ddt, chii so
hitu tai san gan lién véi dat hodc thong tin vé gidy to 'phdp nhdn, gidy to nhdn than; thay doi dia chi; giam
dién tich thira dat do sat 16 tw nhién; thay doi han ché quyén; thay d‘oz vé nghia vu tai chinh vé dat dai; thay

doi vé tai san gan lién véi dat so voi noi dung da dang ky, cap gidy chig nhdn, dinh chinh gidy chimg
nhan.



7. Thu tuc:

Ping ky bién dong vé sir dung dat, tai san gan lién veéi dat do thay
ddi thong tin vé nguoi dwoc ciap Gidy ching nhan (ddi tén hoic
gidy to phap nhan, gidy to nhan than, dia chi); gizm dién tich
thira dit do sat |6’ tw nhién; thay doi veé han ché quyen str dung
dat; thay doi vé nghia vu tai chlnh thay déi vé tai san gan lien véi
dit so véi ndi dung da ding ky, cap Gidy ching nhan

+ Trinh tu thuc hién:

a) Ngudi st dung dat ndp ho so tai Bo phan tiép nhan va tra két
qua thudc S¢ Tai nguyén va Moi truong.

Ho gia dinh, c4 nhan, cong déng dan cu ndp hd so tai Chi nhanh
van phong déang ky dat dai hoic Uy ban nhan dan cdp xa néu c6 nhu
cau.

- Truong hop nhan hd so chua day du, chua hop 1é thi trong thoi
gian t6i da 02 ngay, co quan tlep nhan, xtr Iy hd so phai thong bao va
huéng dan ngudi ndp ho so bo sung, hoan chinh hé so theo quy dinh.

- Truong hop ngudi sur dung dat co nhu cau chuyén myc dich sir
dung dat két hop voi ding ky bién dong vé cac noi dung cua thu tuc
nay thi thyc hién thi tuc nay dong thoi véi thu tuc chuyén muc dich sir
dung dat.

b) Co quan tiép nhan ho so ghi day du thong tin vao S tiép nhan
hd so va tra két qua, trao Phiéu tiép nhan hd so va tra két qua cho
nguoi ndp ho so.

¢) Vian phong déng ky dat dai, hodc chinh van phong dang ky dat dai
¢6 trach nhiém kiém tra hd so, néu du diéu kién thyc hién cic quyén theo
quy dinh thi thyc hién cac cong viéc sau day:

- Trich do dia chinh thira dat d6i v6i truong hop co thay doi vé
dién tich thura dat, tai san gan lién v&i dat hodc trudng hop di cap
Gidy chimg nhan nhung chua c6 ban dd dia chinh, chua trich do dia
chinh thira dat;

- Truong hop dang ky thay d6i dién tich xay dung, dién tich sir
dung, ting cao, két cau, cap (hang) nha hodc cong trinh xay dyng ma
khong phu hop voi gidy phép xay dung hoic khong c6 gidy phép xay
dung dbi véi truong hop phai xin phep thi gui phiéu 13y ¥ kién cua co
quan quan 1y, cip phép xdy dung theo quy dinh ctia phap luat vé xdy
dung;

- Guri thong tin dia chinh cho co quan thué dé xac dinh va thong
bao thu nghia vu tai chinh dbi v6i truong hop phai ndp tién sir dung
dat, tién thué dat theo quy dinh cua phap luat;

- Xac nhén thay doi vao Glay ching nhén da cap hodgc lap ho so
trinh co quan c6 thAm quyén cap Gidy ching nhan quyén st dung dat,
quyén s& hiru nha & va tai san khac gan lién voi dat ddi véi truong hop
phai cip lai Gidy chung nhan theo quy dinh ctia Bo Tai nguyén va
Maéi truong; thong bao cho ngudi sir dung dét ky hoic ky lai hop dong
thué dat voi co quan tai nguyén va moi trudong dbi véi truong hop phai
thué dat;

- Chinh 1y, cap nhat bién dong vao ho so dia chinh, co s& dir liéu
dat dai.

C) Vin phong dang ky dit dai chuyén Gidy chimg nhan cho B




phan tiép nhan va tra két qua thuéc S¢ Tai nguyén va Moi truong dé
trao Gidy chung nhan cho ngudi duoc cap.; Chi nhanh vin phong
dang ky dat dai trao Gidy ching nhan qyén st dung dat cho nguoi
duoc cap hodc chyén UBND xi trao gidy chirng nhan cho ngudi duoc
cép néu hd so nop BND xa.

+ Cach thuc thuc
hién:

T6 chtic, co $6 ton gido, nguoi Viet Nam dinh cu ¢ nude ngoai, doanh
nghiép co Von dau tu nude ngoai thyc hién du an dau tu ndp ho so tai
Bo phan tiép nhan va tra két qua thudc S& Tai nguyén va Méi trudong
(Pia chi: S6 437 duong Nguyén Van Linh, phuong Hién Nam, thanh
phd Hung Yén, tinh Hung Yén)

H0 gia dinh, ca nhén, cong ddng dan cu ndp hd so tai Uy ban nhan dan
cap xa néu c6 nhu cau

+ Thanh phan, sb
lugng ho so:

a) Thanh phan ho so, bao gom:

1. Pon ding ky bién dong dat dai, tai san gin lién véi dit theo Mau
s6 09/DK;

2. Ban gbc Gidy ching nhén da cap,

3. Mot trong cac gidy to lién quan den ndi dung bién dong:

- Vin ban cila co quan c6 thim quyen cho phép hodc cong nhén
viéc thay d6i thong tin phap nhan d6i voi truong hop thay do6i thong
tin vé phap nhan cta to chirc d ghi trén Gidy ching nhén;

- Vian ban x4c nhan ciia Uy ban nhan dan cip xa vé tinh trang sat
16 tu nhién ddi véi truong hop giam dién tich thira dat, tai san gan lién
véi dat do sat 16 tu nhién;

- Chumg tir vé viéc ndp nghia vy tai chinh ddi véi truong hop Gidy
chung nhan da cép c6 ghi ng hoac cham ndp nghia vu tai chinh, trir
treong hop nguoi su dung dat dugc mién giam hodc khong phai nop do
thay d6i quy dinh cua phap luat;

Quyet dinh cua co quan nha nudc co tham quyén Ve viéc thay
d6i han ché vé quyen sit dung dat, quyén so hitu tai san gan lién voi
dat ghi trén Gidy ching nhan dbi voi truong hop c6 han ché theo
quyét dinh giao dét, cho thué dat, cong nhan quyen su_dung dat;
truong hop c6 thay d6i han ché theo vin ban chuyén quyen st dung
dat thi phai c6 van ban chap thuan thay d01 han ché cta nguoi c6
quyén loi lién quan, dugc Uy ban nhan din cdp x4 x4c nhan;

- Ban sao mot trong cac giéy td vé quyén s hiru tai san gén lién
voi dat thé hién ndi dung thay do6i doi voi truong hop thay d6i thong
tin vé tai san gan lién véi dat da ghi trén Gidy chig nhan.

b) S6 lwgng hd so: 01 (bd)

+ Thot han giai
quyeét:

Khang qua 10 ngay ké tir ngay nhan duoc ho so hop I&.

Két qua giai quyet tha tuc hanh chinh phai tra cho nguoi st dung
dat, chu so hitu tai san gan lién v6i dat trong thoi han khong qua 03 ngay
lam viéc ké tir ngay co két qua giai quyét.

+ Dbi tuong thuc
hién thu tuc hanh
chinh:

- T6 chire, co so t6n gido, ngudi Viét Nam dinh cu ¢ nudc ngoai,
doanh nghiép c06 von dau tu nudc ngoai thuc hién du an dau tu.
- Ho gia dinh, ca nhan, cong dong dan cu, nguoi Viét Nam dinh

cu & nude ngoai duoc sé hiru nha ¢ gan lién véi quyén st dung dat &
tai Viét Nam.




+ Co quan thyuc hi¢n
thu tuc hanh chinh:

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Van phong dang ky dat dai

hoac Chi nhanh Van phong dang ky dat dai.
- Co quan hodc nguoi co tham quyén duoc uy quyén hodc phan

cap thuc hién (ncu c6): Khong.

- Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: Van phong dang ky dat dai
hodc Chi nhanh Van phong dang ky dat dai.

- Co quan ph01 hop (néu c6): Uy ban nhan dan cap x4, co quan
quan 1y nha nuée vé nha &, xay dung, nong nghiép, thué, kho bac.

+ Két qua thuc hién
thu tuc hanh chinh:

- Ghi vao s0 dia chinh va 1ap ho so' dé Nha nudc quan ly.
- Gidy chung nhan da xac nhén thay doi hoac Giay ching nhan
maoi cap.

+ L¢ phi:

Theo quy dinh tai Quyét dinh s 30/2016/QD-UBND ngay
29/12/2016 ctia UBND tinh Hung Yén

+ Tén mau don, mau
to khai:

Pon ding ky bién dong dat dai, tai san gan lién véi dat theo Mau
s6 09/PDK (Mau don dugc ban hanh kém theo Thong tu sb
33/2017/TT-BTNMT va cong khai trén Trang thong tin dién tir cla
Bo Tai nguyén va Mai truong va Tong cuc Quan 1y dat dai)

+ Yéu cau, diéu kién
thuc hién tha tuc
hanh chinh:

Khdng

+ Can ca phap ly
cua thu tuc hanh
chinh:

- Luat so 45/2013/QH13 ngay 29/11/2013; ¢6 hiéu luc tir ngay
01/7/2014.
- Nghi dinh sé 43/2014/ND-CP ngay 15/5/2014 cua Chinh phu;
c6 hi¢u lyc tor ngay 01/7/2014.
- Nghi dinh s6 01/2017/ND-CP ngay 06/01/2017 ciia Chinh Phu
- Thong tu s6 24/2014/TT-BTNMT ngay 19/5/2014 ctua Bo Tai
nguyén va Moi truong; co6 hi¢u luc tir ngay 05/7/2014.
- Thong tu s6 23/2014/TT-BTNMT ngay 19/5/2014 ctua Bo Tai
nguyén va Moi truong; co6 hi¢u luc tir ngay 05/7/2014.
- Théng tu s6 33/2017/TT-BTNMT ngay 29/9/2014 cia Bo Tai
nguyén va Moi truong; ¢ hiéu luc tir ngay 05/12/2017.
- Thong tu s6 02/2014/TT-BTC ngay 02/01/2014 cia B¢ Tai
chinh; c6 hiéu luc tr ngay 17/02/2014.
- Quyét dinh sd 30/2016/QD-UBND ngay 29/12/2016 cua
UBND tinh Hung Yén
- Quyét dinh s6 11/2016/QD-UBND ngay 01/7/2016




Phu Luc: Phi thAm dinh hd so cip gidy chirng nhin quyén sir dung dit (Quy dinh tai -
Quyét dinh s6 30/2016/QBP-UBND ngay 29/12/2016 ciia UBND tinh)
a) Pbi tuong ndp phi
Céac d6i twong sir dung dét thuc hién dang ky dét dai, tai san gin lién véi dit duoc co quan
nha nude cd thAm quyén thdm dinh hd so dé cap gidy chimg nhan quyén sir dung dat.
b) T6 chirc thu phi
Vin phong diang ky dat dai thuoc S¢ Tai nguyén va Moi truong.
¢) Mtc thu
PVT: Pong/ 01 Gidy chirng nhdn

TT | N§i dung Mikc thu

Tham dinh ho so cip Gidy ching nhin quyén sir dung dat, quyén sé
hiru nha ¢ va tai san khac gan lién véi dat lan dau

1 | Ho gia dinh, ca nhan

Tham dinh ho S0 cip gidy chiung nhan ddi véi truong hop chi chimg nhan

a quyén sir dung dat
- Céc x4, thi trin 400.000
- Phuong 450.000

b Tham dinh hd so cap gidy chimg nhén dbi voi truong hop chimg nhan quyén
sir dung dat va quyén so hitu tai san gin lién voi dat

- Cac x4, thi trin 500.000
- Phuong 550.000
2 | T6 chue
Tham dinh ho so cap gidy chimg nhan dbi véi truong hop chi chimg nhan
a X % 1.000.000
quyeén su dung dat
Tham dinh hd so cap gidy chimg nhén dbi voi truong hop chimng nhan quyén
b 1.200.000
sir dung dat va quyén so hitu tai san gin lién voi dat
T Tham dinh hd so cap ddi, cap lai Glay ching nhin quyén sir dung dit,
quyen s& hiru nha & va tai san khac gan lién véi dat
1 | Ho gia dinh, ca nhan
Tham dinh ho so cip gidy chimng nhan chi c6 quyén sir dung dat 200.000
Tham dinh ho so cap gidy chirg nhan quyén sir dung dat va tai san gan lién
Y 250.000
vai dat
2 | T6 chuc
Tham dinh ho so cip gidy chimng nhan chi c6 quyén sir dung dat 300.000
Tham dinh ho so cap gidy chirmg nhan quyén sir dung dat va tai san gan lién
Y 400.000
vai dat
m Tham dinh hd so dang ky blen dong vé quyén sir dung dat, tai san gin
lién véi dat ma phai cap méi glay chirng nhan
1 Ho¢ gia dinh, ca nhan
Tham dinh ho so bién dong quyén sir dung dat 250.000
Tham dinh hd so bién dong quyén sir dung dat va tai san gin lién véi dat 350.000
2 T4 chirc
Tham dinh ho so bién dong quyén sir dung dat 800.000
Tham dinh ho so bién dong quyén sir dung dat va tai san gin lién véi dat 1.000.000

d) Cac d6i tugng duoc mién ndp phi
Ngudi str dung dat 14 tré em, hd nghéo, nguoi cao tudi, nguoi khuyét tat, nguoi co cong véi
cach mang.
e) Ké khai, nop phi



T4 chirc thu phi thyc hién ké khai phi theo quy dinh hién hanh; nop 10% sb tién phi thu
dugc vao ngan sach nha nudc theo Muc luc ngan sach nha nudc hién hanh.
f) Quan 1y va str dung
Té chirc thu phi duoc dé lai 90% trén tong sb tién phi thu dugc dé trang trai chi phi hoat dong cung
cap dich vu, thu phi theo quy dinh tai Luat Phi va 1¢ phi; Nghi dinh s6 120/2016/ND-CP ngay
23/8/2016 ctia Chinh pha Quy dinh chi tiét va hudéng dan thi hanh mot s diéu ctia Luat Phi va 1



CONG HOA XA HQI CHU NGHIiA VIET NAM M3u sé 09/PK?

Poc lap - Tu do - Hanh phic - - .
IPHAN GHI CUA NGUOI NHAN HO SO

Di kiém tra ndi dung don ddy di, 15 rang, thong

~ DPON DANG KY BIEN PONG hatvéi giay o xudcwinh.
DAT DAL TAI SAN GAN LIEN VOI PAT VoS D IR A0S0 QR
gay..... /o /i

Ngudi nhan hd so
(Ky va ghi ré ho, tén)

KiInh @U: ceeeeeiee e

I. PHAN KE KHAI CUA NGUOI PANG KY

(Xem huwéng dan viét don truée khi ké khai; khong tay xod, sira chita trén don)

1. Ngudi sir dung dit, chii sé hiru tai san gin lién voi dat

1.1 TEN (VIEt CRIE 17 HOG): ...cevvvi ittt st e e e bne e
1.2 D18 Chil e
2. Giz"ly’ chirng nhén da cip )
2.1.S6vaosdocap GCN:.......ooeeeennee. ; 2.2. S0 phathanh GCN:...........oa ;
23.NgaycapGCN .../ .../ ............. ;
3. NOT dung Bien @ONE VE: .......ovovvceecieeeeeceee ettt ettt
3.1. Noi dung trén GCN trude khi bién dong: | 3.2. Noi dung sau khi bién dong:

6. Giz‘iy, to lién quan dén ndi dung thay d6i ndp kém theo don nay gom co:
- Giay ching nhén da cap :

TOi [1 6 nhu cau cap GCN moi [] khong ¢é nhu cau cap GCN méi

To61 cam doan ndi dung ké khai trén don la dung sy that, néu sai t6i hoan toan chiu
trach nhiém trudc phap luat.
v, NZAY ... thdng .... nam...
Nguoi viét don

** Sira d6i, b6 sung Méau s6 09/DK ban hanh kém theo Thong tu s6 24/2014/TT-BTNMT ngay 19 thang 5 nam 2014 cua
B6 truong Bo Tai nguyén va Mdi truong quy dinh vé ho so dia chinh.




(Ky va ghi 16 ho tén, déng dau néu c)

I1- XAC NHAN CUA UY BAN NHAN DAN CAP XA

(D6 voi hé gla dinh, cd nhan dé nghi dwgc tiép tuc siv dung ddt néng nghiép khi hét han
st dung va doi voi truong hop ching nhédn bo sung quyeén so hitu tai san vao Gidy

chimg nhdn da cap)

Ngay....... thang... ... nam ......

Cong chirc dia chinh
(Ky, ghi ro ho tén)

Ngay....... thang... ... nam ......
TM. Uy ban nhén dan
Chu tich
(Ky tén, dong ddu)

I11- Y KIEN CUA CO QUAN PANG KY DAT DAI

Ngdy. thang ...... nam ......

Ngu'o’l kiém tra
(Ky, ghi ro ho tén, churc vu)

Ngc‘zy. thang ...... nam ......

Glam doc )
(Ky tén, dong dau)

IV- Y KIEN CUA CO QUAN TAI NGUYEN VA MOI TRUONG

(Chi ghi y kién doi voi trwong hop gia han sir dung dat)

Ngdy. thang ...... nam ......

Ngu’m kiém tra
(Ky, ghi ro ho tén, chirc vu)

Ngdy. thang ...... nam ......

Thu trudng co quan
(Ky tén, dong dau)

Chuay:




- Ké khai theo ding tén va dia chi nhi trén GCN da cap, truong hop co thay doi tén thi ghi cd thong
tin trude va sau khi thay doi va nép gidy to chimg minh suw thay doi.

- Déi véi truong hop chuyén doi quyén sit dung dat nong nghiép ma khong thugc truong hop * ‘don
dzen doi thira”; chuyén nhuong, cho thué, cho thué lai, thia ké, ting cho, gop von bang quyén sir dung dat,
quyén so hitu tai san gan lién véi dat; chuyen quyén sir dung dat, quyén s¢ hitu tai san gan lién véi dat cua
vo hodc chong thanh cua chung vo'va chong; trieong hop xdc nhdn thay doi thong tin vé phdp nhan, sé Gidy
chitng minh nhan dan, s6 thé Cén cuéc cong dan, dia chi vao Gidy chimg nhdn thi khong ké khai, khéng xdc
nhdn cdc thong tin tai Piém 5 cia muc I, cde muc II, II va IV cia Pon nay.

- Poi véi truong hop xdc dinh lai dién tich dat & cho hé gia dinh, cd nhan da dwoc ccfp Giéy churng
nhan thi khong ké khai, khong xac nhdn cdc thong tin tai Piém 5 cua Muc I, cac muc Il va 1V cua Pon nay.



8. Thu tuc

Ding ky xac 1ap quyén sir dung han ché thira dat lién ké sau khi
dwoc Cap Giay chitng nhan lan dau va ding ky thay déi, cham
dirt quyén sir dung han ché thira dit lién ké.

+ Trinh tu thuc
hién:

a) Nguoi sir dung dat ndp ho so tai BO phén tiép nhén va tra két
qua thuoc Sé Tai nguyén va Moi truong

Ho gia dinh, ca nhan, cong dong dan cu nop hod S0 tal Chl
nhanh Van phong dang ky d4t dai hodc Uy ban nhan dan cip x3 néu
¢6 nhu cau

Truong hop nhan h6 so chua déy du, chua hop 1€ thi trong
thoi gian tdi da 02 ngay, co quan tlep nhan, xr Iy hd so phai thong
bao va hudng dan ngudi ndp hd so bd sung, hoan chinh hd so theo
quy dinh.

b) Co quan tiép nhan hd so ghi diy du thong tin vao So tiép
nhan ho so va tra két qua, trao Phiéu tiép nhan ho so va tra két qua
cho nguoi ndp hd so; chuyén hd so dén Vian phong dang ky dét dai
hozc chinh nhanh vin phong ding ky dét dai.

Truong hop ndp ho so tai Uy ban nhan dan cap x4 thi trong
thot han 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan da ho so, Uy ban nhéan
dan cip xa phai chuyén hd so dén chi nhanh Vian phong dang ky dat
dai.

¢) Vin phong dang ky dat dai (P6i voi hd so cua to chic)
hodc chi nhanh vén phong dang ky dat dai (D6i v6i hd so cud hod
gia dinh, ca nhan) kiém tra, cap nhat vao hd s0 dia chinh, co so dir
lidu dat dai va thé hién trén Gidy chirng nhan néu c6 yéu cau.

+ Cach
thuc hién:

thirc

Nguoi st dung dat nop hd so tai BO phan tlep nhén va tra két qgé
thude S¢ Tai nguyén va Moi trudng (Dia chi: S6 437 duong Nguyen
Vian Linh, phuong Hién Nam, thanh phdé Hung Yén, tinh Hung
Yén)

Ho gia dinh, ca n}lén, cong d?)ng dan cu ndp h(‘A), SO tai Chi nhanh Yén
phong dang ky dat dai hoac Uy ban nhan dan cap xa néu c6 nhu cau

+ Thanh ‘phﬁn,
sO lugng ho so:

a) Thanh phan ho so, bao gom:

1. Pon dang ky bién dong dat dai, tai san gin lién véi dét theo
Mau sb 09/DK.

2. Ban gbc Gidy chiing nhan da cip clia mot bén hodc cac bén
lién quan.

3. Hop déng hoac van ban thoa thuan hoac quyét dinh cua
Toa an nhan dan vé viéc xac 1ap hoic thay ddi, cham dirt quyén sir
dung han ché thtra dat lién ké.

4. So @6 thé hién vi tri, kich thudc phan dién tich thira dat ma
ngudi sir dung thira dat lién ké duoc quyén str dung han ché.
b) S6 lugng ho so: 01 (bd)

+ Thoi han giai
quyét:

Khong qua 10 ngay ké tir ngdy nhan dugc ho so hop 18.

Két qua giai quyét thu tuc hanh chinh phai tra cho nguoi sir dung
dat, cha so hitu tai san gan lién véi dat trong thoi han khéng qua 03
ngdy lam viéc ké tir ngdy c6 két qua giai quyét.

+ D6 tuong

- T6 chtic, co s& ton giao; ngudi Viét Nam dinh cu ¢ nudc




thuc hién thu tuc
hanh chinh:

ngoai, doanh nghi€p c6 von dau tu nudc ngoai thyc hién du an dau
tu; to chirc nudc ngoai ¢6 chirc nang ngoai giao.

- HO gia dinh, cd nhan, cong dong dan cu, nguol Viét Nam
dinh cu & nudc ngoai dugc s& hitu nha & gan lién véi quyén su
dung dat ¢ tai Viét Nam.

+ Co quan thyc
hién thu tuc
hanh chinh:

- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: Van phong dang ky dat
dai hodc Chi nhanh Van phong dang ky dat dai.

- Co quan hodc nguoi co thAm quyén duoc uy quyén hoic
phan cap thuc hién (néu cd): Khong.

- Co quan tryc tiép thyc hi¢n TTHC: Vin phong ding ky dat
dai hodc Chi nhanh Van phong dang ky dat dai.

- Co quan phdi hop (néu c6): Uy ban nhan dan cap xa.

+ Két qua thuc

- Ghi vao s6 dia chinh va 14p hd so dé Nha nuée quan 1y.

hién thu tuc - Gidy chung nhan di xac nhan thay d6i hoic Gidy chimg
hanh chinh: nhan mai cap.

Theo quy dinh tai Quyét dinh so 30/2016/QD-UBND ngay
+ L¢ phi: 29/12/2016 cuia UBND tinh Hung Yén

+ Tén mau don,
mau to khati:

Pon ding ky bién dong dat dai, tai san gan lién v6i dat theo
Mau s6 09/PK;

(Mau don duoc ban hanh kém theo Thong tu s6 33/2017/TT-
BTNMT va cong khai trén Trang thong tin dién t& cia B Tai
nguyén va Moi truong va Tong cuc Quan 1y dat dai)

+ Yéu cau, diéu
kién thuc hién
thi tuc hanh
chinh:

Khdng

+ Can ct phap
Iy cia thu tuc
hanh chinh:

+ Luat s6 45/2013/QH13 ngay 29/11/2013; ¢6 hiéu luc tir
ngay 01/7/2014.

+ Nghi dinh s6 43/2014/ND-CP ngay 15/5/2014 cta Chinh
phu; ¢6 hiéu luc tir ngay 01/7/2014.

+ Thong tu s6 24/2014/TT-BTNMT ngay 19/5/2014 cua Bo
Tai nguyén va Moi truong; cé hiéu luc tir ngay 05/7/2014.

+ Théng tu sb 23/2014/TT-BTNMT ngay 19/5/2014 cua Bo
Tai nguyén va Moi truong; c¢o6 hi¢u luc tir ngay 05/7/2014.

+ Thong tu sé 33/2017/TT-BTNMT ngay 29/9/2017 cua Bo
Tai nguyén va Méi truong; ¢6 hiéu luc tir ngay 05/12/2017.

+ Thong tu sb 02/2014/TT-BTC ngay 02/01/2014 cua Bo Tai
chinh; c6 hi€u lyc tir ngay 17/02/2014.

+ Quyét dinh s6 30/2016/QD-UBND ngay 29/12/2016 cia
UBND tinh Hung Yén

+ Quyét dinh s6 11/QD-UBND ngay 01/7/2016 cia UBND

tinh Hung Yén




Phu Luyc: Phi thim dinh hd so cip gidy chirng nhin quyén sir dung dit (Quy dinh tai -
Quyét dinh s6 30/2016/QP-UBND ngay 29/12/2016 ciia UBND tinh)
a) Poi twong nop phi
Céc ddi tuong str dung dat thyuc hién dang ky dat dai, tai san gan lién vé6i dat duge co quan
nha nude cd thAm quyén thdm dinh hd so dé cap gidy chimg nhan quyén sir dung dat.
b) T6 chirc thu phi
Vin phong diang ky dat dai thuoc S¢ Tai nguyén va Moi truong.
¢) Mtc thu
PVT: Pong/ 01 Gidy chirng nhdn

TT | Noi dung Mirc thu

Tham dinh ho so cip Gidy chimg nhian quyén sir dung dat, quyén sé
hiru nha & va tai san khac gan lién véi dat 1an dau

1 H¢ gia dinh, ca nhan

Tham dinh ho S0 cip gidy ching nhan d6i voi truong hop chi ching nhan

a quyén sur dung dat
- Céc x4, thj trn 400.000
- Phuong 450.000

b Tham dinh hd so cap gidy chimg nhan dbi voi truong hop chirng nhan quyén
sir dung dit va quyén so hitu tai san gin lién voi dét

- Cac x4, thi trin 500.000
- Phuong 550.000
2 | T6 chirc
Tham dinh ho so cap gidy chimg nhan dbi véi truong hop chi chimg nhan
a X z 1.000.000
quyeén su dung dat
Tham dinh hd so cap gidy chimg nhan dbi voi truong hop chimg nhén quyén
b 1.200.000
sir dung dit va quyén so hitu tai san gin lién voi dét
T Tham dinh hé so cap déi, cap lai Glay chirng nhan quyen str dung dit,
quyén sé hiru nha & va tai san khac gin lién véi dat
1 Ho¢ gia dinh, ca nhan
Tham dinh hé so cap gidy ching nhén chi ¢6 quyén sir dung dat 200.000
Tham dinh ho so cip gidy chirg nhan quyén str dung dat va tai san gin lién
Y 250.000
véi dat
2 | T6 chue
Tham dinh hé so cdp gidy ching nhén chi c6 quyén sir dung dat 300.000
Tham dinh ho so cip gidy chirg nhan quyén str dung dat va tai san gin lién
Y 400.000
voi dat
m Thim dinh hé so dang ky blen dong vé quyen str dung dit, tai san gan
lién véi dat ma phai cap méi gidy chirng nhian
1 Ho¢ gia dinh, ca nhan
Tham dinh ho so bién dong quyén sir dung dat 250.000
Tham dinh ho so bién dong quyén sir dung dat va tai san gin lién véi dat 350.000
2 Té chirc
Tham dinh hd so bién dong quyén sir dung dat 800.000
Tham dinh hé so bién dong quyén sir dung dat va tai san gin lién véi dat 1.000.000

d) Céc ddi twong duoc mién ndp phi
Nguoi su dung dat 1a tré em, hd nghéo, nguoi cao tudi, nguoi khuyét tat, nguoi c6 cong voi
cach mang.



e) Ké khai, ndp phi
T6 chirc thu phi thuc hién ké khai phi theo quy dinh hién hanh; nop 10% sb tién phi thu
dugc vao ngan sach nha nudc theo Muc luc ngan sach nha nude hién hanh.
f) Quan 1y va st dung:
T4 chire thu phi duoc dé lai 90% trén téng sb tién phi thu dwgc dé trang trai chi phi hoat déng cung
cap dich vu, thu phi theo quy dinh tai Luat Phi va 1& phi; Nghi dinh sé 120/2016/ND-CP ngay
23/8/2016 cia Chinh pha Quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mot s6 diéu ctia Luét Phi va 18



CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

Poc lap - Tu do - Hanh phic

PON PANG KY BIEN PONG

PAT PAI TAI SAN GAN LIEN VOI PAT

Kinh gUi: .ooeiiiieieee

MAu sé 09/PK*

IPHAN GHI CUA NGUOI NHAN HO SO

ba kiém tra ndi dung don diy du, 16 rang, thong
nhat véi gidy to xuat trinh.

Vo s tiép nhan hd so s6:.......Quyén.
Ngay...../ ... VRS

Nguwoi nhan hd so
(Ky va ghi ré ho, tén)

I. PHAN KE KHAI CUA NGUOI PANG KY

(Xem huwéng dan viét don truée khi ké khai; khong tdy xod, sira chira trén don)

1. Ngudi sir dung dit, chii s& hiru tai san gin lién voi dat

L1 TN (VB CHIF i1 HOQ): ..ottt en et
1.2.Dia chi®o oo o
2. Giz"ly’ ching nhin da cip )
2.1.S6vaos6 cap GCN:............oooeee. ; 2.2.Sophathanh GCN:.........ooiiiiiia L. ;
23.NgaycapGCN .../ .../ ...... ....... ;
3. NOT dung BIen @ONE VE: .....oovoievcecieeeeeeees ettt ettt

3.1. Noi dung trén GCN trude khi bién dong:

3.2. Noi dung sau khi bién dong:

6. Giéy’ to' lién quan dén ndi dung thay ddi ndp kém theo don nay gom cé:
- Giay chtirng nhan da cap;

Toi [ c6 nhu ciu cdp GCN méi [ khéng c6 nhu ciu cdp GCN méi

?* Sira d6i, b6 sung Méau s6 09/DK ban hanh kém theo Thong tu s6 24/2014/TT-BTNMT ngay 19 thang 5 nam 2014 cua
B6 truong Bo Tai nguyén va Mdi truong quy dinh vé ho so dia chinh.




To61 cam doan ndi dung ké khai trén don la dang sy that, néu sai toi hoan toan chiu
trach nhi¢m trude phap luat.
., hgay ... thdang .... nam
Nguoi viét don
(Ky va ghi ro ho tén, dong dau néu co)

I1- XAC NHAN CUA UY BAN NHAN DAN CAP XA

(Déi véi hé gla dinh, cd nhan dé nghi dwoc tiép tuc sir dung ddt néng nghiép khi hét han
st dung va doi voi truong hop chimg nhédn bo sung quyén so hitu tai san vao Gidy

chimg nhdn da cap)

Ngay....... thang... ... nam ...... Ngay....... thdang... ... nam ......
Cong chire dia chinh TM. Uy ban nhén dan
(Ky, ghi ro ho tén) Chau tich
(Ky tén, dong ddu)

I11- Y KIEN CUA CO QUAN PANG KY DAT DAI

Ngdy. thang ...... nam ...... Ngdy. thang ...... nam ......
Ngu'o’l kiém tra Glam dbc )
(Ky, ghi ro ho tén, churc vu) (Ky tén, dong ddu)

IV- Y KIEN CUA CO QUAN TAI NGUYEN VA MOI TRUONG

(Chi ghi y kién doi voi trwong hop gia han sir dung dat)

Ngdy. thang ...... nam ...... Ngdy. thang ...... nam ......
Ngu’()’l kiém tra Thu truedng co quan
(Ky, ghi r6 ho tén, chuc vu) (Ky tén, dong ddu)




Chuy:
- Ké khai theo dung tén va dia chi nhu tréen GCN da cap, trwong hop co thay doi tén thi ghi ca thong
tin trueoc va sau khi thay doi va ngp giay to chung minh sy thay doi.

- Déi véi truong hop chuyén doi quyén sit dung dat nong nghiép ma khong thugc truong hop * ‘don
dzen déi thira”; chuyén nhuwgng, cho thué, cho thue lai, thira ké, ting cho, gop von bang quyén sir dung dt,
quyén so hitu tai san gan lién véi dat; chuyen quyén sit dung dat, quyén sé hitu tai san gan lién véi dat cua
vo hodc chong thanh cuia chung vo' va chong; trieong hop xdc nhan thay doi théng tin vé phdp nhan, sé Gidy
chitng minh nhén dan, s6 theé Cén cuée céng dan, dia chi vao Gidy chimg nhdn thi khong ké khai, khéng xdc
nhdn cdc thong tin tai Piém 5 cia muc I, cde muc II, II va IV cia Pon nay.

- Déi véi truong hop xdc dinh lai dién tich ddt & cho h¢ gia dinh, ca nhan da dwoc cap Gidy chimg
nhan thi khong ké khai, khong xac nhdn cdc thong tin tai Piém 5 cua Muc I, cac muc Il va 1V cua Pon nay.



9. Thi tuc:

Gia han sir dung d@at ngoai khu cong nghigp

+ Trinh tu thuc
hién:

a) Nguoi st dung dat ¢6 nhu cau gia han nop ho so dé nghi gia
han str dung dat tai Bo phan tiép nhan va tra két qua thudoc S Tai
nguyén va Mai truong.

H6 gia dinh, c4 nhén, cong ddng dan cu ndp hd so tai Chi nhanh
Van phong dang ky dat dai hoac Uy ban nhan dan cap x4 néu ¢ nhu
cau.

Truong hop nhén hd so chua day du, chua hop 1€ thi trong thoi
gian t6i da 02 ngay, co quan tlep nhan, xir Iy ho so phai thong bao
va huéng dan ngudi ndp hd so bo sung, hoan chinh hd so theo quy
dinh.

b) Co quan tlep nhan hd so ghi day du thong tin vao S tiép
nhan ho so va tra két qua, trao Phiéu tlep nhan ho so va tra két qua
cho ngudi ndp ho so; chuyén hd so dén Vin phong dang ky dat dai

Truong hop ndp hd so tai Uy ban nhan dan cap xa thi trong
thot han 03 ngay lam viéc ké tur ngay nhan du hd so, Uy ban nhin
dan cép xa phai chuyén ho so dén Chi nhanh Vian phong ding ky
dat dai

¢) Van phong ding ky dat dai hoic Chi nhanh Vin phong dang
ky dét dai kiém tra va chuyén hd so cho co quan tai nguyén va moi
truong.

d) Co quan tai nguyén va méi truong co trach nhiém tham dinh
nhu cau sir dung dat; trudng hop du diéu kién duoc gia han thi giao
Vin phong ding ky dat dai hodc chi nhanh Vian phong ding ky dat
dai gui thong tin dia chinh cho co quan thué dé xac dinh nghia vu tai
chinh; trinh Uy ban nhéan dan cung cap quyét dinh gia han quyén sir
dung dat; ky hop dong thué dat ddi véi truong hop thué dat; chuyén
hd so cho Vin phong dang ky dat dai, hodc chi nhanh Vin phong
dang ky dat dai dé thuc hién dang ky.

@) Nguoi sir dung dat ndp Gidy chimg nhan di cép, ching tir da
thuc hién xong nghia vu tai chinh ddi véi trudng hop duogc gia han sir
dung dat cho co quan tai nguyén va moi truong;

e) Van phong ding ky dat dai, chi nhanh Vin phong dang ky
dat dai co ‘trach nhiém xac nhén gia han sir dung dat vao Gidy chimg
nhan di cép;

Van phong dang ky dat dai chuyén Gidy chting nhan cho B
phéan tiép nhan va tra két qua thudc So Tai nguyén va Moi truong
dé trao Gidy chirng nhan cho ngudi dugc cip.

Chi nhanh Vin phong dang ky dat dai trao gia chimg nhéan cho
nguoi su dung dat hoic chuyén UBND x4 trao cho nguoi st dung
dat.

g) Déi véi nhiing truong hop khong du diéu kién duoc gia han
sir dung dét thi co quan tai nguyén va méi truong thong bao cho
ngudi sir dung dat va lam tha tyc thu hdi dét theo quy dinh.

+ Cach thirc thuc
hién:

Trude khi hét han st dung dat t6i thiéu 13 06 thang hodc sau khi c6
van ban cta co quan c6 tham quyen ve viéc diéu chinh du én dau tu
do1 voi truong hop di€u chinh dy an dau tu ma co6 thay doi thoi han




hoat dong cuia du 4n thi ngudi sir dung dat 13 to chire, co sé ton gido,
ngudi Viét Nam dinh cu & nudc ngoai, doanh nghiép c6 vén dau tu
nudc ngoai ¢6 nhu cau gia han nop hd so dé nghi gia han sir dung dét
tai BO phan tiép nhan va tra két qua thudc So Tai nguyén va Moi
trudng (Dia chi: S6 437 duong Nguyén Vian Linh, phuong Hién
Nam, thanh phé Hung Yén, tinh Hung Yén)

Ho gia dinh, c4 nhéan, cong ddng dan cu ndp hod so tai Chi nhanh
Van phong dang ky dat dai hoic Uy ban nhdn dan cap xd néu c¢6 nhu
cau.

+ Thanh phan, s6
lugng ho so:

a) Thanh phan ho so, bao gém:

1. Pon ding ky bién dong dit dai, tai san gin lién véi dat theo
Mau s6 09/PK;

2. Ban gbc Gidy chimg nhéan di cép;

3. Ban sao Quyét dinh dau tu bo sung hoidc Gidy phép dau tu
hoic Gidy chimg nhan dau tu c6 thé hién thoi han hodc diéu chinh
thot han thyc hién dy an phu hop thoi gian xin gia han s dung dat
dbi v6i truong hop st dung dat cua to chue, t6 chirc nudc ngoai co
chtic ning ngoai giao, doanh nghiép c6 vén dau tu nudc ngoai va
nguoi Viét Nam dinh cu & nudc ngoai thyc hién dy an dau tu;

4. Chimg tir d3 thuc hién xong nghia vu tai chinh (néu co).

b) S6 lugng ho so: 01 (bd)

+ Thoi han gidi
quyét:

Khong qua 7 ngay ké tir ngay nhan duoc ho so hop 18.

Két qua giai quyet tha tuc hanh chinh phai tra cho nguoi st dung
dat, chi s hiru tai san gan lién v6i dat trong thoi han khong qua 03
ngdy 1am viéc ké tir ngay c6 két qua giai quyét.

+ DPbi tuong thuc
hién thua tuc hanh
chinh:

T4 chic, nguoi Viét Nam dinh cu & nudc ngoai, doanh nghiép
c6 von dau tu nude ngoai, ho gia dinh, cd nhan sir dung dat ngoai
khu cong nghé cao, khu kinh te.

+ Co quan thuc
hién thu tuc hanh
chinh:

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Van phong dang ky dat
dai hodc Chi nhanh Van phong dang ky dat dai.
- Co quan truc tiép thuc hién TTHC: Van phong dang ky dat
dai hoac Chi nhanh Van phong dang ky dat dai.
- Co quan phéi hop (néu c6): Uy ban nhan dan cép x4, co quan
thué, Phong Tai nguyén va Moi truong, S¢ Tai nguyén va Moi
truong.

+ Két qua thuc
hién thu tuc hanh
chinh:

- Ghi vao sb dia chinh va 1ap hd so dé Nha nudc quan 1y.
- Gidy ching nhan da xac nhan thay doi.

+ L¢ phi:

Theo quy dinh tai Quyét dinh s6 30/2016/QP-UBND ngay
29/12/2016 ctia UBND tinh Hung Yén

+ Tén mau don,
mau to khai:

Pon ding ky bién dong dat dai, tai san gan lién véi dat theo
Mau s6 09/BK. ,
(Mau don dugc ban hanh kém theo Thong tu s6 33/2017/TT-




BTNMT va cong khai trén Trang thong tin dién tir cua Bo Tai
nguyén va Moi tru’orng va Tong cuc Quan ly dat dai)

+ Yéu cau, diéu
kién thuc hién thu
tuc hanh chinh
(néu co):

- Trudc khi hét han str dung dat toi thiéu 14 06 thang.

- Sau khi c6 van ban cia co quan c6 thAm quyén vé viéc diéu
chinh dy 4n dau tu d6i véi truong hop diéu chinh dv 4n ddu tu ma co
thay ddi thdi han hoat dong cua dy an.

+ Can cu phap ly
cua thu tuc hanh
chinh:

+ Luat s6 45/2013/QH13 ngay 29 thang 11 nim 2013, c6 hiéu
luyc ngay 01 thang 7 nam 2014

+ Nghi dinh 43/2014/ND-CP ngay 15 thang 5 ndam 2014, c6
hi€u lyc ngay 01 thang 7 ndm 2014

- Nghi dinh s6 01/2017/ND-CP ngay 06/01/2017 cua Chinh
Phu

+ Thong tu 24/2014/TT-BTNMT ngay 19 thang 5 ndm 2014,
c6 hi¢u lyc ngay 05 thang 7 nam 2014

- Théng tu sb 23/2014/TT-BTNMT ngay 19/5/2014 cia Bo
Tai nguyén va Moi truong; ¢6 hiéu luc tir ngay 05/7/2014.

- Théng tu s6 33/2014/TT-BTNMT ngay 29/9/2017 cia Bo
Tai nguyén va Moi truong; c6 hiéu luc tr ngay 05/12/2017.

+ Thong tu 02/2014/TT-BTC ngay 02 thang 1 ndm 2014, c6 hiéu
luc ngay 17 thang 2 nam 2014.

+ Quyét dinh s6 30/2016/QD-UBND ngay 29/12/2016 cua
UBND tinh Hung Yén

+ Quyét dinh sb 11/2016/QD-UBND ngay 01/7/2016 cua
UBND tinh Hung Yén.




CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

Poc lap - Tu do - Hanh phic

PON PANG KY BIEN PONG

PAT PAI TAI SAN GAN LIEN VOI PAT

Kinh gUi: .ooeiiiieieee

MAu sé 09/DK?*

IPHAN GHI CUA NGUOI NHAN HO SO

ba kiém tra ndi dung don diy du, 16 rang, thong
nhat véi gidy to xuat trinh.

Vo s tiép nhan hd so s6:.......Quyén.
Ngay...../ ... VRS

Nguwoi nhan hd so
(Ky va ghi 16 ho, tén)

I. PHAN KE KHAI CUA NGUOI PANG KY

(Xem huwéng dan viét don truée khi ké khai; khong tdy xod, sira chita trén don)

1. Ngudi sir dung dit, chii s& hiru tai san gin lién voi dat

L1 TN (VB CHIF i1 HOQ): ..ottt en et
1.2, D18 ChiM L
2. Giz"ly’ ching nhin da cip )
2.1.S6vaos6 cap GCN:............oooeee. ; 2.2.Sophathanh GCN:.........ooiiiiiia L. ;
23.NgaycapGCN .../ .../ ...... ....... ;
3. NOT dung Bien @ONE VE: .......cvovvieeiieeeeeeees ettt ettt en st

3.1. Noi dung trén GCN trude khi bién dong:

3.2. Noi dung sau khi bién dong:

6. Gi?iy, to' lién quan dén ndi dung thay d6i ndp kém theo don nay gom co:
- Giay chung nhén da cap;

TOi [1 6 nhu cau cap GCN moi [] khong cé nhu cau cap GCN méi
To61 cam doan ndi dung ké khai trén don la ding sy that, néu sai t6i hoan toan chiu

trach nhi¢m trudc phap luat.

?® Sira d6i, b6 sung Méau s6 09/DK ban hanh kém theo Thong tu s6 24/2014/TT-BTNMT ngay 19 thang 5 nam 2014 cua
B6 truong Bo Tai nguyén va Mdi truong quy dinh vé ho so dia chinh.




., hgay ... thdang .... nam
Nguoi viet don
(Ky va ghi ro ho tén, dong dau néu co)

I1- XAC NHAN CUA UY BAN NHAN DAN CAP XA

(Doi véi hé gia dinh, cd nhédn dé nghi dwoc tiép tuc sir dung ddat néng nghiép khi hét han
si dung va doi voi truong hop chitng nhdn bo sung quyén so' hiru tai san vao Gidy

ching nhdn da cdp)

Ngay....... thang... ... nam ...... Ngay....... thang... ... nam ......
Cong chure dia chinh TM. Uy ban nhan dan
(Ky, ghi ro ho tén) Chu tich

(Ky tén, déng dau)

111- Y KIEN CUA CO QUAN PANG KY DPAT PAI

Ngdy. thang ...... nam ...... Ngdy. thang ...... nam ......
Ngu’o’l kiém tra Glam déc )
(Ky, ghi ro ho tén, chirc vu) (Ky tén, dong dau)

IV- Y KIEN CUA CO QUAN TAI NGUYEN VA MOI TRUONG

(Chi ghi y kién doi véi truong hop gia han st dung dat)

Ngdy. thang ...... nam ...... Ngdy. thang ...... nam ......
Ngll’O’l kiém tra Thu trudng co quan
(Ky, ghi ro ho tén, churc vu) (Ky tén, dong dau)

cha y:




- Ké khai theo ding tén va dia chi nhi trén GCN da cap, truong hop c6 thay doi tén thi ghi ca thong
tin trude va sau khi thay doi va ndp gidy to chimg minh suw thay doi.

- Déi véi truong hop chuyén doi quyén sit dung dat nong nghiép ma khong thugc truong hop * ‘don
dzen doi thira”; chuyén nhuong, cho thué, cho thué lai, thira ké, ting cho, gop von bang quyén siur dung dat,
quyén so hitu tai san gan lién véi dat; chuyen quyén sir dung dat, quyén s¢ hitu tai san gan lién véi dat cua
vo hodc chong thanh cua chung vo va chong; trieong hop xdc nhdn thay doi thong tin vé phdp nhan, sé Gidy
chitng minh nhan dan, s6 thé Céan cuée cong dan, dia chi vao Gidy chimg nhdn thi khong ké khai, khéng xdc
nhdn cdc thong tin tai Piém 5 ciia muc I, cde muc 11, II va IV cia Pon nay.

- Poi véi truong hop xdc dinh lai dién tich dat & chov ho gia dinh, ca nhan da duoc ccfp Giéy chung
nhan thi khong ké khai, khong xac nhdn cdc thong tin tai Piém 5 cua Muc I, cac muc Il va 1V cua Pon nay.



10. Thu tuc

Xac nhan tiép tuc sir dung dat nong nghiép cia hd gia dinh, ca
nhan khi hét han s dung dat doi véi trwedng hop c¢6 nhu cau

+ Trinh tu thuc hién:

a) Ho gia dinh, ca nhan c6 nhu cau xac nhan tiép tuc su dung dat
nong nghi¢p nodp ho so tai chi nhanh Van phong dang ky dat dai.

Ho gia dinh, ca nhan, cong ddng dan cu ndp hd so tai Uy ban
nhan dén cép xa néu c6 nhu cau.

Truong hop nhan hd so chua day du, chua hop 1¢ thi trong thoi
gian t61 da 03 ngay, co quan ti€p nhan, xtr Iy ho so phai thong bao va
hudng dan nguoi ndop ho so bo sung, hoan chinh ho so theo quy dinh.

b) Co quan tiép nhan hd so ghi ddy di thong tin vao So tiép
nhan ho so va tra két qua, trao Phi€u ti€p nhan ho so va tra két qua
cho nguoi ndp ho so.

Truong hop ndp ho so tai Chi nhanh Vin phong ding ky dat dai
thi Van phong dang ky dat dai chuyén ho so Uy ban nhan déan cap xa
noi c6 dat.

¢) Uy ban nhan dan cip x4 noi c¢6 dit kiém tra ho so, xac nhan
ho gia dinh, ca nhén dang truc tiép st dung dat dé san xuit noéng
nghiép ma chua c6 quyet dinh thu hoi dat ctia co quan nha nudc c6
tham quyén va chuyén ho so dén chi nhanh Vin phong dang ky dat
dai;

d) Chi nhanh Van phong dang ky dat dai kiém tra hd so; Xac
nhan thoi han dugc tiép tuc sir dung dat vao Gidy chiing nhan da cép;
chinh 1y, cap nhat vao hd so dia chinh, co s¢ dir liéu dat dai va trao
Glay ching nhan cho nguoi su dung dat hoic gui Uy ban nhan dan
cap x4 dé trao ddi v6i truong hop ndp ho so tai cap xa.

+ Cach thurc thuc hién:

Nguoi stir dung dat nop hd so tai chi nhanh Van phong dang ky
dat dai

Ho gia dinh, ca nhén, cong dong dan cu ndp ho so tai Uy ban
nhan dan cdp xa néu ¢ nhu cau.

+ Thanh phan, s
lugng ho so:

a) Thanh phan ho so, bao gom:
1. Don dang ky bién dong dat dai, tai san gan lién véi dat theo Mau
s0 09/PbK;
2. Ban gbc Gidy chimg nhan da cp.
b) SO lugng ho so: 01 (b))

+ Thoi han giai quyét:

Khoéng qué 5 ngay ké tir ngay nhan duogc ho so hop 1.

Két qua giai quyét thu tyc hanh chinh phai tra cho nguoi sir dung
dat, cha so hitu tai san gan lién v6i dat trong thoi han khong qua 03
ngdy 1am viéc ké tir ngay c6 két qua giai quyét.

+ Doi tuong thuc hi¢n
tha tuc hanh chinh:

Ho gia dinh, c4 nhén truc tiép san xuat ndng nghiép.




+ Co quan thyc hi¢én
thu tuc hanh chinh:

- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: Van phong dang ky dat
dai hodac Chi nhanh Van phong dang ky dat dai.

- Co quan tryc tiép thyc hién TTHC: Van phong dang ky dat dai
hogc Chi nhanh Van phong dang ky dat dai. ’

- Co quan phoi hop (n€u cd): Uy ban nhan dan cap xa

+ Két qua thuc hi¢n
thu tuc hanh chinh:

- Ghi vao sb dja chinh va 1ap hd so dé Nha nude quan 1y.

- Gidy chimg nhén.

+ L¢ phi:

Quy dinh tai Quyét dinh sé 30/2016/QP-UBND ngay
29/12/2016 ciia UBND tinh Hung Yén.

+ Tén mau don, mau
to khai:

_ Don diing ky bién dong dét dai, tai san gén lién v6i dét theo
Mau s6 09/bK.
(Mau don dugc ban hanh kém theo Thong tu sé 33/2017/TT-
BTNMT va cong khai trén Trang thong tin dién tir ctia Bo Tai
nguyén va Moi truong, Tong cuc Quan ly dat dai)

+ Yéu cau, diéu kién
thuc hién thu tuc hanh
chinh:

Khi hét han sir dung dét.

+ Can ctr phap 1y cua
thu tuc hanh chinh:

- Luat s6 45/2013/QH13 ngay 29 thang 11 nim 2013, c6 hiéu
luc ngay 01 thang 7 nam 2014

- Nghi dinh 43/2014/ND-CP ngay 15 thang 5 ndm 2014, c6 hi¢u
lgyc ngay 01 thang 7 nam 2014

- Nghi dinh s6 01/2017/ND-CP ngay 06/01/2017 ctia Chinh Phi

- Thong tu 24/2014/TT-BTNMT ngay 19 thang 5 nam 2014, c6
hi€u lyc ngay 05 thang 7 ndm 2014

- Thong tu s 23/2014/TT-BTNMT ngay 19/5/2014 ctua Bo Tai
nguyén va Moi truong; cé hiu lyc tir ngay 05/7/2014.

- Thong tu s6 33/2017/TT-BTNMT ngay 19/5/2014 ctua Bo Tai
nguyén va Moi truong; co hiéu luc tir ngay 05/12/2017.

- Thong tu 02/2014/TT-BTC ngay 02 thang 1 nam 2014, ¢6 hi€u lyc
ngay 17 thang 2 ndm 2014.

- Quyét dinh sd 30/2016/QD-UBND ngay 29/12/2016 cua
UBND tinh Hung Yén.

- Quyét dinh 11/2016/QD-UBND ngay 01/7/2016 cia UBND tinh
Hung Yén




Phu Luc: Phi thAm dinh ho so cip gidy chimg nhin quyén sir dung dit (Quy dinh tai
Quyét dinh s6 30/2016/QBP-UBND ngay 29/12/2016 ciia UBND tinh)
a) Pbi tuong ndp phi
Céac d6i twong sir dung dét thuc hién dang ky dat dai, tai san gin lién véi dit duoc co quan
nha nude co thAm quyén thdm dinh hd so dé cép gidy ching nhan quyén sir dung dat.
b) T6 chirc thu phi
Vin phong diang ky dat dai thuoc S¢ Tai nguyén va Moi truong.
¢) Mtc thu
PVT: Pong/ 01 Gidy chirng nhdn

TT | N§i dung Mikc thu

Tham dinh ho so cip Gidy ching nhin quyén sir dung dat, quyén sé
hiru nha ¢ va tai san khac gan lién véi dat lan dau

1 | Ho gia dinh, ca nhan

Tham dinh ho S0 cip gidy chiung nhan ddi véi truong hop chi chimg nhan

a quyén sir dung dat
- Céc x4, thi trin 400.000
- Phuong 450.000

b Tham dinh hd so cap gidy chimg nhén dbi voi truong hop chimg nhan quyén
sir dung dat va quyén so hitu tai san gin lién voi dat

- Cac x4, thi trin 500.000
- Phuong 550.000
2 | T6 chue
Tham dinh hé so cap gidy ching nhan dbi véi trudng hop chi chimg nhan
a X % 1.000.000
quyeén su dung dat
Tham dinh hd so cap gidy chimg nhén dbi voi truong hop chimng nhan quyén
b 1.200.000
sir dung dat va quyén so hitu tai san gin lién voi dat
T Tham dinh hd so cap ddi, cap lai Glay ching nhan quyén sir dung dit,
quyen s& hiru nha & va tai san khac gan lién véi dat
1 | Ho gia dinh, ca nhan
Tham dinh ho so cip gidy chimng nhan chi c6 quyén sir dung dat 200.000
Tham dinh ho so cap gidy chirmg nhan quyén sir dung dat va tai san gan lién
Y 250.000
vai dat
2 | T6 chuc
Tham dinh ho so cip gidy chimng nhan chi c6 quyén sir dung dat 300.000
Tham dinh ho so cap gidy chirmg nhan quyén sir dung dat va tai san gan lién
Y 400.000
vai dat
m Tham dinh hd so dang ky blen dong vé quyén sir dung dit, tai san gin
lién véi dat ma phai cap méi glay chirng nhan
1 Ho gia dinh, ca nhén
Tham dinh ho so bién dong quyén sir dung dat 250.000
Tham dinh hd so bién dong quyén sir dung dat va tai san gin lién véi dat 350.000
2 T4 chirc
Tham dinh ho so bién dong quyén sir dung dat 800.000
Tham dinh ho so bién dong quyén sir dung dat va tai san gin lién véi dat 1.000.000

d) Cac d6i tugng duoc mién ndp phi
Ngudi str dung dat 14 tré em, hd nghéo, nguoi cao tudi, nguoi khuyét tat, nguoi co cong véi
cach mang.
e) Ké khai, ndp phi



T6 chirc thu phi thyc hién ké khai phi theo quy dinh hién hanh; nop 10% s tién phi thu
dugc vao ngan sach nha nudc theo Muc luc ngan sach nha nudc hién hanh.
f) Quan 1y va str dung
Té chirc thu phi dugc dé lai 90% trén tong sb tién phi thu duge dé trang trai chi phi hoat dong cung
cap dich vu, thu phi theo quy dinh tai Luat Phi va 1& phi; Nghi dinh s6 120/2016/ND-CP ngay
23/8/2016 ctia Chinh pha Quy dinh chi tiét va hudéng dan thi hanh mot s diéu ctia Luat Phi va 1



CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM MAiu sé 09/PK
Poc lap - Tu do - Hanh phic \

PHAN GHI CUA NGUOT
NHAN HO SO
ba kiém tra noi dung don
day du, 10 rang, thong nhat
véi gidy to xuat trinh.

~ PONDANG KY BIEN PONG
DAT DAI, TAI SAN GAN LIEN VOI PAT

KAND GO o, Vao s6 tiép nhan ho so

Ngudi nhan hd so
(Ky va ghi ro ho, tén)

1. PHAN KE KHAI CUA NGUOI PANG KY 7
(Xem huong dan viét don trudc khi ké khai, khong tdy xoa, swa chita trén don)

1. Nguoi sir dung dat, chii sé hiru tai san gan lién voi dat
L1 TEN (VIEt CRIE iT BOQ): ..ottt ettt e be e te et e e s te e teenteesra e reennes

2.1.S6 vao s0 ¢ap GCN:................... : 2.2.S6phathanh GCN:............c..coooiiini.... ;
23.NgaycapGCN .../ .../ ...... ....... ;

3. INGi dUNG DIN AONG VE: ...t
3.1. Néi dung trén GCN trude khi bién dong: 3.2. Néi dung sau khi bién dong:

4. Ly do bién dong

5. Tinh hinh thwe hién nghia vu tai chinh vé dit dai d6i véi thiva dit ding ky bién dong

6. Giéy’ to' lién quan dén nfi dung thay ddi ndp kem theo don nay gom cé:
- Giay chtirng nhan da cap;




To61 cam doan ndi dung ké khai trén don la dang sy that, néu sai t6i hoan toan chiu
trach nhi¢ém trudc phap luat.
e e e en, NEAY thang ...... nam.......
Nguoi viét don
(Ky va ghi 16 ho tén, déng dau néu cd)

, Il- XAC NHAN CUA UY BAN NHAN DAN CAP XA
(Doi voi ho gia dinh, cd nhan dé nghi dwoc tiép tuc su dung dat nongnghiép khi hét han su

dung)
Ngay....... thang...... nam ...... Ngay....... thang...... nam ......
Cong chirc dia chinh TM. Uy ban nhan déan
(Ky, ghi ro ho tén) Chau tich

(Ky tén, déng dau)

I11- Y KIEN CUA CO QUAN DPANG KY DAT PAI

Ngay....... thang...... nam ...... Ngay....... thang...... nam ......

Nguoi kiém tra Giam déc )
(Ky, ghi ro ho tén, chirc vu) (Ky tén, dong dau)

IV- Y KIEN CUA CO QUAN TAINGUYEN VA MOI TRUONG
(Chi ghi y kien doi voi truvong hop gia han sw dung dat)

Ngay....... thang...... nam ...... Ngay....... thang... ... nam ......
Ngudi kiém tra Thu truwéng co quan

(Ky, ghi ro ho tén, chirc vu) (Ky tén, dong dau)




(1) Ké khai theo dung tén va dia chi nhu trén GCN di cap, trudng hop c6 thay doi tén
thi ghi ca thong tin trude va sau khi thay doi va ndp gidy t& chirng minh sy thay doi.

Chii y: Mau don nay sir dung trong cdc truong hop: chuyén tir hinh thirc thué dat tra
tién hang nam sang thué dat tra tién mét lan hodc tir giao ddt khéng thu tién siv dung ddt
sang hinh thirc thué dat hodc tir thué dat sang giao dat cé thu tién sir dung dat; , tir hinh
thirc thué dat tra tién mét lan sang hinh thirc thué dat tra tién hang nam; gia han su dung
dat; doi tén nguoi sur dung dat, chi s6 hitu tai san gdn lién véi ddt hodc théng tin vé gidy to
phdp nhan, gidy to nhan than; thay doz dia chi; giam di¢n tich thira ddt do sat lo tir nhién;
thay doi han ché quyén; thay doi vé nghia vy tai chinh vé ddt dai; thay doz Vé tai san gdn
lién véi ddt so véi ngi dung da déing ky, cdp gidy chitng nhdn, dinh chinh gidy chiing nhan.




12. Thu tuc:

Pinh chinh Gidy chirng nhin di cip

+ Trinh tu thuc
hién:

a) Nguoi st dung dat, chi s¢ hiru tai san gan lién ! dat nop ho so tai
Chi nhanh Vin phong ding ky dat dai hoic UBND xi néu c6 nhu cau.

Trudng hop nhan ho so chua day du, chua hop 18 thi trong thoi gian téi da
03 ngay, co quan tlep nhan, xir Iy hd so phai thong bao va hudng dan
ngudi ndp ho so b sung, hoan chinh hd so theo quy dinh.

Truong hop Chi nhanh vin phong ding ky dat dai phat hién Gidy chung
nhan, Gidy ching nhan quyén s& hiru nha &, Gidy ching nhan quyén s&
hiru cong trinh xay dung da cip c6 sai sot thi théng bao cho nguol sir
dung dat biét va yéu cau ngudi st dung dat, chi s hiru tai san gan lién
v6i dat nop Gidy chimg nhan di cap dé thuc hién dinh chinh.

b) Chi nhanh Vin phong diang ky dat dai c6 trach nhiém kiém tra; 1ap
bién ban két luan vé ndi dung va nguyén nhan sai sot; 14p ho so trinh co
quan c6 thim quyén thuc hién dinh chinh vao Gidy ching nhan d3 cap co
sai sot; dong thoi chinh 1y ndi dung sai sot vao ho so dia chinh, co s& di
lidu dat dai.

Truong hop dinh chinh ma nguoi dugc cap Glay chirng nhén co yéu cau
cap d6i sang Glay ching nhan quyén stir dung dét, quyén so hitu nha ¢ va
tai san khac gan lién véi dat thi Chi nhanh Vin phong déng ky dat dai
trinh co' quan c6 tham quyén dé cap Glay ching nhan quyén sir dung dat,
quyén s hiru nha ¢ va tai san khac gin lién véi dat.

c) Chi nhanh van phong dang ky dat dai trao Glay chirng nhén cho nguoi
sir dung dat, chii s& hiru tai san gin lién v6i dat hodc giri UBND cap xa
trao Glay ching nhéan cho nguoi sir dung dat, chu so hiru tai san gin lién
v6i dat néu nguoi st dung dat nop ho so tai UBND x4&.

+ Cach thuc thuc
hién:

Nguoi sir dung dat nop ho so dinh chinh Glay ching nhén tai Chi nhanh
Vin phong dang ky dat dai hodc UBND x4 néu ¢ nhu cau.

+ Thanh phan, s6
luong ho so:

a) Thanh phan ho so, bao gom:

1. Ban gbc Gidy chimg nhan da cép.

2. Don dé nghi dinh chinh Gidy chimg nhan doi v6i trudng hop phét hién
sai sot do 101 cia ngudi su dung dat, chu so hiru tai san gan lién véi dat.
b) S6 lwgng hd so: 01 bod

+ Thoi han giai
quyeét:

10 ngay ké tir ngay nhan duoc ho so hop 18

Thot gian nay khong tinh thoi gian cac ngay nghi, ngay 1& theo quy dinh
ctia phap luat; khong tinh thoi gian tiép nhan hd so tai xa, thoi gian thuc
hién nghia vy tai chinh cta ngudi sir dung dat; khong tinh thoi gian xem
xét xtr Iy ddi voi truong hop sir dung dat cé vi pham phap luat, thoi gian
trung cau giam dinh.

Két qua giai quyet thi tuc hanh chinh phai tra cho nguoi sir dung dat, chu so
hitu tai san gan lién véi dat trong thoi han khong quéa 03 ngay lam viéc ké tir
ngay co két qua giai quyet.

+ Po6i twong thuc
hién tha tuc hanh
chinh:

Ho gia dinh, c4 nhan, cong dong dan cu, ngudi Viét Nam dinh cu ¢ nuéc
ngoai dugc s¢ hitu nha ¢ gan lien véi quyen sur dung dat o tai Viét Nam.

+ Co quan thuc

- Co quan c6 thim quyén quyét dinh:




hién tha tuc hanh
chinh:

Uy ban nhén dan cap huyén d6i voi truong hop ngudi sir dung dat, chi so
hiru tai san gin lién véi dat 13 ho gia dinh, ca nhan, cong dong dan cu,
ngudi Viét Nam dinh cu ¢ nude ngoai duoc s& hitu nha ¢ gan lién voi
quyén sir dung dét ¢ tai Viét Nam duoc cap Giay chiing nhan lan dau.

- Co quan hodc nguoi ¢6 tham quyén duoc uy quyén hodc phan cap thuc
hién (néu co): khong

- Co quan tryc tiép thyc hién TTHC: Chi nhanh Vian phong dang ky dat
dai.

- Co quan phdi hop (néu c6): UBND x4, Cong an xi, Co quan truyén
thong.

+ Két qua thuc
hién tha tuc hanh
chinh:

- Ghi vao sb dia chinh va lap ho so dé Nha nudc quan 1y.
- Gidy chimg nhén.

+ L¢ phi:

Theo quy dinh tai cic Quyét dinh: SO 29/2016/QP-UBND ngay
29/12/2016 va sé 30/2016/QD-UBND ngay 29/12/2016 cua UBND tinh
Hung Yén

+ Tén mau don,
mau to khai:

+ Yéu cau, diéu
kién thuc hién thu
tuc hanh chinh:

+ Can cu phap ly
cua thu tuc hanh
chinh:

- Luét s6 45/2013/QH13 ngay 29 thang 11 nim 2013,

- Nghi dinh 43/2014/ND-CP ngay 15 thang 5 nam 2014

- Nghi dinh s6 01/2017/NB-CP ngay 06/01/2017 ctia Chinh Phu

- Thong tu 24/2014/TT-BTNMT ngay 19 thang 5 nam 2014

- Thong tu s6 23/2014/TT-BTNMT ngay 19/5/2014 ciia Bo Tai nguyén
va Moéi truong;

- Thong tu 02/2014/TT-BTC ngay 02 thang 1 nam 2014;,

- Cac Quyét dinh: S6 29/2016/QD-UBND ngay 29/12/2016 va sb
30/2016/QD-UBND ngay 29/12/2016 cia UBND tinh Hung Yén;

- Quyét dinh 1839/QD-BTNMT ngay 27/8/2014 ctia B6 Tai nguyén va
Moi truong;

- Quyét dinh s6 634/QD-BTNMT ngay 29/3/2016 ciia Bo Tai nguyén va
Moi truong;

- Quyét dinh 2555/QD-BTNMT ngay 20/10/2017 ctiia B6 Tai nguyén va
Moi truong




13. Tha tuc:

Thu hdi Gidy chirng nhin da cap khong ding quy dinh cua phap luat
dit dai do nguoi st dung dit, chii sé hiru tai sén gan lién voi dit phat
hién

+ Trinh tu thuc
hién:

a) Nguoi st dung dat nop ho so tai Chi nhanh Vin phong ding ky dat
dai hoac UBND xa néu c6 nhu cau.

Truong hop nhan ho so chua day dii, chua hop 18 thi trong thoi gian tdi
da 03 ngay, co quan tiép nhan, xtr 1y hd so phai thong bao va hudng din
ngudi ndp hd so bod sung, hoan chinh hd so theo quy dinh.

b) Truong hop nguoi st dung dét phat hién Giéy chimg nhan da cép
khong dung quy dinh cua phap lut Ve dat dai thi giri kién nghi bang van ban
dén co quan nha nudc co thAm quyén cap Glay chimg nhan quyén st dung
dat, quyén so htru nha ¢ va tai san khac gan lién véi dat. Co quan nha nudc céd
thAm quyén cap Glay chung nhan quyén sir dung dat, quyén so htru nha ¢ va
tai san khac gan lién véi dat c6 trach nhiém kiém tra, xem xét quyet dinh thu
hoéi Gidy ching nhéan da cip khong ding quy dinh ciia phép luat vé dat dai;

¢) Chi nhanh Van phong déang ky dét dai thue hién viéc thu hdi va quan
Iy Gidy ching nhén da thu hoi theo quyét dinh thu hdi Gidy chiing nhéan cua
co quan c6 thim quyén.

Ho gia dinh, ca nhan, cong dong dan cu, ngu:cl Viét Nam dinh cu ¢ nudc

+ Cach thae ngoai duoc s¢ hitu nha & gan lién véi quyén sir dung dét & tai Viet Nam nop
thyc hi¢n: ho so tai Chi nhanh Vian phong ding ky dat dai hoic UBND xa néu c¢6 nhu
cu,
a) Thanh phan ho so, bao gom:
+ Thanh phén, 1. Pon phan anh viéc cap Gidy chirg nhén khong dung quy dinh.

s0 lugng ho so:

2. Ban géc Gidy chung nhan da cap.
b) S6 luong ho so: 01 (bJ)

+ Thoit han giai
quyeét:

Khong quy dinh

+ Pbi tuong
thuc hién thu tuc
hanh chinh:

Ho gia dinh, ca nhan, cong dong dan cu, nguoi Viét Nam dinh cu ¢ nudc
ngoai dugc so hru nha ¢ gan lieén véi quyen su dung dat o tai Viét Nam.

+ Co quan thyuc
hién thu tuc
hanh chinh:

a) Co quan c6 tham quyen quyét dinh:

- Uy ban nhén dan cap huyén dbi voi Gidy ching nhan di cép cho ho gia
dinh, c4 nhan, cong dong dan cu, nguodi Viét Nam dinh cu ¢ nudc ngoai
duogc so hitu nha ¢ gin lién v6i quyén sir dung dat & tai Viét Nam.

b) Co quan dugc uy quyén: Khong

¢) Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: Chi nhanh Vin phong ding ky dat
dai.

d) Co quan phdi hop (néu c6): Co quan thanh tra.

+ Két qua thuc
hién thu tuc
hanh chinh:

- Ghi vao so dja chinh va lap ho so dé Nha nuéc quan 1y.
- Quyét dinh thu hoi Giay ching nhan.




+ L& phi: Khong
+ Tén mau don, A
mau to khai: Khong
+ Yéu cau, diéu

kién thyuc hién Khong

thu tuc hanh
chinh:

+ Can cu phap
1y cua thu tuc
hanh chinh:

- Luat s6 45/2013/QH13 ngay 29/11/2013;

- Nghj dinh sb 43/2014/ND-CP ngay 15/5/2014 cua Chinh phi;

- Nghi dinh s6 01/2017/ND-CP ngay 06/01/2017 ctia Chinh phu

- Thong tu s6 24/2014/TT-BTNMT ngay 19/5/2014 cua Bo Tai nguyén
va Moi trudng;

- Thong tu s6 23/2014/TT-BTNMT ngay 19/5/2014 cua Bo Tai nguyén
va Moi truong;

- Quyét dinh 1839/QD-BTNMT ngay 27/8/2014 ciia Bo Tai nguyén va
Moi truong.

- Quyét dinh s6 634/QD-BTNMT ngay 29/3/2016 ctia B6 Tai nguyén
va Moi truong;




8. Thi tuc

bing ky bién dong quyén sir dung dat, quyén sé hiru tai san gan lién
Vv6i dat trong cac trudng hop chuyen nhwgng, cho thué, cho thué lai,
thiwra ke tang cho, gop vén bang quyen sir dung dat, quyen s6 hiru tai
san gan lien véi dat; chuyén quyen str dung dét, quyén sé hiru tai san
gan lién véi dat caa vo hoic chong thanh cua chung veg va chong
ting thém dién tich do nhan chuyén nhwong, thira ké, ting cho quyén
str dung dit di c6 Gidy chitng nhan

+ Trinh tu thuc hién

a) HO gia dinh, ca nhan, cong déng dan cu ndp hd so tai ny ban nhan dan
cap x4 néu c6 nhu cu hodc Chi nhanh Vin phong diang ky dat dai

Trudng hop nhan ho so chua day du, chua hop 1é thi trong thoi gian tdi da
03 ngay 1am viéc co quan tiép nhan, xir Iy hd so phai thong bao va hudng
dan ngudi ndp ho so b sung, hoan chinh hd so theo quy dinh

Trudng hop thuc hién quyén cua ngudi st dung dat ddi véi mot phan thira
dat thi nguoi st dung dat dé nghi Chi nhanh Vin phong ding ky dét dai
thuc hién do dac tach thira di v6i phan dién tich can thyc hién quyén cua
ngudi st dung dat trude khi ndp hd so thuc hién quyén cua ngudi sir dung
dat.

b) Co quan tiép nhan hd so ghi day du thong tin vao So tiép nhan ho so va
tra két qua, trao Phiéu tiép nhan ho so va tra két qua cho ngudi ndp ho so;
huéng dan nguoi st dung dét ké khai ho so xac dinh nghia vu tai chinh vé
dat dai.

Truong hop ndp ho so tai Uy ban nhan dan cap x4 thi trong thot han 03
ngay 1am viéc ké tir ngdy nhan du ho so, Uy ban nhan dan cdp x3 phai
chuyén hé so dén Chi nhanh Vin phong dang ky dat dai.

c) Chi nhanh Vian phong dang ky dat dai c6 trach nhiém kiém tra ho so,
néu du diéu kién thuc hién cac quyén theo quy dinh thi thuc hién cac
cong viéc sau day:

- Thong bao cho bén chuyén quyén sur dung dat va niém yét tai Uy ban
nhan dan cap x3 vé viéc lam thu tuc cip Gidy ching nhén cho nguoi nhan
chuyén quyén ddi véi truong hop bén nhén chuyen quyén chi co Gidy
ching nhéan cua bén chuyen quyén; gui van ban dé nghi xac nhan ho gia
dinh, c& nhan truc t1cp san xuat nong nghi¢p dén Uy ban nhan dan cap xa
noi ding ky ho khau thuong tra, Uy ban nhan dan cip X noi ¢6 dat doi
voi truong hop nhén chuyén nhuong, nhan ting cho quyén sir dung dat
trong lta cta ho gia dinh, ¢4 nhan;

- Gui thong tin dia chinh dén co quan thué dé xac dinh va thong bao
thu nghia vy tai chinh ddi véi truong hop phai thyc hién nghia vu tai
chinh theo quy dinh;

- Xac nhan ndi dung bién dong vao Gidy ching nhan da cip.

Truong hop phai cap Gidy chung nhan thi 1ap hd so trinh co quan co
thim quyén cap Gidy ching nhan cho ngudi sir dung dat.

- Chinh 1y, cap nhat bién dong vao hd so dia chinh, co s& dir liéu dat dai.

- Trao Glay ching nhén cho nguoi st dung dat hogc gui Uy ban nhan dan
cAp xa dé trao d6i véi trudong hop nop ho so tai cip x4.

Truong hop ngudi dé nghi cip Gidy chimg nhan di chét trudc khi dugc




trao Gidy ching nhan thi ngudi duoc thira ké quyén sir dung dat theo quy
dinh cua phéap luat thira ké nop bd sung gidy to vé thira ké theo quy dinh.
Chi nhanh Van phong dang ky dat dai xac nhan thira ké vao Glay ching
nhan da ky hoac lap hd so dé trinh co quan c6 tham quyén cap Glay
ching nhén quyén st dung dit, quyen sO hiru nha & va tai san khac gan
lién v6i dat cho nguoi duoc thira ké theo quy dinh ctia Bo Tai nguyén va
Moi truong. Nguoi duge thura ké ¢co trach nhiém thyc hién nghia vu tai
chinh v€ quyén sur dung dat, tai san gan lién v&i dét trong trudng hop
ngudi duoc cip Gidy chimg nhan da chét phai thuc hién theo quy dinh
cua phap luat.

- X4c nhan vao ban chinh gidy t& viéc dd cAp Gidy ching nhén theo quy
dinh.

- Trinh So Tai nguyén va Moéi truong ky cap Gidy ching nhan hoac ky
cap Gidy chimg nhan d6i véi truong hop duoc uy quyén theo quy dinh
d6i voi truong hop thira dat goc va dién tich dat ting thém di co Gidy
chirng nhéan.

(4) Nguoi dugc cap Gidy chiing nhan nhan lai ban chinh gidy to di duoc
xéac nhan cap Gidy ching nhan va Gidy chimg nhan.

* Truong hop ngudi sit dung dat ting cho quyén st dung dat dé xay
dung cong trinh cong cong thi phai 14p vin ban ting cho quyén st dung
dat theo quy dinh.

Sau khi hoan thanh xay dung cong trinh cong cong trén dat dugc ting
cho, Chi nhanh Vin phong dang ky dat dai can ctr vao vin ban tang cho
quyén st dung dat di duoc Uy ban nhan dan cép xi xac nhan va hién
trang su dung dat dé do dac, chinh Iy bién dong vao ho so dia chinh, co
s0 dir lieu dat dai va thong bao cho nguoi sir dung dat nop Gidy chimng
nhan da cap dé xac nhan thay d6i. Trudng hop ngudi sir dung dat ting
cho toan bo dién tich dat di cap Giay ching nhan thi thu hoi Gidy ching
nhan dé quan 1y.

+ Cach thuc thuc
hién

Ho gia dinh, ca nhan, cong ddng dan cu ndp ho so tai Uy ban nhan dan cép
xd néu c6 nhu cau hodc Chi nhanh Vian phong ding ky dat dai.

+ Thanh phan, s6
luong ho so

Thanh phén hé so bao gé

1.1 Ho so' ndp khi thuc hi¢n ding ky bién dong quyén sir dung dat,
quyén sé hiru tai san gan lién voi dat trong cic truwong hep chuyen
nhuong, cho thué, cho thué lai, thira Ké, tang cho, gop vén bang
quyen sir dung dat, quyen sé hiru tai san gan lien véi dat; chuyén
quyen str dung dat, quyén sé hiru tai san gan lién véi dat cia ve hodc
chong thanh cia chung veg va chdng

- Hop ddng, vin ban vé viéc chuyén d6i, chuyén nhuong, cho thugé, cho
thué lai, thira ké, tang cho quyén s dung dat, quyén so hitu tai san gan
lién véi dat; gop von bang quyén su dung dat quyén so hitu tai san gan
lién véi dat; chuyen quyén str dung dét, quyén s hitu tai san gan lién véi
dat ctia vo hodc chong thanh cta chung vo va chong theo quy dinh.

Truong hgp nguoi thira ké quyén stt dung dat, quyén sO hitu tai san gin
lién voi dat 1a nguoi duy nhat thi phai c6 don de nghi dugc dang ky thura
ké quyén str dung dat, quyén so hitu tai san gin lién voi dat cia ngudi




thira ké;
- Ban gdc Gidy chimg nhan da cap;
- To khai 1€ phi trude ba (ban chinh); Td khai thué sir dung dét phi nong

nghiép (néu c6), TO khai thue thu nhap tu chuyen nhugng bat dong san
theo quy dinh cta phip luat vé thué (ban chinh, néu co);

- Véan ban cua nguoi sir dung d4t dong ¥ cho chu s& htru tai san gan lién véi
dat duoc chuyén nhuong, tang cho, cho thué, gop von tai san gin llen Vo1
dat doi voi truong hop chuyén nhuong, ting cho, cho thué, gop vbn bang
tai san gan lién voi dat ma chi sé hitu tai san gan lién véi dat khong dong
thoi 1a ngudi sir dung dt.

- Pon ding ky bién dong dat dai, tai san gan lién voi dat theo mau 09/DK*
- Truong hop nguoi dé nghi cap Gidy ching nhan da chét trude khi duoc
trao Gidy ching nhan thi nguoi dugce thua ké quyen su dung dat theo quy
dinh cuia phap luat thira ké ndp bd sung gidy t& vé thira ké theo quy dinh.

- Van ban cua cac thanh vién trong hd gia dinh st dung dat dong y
chuyén quyén str dung dat cua hd gia dinh da dugc cong ching hodc
chirng thuc theo quy dinh cua phap luat.

1.2 Ho so ndp khi cap Giay chirng nhan déi véi trudng hep dién tich
dat tang thém do nhan chuyén nhwong, thira ké, ting cho quyen St
dung dat di ¢6 Gidy chirng nhan trong truwong hop thira dat goc da
dwgc cap Glay chirng nhan:

- Pon dé nghi cap lai, cap doi Glay ching nhén quyen sir dung dat, quyen
so hitu nha ¢ va tai san khac gin lién v6i dat theo Mau sé 10/DK ddi véi
toan bo dién tich cua thira dat dang st dung dat;

- Ban gbc Giay chiing nhan cua thira dat goc;

- Ban goc Gidy ching nhan va hop dong, van ban vé viéc chuyén nhuong,
thira ké, tang cho quyén st dung dt duoc lap theo quy dinh cua dién tich
dat ting thém. Trudng hop nhan chuyén nhuong, thira ké, ting cho phan
dién tich dat ting thém theo quy dinh tai Khoan 2 Piéu 82 cta Nghi dinh
s6 43/2014/ND-CP thi nop ban gbc Gidy ching nhan cua bén chuyén
quyen su dung dat hodc hop dong, van ban vé viéc chuyén nhuong, thira
ké, tang cho quyén sir dung dat cua dién tich dét ting thém.

S6 hegng ho so: 1 bd

+Thoi han
giai quyét

Thoi gian thye hién th tuc déng ky bién dong 1a khong qua 10 ngay ke tir
ngay nhan dugc ho so hop 1¢;

Thot gian nay khong tinh thoi gian cac ngay nghi, ngay 1& theo quy dinh
ctia phap luit; khong tinh thoi gian tiép nhan hd so tai x3, thoi gian thuc
hién nghia vu tai chinh ctia ngudi st dung dat; khong tinh thoi gian xem
xét xtr 1y d6i v6i truong hop st dung dat c¢6 vi pham phap luat, thoi gian
trung cau giam dinh.

Két qua giai quyet thu tuc hanh chinh phai tra cho ngudi sir dung dét, cha so

hiru tai san gan lién voi dat trong thoi han khong quéa 03 ngay lam viéc ké tir
ngay co két qua giai quyet




+ Pbi tuong thuc
hién thu tuc hanh
chinh

Ho gla dinh, ca nhan, cong dong dan cu, nguoi Viét Nam dinh cu ¢ nude
ngoai duoc s¢ hitu nha ¢ gan lién véi quyén sir dung dat & tai Viet Nam.

+ Co quan thyc hién
tha tuc hanh chinh

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh:

+ Uy ban nhan dan cap huyén dbi véi truong hop cap méi Gidy ching
nhan

+ Chi nhanh Van phong dang ky dat dai d6i voi truong hop xac nhn thay
doi trén Giay ching nhan.

- Co quan hodc nguoi co tham quyén duoc uy quyén hoic phan cip thuc
hién (néu c6): Khong.

- Co quan truc tiép thuc hién TTHC: Chi nhanh Vian phong ding ky dat
dai.

- Co quan phdi hop (néu c6): Uy ban nhan dan cip x4, co quan thué, kho
bac.

+ Két qua thyuc hién
thu tuc hanh chinh

- Ghi vao sb dja chinh va 1ap hd so dé Nha nudc quan 1.
- Gidy chitng nhan.

+ L& phi (néu cb)

Theo quy dinh tai cic Quyét dinh: S6 29/2016/QD-UBND ngay
29/12/2016 va s6 30/2016/QD-UBND ngay 29/12/2016 cia UBND tinh
Hung Yén.

+ Tén mau don, mau
to khai

Pon ding ky bién dong dat dai, tai san gin lién v6i dat theo Mau sd
09/BK

+ Yéu cau diéu kién
thuc hién thu tuc
hanh chinh (néu ¢o)

(1) Co Glay ching nhén (trtr truong hop tat ca nguoi nhén thira ké quyen
sit dung dat, quyén s¢ hiru nha &, tai san khac gan lién véi dat déu 1a
nguoi nudc ngoai hodc nguoi Vigt Nam dinh cu ¢ nudc ngoai khong
thudc doi tugng dugc mua nha ¢ gan lién voi1 quyén s dung dat ¢ tai Viét
Nam).

Truong hop nguoi st dung dat duoc cham thuc hién nghia vy tai chinh
hoac dugc ghi ng nghia vu tai chinh thi phai thuc hién xong nghia vu tai
chinh trudc khi thuc hién cac quyén.

(2) Pét khong c6 tranh chép.

(3) Quyén st dung dat khong bi ké bién dé bao dam thi hanh an.

(4) Trong thoi han sir dung dat.

(5) Ngoai cac diéu kién néu tai cac diém 1, 2, 3 va 4 trén day, con phai du
diéu kién sau:

(5.1) PBiéu kién ban, mua tai san gin lién véi dat duoc Nha nuée cho thué
thu tién thué dat hang nam

- T6 chtrc kinh té, ho gia dinh, ca nhan, nguoi Viét Nam dinh cu ¢ nudc
ngoai, doanh nghiép c6 von dau tu nudc ngoai dugc ban tai san gan lién
v6i dat thué cua Nha nude khi ¢6 du cac diéu kién sau day:

+ Tai san gan lién v6i dat thué duoc tao 1ap hop phép theo quy dinh cua
phap luat;

+ Pi hoan thanh viéc xay dung theo ding quy hoach xay dyng chi tiét va




dy 4n dau tu d3 duge phé duyét, chéip thuan.

- Ngudi mua tai san gan lién véi dat thué phai bao dam cac diéu kién sau
day:

+ C6 nang luc tai chinh dé thyc hién du 4an dau tu;

+ C6 nganh nghé kinh doanh pht hop véi du 4n dau tu;

+ Khong vi pham quy dinh cta phap luat vé dat dai d6i véi truong hop da
duge Nha nude giao dét, cho thué dat dé thuc hién dy an trude do.

- Nguoi mua tai san duge Nha nudc tiép tuc cho thué dat trong thoi han sir
dung d4t con lai theo gia dat cu thé, sir dung dat ding muc dich da dugc xac
dinh trong du an.

(5.2) Diéu kién nhan chuyén nhugng, nhan ting cho quyén sir dung dat:

+ T6 chirc, ho gia dinh, c4 nhan, cong dong dan cu, co s0 ton gido, nguoi
Viét Nam dinh cu & nude ngoai, doanh nghiép c6 vén dau tu nudc ngoal
khong duoc nhan chuyén nhuong, nhan ting cho quyen sit dung dat dbi
v6i truong hop ma phap luat khong cho phép chuyén nhuong, ting cho
quyén sir dung dét.

+ Té chtre kinh té khong dugc nhan chuyén nhuong quyén sir dung dét
trong laa, dat rimng phong ho, dt ring dic dung cua ho gia dinh, c4 nhan,

trir truong hop duoc chuyén muyc dich st dung dat theo quy hoach, ké
hoach st dung dat da dugc co quan nha nudc ¢ thAm quyén phé duyét.

+ Ho gia dinh, c4 nhan khong truc tiép san Xuat nong nghiép khong dugce
nhan chuyén nhuong, nhan ting cho quyén sir dung dat trong lua.

(5.3) Diéu kién ho gia dinh, ca nhan chuyén nhugng, ting cho quyén st
dung dat:

+ Ho gia dinh, c4 nhan dang sinh séng xen k& trong phan khu bao vé
nghiém ngdt, phan khu phuc ho6i sinh thai thudc rimg dic dung nhung
chua c6 diéu kién chuyen ra khoi phan khu do thi chi duogc chuyen
nhuong, ting cho quyén sir dung dat o, dat rimg két hop san xuat nong
nghi¢p, 1am nghi¢p, nudi tréng thuy san cho ho gia dinh, cd nhan sinh
song trong phan khu do.

+ HO gia dinh, c4 nhan dugc Nha nudc giao dat ¢, dat san xuét nong
nghiép trong khu vuc rimg phong ho thi chi duoc chuyén nhuong, ting
cho quyén sir dung dat o, dat san xuat nong nghiép cho ho gia dinh, ca
nhan dang sinh song trong khu vuc rimg phong ho do.

+ Ho gia dinh, c4 nhan 14 dan toc thiéu sb sir dung dat do Nha nuéc giao
dat theo chinh sach hd tro ctia Nha nuéc thi duge chuyen nhuong, tang
cho quyén sir dung dit sau 10 nam, ké tir ngdy c6 quyét dinh giao dit.

(5.4) T6 chtre kinh té, ho gia dinh, c4 nhan dugc nhéan chuyen nhuong,
nhan gop von, thué quyén su dung dat nong nghi¢p dé thuc hién dy an
dau tu san xuat, kinh doanh phi néng nghiép khi c6 du cac diéu kién sau
day:

- C6 van ban chap thuan ciia co quan nha nudc co tham quyen déi vai to
chtrc kinh t& nhan chuyén nhuong, nhan gép von, thué quyén sir dung dat
nong nghiép dé thuc hién du an;

- Muc dich sir dung ddi véi dién tich dit nhan chuyén nhuong, nhan gop




von, thué quyén st dung dat phai phu hop voi quy hoach, ké hoach sir
dung dat di dugc co quan nha nudc c6 tham quyén phé duyét;

- Nguoi duge Nha nudc giao dat, cho thué dat dé sir dung vao muyc dich
phi nong nghiép tir dat chuyén trong lta nude phai ndp mot khoan tién dé
Nha nuéc bo sung dién tich dat chuyén trong lia nudc bi mat hoic ting
hiéu qua str dung dat trong laa.

(5.5) Piéu kién chuyén nhuong quyén sir dung dat trong thuc hién dy an
dau tu x@y dung kinh doanh nha ¢; dy an dau tu xay dung két cdu ha ting
dé chuyén nhuong hoic cho thué.

- Viéc chuyén nhuong quyén sir dung dét trong du an dau tu xay dung
kinh doanh nha ¢:

+ Puogc Uy ban nhan dan cép tinh cho phép chu dau tu du 4n dau tu xay
dung kinh doanh nha ¢ dugc chuyén nhuong quyén sir dung dat duoi hinh
thirc phan 16 sau khi d4 hoan thanh dau tu xay dung két cdu ha ting va
nghia vu tai chinh vé dat dai dya vao can ci:

. Phu hop voi ké hoach st dung dat hang nam cua cap huyén;

. Chu dau tu dy an phai hoan thanh viéc dau tu xay dung két cau ha tang
gém cac cong trinh dich vy, cong trinh ha téng k¥ thuat, ha téng xa hoi
theo quy hoach chi tiét xay dung 1/500 da dugc phé duyét; dam bao két
nbi v6i hé thong ha tang chung cua khu vyc trude khi thuc hién viée
chuyén nhuong quyén st dung dat cho nguoi dan ty xay dung nha 0; dam
bao cung cap cac dich vy thiét yéu gdom cap dién, cap nudc, thoat nudc,
thu gom rac thai;

. Chu dau tu phai hoan thanh nghia vy tai chinh lién quan dén dat dai cia
du 4n gom tién sir dung dat, tién thué dét; thué, phi, 1¢ phi lién quan dén
dat dai (néu c6);

. Chu dau tu dy an xay dung kinh doanh nha ¢ dé ban hodc dé ban két
hO’p cho thué duoc chuyén nhuong quyen stt dung dat dudi hinh thuc
phan 16, ban nén tai cac khu vuc khong nam trong dia ban cac quan noi
thanh ctia cac do thi loai ddc biét; khu vuc ¢ yéu cau cao vé kién tric
canh quan, khu vyc trung tam va xung quanh cac cong trinh la diém nhan
kién trac trong do thi; mat tién cac tuyén duong cip khu vuc tré 1én va
cac tuyén dudng canh quan chinh trong d6 thi.

+ Viéc chuyén nhuong quyén st dung dat gan véi viéc chuyén nhuong
toan bd hoac mot phén du an khi chu dau tu phai hoan thanh nghia vu tai
chinh lién quan dén dit dai cua dy an gém tién sur dung dat, tién thué dat;
thué, phi, 1¢ phi lién quan dén dét dai (néu co).

- Nguoi nhan chuyén nhugng quyen str dung dt gén voi chuyén nhuong
mot phan hoidc toan bd du an dau tu xay dung kinh doanh nha & phai c6
nganh nghé kinh doanh phu hop, phai dap mg cac diéu kién:

+ C6 nang lyc tai chinh dé bao dam viéc sir dung dét theo tién do cua du
an dau tu. Cu thé: C6 vbn thudc so hiru cia minh dé thyc hién du 4n khong
thap hon 20% tong murc dau tu déi v6i du an ¢ quy mod st dung dat dudi 20
héc ta; khong thip hon 15% tong murc dau tur déi véi du an c6 quy mé st dung
dat tir 20 héc ta tro 1én; ¢6 kha nang huy dong von dé thuc hién du an tir cac
t6 chire tin dung, chi nhanh ngan hang nudc ngoai va cic t6 chirc, ca nhan




khac.

+ Ky quy theo quy dinh ctia phap luat vé dau tu;

+ Khong vi pham quy dinh cta phap lut vé dat dai d6i véi truong hop
dang st dung dat do Nha nuoc giao dat, cho thué dat d¢ thuc hién dy an
dau tu khac.

+ Dy 4n san xudt, kinh doanh khong sir dung vén tir ngan sach nha nudc.

- Viéc chuyen nhuong quyen st dung dat gan v6i chuyén nhuong toan bo
du an dau tu xay dung két ciu ha tang dé chuyén nhuwong hoic cho thué
phai dap tmg cac diéu kién: Dy an phai xay dung xong cc cong trinh ha
tang k¥ thuét trong mg theo tién do ghi trong dy 4n da dugc phé duyét.
(5.6) Ho gia dinh, c4 nhan nhan chuyén nhuong quyén str dung dét dé tu
x@y dung nha ¢ phai thuc hién viéc xay dung nha ¢ theo dung giay phep
xay dung, tudn thu quy hoach chi tiét va thiét ké do thi da duogc phé
duyét.

(5.7) T6 chirc kinh té nhan gop vbn bang quyén st dung dat ctua ho gia
dinh, c4 nhan, t6 chuc kinh té khéc trong céc truong hop sau day:

- Pat cua t6 chirc kinh té gop von co ngudn goc do dugc Nha nudc giao
o thu tién st dung dat hoac dugc Nha nudc cho thué dat thu tién thué dat
mot 1an cho ca thoi gian thué, do nhan chuyén nhugng quyén st dung dat;
- Dét ctia ho gia dinh, ca nhan gép von ma khong phai la dat duge Nha
nude cho thué tra tién thué dat hang nam.

+ Can cu phap ly
cua thu tuc hanh
chinh

- Luat s 45/2013/QH13 ngay 29/11/2013; ¢ hiéu luc tir ngay 01/7/2014.
- Nghi dinh s6 43/20 14/ND-CP ngay 15/5/2014 ctua Chinh phu quy dinh
chi tiét thi héu}h mot sO diéu cua Luat bat dai;

- Nghi dinh s6 01/2017/ND-CP ngay 06/01/2017 cia Chinh Phu

- Thong tu sb 24/2014/TT-BTNMT ngay 19/5/2014 cua B trudng B
Tai nguyén va Moi truong quy dinh vé ho so dia chinh;

- Thong tu sb 23/2014/TT-BTNMT ngay 19/5/2014 cua B¢ truong B
Tai nguyén va Moi truong quy dinh vé g1ay chimg nhén quyén sir dung
dat, quyén so hitu nha ¢ va tai san khac gan lién véi dat;

- Thong tu s6 02/2014/TT-BTC ngay 02/01/2014 cua Bo truong Bo Tai
chinh huéng din vé phi va 1 phi thudc thim quyén quyét dinh ctia Hoi
d6ng nhan dan tinh, thanh phé truc thudc Trung uong;

- Théng tu s6 02/2015/TT-BTNMT ngay 27/01/2015 cua B9 truong Bo
Tai nguyén va Moi truong quy dinh chi tiét mot s Piu cua Nghi dinh
43/2014/ND-CP va Nghi dinh s6 44/2014/ND-CP ngay 15 thang 05 nim
2014 cta Chinh phu.

- Thong tu s6 33/2017/TT-BTNMT ngay 29/9/2017 cia Bo Tai nguyén
va Moi trudong

- Cac Quyét dinh: sé 29/2016/QD-UBND ngay 29/12/2016 va sb
30/2016/Qb-UBND ngay 29/12/2016 cua UBND tinh Hung Yén.

- Quyét dinh s6 11/2016/QD-UBND ngay 01/7/2016 cua Uy ban nhan
dan tinh

- Théng tu s6 88/2016/TTLT/BTC-BTNMT ngay 22/6/2016 ctia Bo Tai
chinh - B4 Tai nguyén va Moi truong




- Quyét dinh s6 634/QD-BTNMT ngay 29/3/2016 ciia Bo Tai nguyén va
Mbi trudng cong bo thu tuc hanh chinh thudc pham vi chirc nang quan ly
nha nudc cua BTNMT

- Quyét dinh s6 2555/QD-BTNMT ngay 20/10/2017 ctua Bo Tai nguyén
va Moi truong




CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM Miu sé 09/DK

Poc 1ap - Tw do - Hanh phic : ) - :
PHAN GHI CUA NGUOI NHAN HO SO

D3 kiém tra ndi dung don déy di, rd rang,

~ DON DANG KY BIENDONG thong nhat v6i giay o xudt winh.
DAT DAL TAI SAN GAN LIEN VOI PAT VAOS) A RO 8050 QU3

Ngudi nhin hd so
(Ky va ghi ré ho, tén)

Kinh @Uri: coeeeiie

|l. PHAN KE KHAI CUA NGUOI PANG KY
(Xem huwong dan viét don truoc khi ké khai,; khong tay xod, swa chita trén don)

1. Nguoi sir dung dat, chii sé hiru tai san gin lién voi dat

1.1 TON (it ChiF in hO@): ...
1.2.Dia chit™: o
2. Gidy chirng nhén da cip ) )
21. S0 vao s6 cap GCN:i..oooiinnnn... ; 2.2. SO0 phat hanh
GCN.......... JOTRITIP Y ;
23.NgaycapGCN .../ .../ ...... ....... ;
3. NOi dung Bien @ONE VE: ........co.ovivieceeeeeeeeee e
3.1. Noi dung trén GCN trude khi bién dong: | 3.2. Noi dung sau khi bién dong:

6. Giz“'ly’ to' lién quan dén ndi dung thay d6i nop kém theo don nay gom cé:
- Giay chtirng nhan da cap;

TOi 1 ¢6 nhu cau cadp GCN méi [ khong c6 nhu cau cap GCN méi



To61 cam doan ndi dung ké khai trén don la ding su that, néu sai toi hoan toan chiju
trach nhi¢m trude phap luat.
., Ngay ... thang ...... nam.......
Nguoi viét don
(Ky va ghi ro ho tén, dong dau néu co)

I1- XAC NHAN CUA UY BAN NHAN DAN CAP XA

(Poi v6i hé gia dinh, cd nhan dé nghi duoc tiép tuc sir dung ddt nong nghiép khi hét han sir dung va
doi vdi truwong hop chitng nhin bo sung quyén sé hivu tai sin vao gidy chieng nhin da cip)

Ngay....... thang... ... nam ...... Ngay....... thang... ... nam ......
Cong chire dia chinh TM. Uy ban nhan dan
(Ky, ghi ro ho tén) Chau tich

(Ky tén, dong ddu)

I11- Y KIEN CUA CO QUAN PANG KY PAT DAI

Ngay... thang ...... nam ...... Ngay....... thang... ... nam ......
Ngu'o’l kiém tra Glam doc
(Ky, ghi rd ho tén, chirc vu) (Ky tén, dong dau)

IV- Y KIEN CUA CO QUAN TAINGUYEN VA MOI TRUONG
(Chi ghi y kién doi voi truong hop gia han sur dung dat)

Ngay....... thang...... nam ...... Ngay....... thang... ... nam ......
Ngll’O’l kiém tra Thu truwong co quan
(Ky, ghi ro ho tén, churc vu) (Ky tén, dong dau)

(1) K& khai theo dung tén va dia chi nhu trén GCN da cap, truong hop co thay doi tén thi ghi ca thong
tin trude va sau khi thay doi va ndp giay to chirng minh sy thay doi.



Chii y: Mau don nay sir dung trong cdc treong hop: chuyén tir hinh thirc thué dat trd tién hang ndm
sang thué dat tra tien mét lan hodc tir giao dat khong thu tién sir dung dat sang hinh thirc thué dat hodc tir
thué ddt sang giao ddt cé thu tién sie dung dat; , tir hinh thirc thué dat tra tién mot lan sang hinh thirc thué
dat tra tién hang nam; chuyen muc dich sir dung dat gia han sur dung dat; doi tén nguoi sir dung dat, chii s
hitu tai san gan lién véi dat hodc thong tin vé gidy to 'phdp nhdn, gidy to nhdn than; thay doi dia chi; giam
dién tich thira dat do sat 16 tw nhién; thay doi han ché quyén; thay d‘oz vé nghia vu tai chinh vé dat dai; thay

doi vé tai san gan lién véi dat so voi ndi dung da dang ky, cap gidy chimg nhdn, dinh chinh gidy chimg
nhan.



9. Thi tuc

Ping ky bién dong quyén sit dung dat, quyén sé hiru tai san gin lién
véi dat trong cac trwong hep giai quyét tranh chap, khiéu nai, t6 cao
vé dat dai; xw Iy no hop dong thé Chap gop vén; ké bién, diu gia
quyén sir dung dat, tai san gan lién véi dat dé thi hanh an; chia, tach,
hop nhit, sdp nhap té chirc; théa thuian hop nhat hoic phan chia
quyén sir dung dat, tai san gan lién véi dat caa hg gia dinh, cia vo va
chong, ciia nhém ngudi sit dung dit; ding ky bién dong ddi voi
treong hop ho gia dinh, ca nhin dwa quyén sit dung dat vao
doanh nghiép

+ Trinh tu
thue hién

Nguoi nhan quyén sir dung dat, tai san gan lién véi dat dbi véi truong hop
nhan quyen st dung dat theo két qua giai quyet tranh chép, khiéu nai, to
cao vé dat dai; xir Iy hop dong thé chap bang quyén st dung dét, tai san
gin lién voi dat theo thoa thuan; quyét dinh hodc ban an cta Tda 4n nhan
dan, quyet dinh thi hanh an cua co quan thi hanh an dé dugc thi hanh; két
qua dau gia quyén st dung dit, tai san gin lién v6i dat; chia tach ho gia
dinh, nhom nguoi st dung dat; T6 chirc da thyc hién viée xu ly quyen su
dung dat, tai san gan lién voi dat thay nguoi nhén quyen s dung dat dbi
vol truong hop xu 1y hop dong thé chap, gop von bang quyén sir dung dat
tai san gan lién véi dat khong theo thoa thudn; ké bién ban dau gia quyén
sir dung dat, tai san gin lién véi dat dé thi hanh an theo quy dinh cia phap
luat ndp hd so tai Chi nhanh Vin phong dang ky dat dai hoic UBND cap xa.

a) Ho gia dinh, c4 nhan, cong dong dan cu ndp hd so tai Chi nhanh Vin
phong diang ky dét dai hoac Uy ban nhan déan cip x4.

Truong hop thuc hién doi voi mot phan thira dat thi ngudi st dung dat dé
nghi Van phong ding ky dat dai, Chi nhanh Vian phong dang ky dat dai
thuc hién do dac tach thira d6i v6i phan dién tich can thuc hién quyén cua
ngudi st dung dat trude khi ndp hd so thue hién quyén ctia nguoi st dung
dat,

Truong hop nhan ho so chua day du, chua hop 1é thi trong thoi gian t6i da
03 ngay, co quan tiép nhan, xir Iy hd so phai thong bio va hudng dan
ngudi ndp ho so bod sung, hoan chinh hd so theo quy dinh.

b) Co quan tiép nhan ho s0 ghi day du thong tin vao SO tiép nhan ho so va
tra két qua, trao Phiéu tiép nhan hd so va tra két qua cho ngudi nop hd 50;

hudng dan nguoi sir dung dat ké khai hd so xac dinh nghia vu tai chinh vé
dat dai.

Truong hop nop ho so tai Uy ban nhan dan cdp xa thi trong thot han 03
ngay lam viéc ké tir ngay nhan di ho so, Uy ban nhan dan cip xa phai
chuyén hd so dén Chi nhanh Vin phong dang ky dat dai.

¢) Chi nhanh Van phong dang ky dat dai c6 trach nhiém kiém tra ho so,
néu phit hop quy dinh ctia phap luat thi thuc hién cac cong viéc sau day:

- Trich do dia chinh thira dt d6i voi trudng hop chua c6 ban dd dia chinh,
chua trich do dia chinh thira dit hodc nhan quyén st dung mot phan thira
dat da cap Gidy ching nhan;

- Guri thong tin dia chinh dén co quan thué dé xac dinh nghia vu tai chinh
d6i véi truong hop phai thuc hién nghia vy tai chinh theo quy dinh va
thong bao thu nghia vu tai chinh;




- Xdc nhén vao Gidy ching nhan da cap; trudong hop phai cap Glay ching
nhan quyén su dung dat, quyen sO hitu nha ¢ va tai san khac gan hen voi
dat theo quy dinh thi lap hd so trinh co quan co thAm quyén cap Glay
chimg nhan quyen sir dung dat, quyén s¢ hitu nha & va tai san khac gin
lién v6i dat néu c6 nhu cau;

- Cap nhat, chinh 1y bién dong vao ho so dia chinh, co s¢ dir liéu dét dai.

d) Chi nhanh Vén phong dang ky dat dai trao Glay chimg nhan cho nguoi
sur dung dat hodc gui Uy ban nhan dan cap xa dé trao d6i v6i truong hop
ndp hod so tai cap xa.

Truong hop nguoi dé nghi cap Gidy chung nhan da chét trude khi dugc
trao Gidy chimg nhan thi nguoi dugc thira ke quyen su dung dat theo quy
dinh cua phap luat thira ké nop b sung gidy to vé thira ké theo quy dinh.
Chi nhanh Vin phong dang ky dat dai xac nhan thira ke vao Glay chung
nhan dé ky hoac lap hd so dé trinh co quan ¢ tham quyén cip Glay ching
nhan quyén su dung dat, quyen so hitu nha ¢ va tai san khac gan lién voi
dat cho ngudi duoc thira ké theo quy dinh ciia Bo Tai nguyén va Moi
truong. Nguoi dugce thua ké c6 trach nhiém thyc hién nghia vy tai chinh vé
quyén sur dung dat, tai san gan lién voi dét trong truong hop ngudi duoc
cap Gidy chimng nhan di chét phai thuc hién theo quy dinh ciia phap luat.

+ Cach thuc
thuc hién

Ho gia dinh, c4 nhan, cOng déng dan cu, nguoi Viét Nam dinh cu &
nudc ngoai dugc sé hitu nha ¢ tai Viét Nam nhan quyén st dung dat, tai
san gan lién v4i dat nop ho so hodc to chirc di thuc hién viée xir Iy quyén
sir dung dat, tai san gin lién v6i dat doi véi truong hop xu ly hop dong thé
chap, gop von bang quyen sir dung dat tai san gan lién voi dat khong theo
thoa thuan; ké bién ban déu gia quyén st dung dat, tai san gin lién voi dat
dé thi hanh an theo quy dinh cua phap luat ndp hd so thay ngudi nhan
quyén str dung dat tai Chi nhanh Vin phong ding ky dat dai hodc Uy ban
nhan dén cép xa néu c6 nhu cu.

+ Thanh
phan, s6
luong ho so

Thanh phén hé so bao gom:
(1) Pon ding ky bién dong dat dai, tai san gan lién voi dat theo Miu sb
09/DK*;

(2) Ban gbc Gidy chirng nhan da cip; trir truong hop thyuc hién quyét dinh
hodc ban an cua Toa an nhan dan, quyét dinh thi hanh an cua co quan thi
hanh an d3 c6 hiéu luc thi hanh hodc thyuc hién d4u gia quyén sir dung dat,
tai san gin lién véi dat theo yéu cau cta Toa an nhan déan, co quan thi hanh
an ma khong thu hdi duoc ban géc Gidy chimg nhan da cap

(3) Mot trong cac loai gidy to gom: Bién ban hoa giai thanh (treong hop
hoa giai thanh ma co thay doi ranh gidi thua dat thi co thém quyet dinh
cong nhan cua Uy ban nhan dan cap co tham quyén) hoic quyet dinh cua
co quan nha nuge co thim quyén vé giai quyét tranh chap, khiéu nai, t6 cdo
vé dat dai theo quy dinh cua phap luat; van ban thoa thuan hodc hop dong
thé chp, gop von c6 nodi dung thoa thudn vé xtr ly tai san thé chép, gop von
va vin ban ban giao tai san thé chap, gop von theo thoa thuan; quyét dinh
hodc ban an ciia Toa an nhan dan, quyét dinh thi hanh 4n ciia co quan thi
hanh an da duoc thi hanh c6 nodi dung xac dinh ngudi co quyén sir dung




dat, quyen sO hitu tai san gan lién vé6i dat; vin ban két qua dau gia quyen
st dung dat, tai san gin lién voi dat theo yéu cau cua ngudi st dung dit,
chu s¢ hiru tai san hodc yéu cau cta TOa an nhan dan, co quan thi hanh 4n
da dugc thi hanh; hop dong hodc van ban thoa thuan phan chia hodc hgp
nhit hoic chuyen giao quyén sir dung dit, quyén so hiru tai san gin hen
v6i dat cia to chirc trong trudng hop chia, tach, hop nhat, sap nhap to
chuec, chuyén do6i cong ty; hop dong hodc van ban thoa thuan phén chia
hodc hop nhéit quyén str dung dét, quyén sd hiru tai san gin lién voi dat caa
ho gia dinh hoac ctia vo va chong hodc cia nhém nguoi st dung dét chung,
nhém chu s¢ hitu chung tai san gan lién véi dat.

4) S6 ho khau ddi véi trudng hop phan chia hodc hop nhat quyén su dung
dat quyén s& hitu tai san gin lién voi dat cia hd gia dinh; s6 ho khau hodc
gidy chung nhan két hon hodc ly hon dé6i voi truong hop phan chia hodc
hop nhat quyén str dung dat, quyén so hiru tai san gan lién véi dat cia vo
va chong.

(5) Vin ban cia cac thanh vién trong ho gia dinh sir dung dat dong y
chuyén quyén sir dung dit ctua ho gia dinh vao doanh nghiép tu nhan da
dugc cong chimg hoic chimg thuc theo quy dinh cua phap luat ddi voi
truong hop ho gia dinh dua quyén sir dung dat vao doanh nghiép;

(6) Hop déng thué dat dbi véi truong hop ho gia dinh, c4 nhin dua quyén
st dung dat vao doanh nghiép.

Doi voi truong hop thue hién thi tuc dang ky bién dong dat dai, tai san
gan lién véi dat ma cé thay doi théng tin vé phdp nhan, sé6 Gidy chiing
mink nhén dan, sé thé Cén cude cong dan, dia chi trén Gidy chitng nhdn
dd cdp thi nguwoi sir dung dat nép thém cdc giay to sau day:

- Ban sao Gidy chitng minh nhédn dan méi hodc Gidy chitng minh qudn dgi méi
hodc the Can cudc cong dan moi hodc s6 ho khau, giay to khac chimg minh
thay doi nhan thdn doi voi truong hop thay doi thong tin vé nhan than cua
nguoi co tén trén Giday chung nhan,

- Van ban cua co quan c6 tham quyén cho Phép hodc cong nhan viéc thay doz

théng tin phdp nhdn déi véi truong hop thay déi thong tin vé phdp nhan ciia t6
chite da ghi trén Gidy chitng nhdn.

(7) To khai lé phi truoc ba (ban chinh).
Sé luwong ho so: 1 b

+Tho1 han
giai quyét

Khong qua 10 ngay ké tir ngay nhan duoc hd so hop 18.

Thot gian nay khéng tinh thoi gian cac ngay nghi, ngay 1& theo quy dinh
ctia phap luat; khong tinh thoi gian tiép nhin ho so tai x4, thoi gian thuc
hién nghia vy tai chinh ctia nguoi sir dung dat; khong tinh thoi gian xem
xét xir 1y d6i v6i trudng hop str dung dat c6 vi pham phap luat, thoi gian
trung cau giam dinh.

Riéng dbi voi truong hop Dang ky bién dong quyén sir dung dat, quyén so
hitu tai san gan lién véi dat trong truong hop chuyén quyén st dung dat
cua ho gia dinh vao doanh nghiép tu nhan khong qua 15 ngay.

Két qua giai quyét tha tuc hanh chinh phai tra cho ngudi st dung dat, chii s¢




hiru tai san gan lién véi dat trong thoi han khéng qua 03 ngay lam viée ké tir
ngay co két qua giai quyeét.

+ Dbi tuong
thuc hién thu

Hé gia dinh, ca nhan, cong dong dan cu, nguol Viét Nam dinh cu & nudc
ngoai duoc s¢ hitu nha ¢ gan lién véi quyén sir dung dat & tai Viét Nam.

tuc hanh
chinh
- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Chi nhanh Vin phong ding ky dat
dai d6i v6i truong hop xac nhan thay doi vao Gidy ching nhan.
+ Co quan < N A , A < A A
thye hién thi | - .(;0 quan }’mac nguoi co tham quyén dugc uy quyén hoac phan cap thuc
tue hanh hién (néu cod): thng. ' ‘ L '
chinh - Co quan tryc ti€p thyc hién TTHC: Van phong dang ky dat dai hoac Chi
nhanh Van phong déng ky dat dai.
- Co quan phdi hop (neu c6): Phong Tai nguyén va Moi truong, S¢ Tai
nguyén va Moi truong, Uy ban nhan dan cip x3, co quan thué, kho bac.
+ Két qua - Gh,l vao so dia chinh va lap ho so dé Nha nuéc quan 1y.
thuc hién tha | - Gidy ching nhan.
tuc hanh
chinh
+ L& phi (néu Theo quy dinh tai cic Quyét dinh: SO 29/2016/QD-UBND ngay
c0) i 29/12/2016 va s6 30/2016/Qb-UBND ngay 29/12/2016 cia UBND tinh
Hung Yén.
Pon ding ky bién dong dat dai, tai san gan lién voi dat theo Mau sd
. x 09/bK;
+ Tén mau x . .
don. mau to (Mau don dugc ban hanh kém theo Thong tu so 33/2014/TT-BTNMT va
khai’ cong khai trén Trang thong tin dién tir cua Bo Tai nguyén va Mai truong,
Tong cuc Quan ly dat dai)
- Mau to khai 18 phi truéc ba Mau sé: 01/LPTB (Ban hanh kém theo Thong
tu s6 156/2013/TT-BTC ngay 06/11/2013 ctia BO Tai chinh)
+ Yéu cau didu Khong
kién thuc hién
thu tuc hanh
chinh (néu co)
- Luat s6 45/2013/QH13 ngay 29/11/2013; ¢6 hiéu luc tir ngay 01/7/2014.
- Nghi dinh s6 43/2014/ND-CP ngay 15/5/2014 cua Chinh phu quy dinh
chi tiét thi hanh mét s6 diéu cua Lut Dét dai;
- Nghi dinh s6 01/2017/NB-CP ngay 06/01/2017 ctia Chinh Phu
- Thong tu s6 24/2014/TT-BTNMT ngay 19/5/2014 cta Bo truong Bo Tai
nguyén va Moi truong quy dinh vé hd so dia chinh;
+ Cin cir - Thong tu s 23/2014/TT-BTNMT ngay 19/5/2014 cta Bo trudng Bo Tai
phap 1y cua nguyén va Méi truong quy dinh vé ’giéy‘ ching nhan quyén st dung dat,
tha tuc hanh | quyén sO hiru nha ¢ va tai san khac gan lién voi dat;
chinh - Thong tu s6 02/2014/TT-BTC ngay 02/01/2014 ciia Bo truong Bo Tai

chinh huéng dan vé phi va 1é phi thudc thim quyén quyét dinh cta Hoi
dong nhan dan tinh, thanh pho tryc thudc Trung uong;




- Thong tu s6 02/2015/TT-BTNMT ngay 27/01/2015 cua B truong B
Tai nguyén va Moi truong quy dinh chi tiét mdt s6 Diéu cua Nghi dinh
43/2014/ND-CP va Nghi dinh s6 44/2014/ND-CP ngay 15 thang 05 nam
2014 cua Chinh phu.
- Thong tu so 33/2017/TT-BTNMT ngay 29/9/2017 cua B Tai nguyén va
Moi truong
- Cac Quyét dinh: s6 29/2016/QD-UBND ngay 29/12/2016 va sb
30/2016/QD-UBND ngay 29/12/2016 cia UBND tinh Hung Yén.
- Quyét dinh sé 11/2016/QD-UBND ngay 01/7/2016 ctua Uy ban nhan dan
tinh
- Thong tu sb 88/2016/TTLT/BTC-BTNMT ngiy 22/6/2016 ciia Bo Tai
chinh - B6 Tai nguyén va Méi truong
- Quyét dinh s6 634/QD-BTNMT ngay 29/3/2016 ciia B§ Tai nguyén va
Moi truong cong bo thu tuc hanh chinh thudc pham vi chirc nang quan ly
nha nudc cua BTNMT

- Quyét dinh sd 2555/QD-BTNMT ngay 20/10/2017 ctua Bo Tai
nguyén va Moi truong




CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

MAu s6 09/PK

Doc lap - Tu do - Hanh phuc

IPHAN GHI CUA NGUOI NHAN HO SO
D3 kiém tra ndi dung don déy di, rd rang,

PON DANG KY’ BIEN DONG théng nhét vdi gidy to xudt trinh.

PAT DAL TAI SAN GAN LIEN VOI PAT Vio S;;eg ahinho 0 5:.... Quyén
Ngwdi nhin hd s0
(Ky va ghi ré ho, tén)
Kinh Uiz .ooeeiiee e

I. PHAN KE KHAI CUA NGUOT PANG KY
(Xem huwong dan viét don truoc khi ké khai,; khong tay xod, swa chita trén don)

1. Nguoi sir dung dat, chii sé hiru tai san gin lién voi dat

1.1 TON (it ChiF in hO@): ...
1.2.Dia chi
2. Gidy chirng nhén da cip )
21. S0 vao s6 cap GCN:i..oooiinnnn... ; 2.2. SO0 phat hanh
GCN.......... JOTRITIP Y ;
23.NgaycapGCN .../ .../ ...... ....... ;
3. NOi dung Bien @ONE VE: ........oooovieieceeeeeeeeee et
3.1. N6i dung trén GCN trude khi bién dong: | 3.2. No6i dung sau khi bién dong:

6. Giz“'ly’ to' lién quan dén ndi dung thay d6i nop kém theo don nay gom cé:
- Giay chtirng nhan da cap;

1 ¢6 nhu cau cadp GCN méi [ khong c6 nhu cau cap GCN méi




To61 cam doan ndi dung ké khai trén don la ding sy that, néu sai t6i hoan toan chiu
trach nhi¢m trude phap luat.
., Ngay ... thang ...... nam.......
Nguoi viét don
(Ky va ghi ro ho tén, dong dau néu co)

I1- XAC NHAN CUA UY BAN NHAN DAN CAP XA

(Poi v6i hé gia dinh, cd nhan dé nghi duoc tiép tuc sir dung ddt nong nghiép khi hét han sir dung va
doi vdi truwong hop chitng nhin bo sung quyén sé hivu tai sin vao gidy chieng nhin da cip)

Ngay....... thang... ... nam ...... Ngay....... thang... ... nam ......
Cong chire dia chinh TM. Uy ban nhan dan
(Ky, ghi ro ho tén) Chau tich

(Ky tén, dong ddu)

I11- Y KIEN CUA CO QUAN PANG KY PAT DAI

Ngay... thang ...... nam ...... Ngay....... thang... ... nam ......
Ngu’o’l kiém tra Glam doc
(Ky, ghi ro ho tén, chirc vu) (Ky tén, dong dau)

IV- Y KIEN CUA CO QUAN TAI NGUYEN VA MOI TRUONG
(Chi ghi y kién doi voi truong hop gia han su dung dat)

Ngay... thang ...... nam ...... Ngay....... thang... ... nam ......
Ngll’O’l kiém tra Thu truwong co quan
(Ky, ghi r6 ho tén, chuc vu) (Ky tén, dong ddu)

(1) K& khai theo dung tén va dia chi nhu trén GCN da cép, trudng hop c6 thay dbi tén thi ghi ca théng
tin truéc va sau khi thay d6i va ndp gidy t& chimg minh su thay dbi.

Chit y: Mdau don nay sir dung trong cdc trieong hop: chuyén tir hinh thirc thué dat tra tién hang ndm
sang thué ddt tra tién mét lan hodc tir giao dat khong thu tién sir dung dat sang hinh thirc thué dat hodc tir



thué ddt sang giao ddt cé thu tién sir dung dat; , tir hinh thirc thué dat tra tién mot lan sang hinh thirc thué
dat tra tién hang nam; chuyen muc dich su dung d‘at gia han sur dung ddt; doi tén nguoi sir dung dat, chii s¢
hiku tai san gdn lién véi dat hodc thong tin vé gidy to 'phap nhan, giay to nhan than; thay doi dia chi; giam
dién tich thira dat do sat 16 tw nhién; thay doi han ché quyén; thay doz vé nghia vy tai chinh vé dat dai; thay
doi vé tai san gdn lién véi dat so véi ndi dung da dang ky, cdp gidy chimg nhdn, dinh chinh gidy chimg
nhan.



CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tw do - Hanh phuc

TO KHAI LE PHI TRUOC BA NHA, DPAT
[01] Ky tinh thué: Theo timg lan phat sinh O
[02] Lan dau O [03] BO sung lan thr O

[04] Ten nGUOT NOP thUE: ..o
[05] MIA SO thU@: ..ot
[06] P1a Chi: ooooeeeieeeeeee e
[07] Quan/huyén: ................... [08] Tinh/Thanh phd: ....c.ovevveeeeeeeeeeeeene.
[09] Dién thoai: ..................... [10] Fax: ....cccoe..... [11] Email: ..................
[12] Pai Iy thué (NEU €0) t.....ovecveeeeeeeeceee et
[13] MIA SO CHUE: ..o,
[14] P1a Chii oot e aae e e raeeens
[15] Quan/huyén: ................... [16] Tinh/Thanh phé: .....c.oooovveeeeieeeeeeeen.
[17] Dién thoai: ..................... [18] Fax: ....cccueeeeee. [19] Emalil: ..................
[20] Hop dong dai 1y thué, S0:.......cooveveeeeeeeeeeeeeen. NZAY ceevveeeeenreeeeirrreerree e

PAC PIEM NHA PAT:

1. Pat:

1.1 Dia chi thira dat:

1.2. Vi tri thira dat (mat tién dudng phd hay ngd, hém):

1.3. Muc dich st dung dat:

1.4. Dién tich (m®):

1.5. Nguén géc nha dat: (dét dugc Nha nudce giao, cho thugé; dat nhan chuyén nhuong; nhan thtra
k&, hodc nhan tang, cho):

a) Tén to chuc, ca nhan chuyén giao QSDD:

Dia chi nguoi giao QSDD:

b) Thoi diém lam gidy to chuyén giao QSDP ngay.......... thang....... nam............
1.6. Gia tri dat thyc té chuyén giao (néu co):
2. Nha:
2.1. Cap nha: Loai nha:

2.2. Di¢n tich nha (m2 san xay dung):

2.3. Nguon goc nha:

a) Tu xay dung:

- Nim hoan cong (hodc ndm bat dau str dung nha):

b) Mua, thira ké, cho, tang:

- Thoi diém lam giay to chuyén giao nha: Ngay ............. thang ............ nam..............

2.4. Gia tri nha (dong):

3. Gia tri nha, dat thwe té nhan chuyén nhwong, nhén thira ké, nhan ting cho (dong):

4. Tai san thudc dién khong phai nop hoic dwgc mién 1 phi truéc ba (ly do):

5. Gidy to ¢6 lién quan, gom:




T6i cam doan sd liéu khai trén 1a ding va chiu trach nhiém trudc phép luat vé s6 liéu di khai./

NHAN VIEN PAILY ... , NQAY......... thang........... nam..........
THUE NGUOI NOP THUE hoic ’
Ho va tén: PAI DIEN HQP PHAP CUA NGUOI NOP THUE

Chtng chi hanh nghé sb: (Ky, ghi ré ho tén, chirc vu va déng dau (néu cd))



10. Tha tuc

Ping ky bién dong ddi véi treong hep chuyén tir hinh thire thué dit tra
tién hang nim sang thué dit tra tién mét 1an cho ca thoi gian thué hoac tir
giao dat khong thu tién sir dung dat sang hinh thirc thu@ dat hoic tir thué
dat sang giao dit co thu tién sir dung dat

+ Trinh tu
thuc hién

1) Ho gia dinh, c4 nhén, cong dong dan cu nop hd so tai Chi nhanh van phong
dang ky dat dai hoiac Uy ban nhan déan cép xa néu c6 nhu cau.

Truong hop nhan hd so chua day du, chwa hop 18 thi trong thoi gian toi da 03
ngay lam viéc co quan tiép nhan, xtr Iy hd so phai thong bao va hudng din
ngudi ndp ho so b sung, hoan chinh hd so theo quy dinh

2) Co quan tiép nhan ho so ghi day du thong tin vao S tiép nhan hd so va tra
két qua, trao Phiéu tlep nhan ho so va tra két qua cho ngudi ndp ho S0, huong
dan nguwoi sir dung dat ké khai ho so xdc dinh nghla vu tai chinh vé dat dai

Truong hop ndp hd so tai Uy ban nhan dan cép x3 thi trong thdi han 03 ngay
1am viéc ké tir ngay nhan da hd so, Uy ban nhan dan cap xi phai chuyén ho so
dén Chi nhanh Vin phong dang ky dat dai.

(3) Chi nhanh Vian phong dang ky dat dai c6 trach nhiém kiém tra hd so, néu du
diéu kién thuc hién cac quyén theo quy dinh thi thyc hién cic cong viéc sau day:

- Trich do dia chinh thura dat d6i véi truong hop co thay d6i vé dién tich thira
dat, tai san gan lién véi dat hodc truong hop da cap Glay ching nhan nhung
chua c6 ban d6 dia chinh, chua trich do dia chinh thira dat;

- Trinh co quan ¢ thim quyén quyét dinh chuyén hinh thirc sir dung dat theo
quy dinh.

- Giri thong tin dia chinh cho co quan thué dé xac dinh va thong bao thu nghia
vu tai chinh ddi véi trudng hop phai ndp tién sir dung dat, tién thué dat theo
quy dinh cua phap luat;

- Xac nhan thay doi vao Gidy chiing nhan di cap hodc 1ap ho so trinh co quan
c6 thAm quyén cdp Gidy chimg nhan ddi véi trudong hop phai cap lai Gidy
chtng nhén theo quy dinh; thong bao cho nguoi sir dung dat ky hoic ky lai hop
dong thué dat véi co quan tai nguyén va moi trudng dbi voi truong hop phai
thué dat;

- Chinh 1y, cap nhat bién dong vao ho so dia chinh, co s¢ dir lidu dat dai.
(4) Chi nhanh Vén phong dang ky dat dai trao Gidy ching nhan hodc guri
UBND cap xa dé trao d6i v6i truong hop ndp hd so tai cap xa cho nguoi dugce

ce}p dd nop chung tr hoan thanh nghia vy tai chinh (hodc da ky hop dong thué
dat hodc dugc mién nghia vy tai chinh lién quan dén thu tuc hanh chinh).

+ Cach thirc
thuc hién

HO gia dinh, ca nhan, nguoi Viét Nam dinh cu ¢ nude ngoai duoc s¢ hitu nha &
gan lien véi quyén st dung dat ¢ tai Viét Nam ndp ho so tai Chi nhanh Van
phong dang ky dat dai hoac tai Uy ban nhan dan cip xa@ néu c6 nhu cau.

+ Thanh

Thanh phan hé so bao gom:

(1) Pon ding ky bién dong dit dai, tai san gin lién voi dat theo Mau sb 09/DK;

(2) Ban goc Gidy chirng nhan d cap;

(3) Hop dong thué dat da lap;

(4) To khai l¢é phi trudc ba (ban chinh);

(5) Chimg tir thuc hién nghia vy tai chinh; gidy to lién quan dén viéc mién,




phan, s6
lugng ho so

gidm nghia vu tai chinh vé dat dai, tai san gan lién vdi dat (néu co).

(6) D6i vé6i truong hop thuc hién thi tuc ding ky bién dong dat dai, tai san gin
lién v6i dat ma c6 thay doi thong tin vé& phap nhén, sb Gidy ching minh nhan
dan, s6 thé Can cudc cong dan, dia chi trén Gidy chimg nhan di cap thi ngudi
st dung dit ndp thém Bén sao Gidy chimg minh nhan din méi hodc Gidy chimg
minh quan doi méi hodc thé Can cude cong dan méi hodc sé ho khau, gidy to khac
chimg minh thay d6i nhan than ddi véi truong hop thay doi thong tin vé nhan than
clia ngudi co tén trén Gidy chimng nhan;

S6 heong ho so: 1 bd

+Thot han
giai quyét

Khong qué 30 ngay ké tir ngay nhan dugc hd so hop 16. Thoi gian nay khéng
tinh thoi gian cac ngay nghi, ngay 1¢ theo quy dinh cta phap luat; khong tinh
thoi gian tiép nhan ho so tai x4, thoi gian thuc hién nghia vy tai chinh cua
ngudi sir dung dat; khong tinh thoi gian xem xét xir Iy ddi voi truong hop sir
dung dét c6 vi pham phap luat, thoi gian trung cau giam dinh.

Két qua giai quyet thi tyc hanh chinh phai tra cho ngudi str dung dat, cha so hitu
tai san gan lién My dat trong thoi han khong qua 03 ngay lam viéc ké tir ngdy c6
két qua giai quyét.

+ Pdi twong

Ho gia dinh, ca nhén, nguoi Viét Nam dinh cu ¢ nude ngoai duoc s¢ hitu nha &
gan lién vai quyén st dung dat ¢ tai Vit Nam.

thuc hién
tha tuc hanh
chinh
- Co quan c6 tham quyén quyét dinh:
Uy ban nhan dan cip huyén d6i véi trudng hop d6i twong thuc hién thu
tuc hanh chinh 1a H¢ gia dinh, ca nhan, nguoi Viét Nam dinh cu ¢ nudc ngoai
+Co quan | duoC s hiru nha ¢ gin lién véi quyén sir dung dat & tai Vit Nam.
thI;IC hiéf{ - Co quan hodc nguoi co thim quyén duoc uy quyén hoic phan cip thuc
ﬂ;}l} t;.]lc hanh | hign (néu c6): Khong.
chnin 7 .
- Co quan tryuc ti€p thuc hién TTHC: Chi nhanh Van phong dang ky dat
dai.
- Co quan phéi hop (néu c6): Uy ban nhan dan cip x3, co quan quan 1y nha
nudc vé nha o, xay dung, nong nghiép, thué, kho bac, S& Tai nguyén va Moi
truong, Phong Tai nguyén va Méi trudong
+ Két qua - Ghi vao sb dija chinh va 1ap hd so dé Nha nudc quan 1y.
thuc hién

tha tuc hanh
chinh

- Giay chiing nhan.

+ L¢ phi
(n€u co)

Theo quy dinh tai cac Quyét dinh: S6 29/2016/QD-UBND ngay 29/12/2016 va
s0 30/2016/QD-UBND ngay 29/12/2016 cia UBND tinh Hung Yén.




Don dang ky bién dong dét dai, tai san gan lién v6i dét theo Mau s6 09/DK.
(Mau don dugc ban hanh kém theo Thong tu s6 33/2017/TT-BTNMT ngay

FTenmau 1 56,05017 cia B trusng Bo Tai nguyén va Moi truomg va cong khai trén

don, mau to N C ea .o A ras NN \ 2 s

khai Tyang'thong tin dién ti cua B9 Tai nguyén va Moi truong, Tong cuc Quan ly
dat dai)
- Mau to khai 1& phi trudce ba Mau sb: 01/LPTB (Ban hanh kem theo Thong tu
s6 156/2013/TT-BTC ngay 06/11/2013 caa B Tai chinh)

+ Yéu ciu Khdng

diéu kién

thuc hién

tha tuc hanh

chinh (néu

co)
- Luét sb 45/2013/QH13 ngay 29/11/2013; ¢6 hiéu lyc tir ngay 01/7/2014.
- Nghi dinh s6 43/2014/ND-CP ngay 15/5/2014 cta Chinh phu quy dinh chi
tiét thi hanh mot sd diéu ctia Luét Dat dai;
- Nghi dinh s6 01/2017/ND-CP ngay 06/01/2017 ctia Chinh Phii
- Thong tu sd 24/2014/TT-BTNMT ngay 19/5/2014 cua Bo truong Bo Tai
nguyén va Moéi truong quy dinh vé hd so dia chinh;
- Thong tu sé 23/2014/TT- BTNMT ngay 19/5/2014 cua B¢ truong Bo Tai
nguyén va Moi truong quy dinh vé gidy ching nhan quyén st dung dét, quyén
so hiru nha ¢ va tai san khac gan lién voi dat;
- Thong tu s6 02/2014/TT-BTC ngay 02/01/2014 cua Bo truong Bo Tai chinh
huéng dan vé phi va 18 phi thudc tham quyén quyét dinh cua Hoi dong nhan
dan tinh, thanh phd truc thudc Trung wong;

\ Ciin ot - Thong tu s6 33/2017/TT-BTNMT ngay 29/9/2017 ctaa B6 Tai nguyén va Mbi

1e truong
phép ly cua

tha tuc hanh
chinh

- Cac Quyét dinh: s6 29/2016/QD-UBND ngay 29/12/2016 va s 30/2016/QD-
UBND ngay 29/12/2016 cua UBND tinh Hung Yén.

- Quyét dinh s 11/2016/QD-UBND ngay 01/7/2016 cta Uy ban nhan dan tinh
- Thong tu s6 88/2016/TTLT/BTC-BTNMT ngay 22/6/2016 ctia B Tai chinh -
B Tai nguyén va Moi truong

- Quyét dinh s§ 634/QD-BTNMT ngay 29/3/2016 cua B Tai nguyén va Moi
truong cong bo thu tuc hanh chinh thudc pham vi chirc ndng quan 1y nha nudce
cua BINMT

- Quyét dinh s6 2555/QD-BTNMT ngay 20/10/2017 ciia Bo Tai nguyén va
Moi truong




CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

MAu s6 09/PK

Poc 1ap - Tw do - Hanh phic - - —
IPHAN GHI CUA NGUOI NHAN HO SO
ba kiém tra ndi dung don day di, 13 rang,
thong nhat véi giay to xuat trinh.

PON PANG KY BIEN PONG

DAT DAL TAI SAN GAN LIEN VOI DAT Va8 i nhinkd s 0. Quyen..

Ngudi nhin hd so
(Ky va ghi ré ho, tén)

KINh @I oo

I. PHAN KE KHAI CUA NGUOT PANG KY
(Xem huwong dan viét don truoc khi ké khai; khong tay xod, swa chita trén don)

1. Nguoi sir dung dat, chii sé hiru tai san gin lién véi dat

1.1 TON (it ChIF in hO@): ..o
1.2, DA chit™: o,
2. Gidy chirng nhén da cip )
21. S0 vao s6 cap GCN:i.ooooiinnn.... ; 2.2. SO0 phat hanh
GCN:......... e ;
23.NgaycapGCN .../ .../ ...... ....... ;
3. NOi dung Bien @ONE VE: ........oooovivieceeeeeeeee e
3.1. Noi dung trén GCN trudc khi bién dong: | 3.2. Noi dung sau khi bién dong:

6. Giay to lién quan dén ngi dung thay ddi ndp kém theo don nay gom c6:

- Gidy chimg nh4n da cap;

Toi

1 ¢6 nhu cau cap GCN moi

] khong c6 nhu cau cap GCN méi

T6i cam doan ndi dung ké khai trén don la ding sy that, néu sai t6i hoan toan chiu

trach nhi¢m trude phap luat.



., Ngay ... thang ...... nam.......
Nguoi viet don
(Ky va ghi ro ho tén, dong dau néu co)

I1- XAC NHAN CUA UY BAN NHAN DAN CAP XA

(D6i véi hé gia dinh, cd nhdn dé nghi dwoc tiép tuc sur dung ddt néng nghiép khi hét han sir dung va
doi vdi truwong hop chirng nhin bo sung quyén sé hivu tai sdn vao gidy chieng nhin da cip)

Ngay....... thang... ... nam ...... Ngay....... thang... ... nam ......
Cong chirc dia chinh TM. Uy ban nhan dan
(Ky, ghi ro ho tén) Chi tich

(Ky tén, déng dau)

I11- Y KIEN CUA CO QUAN PANG KY PAT DAI

Ngay....... thang... ... nam ...... Ngay....... thang...... nam ......
Ngu’o’l kiém tra Glam doc
(Ky, ghi ro ho tén, churc vu) (Ky tén, dong ddu)

IV- Y KIEN CUA CO QUAN TAINGUYEN VA MOI TRUONG
(Chi ghi y kién doi voi truong hop gia han sur dung dat)

Ngay... thang ...... nam ...... Ngay....... thang... ... nam ......
Ngu’o’l kiém tra Thi trudéng co quan
(Ky, ghi r6 ho tén, churc vu) (Ky tén, dong ddu)

(1) Ké khai theo dung tén va dia chi nhu trén GCN da cép, trudng hop c6 thay dbi tén thi ghi ca théng
tin trudc va sau khi thay doi va np gidy to ching minh sy thay doi.

Chii y: Mau don nay sir dung trong cdc treong hop: chuyén tir hinh thire thué ddt tra tién hang nim
sang thué ddt tra tien mét lan hodc tir giao dat khong thu tién sir dung dat sang hinh thirc thué dat hodc tir
thué ddt sang giao dat c6 thu tién sir dung dat; , tir hinh thirc thué ddt trd tién mét lan sang hinh thirc thué



dat tra tién hang nam; chuyén muc dich s dung dét gia han su dung ddt; doi tén nguoi sir dung dat, chii s¢
hitu tai san gdn lién véi dat hodc thong tin vé gidy to 'phdp nhan, giay to nhan than, thay doi dia chi; giam
dién tich thira dat do sat 16 tw nhién; thay déi han ché quyén; thay doz vé nghia vu tai chinh vé dat dai; thay
doi vé tai san gan lién véi dat so voi ndi dung da dang ky, cdp gidy chimg nhdn, dinh chinh gidy chimg
nhan.



Mau sb: 01/LPTB
(Ban hanh kem theo Thong tw
s6 156/2013/TT-BTC ngay
06/11/2013 ciia B¢ Tai chinh)

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Péc 1ap - Tw do - Hanh phuc

TO KHAI LE PHI TRUOC BA NHA, DAT
[01] Ky tinh thué: Theo tung lan phat sinh O
[02] Lan dau O [03] BO sung lan thr O

[04] Ten nGUOT NOP thUE: ...
[O5] IMIA SO tRUE: ..ot en e
[06] P1a Chi: oooieeeiieeeeeeee e
[07] Quan/huyén: ................... [08] Tinh/Thanh phd: ....c.oeoveveeeeeceeeen.
[09] Dién thoai: .......cceeenee. [10] Fax: .ccooveeennee. [11] Email: ..................
[12] Pai ly ERUE (MU CO) Sttt er ettt e e en s
[13] Ma so EUE. ..ot
[T4] P12 Chi: e et tee e e eraee e en
[15] Quan/huyén: ................... [16] Tinh/Thanh phé: ......coovovvvveieeeeene,
[17] Dién thoai: ..................... [18] Fax: .....ccueeeeee. [19] Emalil: ..................
[20] Hop dong dai 1 thué, $8:.......coevveeeeeeeeerierrins NOAY wovveeveerrecieeie s eee e

PAC PIEM NHA PAT:

1. Pat:

1.1 Pia chi thira dat:

1.2. Vi tri thira dat (mat tién dudng phd hay ngd, hém):

1.3. Muc dich st dung dat:

1.4. Dién tich (m®):

1.5. Nguén géc nha dat: (dét dugc Nha nudc giao, cho thué; dat nhan chuyén nhuong; nhan thtra
ke, hoac nhan tang, cho):

a) Tén to chirc, ca nhan chuyén giao QSDD:

Dia chi nguoi giao QSDD:

b) Thoi diém lam gidy to chuyén giao QSDP ngay.......... thang....... nam...........
1.6. Gia tri dat thyc té chuyén giao (néu c6):
2. Nha:
2.1. Cap nha: Loai nha:

2.2. Dién tich nha (m2 san xay dung):

2.3. Nguon gdc nha:

a) Tu xay dung:

- Nim hoan cong (hodc ndm bat dau sir dung nha):

b) Mua, thira ké, cho, tang:

- Thoi diém lam giay to chuyén giao nha: Ngdy ............. thang ............ nam..............

2.4. Gia tri nha (dong):



3. Gia tri nha, dat thue té nhan chuyén nhwong, nhén thira ké, nhan ting cho (dong):

4. Tai san thudc dién khong phai nop hoic dwge mién 1¢ phi truée ba (ly do):

5. Gidy to ¢6 lién quan, gom:

T6i cam doan sd liéu khai trén 1 dang va chiu trach nhiém trudc phap luat vé s6 liéu da khai./

NHAN VIEN PAILY .. , NGAY-..eee.. théng.......... nam..........
THUE NGUOI NQP THUE hogc '
Ho va tén: PAI DIEN HQOP PHAP CUA NGUOI NOP THUE

Chtng chi hanh nghé sb: (Ky, ghi ré ho tén, chirc vu va déng dau (néu cd))



11. Thu tuc:

Tach thira hodc hop thira dat

+ Trinh tu thuc
hién:

a) Nguoi str dung dat nop ho so tai B phén tiép nhan va tra két qua
thuoc S& Tai nguyén va Moi truong

Ho gia dinh, c4 nhan, cong dong din cu ndp hd so tai Chi nhanh
Vin phong ding ky dat dai Uy ban nhan dan cip xi néu c6 nhu cau.

Truong hop nhan ho so chua day du, chua hop 18 thi trong thoi
gian t6i da 02 ngay, co quan tlep nhan, xir Iy hd so phai thong bao va
huéng dan nguoi nop hd so bd sung, hoan chinh ho so theo quy dinh.

b) Co quan tiép nhan ho so ghi day du thong tin vao S6 tiép nhan
hd so va tra két qua, trao Phiéu tiép nhan hd so va tra két qua cho
ngudi ndp ho so; chuyén hd so dén Vian phong ding ky dat dai.

Truong hop ndp ho so tai Uy ban nhan dan cap xd thi trong thoi
han 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan da hd so, Uy ban nhan dan cip
x4 phai chuyén hd so dén Van phong dang ky dat dai.

¢) Vin phong dang ky dat dai hogc Chi nhanh Van phong dang ky
dét dai c6 trach nhiém thuc hién:

- Do dac dia chinh dé chia tach thira dat;

- Lap ho so trinh €O quan co tham quyén cap Glay ching nhén
quyén sir dung dat, quyen so hitu nha & va tai san khac gan lién véi dat
cho nguoi su dung dat dbi voi thira dat mai tach, hop thura;

- Chinh ly, cap nhat bién dong vao ho so dia chinh, o so dir liéu
dat dai; chuyén Glay ching nhan quyén sir dung dat quyén so hitu nha
¢ va tai san khac gan hen v6i dat cho BO phan tiép nhan va tra két qua
dé trao cho ngudi duogc cap.

- Truong hop tach thura do chuyen quyén s dung mot phan thira
dat hodc do giai quyét tranh chap, khiéu nai, t6 céo, ddu gia dat hoic
do chia tach ho gia dinh, nhdm ngudi st dung dat; do xur Iy hop dong
thé chap, gop von, ké bién ban ddu gia quyén st dung dat dé thi hanh
an (sau day goi 1a chuyén quyén) thi Van phong ding ky dat dai thuc
hién cac cong viéc sau:

+ Do dac dia chinh dé chia tach thua dat;

+ Thyc hién thu tuc ding ky bién dong theo quy dinh d6i véi
phan dién tich chuyén quyén; dong thodi xac nhan thay d6i vao Giay
ching nhan da cap hodc trinh co quan c6 tham quyén cép Glay ching
nhan ddi véi phan dién tich con lai cua thira dit khong chuyén quyen;
chinh ly, cép nhat bién dong vao ho so dia chinh, co s¢ dir licu dat dai;
chuyén Gidy ching nhéan cho Bo phan tiép nhan va tra két qua dé trao
cho ngudi str dung dat.

- Trudng hop tach thira do Nha nuée thu hdi mot phan thira dat
thi co quan tai nguyén va méi truong co trach nhiém chi dao Van
phong dang ky dat dai can ctr quyét dinh thu hdi ciia co quan nha nudc
c6 tham quyén thyc hién cac cong viée sau:

+ Do dac chinh 1y ban d6 dia chinh, hd so dia chinh va co s dir
lidu dat dai;

+ Xac nhén thay d6i vao Gidy ching nhin di cip; chuyén Gidy
chtng nhan cho BO phan tiép nhan va tra két qua dé trao cho nguoi sir
dung dat hoic chuyén UBND x4 trao Gidy chimg nhan cho ngudi duoc




cap.

Nguoi st dung dat ndp hod so tai BO phan ti@;p nhén va tra két quNé thudc
S6 Tai nguyén va Moi truong (DPia chi: SO 437 dudng Nguyen Van
Linh, phuong Hién Nam, thanh ph6 Hung Yén, tinh Hung Yén)

+ Cach thuc Ho gia dinh, ca nhén, cong ddng dan cu ndp hd so tai Uy ban nhan
thuc hién: dan cap xd néu 6 nhu cau.
H¢ gia dinh, c4 nhén, cong déng dan cu ndp hd so tai Chi nhanh
Vin phong ding ky dat dai hoic Uy ban nhan dan cdp x3 néu c6 nhu
cu,
a) Thanh phan ho so, bao gom:
+ Thanh phén, 1. Pon d& nghi tach thtra hodc hop thira theo Mau s 11/PK;

sO lugng ho so:

2. Ban géc Gidy ching nhan da cap.
b) S6 luogng ho so: 01 (bJ)

+ Thot han giai
quyeét:

Khdng qua 15 ngay ké tir ngay nhan duoc ho so hop 18.

Két qua giai quyet tha tuc hanh chinh phai tra cho nguoi sir dung
dat, cha so hitu tai san gan lién véi dat trong thoi han khong qua 03 ngay
lam viéc ké tir ngay c6 két qua giai quyét.

+ Péi tuong
thuc hién thu tuc
hanh chinh:

- T4 chtic, co s ton gido, nguoi Viét Nam dinh cu ¢ nudc ngoai,
doanh nghiép c6 von dau tu nudc ngoai thuc hién du an dau tu.
- HS gia dinh, ca nhan, cong dong dan cu, nguoi Viét Nam dinh

cu O nudc ngoai dugc s¢ hiru nha & gan lién véi quyen sir dung dat o
tai Viét Nam.

+ Co quan thyuc
hién thu tuc

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Van phong déang ky dat dai
hodc Chi nhédnh Van phong dang ky dat dai.

- Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: Van phong dang ky dat dai
hodc Chi nhanh Van phong dang ky dat dai.

hanh chinh:
- Co quan phdi hop (néu c6): Uy ban nhan dan cap xi, So Tai
nguyén va Moi truong, Phong Tai nguyén va Méi trudng.
+. {(et qua thye - Ghi vao s6 dia chinh va 1ap hd so dé Nha nudc quan 1.
hign thu tuc - Gidy chirg nhén
hanh chinh: M g nhan.
+ L& phi Quy dinh tai Quyét dinh s6 30/2016/QD-UBND ngay 29/12/2016

cua UBND tinh Hung Yén

+ Tén mau don,
mau to khai:

Pon dé nghj tach thira hodc hop thira theo Mau s6 11/PK;

(Mau don dugc ban hanh kém theo Thong tu s 24/2014/TT-
BTNMT va cong khai trén Trang thong tin dién tir cua B Tai nguyén
va Mbi truong va Tong cuc Quan 1y dat dai)

+ Yéu cau, diéu
kién thuc hién
thu tuc hanh

D diéu kign vé dién tich toi thieu tach thira theo quy dinh tai
Quy¢ét dinh s6 18/2014/QD-UBND ngay 21/11/2014 cua UBND tinh

chinh:

. 4 + Luat s6 45/2013/QH13 ngay 29 thang 11 nam 2013, c¢6 hiéu lyc
T,C?g e ﬂhip ngdy 01 thang 7 ndm 2014
h{ﬂf}‘ﬁ Chl,zh_‘-l + Nghi dinh s 43/2014/ND-CP ngay 15 thang 5 ndm 2014, ¢

hiéu lyc ngay 01 thang 7 ndm 2014




- Nghi dinh s6 01/2017/ND-CP ngay 06/01/2017 ctia Chinh Phu

+ Thong tu s6 24/2014/TT-BTNMT ngay 19 thang 5 nim 2014,
c6 hi¢u lyc ngay 05 thang 7 nam 2014

+ Thong tu s6 23/2014/TT-BTNMT ngay 19/5/2014 ctua Bo Tai
nguyén va Moi truong; co6 hi¢u luc tir ngay 05/7/2014.

+ Thong tu s6 02/2014/TT-BTC ngay 02 thang 1 nam 2014 ciia Bo Tai
chinh, c6 hi¢u lyc ngay 17 thang 2 ndm 2014.

+ Quyét dinh s6 18/2014/QD-UBND ngay 21/11/2014 cia UBND tinh
Hung Yén.

+ Quyét dinh sb 30/2016/QD-UBND ngay 29/12/2016 cua
UBND tinh Hung Yén

+ Quyét dinh s 11/2016/QD-UBND tinh Hung Yén ngiy
01/7/2016 cua UBND tinh Hung Yén




Phu Luc: Phi thAm dinh hd so cip gidy chirng nhin quyén sir dung dit (Quy dinh tai -
Quyét dinh s6 30/2016/QBD-UBND ngay 29/12/2016 ciia UBND tinh)
a) Pbi tuong ndp phi
Céac d6i twong sir dung dat thuc hién dang ky dat dai, tai san gin lién véi dit duoc co quan
nha nude cd thAm quyén thdm dinh hd so dé cap gidy chimg nhan quyén sir dung dat.
b) T6 chirc thu phi
Vin phong diang ky dat dai thuoc S¢ Tai nguyén va Moi truong.
¢) Mtc thu
PVT: Pong/ 01 Gidy chirng nhdn

TT | N§i dung Mikc thu

Tham dinh ho so cip Gidy ching nhin quyén sir dung dat, quyén sé
hiru nha ¢ va tai san khac gan lién véi dat lan dau

1 | Ho gia dinh, ca nhan

Tham dinh ho S0 cip gidy chiung nhan ddi véi truong hop chi chimg nhan

a quyén sir dung dat
- Céc x4, thi trin 400.000
- Phuong 450.000

b Tham dinh hd so cap gidy chimg nhén dbi voi truong hop chimg nhan quyén
sir dung dat va quyén s hitu tai san gin lién voi dat

- Cac x4, thi trin 500.000
- Phuong 550.000
2 | T6 chue
Tham dinh hé so cap gidy ching nhan dbi véi trudng hop chi chimg nhan
a X % 1.000.000
quyeén su dung dat
Tham dinh hd so cap gidy chimg nhén dbi voi truong hop chimg nhén quyén
b 1.200.000
sir dung dat va quyén so hitu tai san gin lién voi dat
T Tham dinh hd so cap ddi, cap lai Glay ching nhan quyén sir dung dit,
quyen s& hiru nha & va tai san khac gan lién véi dat
1 | Ho gia dinh, ca nhan
Tham dinh ho so cip gidy chimng nhan chi c6 quyén sir dung dat 200.000
Tham dinh ho so cap gidy chirmg nhan quyén sir dung dat va tai san gan lién
Y 250.000
vai dat
2 | T6 chuc
Tham dinh ho so cip gidy chimng nhan chi c6 quyén sir dung dat 300.000
Tham dinh ho so cap gidy chirg nhan quyén sir dung dat va tai san gan lién
Y 400.000
vai dat
m Tham dinh hd so dang ky blen dong vé quyén sir dung dit, tai san gin
lién véi dat ma phai cap méi glay chirng nhan
1 Ho¢ gia dinh, ca nhan
Tham dinh ho so bién dong quyén sir dung dat 250.000
Tham dinh hd so bién dong quyén sir dung dat va tai san gin lién véi dat 350.000
2 T4 chirc
Tham dinh ho so bién dong quyén sir dung dat 800.000
Tham dinh ho so bién dong quyén sir dung dat va tai san gin lién véi dat 1.000.000

d) Cac d6i tugng duoc mién ndp phi
Ngudi str dung dat 14 tré em, hd nghéo, nguoi cao tudi, nguoi khuyét tat, nguoi co cong véi
cach mang.
e) Ké khai, ndp phi



T4 chirc thu phi thyc hién ké khai phi theo quy dinh hién hanh; nop 10% sb tién phi thu
dugc vao ngan sach nha nudc theo Muc luc ngan sach nha nudc hién hanh.
f) Quan 1y va str dung
Té chirc thu phi dugc dé lai 90% trén tong sb tién phi thu duge dé trang trai chi phi hoat dong cung
cap dich vu, thu phi theo quy dinh tai Luat Phi va 1¢ phi; Nghi dinh s6 120/2016/NB-CP ngay
23/8/2016 ctia Chinh pha Quy dinh chi tiét va hudéng dan thi hanh mot s diéu ctia Luat Phi va 16



CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM MAu sé 11/PK
Poc 1ap - Tu do - Hanh phic

PHAN GHI CUA NGUOI
NHAN HO SO
PON PE NGHI TACH THUA PAT, HQP THUA PAT ba kiém tra noi dung don
day du, 16 rang, thong
nhat vé6i glay t& xuat trinh.
Vao sp tiép nhén hd so

Nguoi nhan hd so
(Ky va ghi ro ho, tén)

I- KE KHAI CUA NGUOI SUDUNG DAT 7
(Xem ky huong dan o cuoi don nay trudc khi viét don; khong tdy xod, swa chira ngi dung da
viet )

1. Nguoi sir dung dat:

1.1 Tén ngudi st dung dat (Viét chit in NOA): .......cvveeeieeeeeeeeeieessesese e ses s ses s senessesessessans
|28 5 - <) o | APPSO PRSPPI
2. Pé nghi tich, hop thira dit nhw sau:
2.1. Bé nghi tach thanh ............. thira dat doi véi thira dat dudi day:
a) Thira At SO:...oeveeeeeeee e ; D) TO DAN A0 SO v}
C) D1 Chi hTTA GAL: ....cvovoeeceee ettt ettt ettt
d) S6 phat hanh Glay ChUNE NNAN: ..o s
S6 vao sb cip Gidy ching nhan :.........ccocoeeeeeeereenne. : ngdy cap ... /.2..../ .......

@) Dién tich sau khi tach thira: Thira thir nhat:... m?; Thu’a thir hai:... m";

2.2. Pé nghi hop céc thira dat dudi ddy thanh mot thira dat:

Thura To ban Dia chi thira dat Sé phat hanh S6 vao sO cap gidy
dat s do so Giay chirng nhan chirng nhan
3. LY do tAch, hop thira @Ato.........c...c..co.ovviveivieereeeeieeeeeeieeieeeeerseeereeeeeseneseneneenesnennnnnen oo

4. Giay to ndp kém theo don nay gom co:
- Gidy chu’ng nhan vé quyén st dung dt cua thira dat trén;
- So d6 du kién phan chia cac thira dat trong truong hop tach thta (néu

T61 cam doan ndi dung ké khai trén don la dung.
., Ngay ... thang ...... nam.......
Nguoi viet don



(Ky va ghi ¥é ho tén, dong diu néu
co)

I1- Y KIEN CUA CO QUAN PANG KY DAT PAI

Ngay....... thdang... ... nam ...... Ngay....... thang... ... nam ......
Nguai kiem tra Glam doc
(Ky, ghi ro ho tén, churc vu) (Ky tén, dong dau)

wéng din viét don:

- Don nay diung trong truong hop nguwoi sir sung dat dé nghi tdch mét thira ddt thanh
nhiéu thira dat méi hodc dé nghi hop nhiéu thira dat thanh mét thira dat;

- Dé giri don: H$ gia dinh, cd nhdn, céng dong dan cw thi dé giri Uy ban nhdn dén
cap huyén noi c6 dat; té chire, co sé tén gido, t6 chirc va cd nhan nide ngodi, nguoi Viét
Nam dinh cu 6 nwée ngoai thi dé givi Uy ban nhén dan cd'p tinh noi co dat;

- Piém 1 ghi tén va dia chi cua nguoi sir dung ddt nhw trén gidy chirng nhdn vé quyen
sit dung dat gom cdc thong tin nhuw sau: déi véi ca nhan ghi ré ho, tén, ndm sinh, sé gidy
CMND, ngay va noi cap glay CMND; doi vm ngu’m Viet Nam dinh cu o nuoc ngoal va cd
nhdn nuée ngoai ghi ho, tén, ndm sinh, sé6 hé chiéu, ngay va noi cap ho chiéu, quéc tich;
doi voi ho gia dinh ghi chit “Ho ong/ba’ va ghi ho, tén, nam sinh, so gidy CMND, ngay va
noi cap gidy CMND ciia cd vo va chong ngwoi dai dién cing sir dung dat; truong hop
quyén sir dung dat la tai san chung cia ca vo' va chong thi ghi ho, tén, nam sinh, so gidy
CMND, ngdy va noi cdp gidy CMND cua vo va cua chong; doz VGi 16 chirc thi ghi ten to
chirc, ngay thang nam thanh ldp, 6 va ngdy, co quan ky quyét dinh thanh lap hodc s6 gidy
dang ky kinh doanh, gidy phép dau tw cua co quan nha nudc co tham quyén cap;

- Piém 2 ghi cdc thong tin vé thira ddt nhw trén gidy chitng nhdn vé quyén sir dung
dat,

- Nguoi viét don ky va ghi ré ho tén ¢ cudi Phdn khai ciia nguoi si dung dat”;
truong hop uy quyen viét don thi nguoi dwoc uy quyén ky, ghi ré ho tén va ghl (duoc uy
quyen) doi véi t6 chire sir dung dat phdi ghi ho tén, chirc vu nguoi viét don va dong dau
clia t6 chirc.




12. Thu tuc:

Pinh chinh Giiy chirng nhan di cip

+ Trinh tu thuc
hién:

a) Nguoi st dung dét, chi so hitu tai san gan lién voi dat nop ho so
cho Bo phan tiép nhan va tra két qua thudc S¢ dé duogc dinh chinh.

Truong hop nhan hd so chwa diy du, chua hop 18 thi trong thoi gian
t6i da 02 ngay, co quan tiép nhdn, xtr Iy hd so phai théng bao va huéng
dan nguoi ndp hd so bd sung, hoan chinh h6 so theo quy dinh phat hién
Gidy ching nhén, Gidy chimg nhan quyén s¢ hitu nha o, Gidy chimg
nhan quyén s¢ hitu cong trinh xay dung da cAp co sai sot thi thong béo
cho nguoi sir dung dat biét va 'yeu cau nguoi su dung dat, cha so hitu tai
san gan lién véi dat nop Gidy chimg nhan da cdp dé thuc hién dinh
chinh.

b) Vin phong dang ky dat dai c6 trach nhiém kiém tra; 14p bién ban
két luan vé ndi dung va nguyén nhén sai s6t; 1ap hd so trinh co quan co
thAm quyén thyc hién dinh chinh vao Gidy chimg nhan d3 cp c6 sai sot;
d6ng thoi chinh 1y ndi dung sai sot vao ho so dia chinh, co so dit lidu dat
dai.

Truong hop dinh chinh ma nguoi duoc cap Glay ching nhén c6 yéu
cau cap do6i sang Glay ching nhén quyén sir dung dat, quyén s¢ htru nha
0 va tai san khac gan lién ol dat thi Van phong dang ky dat dai trinh co
quan c6 tham quyén dé cip Glay ching nhan quyén sur dung dat, quyén
80 hiru nha ¢ va tai san khac gan lién voi dat.

c) Bo phan tiép nhan va tra két qua thudc So trao Gidy ching nhan
cho ngudi sir dung dat, chi s hitu tai san gin lién véi dat.

Nguoi st dung dat nop ho so tai BO phan tiép nhan va tra két qua thuoc So

;S:i}ilétnt{uc Tai nguyén va Moi truong (Pia chi: S6 437 duong Nguyén Van Linh,
i T phuong Hién Nam, thanh phé Hung Yén, tinh Hung Yén).
a) Thanh phan ho so, bao gom:
1. Ban géc Gidy chung nhan da cép
+ Thanh phén, 2. Pon dé nghi dinh chinh Gidy ching nhén d6i voi truong hop

s0 lugng ho so:

phat hién sai sot do 16i ctia ngudi sir dung dat, chu sé hitu tai san gén lién

Vo1 Qat. ‘
b) SO luong ho so: 01 bd

+ Thot han giai
quyeét:

Khong qua 10 ngay ké tir ngdy nhan du ho so hop 16

Két qua giai quyet thi tuc hanh chinh phai tra cho ngudi str dung dat,
chu so hiru tai san gan lién voi dat trong thoi han khong qua 03 ngay lam
viéc ké tir ngay co két qua giai quyét.

+ Pbi tuong
thuc hién thu
tuc hanh chinh:

T6 chirc trong nude, co s ton gi&o, to chic nudce ngoai, ngudi Viét
- T6 chure, co s6 ton gido, ngudi Viét Nam dinh cu & nudc ngoai, doanh
nghiép cO von dau tu nudc ngoai thuc hién du an dau tu.

+ Co quan thuc
hién thu tuc
hanh chinh:

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh:

+ Uy ban nhan déan cép tinh d6i véi truong hop nguoi sir dung dat,
chu sé hitu tai san gin 1ién voi dat 12 to chic, co so ton gido; ngudi Viét
Nam dinh cu & nuéc ngoai, doanh nghiép ¢6 vén dau tu nuéc ngoai thyuc
hién dy an dau tu; t6 chirc nuéc ngoai ¢ chirc ning ngoai giao dugc cap
Gidy ching nhan lan dau.




+ S¢ Tai nguyén va Mo6i truong d6i véi cac truong hop dang ky bién
dong vé quyén str dung dat, quyén s& hiru tai san gin lién voi dét.

- Co quan hodc nguoi c6 thAim quyén dugc uy quyén hodc phan cap
thuc hién (néu co):

S& Tai nguyén va Méi truong (d6i véi trudng hop ngudi sit dung dat,
chu so hitu tai san gan lién vaéi dat 1a to chirc, co so ton gido; nguoi Viét
Nam dinh cu ¢ nudc ngoai, doanh nghiép ¢6 von dau tu nudc ngoai thuc
hién du an dau tu; to chirc nudc ngoai ¢ chirc nang ngoai giao).

- Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: Vian phong ding ky dat dai

- Co quan phdi hop (néu c6): Khong.

- Ghi vao sb dia chinh va 1ap hd so dé Nha nuée quan 1y.

+ Két qua thuc
hién thi tuc - Gidy chirng nhan.
hanh chinh:
Theo quy dinh tai cic Quyét dinh: sb 29/QDP/2016/QD-UBND ngay
+Phi, L& phi: | 29/12/2016 va s6 30/QD/2016/QD-UBND ngay 29/12/2016 ciia UBND tinh
Hung Yén.
+ Tén rp?tu Khong
don, mau to
khai:
+ Yéu cau, Khong

diéu kién thuc
hién thu tuc

hanh chinh:
- Luat s6 45/2013/QH13 ngay 29/11/2013; c6 hiéu lyc tir ngay
01/7/2014.
- Nghi dinh sb 43/2014/ND-CP ngay 15/5/2014 ctia Chinh phu; co
higu lyc tir ngay 01/7/2014
- Nghi dinh s6 01/2017/ND-CP ngay 06/01/2017 cua Chinh Phu
+ Can ctr phap - Thong tu sb 24/2014/TT-BTNMT ngay 19/5/2014 ctua Bo Tai
Iy cua thu tuc | nguyén va Moéi truong; 6 hiéu luc tir ngdy 05/7/2014.
hanh chinh:

- Thong tu s6 23/2014/TT-BTNMT ngay 19/5/2014 cta Bo Tai
nguyén va Moi truong; co6 hi¢u luc tir ngay 05/7/2014.

- Thong tu s6 02/2014/TT-BTC ngay 02/01/2014 cua B Tai chinh;
c6 hiéu lyc tir ngay 17/02/2014.

- Quyét dinh s6 30/2016/QD-UBND ngay 29/12/2016 ciia UBND
tinh Hung Yén




13. Tha tuc:

Thu héi Gidy chirng nhin da cap khong dung quy dinh cia phap
luat dat dai do nguoi sir dung dat, chii s¢ hiru tai san gin lién véi
dit phat hién

+ Trinh tu thuc
hién:

a) To chiic, co s& ton gido, ngudi Viét Nam dinh cu ¢ nudc
ngoai, doanh nghiép c6 vén dau tu nuéce ngoai thuc hién du an dau tu
dat nop ho so tai Bo phan tiép nhan va tra két qua thudc So Tai nguyén
va Moi truong .

Truong hop nhan hd so chua day du, chua hop 18 thi trong thoi
gian toi da 02 ngay, co quan tlep nhan, xtr 1y hd so phai théng bao va
huéng dan ngudi ndp hod so bo sung, hoan chinh hé so theo quy dinh.

b) Co quan nha nudc c6 thAm quyén cap Glay ching nhan thong
bao bang vin ban cho co quan thanh tra cung cap tham tra;

¢) Co quan thanh tra c¢6 vin ban két ludn Gidy chimg nhan da cap
khong dung quy dinh cua phap luat thi thong bao cho nguoi sir dung
dat biét 15 1y do; sau 30 ngay ké tir ngay giri thong bao cho nguoi sur
dung dat ma khong co don khiéu nai thi ra quyet dinh thu hoi Gidy
ching nhan da cap (trtr truong hop nguoi dugce cap Glay chirng nhan
da thyc hién thu tuc chuyen doi, chuyen nhuong quyén st dung dat,
quyén s& hitu tai san gan lién voi dat hodc chuyén muc dich sir dung
dat va da duoc giai quyét theo quy dinh cta phap luét).

d) Vin phong dang ky dat dai thuc hién viéc thu hoi va quan ly
Gidy chiing nhan da thu hoi theo quyét dinh thu hoi Gidy chimg nhan
clia co quan cO tham quyén.

Nguoi st dung dat, chu s¢ hitu tai san gan lién voi dat ndp ho so tai Bo

+ Céch thuc phan tiép nhan va tra két qua thudc Sé Tai nguyén va Moi truong (Pia
thuc hién: chi: SO 437 duong Nguyén Van Linh, phuong Hién Nam, thanh pho
Hung Yén, tinh Hung Yén).
a) Thanh phan ho so, bao gom:
+ Thanh phén, 1. Pon phan anh viéc cap Giay chirng nhan khong ding quy

s0 lugng ho so:

dinh. ’ ’
2. Ban goc Giay chimg nhén da cap.
b) SO luong ho so: 01 (bd)

+ Thot han giai
quyeét:

Khoéng quy dinh

+ Poi twong
thuc hién thu tuc
hanh chinh:

T6 chirc trong nudc, co sd tdn gido, to chic nudc ngoai, ca nhan
nudc ngoai, nguoi Viét Nam dinh cu ¢ nudc ngoai, doanh nghiép cé
von dau tu nudc ngoai thuc hién du an dau tu.

+ Co quan thuc
hién thu tuc
hanh chinh:

a) Co quan c6 thim quyén quyét dinh:

- Uy ban nhan déan cip tinh d6i v6i Gidy ching nhan di cap cho
t6 chirc, co sO ton giao; nguoi Viét Nam dinh cu ¢ nude ngoai, doanh
nghiép cé von dau tu nude ngoai thyc hién du an dau tu; t6 chire nudc
ngoai c¢6 chiic nang ngoai giao.

- SO Tai nguyén va Moi truong d6i véi truong hop ngudi sir
dung dét, chu s¢ hitu tai san gan lién vé6i dat da duge cap Gidy chung
nhan va thyc hién cac quyen ctia nguoi sir dung dat, chu s¢ hiru tai san
gin lién v6i dat ma phai cAp méi Gidy ching nhan quyén sir dung dat,




quyén sO hiru nha & va tai san khac gan lién voi dat va cap doi, cap lai
Giay ching nhan.
b) Co quan duoc ty quyén: S Tai nguyén va Moi trudng.
¢) Co quan truc tiép thyuc hién TTHC: Vin phong ding ky dat dai
d) Co quan phdi hop (néu c6): Co quan thanh tra.

+ Két qua thuc
hién thu tuc
hanh chinh:

- Ghi vao s6 dia chinh va 1ap ho so' dé Nha nudc quan ly.
- Quyét dinh thu hoi Gidy ching nhan.

+ L¢ phi:

+ Tén mau don,
mau to khai:

+ Yéu cau, diéu
kién thuc hién
tha tuc hanh
chinh:

+ Cén ctr phap
1y cua thu tuc
hanh chinh:

- Luét s6 45/2013/QH13 ngay 29/11/2013; c¢6 hiéu luc tir ngay
01/7/2014.

- Nghi dinh s6 43/2014/ND-CP ngay 15/5/2014 cta Chinh phi;
c6 hi¢u lyc tur ngay 01/7/2014.

- Théng tu sé 24/2014/TT-BTNMT ngay 19/5/2014 cta Bo Tai
nguyén va Moi truong; cé hiu lyc tir ngay 05/7/2014.

- Thong tu sd 23/2014/TT-BTNMT ngay 19/5/2014 cia Bo Tai
nguyén va Moi truong; cé hiéu luc tir ngay 05/7/2014.




14. Thu tuc:

Piing ky va cap Gidy chieng nhan quyén sir dung dat, quyén sé hiru nha & va
tai san khac gan lien véi dat lan dau

+ Trinh tu thuc
hién:

1) Nguoi st dung dat nop ho so tai Chi nhanh Vin phong ding ky dat dai hoic
UBND x4 néu c6 nhu cau.

Truong hop nhén hd so chua dﬁy da, chwa hop 16 thi trong thoi gian t6i da 03
ngay, co quan tiép nhan, xtr 1y hd so phai thong bao va huéng dan nguoi nop hd
s0 bo sung, hoan chinh hé so theo quy dinh.

(2) Co quan tlep nhan hd so ¢6 trach nhiém ghi day du thong tin vao S tiép nhan
ho so va tra két qua va trao Phiéu tiép nhan ho so va tra két qua cho ngudi ndp hd
SO

- Truong hop ho gia dinh, ca nhan, cong ddng dan cu ndp hd so tai Uy ban nhan
dan cip x4 thi Uy ban nhan dan cip x4 thuc hién:

+ Thong bao cho chi nhanh Vin phong dang ky dat dai thuc hién trich do dia
chinh thira dat hodc kiém tra ban trich do dja chinh thira dat do nguoi str dung dat
ndp (néu ¢6) ddi véi noi chua c6 ban dd dia chinh.

+ Kiém tra hd so; xac nhan hién trang sir dung dat hién trang tai san gan lién voi dat
so vo1 no1 dung ke khai dang ky; xac nhan ngudn goc va thoi diém str dung dit, tinh
trang tranh chap dat, su phu hop véi quy hoach d6i véi treong hop khong co gidy to
hop 1¢ vé quyén sur dung dat; xac nhan tinh trang tranh chap quyén sé hiru tai san
d6i v6i truong hop khong co gidy to vé quyén s hiru tai san; xac nhan thoi diém
tao 1ap tai san, thudc hay khong thudc truong hop phai cip phép xay dung, sy phu
hop véi quy hoach duoc duyét ddi véi nha &, cong trinh xay dung; xac nhan so do
nha ¢ hodc cong trinh xay dung néu chua c6 xac nhan cta to chirc co tu cach phap
nhan vé hoat dong xay dung hodc hoat dong do dac ban da.

+ Niém yet cong khai két qua kiém tra ho so, X4c nhan hién trang, tinh trang tranh
chap, nguon goc va thoi diém sir dung dat tai tru s¢ Uy ban nhan dan cap xa va
khu dan cu noi co dit, tai san gan lién voi dét trong thoi han 15 ngay; xem xét
giai quyét cac ¥ kién phan anh vé ndi dung cong khai va giri hd so dén chi nhanh
Vin phong diang ky dat dai.

- Trudng hop ndp hd so tai Chi nhanh vin phong dang ky dat dai thi Chi nhanh
Van phong dang ky dat dai thuc hién cac cong viéc nhu sau:

+ Gui ho so dén Uy ban nhan dan cap xa dé lay y kién xac nhan hién trang st
dung dat, _hién trang tai san gan lién voi dat so voi noi dung ké khai dang ky; xac
nhan ngudn goc va thoi diém sir dung dat, tinh trang tranh chap dat, su phu hop voi
quy hoach ddi véi truong hop khong co gidy to hop 1¢ vé quyén st dung dat; xdac
nhan tinh trang tranh chap quyén sé hitu tai san ddi voi trudng hop khong co gidy
td vé quyén so hitu tai san; xac nhan thoi diém tao 1ap tai san, thudc hay khong
thudc truong hop phai cip phép xiy dung, sy phu hop v6i quy hoach dugc duyét
d6i voi ‘nha ¢, cong trinh xay dung; xac nhén so d6 nha o hodc cong trinh xay
dung néu chua c6 x4c nhan cua to chirc ¢6 tu cach phap nhén vé hoat dong xay
dung hoic hoat dong do dac ban dd; niém yet cong khai két qua kiém tra hd so, xac
nhan hién trang, tinh trang tranh chap, ngudn goc va thoi diém st dung dat; xem xét
giai quyét cac y kién phan anh vé noi dung cong khai va giri hd so dén chi nhanh vin
phong dang ky dat dai di voi trudong hop ho gia dinh, ¢4 nhan, cong dong dan cu
ndp hd so tai chi nhanh vin phong ding ky dit dai.

+ Trich luc ban dd dia chinh hodc trich do dia chinh thtra dat & noi chua c6 ban d6
dia chinh hodc di c6 ban d6 dia chinh nhung hién trang ranh giéi st dung dat da
thay d6i hodc kiém tra ban trich do dia chinh thira dat do nguoi sir dung dat nop




(néu co).

+ Kiém tra, xac nhan so dd tai san gan lién v6i dat doi véi td chire trong nude, co
s¢ ton giao, td chirc nudce ngoai, ca nhan nudc ngoai, nguol Viét Nam dinh cu &
nudc ngoai thuc hién dy an dau tu ma so dd d6 chua co xac nhan cia td chic co
tu cach phap nhan vé hoat dong xay dung hodc hoat dong do dac ban dd.

+ Kiém tra ho so ding ky; xac minh thyce dia trong truong hop can thiét; xac nhan du
diéu kién hay khong du diéu kién dugc cap Gidy ching nhan vao don dang ky.

+ Gui phiéu lay ¥ kién co quan quan 1y nha nudce dbi véi loai tai san dang ky dbi
voi truong hop chu s¢ hitu tai san gan lién voi dat khong cé gidy to hodc hién
trang tai san co thay ddi so voi glay to theo quy dinh.

(3) Co quan quéan 1y nha nuéc ddi voi tai san gin lién véi dat co trach nhiém tra
161 bang van ban cho chi nhanh Vin phong diang ky dét dai trong thoi han khong
qua 5 ngay lam viéc.

(4) Chi nhanh Vian phong déng ky dat dai thyc hién cac cong viée nhu sau:

- Cap nhat thong tin thira dét, tai san gin lién véi dat, dang ky vao hd so dia
chinh, co s¢ dit liéu dat dai (néu co);

- Gtri s6 liéu dia chinh dén co quan thué dé xac dinh va thong bao thu nghia vu tai
chinh (trir trudng hop khong thudc d6i twong phai ndp nghia vu tai chinh hoic
dugc ghi no theo quy dinh ctia phap luat); chuan bi ho so dé co quan tai nguyén
va moi truong trinh ky cép Gidy ching nhan.

(5) Co quan tai nguyen va moi truong thue hién cac cong viée sau:

- Kiém tra ho so va trinh co quan ¢ tham quyén cap Gidy chting nhan.

- Chuyén ho so di giai quyét cho Chi nhanh Vian phong dang ky dat dai.

(6) Chi nhanh Vin phong déng ky dat dai:

- Cap nhat bd sung viéc cap Gidy chimng nhan vao hd so dia chinh, co s¢ dit liéu
dat dai;

- Trao Gidy chung nhan cho nguoi dugce cap da nop chung tir hoan thanh nghia vu
tai chinh (hodc di ky hop dong thué dat hoic duoc mién nghia vu tai chinh lién
quan dén thu tuc hanh chinh) hoic giri Gidy ching nhan cho Uy ban nhéan dan cép
xa dé trao cho nguoi dugc cap ddi véi trudng hop ho gia dinh, ca nhan, cong dong
dan cu ndp ho so tai cap x4.

- Xac nhén vao ban chinh gidy to viéc da cap Gidy chiing nhén theo quy dinh.

(7) Nguoi dugc cap Gidy ching nhén nhén lai ban chinh gidy to da duoc xac nhan
cap Gidy ching nhan va Gidy chtng nhan.

+ Cach thuc
thuc hién:

Nguoi sir dung dat nop ho so tai Chi nhanh Vin phong ding ky dat dai hoic Uy
ban nhan dan cap xa néu c6 nhu cau.

+ Thanh phan,
s0 lugng ho so:

a) Thanh phan ho 50, bao gom:

(1) bon dang ky, cap Glay chirng nhan quyen st dung dat, quyén so hitu nha & va
tai san khac gan lién véi dat theo Mau 50 04/DK;

(2) Mot trong céac loai gidy to vé quyén sir dung dét (ban sao mot trong cac gidy
to dd c¢6 cong chig hodc ching thuc hodc ban sao gidy to va xuat trinh ban chinh
dé can bo tiép nhan hd so kiém tra ddi chiéu va xac nhan vao ban sao hoic ban
chinh):

(2.1) Giay to vé quyen duoc sir dung dét trude ngay 15 thang 10 ndm 1993 do co
quan c6 tham quyén cip trong qua trinh thuc hién chinh sach dat dai cua Nha nuéce
Viét Nam dan chu Cong hoa, Chinh pha Cach mang 1am thoi Cong hoa mién Nam




Viét Nam va Nha nuéc Cong hoa xa hdi chu nghia Viét Nam;

(2.2) Glay ching nhan quyén sir dung dat tam thoi duoc co quan nha nudc c6
tham quyén cap hoic c6 tén trong S6 dang ky rudng dat, S6 dia chinh trudc ngay
15 thang 10 nam 1993;

(2.3) Glay to hop phap vé thira ké, tang cho quyén sir dung dat hoic tai san gan
lien vé6i dat; gidy to giao nha tinh nghia, nha tinh thuong gan lién Voi dat;

(2.4) Giay to chuyén nhuong quyén st dung dat, mua ban nha ¢ gan lién voi dat &
trede ngdy 15 thang 10 nam 1993 duoc Uy ban nhan dan cip x4 xac nhan 1a da sir
dung trudc ngay 15 thang 10 nam 1993;

(2.5) Giy to thanh ly, hoa gia nha & gan lién voi dat ¢; gidy to mua nha ¢ thudc so hitu
nha nudc theo quy dinh cta phap luat;

(2.6) Giay to vé quyén sir dung dat do co quan c6 tham quyén thudc ché do cii cap
cho ngudi sir dung dat;

(2.7) Mot trong cac gidy to 1ap trude ngay 15 thang 10 nim 1993 ¢ tén ngudi
str dung dat, bao gom:

- S6 muyc ké dat, so kién dién 1ap trudc ngay 18 thang 12 nam 1980.

- MOt trong céc gidy to duoc 1ap trong qué trinh thue hién ding ky rudng dét theo
Chi thi s6 299-TTg ngay 10 thang 11 nim 1980 ciia Thii tuéng Chinh pha vé
cong tac do dac, phan hang va ding ky thong ké rudng dat trong ca nudc do co
quan nha nuéc dang quan 1y, c6 tén nguoi st dung dat bao gdom:

+ Bién ban xét duyét cua Hoi dong dang ky rudng dat cap xa xac dinh nguoi dang
st dung dat 12 hop phap;

+ Ban téng ‘hop cac truong hop st dung dat hop phap do Uy ban nhan dan cap xa
hodc Ho1 ddng dang ky rudng dat cap xa hoic co quan quan 1y dat dai cap huyén,
cép tinh lap;

+ Don xin dang ky quyén str dung ruong dat déi véi truong hop khdng c6 bién ban
xét duyét va Ban tong hop cac truong hop sir dung dat hop phap. Trudng hop trong
don xin ding ky quyén st dung ruong dat c6 sy khéac nhau giira thoi diém lam don
va thoi diém xac nhan thi thoi diém xac lap don duoc tinh theo thoi diém som nhat
ghi trong don.

+ Gidy to vé viéc chung nhan da dang ky quyén sir dung dat cia Uy ban nhan dan
cap X&, cap huyén hoac cap tinh cap cho ngudi sir dung dat;

+ Gidy to vé viéc ké khai dang ky nha cira dugc Uy ban nhan dan cip x&, cap
huyén hoic cap tinh xac nhan ma trong d6 c6 ghi dién tich dat ¢ nha &;

+ Gidy to cua don vi qubc phong giao dat cho can bg, chién sy 1am nha & trude
ngay 15 thang 10 nim 1993 theo Chi thi s6 282/CT-QP ngay 11 thang 7 nim
1991 caa Bo truong Bo Quoc phong ma viéc giao dat do phu hop véi quy hoach
sir dung dét 1am nha & cua can bo, chién sy trong quy hoach dat quc phong da
dugc co quan c6 tham quyén phé duyét.”

- Dy 4n hoidc danh sach hodc vin ban vé viéc di dan di xay dyng khu kinh t& méi,
di dan tai dinh cu duoc Uy ban nhan dan cép huyén, cép tinh hodc co quan nha
nude ¢ thAm quyén phé duyét.

- Gidy to cua nong trudng, 1am truong quoc doanh vé viéc giao dat cho ngudi lao
dong trong nong truong, lam truong dé 1am nha & (néu co).

- Gidy to ¢6 ndi dung vé quyen sO hiru nha 6, cong trinh; vé viéc xay dung, stra chira
nha &, cong trinh duoc Uy ban nhan dan cap huyén, cap tinh hoic co quan quan ly
nha nudc vé nha &, xdy dung chiing nhan hodc cho phép.

- Gidy to tam giao dat cua Uy ban nhan dan cAp huyén, cdp tinh; Pon dé nghi




dugce su dung dat duoc Uy ban nhin dan cap xi, hop tac xa noéng nghi¢p phé
duyét, chap thuén truoe ngay 01 thang 7 nam 1980 hodc dugc Uy ban nhan dan
cap huyén, cap tinh phé duyét, chap thuan.

- Gidy to cua co quan nha nude cd thAm quyén vé viée giao dat cho co quan, to
chirc dé bd tri dit cho can b, cong nhan vién ty lam nha ¢ hodc xay dung nha ¢
dé phan (cip) cho can bd, cong nhan vién bang vén khong thudc ngan sach nha
nudc hoac do can by, cong nhan vién ty dong gop xay dung. Truong hop xay
dung nha ¢ bang von ngan sach nha nude thi phai ban giao quy nha & dé cho co
quan quan 1y nha ¢ cua dia phwong dé quan 1y, kinh doanh theo quy dinh cua
phap luat.

(2.8) Ban sao cac gidy to lap trudc ngay 15 thang 10 ndm 1993 ¢ tén nguoi Sir
dung dat néu tai diém g c6 xac nhan ciia Uy ban nhan dan cap huyén, cap tinh hogc
co quan quan ly chuyén nganh cap huyeén, cap tinh ddi véi truong hop ban géc glay
to nay da bi that lac va co quan nha nude khong con luu gitr hd so quan 1y viéc cap
loai gidy t& do.

(2.9) Mot trong cac gidy to vé quyén sir dung dat néu tai cac diém a, b,c,d,d,e,
g va h trén day ma trén glay td d6 ghi tén ngudi khac, kém theo gidy to vé viée
chuyén quyén sir dung dat c6 chir ky cua cac bén c6 lién quan.

(2.10) Ho gia dinh, ca nhan duoc sir dung dat theo ban &n hozc quyét dinh cua Toa
an nhan dan, quyét dinh thi hanh an cua co quan thi hanh an, van ban cong nhan két
qua hoa giai thanh, quyét dinh giai quyét tranh chap, khiéu nai, t6 cdo vé dat dai
Clia co quan nha nudc c6 tham quyén da duoc thi hanh.

(2.11) H} gia dinh, c4 nhén dang st dung dat c6 quyét dinh giao dat, cho thué dat
Clia co quan nha nudc c6 tham quyén tir ngay 15 thang 10 nam 1993 dén ngay
01/7/2014.

(2.12) Giay xac nhan la dat si dung chung cho cong dong doi Vi truong hop
cong dong dan cu dang su dung dat

(3) Mot trong cac gidy to vé quyén so hiru nha & d6i véi trudng hop tai san la nha ¢
(ban sao giay to da c6 cong ching hodc chimg thyc hodc ban sao gidy to va xuét
trinh ban chinh dé can bo tlep nhén hd so kiém tra dbi chiéu va xac nhan vao ban
sao hoac ban chinh):

(3.1) HO gia dinh, ca nhén trong nude phai c6 mot trong cac loai gidy to sau:

- Gidy phép xay dung nha ¢ d6i véi truong hop phai xin gidy phép xay dung theo
quy dinh cta phap luat vé xay dung. Truong hop nha ¢ dd xay dung khong dung
voi gidy phép xay dung duoc cap thi phai co y kién bang van ban ciia co quan co
tham quyén cip phép xdy dung xdac nhén di¢n tich xay dung khong ding gidy
phép khong anh huong dén an toan cong trinh va nay phu hop voi quy hoach xay
dung d3 duoc co quan c6 thim quyén phé duyét;

- Hop d6ng mua ban nha & thudc so hitu nha nudce theo quy dinh tai Nghi dinh sO
61/CP ngay 05 thang 7 ndgm 1994 cua Chinh phu vé mua ban va kinh doanh nha &
hodc gidy to vé thanh 1y, hoa gia nha & thudc sé hiru nha nude tir trude ngay 05
thang 7 nam 1994;

- Giéy to vé giao hoac tang nha tinh nghia, nha tinh thuong, nha dai doan Kkét;

- Gidy to vé s hitu nha & do co quan cé thim quyén cap qua cac thoi ky ma nha
dat ¢6 khong thudc dién Nha nudc xac 14ap sé hitu toan dan theo quy dinh tai Nghi
quyét s6 23/2003/QH11 ngay 26 thang 11 nam 2003 ctia Qudc hoi khod XI vé nha
dat do Nha nudc da quéan 1y, b tri sir dung trong qua trinh thyc hién cac chinh sach vé
quan 1y nha dat va chinh sich cai tao xd hdi chi nghia trudc ngay 01 thang 7 nim




1991, Nghi quyét s6 755/2005/NQ-UBTVQH11 ngay 02 thang 4 nam 2005 cua Uy
ban Thuong vu Quéc hoi quy dinh viée giai quyét ddi v6i mot sb truong hop cu
thé vé nha dat trong qua trinh thyc hién cac chinh sach quan 1y nha dat va chinh
sach cai tao xa hoi chu nghia trude ngay 01 thang 7 nam 1991;

- Giéy t& vé mua ban hodc nhan tang cho hoac ddi hodc nhan thira ké nha & di co
ching nhan cua cong chimg hodc ching thuc cua Uy ban nhan dan cip c6 tham
quyén theo quy dinh cua phap luét. Truong hop nha ¢ do mua, nhan tang cho, doi,
nhan thira ké ké tir ngay 01 thang 7 nam 2006 thi phai c6 van ban v¢€ giao dich do
theo quy dinh ctua phdp luat vé nha ¢. Truong hop nha & do mua cua doanh
nghiép dau tu xay dung dé ban thi phai ¢6 hop dong mua ban nha ¢ do hai bén ky
két;

- Ban an hodc quyét dinh cua Toa an nhan déan hoac gidy td clia co quan nha nude
c6 tham quyén giai quyet duge quyén so hitu nha ¢ da c6 hiu lyc phap luat;

- Truong hop nguoi deé nghi chirng nhan quyén so hitu nha & c6 mot trong nhitng
gidy to quy dinh ma trén gidy to0 do ghi tén nguoi khac thi phai c6 mt trong cac
gidy to vé mua ban, nhén ting cho, d6i, nhan thira ké nha & trudc ngay 01 thang 7
nam 2006 c6 chit ky ciia cac bén c6 lién quan va phai dugc Uy ban nhan din cip
xa xac nhan; truong hop nha & do mua, nhan ting cho, ddi, nhan thira ké nha &
truéc ngay 01 thang 7 nim 2006 ma khong c6 gidy to vé viéc dd mua ban, nhan
tang cho, d6i, nhan thira ké nha & c6 chir ky cua cac bén cé lién quan thi phai
duoc Uy ban nhan dan cép x4 x4c nhan vé thoi diém mua, nhan tang cho, ddi,
nhan thira ké nha ¢ do. Truong hop nguoi dé nghi chiing nhan quyén sé hitu
nha 6 co mot trong nhiing gidy to' theo quy dinh ma hién trang nha ¢ khong
phu hop voi gidy to do thi phéan nha ¢ khong phu hop véi giay to phai duge Uy
ban nhan dan cdp xa x4c nhan vé nha & khong thudc truong hop phai xin gidy
phép xay dung va dap ung didu kién vé quy hoach nhu truong hop nha ¢ xay
dung trude ngay 01 thang 7 nam 2006;

- Truong hop ca nhan trong nuwdc khong c6 mot trong nhirng glay to Ve quyén so
hitu nha & thi phai c6 gidy to x4c nhan ciia Uy ban nhan dan cip xi vé nha ¢ da
hoan thanh xay dung trudc ngay 01 thang 7 nam 2006, dugc xay dung trudc khi
c6 quy hoach st dung dit, quy hoach xay dung hodc phai phu hop quy hoach déi
vé6i trudong hop xay dung sau khi c6 quy hoach st dung dat, quy hoach chi tiét xay
dung d6 thi, quy hoach diém dan cu nong thon theo quy dinh ctia phap luat.
Truong hop nha & hoan thanh xay dung ké tir ngay 01 thang 7 nim 2006 tro vé
sau thi phai c6 gidy tO xac nhan ctia Uy ban nhan dan cdp xi vé nha ¢ khong
thudc trudng hop phai xin gidy phép xay dung va dap ung diéu kién vé quy hoach
nhu truong hop nha ¢ xay dung truée ngay 01 thang 7 nam 2006; truong hop nha
& thudc d6i tuong phai xin phép xay dyng ma khong xin phep thi phai co giay to
clia co quan quan 1y vé xay dung cap huyén chap thuan cho ton tai nha & do.

(3.2) Nguoi Viét Nam dinh cu ¢ nudc ngoai sé hitu nha ¢ tai Viét Nam phai co
cac gidy to sau:

- Gidy to vé mua ban hodc nhan ting cho hodc nhan thira ké nha 0 hoac dugc s
hiru nha ¢ thong qua hinh thirc khac theo quy dinh cta phap luat vé nha &;

- M6t trong cdc gidy to cia bén chuyen quyeén.

(4) Mot trong cac gidy to vé quyén s& hiru cong trinh xay dung d6i véi truong hop
tai san 1a cong trinh xay dung (ban sao gidy to da c6 ching nhan hodc chimg thyc
hodc ban sao gidy to va xuat trinh ban chinh dé can bo tiép nhan ho so kiém tra
d6i chiéu va xac nhan vao ban sao hoic ban chinh):




- Gidy phép xay dung cong trinh d6i v6i truong hop phai xin phép xay dung theo
quy dinh cta phap luat vé xay dung. Truong hop cong trinh da xay dung khong
dang voi1 glay phep xay dung duoc cap thi phai co y kién bang vin ban cia co
quan ¢ tham quyén cip phép xay dyng xac nhan dién tich xay dyng khong ding
gidy phép khong anh hudng dén an toan cong trinh va nay phu hop voi quy hoach
xay dung da duoc co quan co tham quyén phé duyét;
- Gidy to vé s6 hitu cong trinh xay dung do co quan c6 tham quyén cip qua cic
thot ky, trir truong hop Nha nude da quan 1y, bb tri str dung;
- Gidy t& mua béan hoic ting cho hoic thira ké cong trinh xay dung theo quy dinh
cua phap luat da dugc cong chimg hodc ching thuc theo quy dinh;
- Gidy to cua Toa an nhan dan hodc co quan nha nudc co tham quyén giai quyét
dugc quyén sé hitu cong trinh xay dung da c6 hiéu luc phap luat;
- Truong hop nguoi dé nghi chimg nhan quyen s hiru cong trinh xay dung co
mot trong nhiing gidy to' quy dinh tai cac Piém a, b, ¢ va d Khoan nay ma trén
glay to' do ghi tén nguoi khac thi phai ¢6 mot trong cac gidy t& mua ban, ting cho,
d6i, thira ké cong trinh xay dung trude ngay 01 thang 7 ndm 2004 co6 chir ky cua
cac bén c6 lién quan va duoc Uy ban nhan dan tir cAp x3 trd 1én x4c nhén; trudong
hop mua, nhdn ting cho, doi, nhan thira ké cong trinh x4y dung trudc ngay 01
thang 7 ndam 2004 ma khong c6 gidy to vé viéc dd mua ban, nhan ting cho, doi,
nhan thira ké ¢ chit ky ctia cac bén c6 lién quan thi phai duoc Uy ban nhan din
cAp x3 x4c nhan vao don dé nghi cip Gidy ching nhan quyén st dung dit, quyén
so hitu nha & va tai san khac gan lién voi dat vé thoi diém mua, nhan ting cho,
d6i, nhan thira ké cong trinh xay dung do.
Truong hop ngudi dé nghi ching nhin quyén s hitu cong trinh ¢6 mot trong
nhirng giéy td vé quyén so hitu cong trinh ma hién trang cong trinh khong phu
hop voi gidy to' do hodc thi phan cong trinh khong phu hop véi gidy to phai duoc
Uy ban nhan dan cp xi x4c nhan cong trinh da hoan thanh xiy dung trudc ngay
01 thang 7 ndm 2004 va cong trinh dugc xay dung trudc khi c6 quy hoach su
dung dat, quy hoach xay dung hoic phai _phu hop quy hoach d6i véi truong hop
xay dung sau khi c6 quy hoach str dung dat, quy hoach xay dung.
- Truong hop ca nhan trong nudc khong c6 mot trong nhitng gidy to vé quyén s
hitu cong trinh thi phai duoc Uy ban nhan dan cap xa xac nhan cong trinh da hoan
thanh xay dung trudc ngay 01 thang 7 nam 2004 va céng trinh dugc xay dung
trude khi co6 quy hoach st dung dat, quy hoach xay dung hodc phai phu hop quy
hoach d6i voi trudng hop xiy dung sau khi c6 quy hoach sir dung dét, quy hoach
xay dung.
Truong hop cong trinh hoan thanh xay dung tur ngay 01/7/2004 thi phai co gidy to
xac nhan cua Uy ban nhan dan cip xi vé cong trinh xdy dung khong thudc truong
hop phéi xin gidy phép xay dung va dap ung diéu kién vé quy hoach nhu trudng
hop x@y dung trude ngay 01/7/2004; truong hop cong trinh thude dbi tuong phai
xin phép xdy dung ma khong xin phép thi phai c6 gidy to cua co quan quan ly vé
xay dung cap huyén chap thuén cho ton tai cong trinh do.

(5) Mot trong céc gidy to vé quyén sd hitu cay lau nam d6i véi truong hop ching
nhén quyén s¢ hitu cdy lau ndm (ban sao gidy to da c6 cong ching hodc ching
thuc hodc ban sao gidy to va xudt trinh ban chinh dé can bo tiép nhan ho so kiém
tra d6i chiéu va xac nhan vao ban sao hoic ban chinh):

(5.1) Gidy ching nhan hoidc mt trong cac gidy to vé quyén si dung dat néu tai
Khoan 2 trén diy ma trong d6 xac dinh Nha nudc giao dat, cho thué dat, cong




nhan quyén st dung dat dé trong cay lau nam phu hop voi muc dich sir dung dat
ghi trén gidy to do;

(5.2) Hop ddng hodc vin ban vé viéc mua ban hoic ting cho hoic thira ké ddi véi
cay lau nam da dugc cong chung hodc ching thue theo quy dinh;

(5.3) Ban an, quyet dinh cua Toa an nhan dan hoac gidy t& cua co quan nha nudc
c6 tham quyén giai quyét duoc quyén so hiru cdy 1au nim da co hiéu luc phap
ludt;

(5. 4) Truong hop ho gia dinh, ca nhan, cong ddng dan cu khong co gidy to vé
quyén s¢ hiru cay lau ndm néu trén day thi phai dugc Van phong dang ky dat dai
x4c nhan c6 du diéu kién duoc cong nhan quyén sir dung dét theo quy dinh cua
phap luat dat dai;

(6) Churng tir thuc hién nghia vuy tai chinh; gidy to lién quan dén viéc mién, giam
nghia vu tai chinh vé dat dai, tai san gin hen v6i dat - néu c6 (ban sao da c6 cong
chtirng hoac chung thuc hoac ban sao va xuét trinh ban chinh dé can bd tlep nhan
hd so kiém tra ddi chiéu va xac nhan vao ban sao hodc ban chinh dbi vai truong
hop c6 2 ban chinh).

7) Trudng hop c6 ding ky quyén st dung han ché d6i voi thira dat lién ké phai c6
hop déng hoac van ban théa thuan hoac quyét dinh ctia Toa 4n nhan dan vé viée
xac lap quyén st dung han ché thira dat lién ké, kém theo so d6 thé hién vi tri,
kich thudc phan dién tich thira dat ma nguoi st dung thira dat lién ké dugce quyén
st dung han ché.

(8)To khai 1€ phi trudc ba
b) S6 lugng ho so: 01 (bo)

+ Thoi han giai
quyeét:

Khong qua 30 ngay ké tir ngdy nhan dugc ho so hop 1& (khéng qua 50 doi véi
truong hop ding ky dong loat). Thoi gian nay khong bao gom thoi gian thuc hién
nghia vu tai chinh ciia ngudi st dung dat, thoi gian xem Xét xu ly dbi véi truong
hop st dung dat 6 vi pham phap luat, thoi gian trung ciu giam dinh.

Két qua giai quyet thu tyc hanh chinh phai tra cho nguoi sir dung dat, chii s¢ hiru tai
san gan hen vGi dét trong thoi han khong qua 03 ngay lam viée ké tir ngay c6 két qua

giai quyet.

+Poi twong

- Ho gia dinh, ca nhan, cong dong dan cu, ngu’orl Viét Nam dinh cu ¢ nudc ngoai
duoc so hitu nha ¢ gan lién véi quyén st dung dat ¢ tai Vit Nam.

+ Co quan thuc
hién thu tuc
hanh chinh:

- Co quan c6 tham quyén quyet dinh: Uy ban nhan déan cap huyén

- Co quan hodc ngudi c¢6 tham quyén dugc uy quyén hodc phan cip thuc hién (néu cb):
Khong.

- Co quan truc tlep thyc hién TTHC: Chi nhanh Van phong déng ky dat dai

- Co quan phéi hop (néu c6): Uy ban nhan dan cap x4, co ‘quan quan ly nha nudc
vé nha &, cong trinh x4y dung, ndng nghiép, co quan thué, Phong Tai nguyén va
Moi truong.

+ Két qua thuc

- Ghi vao s6 dija chinh va 1ap hd so dé Nha nudce quan 1y.

hién thu tuc | - Gidy chimg nhén.
hanh chinh:
+Lé phi - Quy dinh tai cac Quyét dinh: S6 29/2016/QD-UBND ngay 29/12/2016 va sd

30/2016/QD-UBND ngay 29/12/2016




+ Tén mau
don, mau to
khai:

- Mdu so 04a/PK: Pon dang ky, cap Gidy ching nhan quyén st dung dat, quyén
so hiru nha & va tai san khac gin lién voi dat.

- Mau s6 04b/PK: Danh sach ngudi sir dung chung thira dat, cht s hitu chung tai
san gan lién voi dat.

- Madu sé6 04¢/PK: Danh sach céac thira dat néng nghiép ctia cing mot ngudi st
dung, ngudi dugc giao quan 1y dat.

- Mau s6 04d/PK: Danh sach tai san gan lién v6i dat trén cing mot thira dat.

(Mau don duoc ban hanh kém theo Théng tu sb 24/2014/TT-BTNMT va cong
khai trén Trang thong tin dién tir cia Bo Tai nguyén va Moi trudng, Tong cuc
Quan ly dat dai)

- Mau Td khai 18 phi truée ba kém theo Nghi dinh s6 140/2016/ND-CP ngay
10/10/2016 ctia Chinh Phu

+ Yéu cﬁu,
diéu kién thuc Khong
hién tha tuc
hanh chinh:
- Luat s6 45/2013/QH13 ngay 29/11/2013;
- Nghi dinh s6 43/2014/ND-CP ngay 15/5/2014 cua Chinh phi;
- Nghj dinh s6 01/2017/ND-CP ngay 06/01/2017 ctia Chinh phu
- Théng tu s6 24/2014/TT-BTNMT ngay 19/5/2014 ctua BO Tai nguyén va Moi
truong;
- Thong tu s6 23/2014/TT-BTNMT ngay 19/5/2014 ctia Bo Tai nguyén va Moi
truong;

+ Can ctr phap
Iy cua thu tuc
hanh chinh:

- Thong tu s6 02/2014/TT-BTC ngay 02/01/2014 ctia Bo Tai chinh;
- Thong tu s6 02/2015/TT-BTNMT ngay 27/01/2015 ctua Bo Tai nguyén va Moi
truong;

- Thong tu sb 33/2017/TT-BTNMT ngay 29/9/2017 cua BO Tai nguyén va
M®oi truong;

- Théng tu s6 88/2016/TTLT/BTC-BTNMT ngay 22/6/2016 ctia Bo Tai chinh

- B6 Tai nguyén va Moi truong
- Quyét dinh s6 11/2016/QD-UBND ngay 01/7/2016 cia UBND tinh Hung Yén.
- Cac Quyét dinh: S6 29/2016/QD-UBND ngay 29/12/2016 va s6 30/2016/Qb-
UBND ngay 29/12/2016 cua UBND tinh Hung Yén;
- Quyét dinh sb 634/QD-BTNMT ngay 29/3/2016 ctia BO Tai nguyén va Mbi
truong;
- Quyét dinh 2555/QD-BTNMT ngay 20/10/2017 ciia B Tai nguyén va Mai
truong




CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tu do - Hanh phic

TO KHAI LE PHI TRUOC BA NHA, DPAT
[01] Ky tinh thué: Theo ting lan phat sinh O

[02] Landau O [03] B6 sung lan tht O
[04] Tén nglro’l nop ERUE: oot
[05] Ma so EIUE: ..ot
[06] P1a Chi: oo e e e
[07] Quan/huyén: ................... [08] Tinh/Thanh phd: ......ooveeveeeeeeeeeenee.
[09] Dién thoai: ..................... [10] Fax: ....cccuveeees [11] Email: ..................
[12] Pai ly thué (neu €0) 2
[13] MA SO thUE: ..ot
[14] P1a Chi: oo e
[15] Quan/huyén: ................... [16] Tinh/Thanh phé: ........oocovvvereiieeieian,
[17] Dién thoai: .......cc..c....... [18] Fax: .ccooveenee, [19] Email: ..................
[20] Hop dong dai 1y thué, S0:.........coevevverrrerrrererrenn. NOAY vveveereeieerie e se e,

PAC PIEM NHA PAT:

1. Pat:

1.1 Dia chi thira dat:

1.2. Vi tri thira dat (mat tién dudng pho hay ngd, hém):

1.3. Muc dich st dung dat:

1.4. Dién tich (m?):

1.5. Ngu@)n gdc nha dat: (dat duoc Nha nude giao, cho thué; dat nhan chuyén nhuong; nhan thira
k&, hodc nhan tang, cho):

a) Tén t6 chuc, ca nhan chuyén giao QSDD:

Dia chi nguoi giao QSDD:

b) Thoi diém lam giay to chuyén giao QSDD ngay.......... thang....... nam............
1.6. Gia tri dat thuc té chuyén giao (néu co):
2. Nha:
2.1. Cap nha: Loai nha:

2.2. Dién tich nha (m2 san xay dung):

2.3. Nguon goc nha:

a) Tu xay dung:

- Nam hoan cong (hodc nam bat dau sir dung nha):

b) Mua, thira ké, cho, tang:
- Thoi diém lam giay to chuyén giao nha: Ngay ............. thang ............ nam..............

2.4. Gia tri nha (d6ng):

3. Gia tri nha, dat thue té nhan chuyén nhwong, nhén thira ké, nhan ting cho (dong):

4. Tai san thudc dién khong phai nop hoic dwgce mién 18 phi truéc ba (ly do):

5. Gidy to 6 lién quan, gom:




T6i cam doan s6 liéu khai trén 1 dang va chiu trach nhiém trudc phap luat vé s6 liéu da khai./

NHAN VIEN PAILY ... , NGAY-oeeee. thang.......... nam..........
THUE NGUOI NQP THUE hogc '
Ho va tén: PAI DIEN HQP PHAP CUA NGUOI NOP THUE

Chtng chi hanh nghé sb: (Ky, ghi ré ho tén, chirc vu va déng dau (néu cd))



CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM Méu s6 04a/PK

Poc 1ap - Tw do - Hanh phic < ,
PHAN GHI CUA
NGUOI NHAN HO SO
DPON DANG KY, CAP GIAY CHUNG NHAN QUYEN SUDUNG | p3 kiém tra néi dung
DAT, QUYEN SO HUUNHA O VA TAISAN KHAC GANLIEN | on ddy di, 1o rang,
VOIDAT thdng nhét véi gidy to
xuét trinh.

Kinh gfIl ........................................................................... Vé,o Sé) tlép I’}hﬁl’l h6 SO
sO:...... Quyén
Ngay...... /o /

Ngudi nhan hd so
(Ky va ghi r6 ho, tén)

L. PHAN KE KHAI CUA NGUOI PANG KY ?
(Xem ky hwong dan viéet don trueoc khi ké khai, khong tdy xoa, siea chita trén don)

1. Ngudi sir dung dat, chii sé hiru tai san gin lién voi dat, nguoi quan ly dat

1.2. Bia chi thuong tri B L e,
2.Penghj: -DangkyQSDD  [] Dangkyquyenquanlydat [ | (Bdnh
-Cap GCN doi voidat [ ]  Cap GCN doi voi tai san trén dat [ ] dau
vao 0
trong
lva
chon)
3. Thiraddt ding ky @ ...
3.1.Thtra dat SO: ..., ;3.2. TOban A0 SO: oo ;
3.3. Dbia chi tai:
3.4. Dién tich: ...co.vvv. v Mm% ST dung chung;: ..., m’; st dung riéng: ....coooe......
2
m=;
3.5. St dung vao muc dich: ........ccoeveiiiiiiiiie ,tir thod diém: ..o
3.6. Thoi ‘han ,dé nghi duoc s dung Gat: ........coovviieiiiiiiie e ;
3.7. Nguon goc su dung ettt en e ;
3.8. Co quyén su dung han ché doi voi thua ddt so... .... , CUA oo eee e ve v v nnnn, NOT dUung

quyén sir

4. Tai san gan lién véi dat (Chi ké khai néu co nhu cau dwoc chimg nhdn quyén so hitu tai san)




4.1. Nha 0, cong trinh xd (y dung khac:
a) Loai nha ¢, cong NN oo
b) Dién tich xay dung: ................ (m?);
¢) Dién tich san (doi vdi nha) hodc cong suit (doi voi cong trinh kRAC): ........vcveveevveerennn.
d) S¢ hitu chung: ..., M, SO MU FIENE: ovoeeveeeeeeeeeeeeeeeeeeee e, f
@) KBt CAU ..o, 2 €) SO TANG: oo,
) ThOi han SO U GEN: .....cvecveceeceeecee ettt
(Truong hop c6 nhiéu nha &, cong trinh xay dung khac thi chi ké khai cac thong tin chung
va tong dién tich ctia cac nha &, cong trinh xay dung; dong thoi 1ap danh sach nha &, cong
trinh kém theo don)

4.2. Rirng san xuit Ia rimg trong: 4.3. Cay lau nam:
a) Loai cay chdyéu
b) Dién tich: e m?; a) Loai cay chu

c) Nguon goc tao lap VOU: oo

- Ty trong riemg: [] b) Dién tich: .............c..cc.uv....
- Nha nuée giao khéng thu tién: [] m?;
- Nha nudc giao co thu tién: [] ¢) So hitu chung:. ... ... ... ... m?,
- Nhan chuyén quyen [] So hitu riéng: .................. m?;
- Nguén vén trong, nhdn quyén: .................. |2:| d) Thoi han sé hiru dén:

d) So hitu chung: ....... mz So hitu riéng: ....... m
d) Thoi han so hitu dén: ................c..cccoouun ...

5. Nhitng gidy t0 ndp kém theo: .....................cccccooeceieeceeee oot e,

6. C6 nhu cau ghi no doi véi loai nghia vu tai chinh: ....................ccccccccoceoeiveeeieen,
DE NGNT KNAC : ... e e e et e e e e e e e e e e e e e e e

To1 xin cam doan ndi dung ké khai trén don la dung su that, néu sai t6i hoan toan chiu
trach nhiém trudc phap luat.
., ngay ....thang ... nam ......
Nguoi viét don
(KY, ghi 16 ho tén va déng ddu néu cd)

IL. XAC NHAN CUA UY BAN NHAN DAN XA, PHUONG, THI TRAN®
(Xdc nhdn doi véi truong hop ho gia dinh ca nhan, cong dong dan cu; nguoi Viet Nam dinh cu o
nueGe ngodi s6 hitu nha 6, trir trueong hop mua nha, dat cia t6 chike dau tw xdy dung nha & dé ban)

1. NGi dung ké khai SO VOT hi€n trang: ......ccceeviiiiiiiiiiiiiie e e e saee e
2. Nguon goc st dung dat:

3. Thoi diém sir dung dat vao ‘muyc dich dang ky :
4. Thoi diém tao 14p tai san gin lién véi dat ........................................................
5. Tinh trang tranh chap dét dai, tai san gin lién véi

7o INOT AUIG KIAC oo oov vt e e e et e e et e e e e e e e et een eee eee vee e s e s e aes




Ngay....... thang... ... nam ...... Ngay....... thang...... nam ......
Cong chirc dia chinh TM. Uy ban nhan dan
(Ky, ghi ro ho, tén) Chi tich
(Ky tén, dong dau)

(Trueong hop cé gidy to vé quyén sir dung dat, quyén sé hiru tdi san gan lién véi ddt thi
khéng xdc nhdn cdc néi dung tai cdc Piém 2, 3, 4, 5, 6 va 7 Muc nay; ding ky riéng vé dat
thi khéng xdc nhdn ndi dung Piém 4, ding ky riéng tai san thi khong xac nhdn ngi dung
Piém 2 va Diém 3 Muc nay )

I1L. Y KIEN CUA CO QUAN PANG KY DPAT DPAI

(Phal néu ro co du hay khong du dzeu kién ciap GCN, Iy do va can cir phap 1y ap dung;
triwong hop thira dat c¢6 vieon, ao gan lién nha & thi phdi xdc dinh ré dién tich ddt & dwoc
cong nhdn va can cie phap 1y)

Ngay....... thang...... nam ...... Ngay....... thang... ... nam ......
Nguwoi kieém tra Giam doc
(Ky, ghi ro ho, tén va chirc vu) (Ky tén, dong dau)
Huéng dan:

(1) Ca nhan ghi ho tén, ndm sinh, sO glay CMND; h¢ gia dinh ghi chit “H¢ 6ng” (hoac “Ho
ba”), sau do ghi ho tén, ndm sinh, sO gidy chimg minh nhén dan (néu c0) cua hai vo chong chu
ho (nguoi co chung quyén sur dung dat cta ho). T6 chuc ghi tn va quyét dinh thanh 1ap hodc
gidy dang ky kinh doanh, gidy phép dau tu (g6m tén va sd, ngay ky, co quan ky van ban). Ca
nhan nuoc ngoai va nguoi Viét Nam dinh cu ¢ nudce ngoai ghi ho tén, nam sinh, quc tich, sb
va ngay cap, noi cap ho chiéu. Trudong hop nhiéu chi cing sir dung dat, cing sé hitu tai san thi
ké khai tén cac chu d6 vao danh sach kém theo).

(2) Truong hop dang ky nhiéu thira d4t nong nghiép ma khong de nghi cap gidy hoic dé nghi
cap chung mot GCN nhiéu thira dt néng nghiép thi tai dong dau cta diém 3 muyc I chi ghi tong
s0 thira va ke khai tumg thira vao danh sach kém theo (Mau 04¢/PK).

(3) Ghi cu thé: dugc Nha nude giao c6 thu tlen hay giao khong thu tién hay cho thué tra tién
mot 1an hay thué tra tién hang nam hoic ngudn gdc khac.

(4) Ghi cy thé: Nha & riéng 1¢, cin ho chung cu, vin phong, nha xudng, nha kho, ...



' Mau s6 04b/DK
DANH SACH NGUOI SU DUNG CHUNG THUA DAT,
CHU SO HUU CHUNG TAI SAN GAN LIEN VOI PAT

(Kém theo Don ding ky dit dai va tai san gin li8n VOl At CUAT........cooeerireieeeeeeeeee e, )
Str dung chung thura dat ; SO hitu chung tai san gan lién voi dat |:| (danh dau vao 6 trong lva chon)
Tai thtra dat so: ......... To ban do so: ......... Thudc xa: ......... huyén ......... tinh .........

Giay to phap nhan, nhan than cia nguoi sir

Sé Tfn ngl;r(‘)'{ Sﬁldl-“fg. . dung dit, chii s¢ hiru tai san gan lién voi dat
, | dat, chi sé hiru tai | Nam N . . .o . on
thw LA : Ngay Dia chi Ghi chu Ky tén
san gan lién véi sinh R . ) " p
tw dat Loai giay to| SO thang, nam | Co quan cap
cap
) 2) ©) (4) () (6) () (8) () (10)

Hwéng dan:

- Méu nay ap dung déi véi truong hop thiva dat, tai san gan lién véi ddt ciia chung nhiéu t6 chire hodc nhiéu hé gia dinh, cd nhan hodc gom
ca té chike, hé gia dinh, cd nhén; triv truong hop dat lam nha chung cur.

- Tén nguoi sir dung dat, tai san gan lién véi dat dwoc ghi day di theo gidy CMND, hé chiéu, Quyét dinh thanh ldp hodc Gidy dang ky kinh
doanh, GCN dau tw; hé gia dinh phai ghi tén hai vo chong nguwoi dai dién

- Cdc cot 4, 5, 6 va 7: Ghi thong tin vé Gidy CMND hodc H$ chiéu (doi véi hd gia dinh, cd nhdn); Quyét dinh thanh Idp hodc Gidy dang ky
kinh doanh, GCN dau tw (d6i véi t6 chirc);

- Truong hop xdc dinh dwoc ty 16 (%) hodc dién tich thudc quyén sir dung, s hitu ciia tieng ngwoi thi ghi ty 1é (%) hodc dién tich cia timg
nguoi vao cot “Ghi chu”.



MaAu s6 04¢/PK

DANH SACH CAC THUA DAT
CUA CUNG MOT NGUOI SU DUNG, NGUOI BUGC GIAO QUAN LY

(Kém theo Don ding ky dit dai va tai san gin li8n VOl At CUAL.......c.ooevieeeeeeeeeee e, )
Xa e huyén ......... tinh .........

S6 | Thira | To L -

thie | dit | ban dd Dia chi thira dét Dien fich | 1o dich sir dung @it | 1 POTRAN | o 8n gbe sit dung dét

o b 6 (m°) str dung dat

@ | @ (©) (4) () (6) () (8)
Ghi chii: Madu nay su dung cho truong hop nguoi sir dung nhiéu thira dat néng ceieneey, NEAY . thang ...... nam ......
nghiép co nhu cau cap chung 01 GCN va truong hop nguoi duwoc nha nuoc giao Nguoi viet don

quan 1y dat dang ky nhiéu thira dat. (Ky va ghi 16 ho tén, déng dau - néu c6)



] L . ‘ . . ) , MAu s 04d/PK
DANH SACH TAI SAN GAN LIEN VOI PAT TREN CUNG MOT THUA PAT

(Kém theo Pon dang ky dat dai va tai san gin lidn VOi At CUAL.......coovvieeeeeieeeeeseee s, )
Tai thira dat so: ......... To ban d6 so: ......... Thudc xa: ......... huyén ......... tinh .........
Di¢n tich xAy dung| ... .. . . 5| Hinh thic Pic diém cia tai san

A gxs a2 L 1A © T Y . 2 2| Dién tich san (m°) oy PR < ©ox axe .. X
Tén tai san gan lién| hoac dién tich h.oﬁc cone suit s0 hiru (so tang, cap (hang), két cau doi véi nha | Thoi han so

voi dat chié1112 dat (,:f)ng trginh (chung, | 6, cong trinh xiy dung; loai cdy chi yéu hiru

(m%) riéng) d6i véi rirng san xuét va ciy lau nim)
1) ) ©) (4) (5) (6)
Nguwoi ké khai

(Ky, ghi ho tén, déng ddu - néu cé)
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15. Thu
tuc:

Cap Giay chitng nhan quyén sir dung dat, quyeén sé hitu nha & va tai san
khac gan lién véi dit cho nguwoi da diang ky quyén sit dung dat lan dau

tang thém dién tich do nhan Chuyen nhugng, thira ke tang cho quyén sir
dung dit trong trlro’ng ho’p thira dat géc chwa dwoc cAp Giay chirng nhan

+ Trinh tu thuc
hién:

(1) Nguoi dé nghi cap gidy chung nhén np ho so tai Chi nhanh Vén phong
dang ky dét dai hodc Uy ban nhan dan cip xi néu c6 nhu ciu.

Trudng hop nhan ho so chua day di, chua hop 1¢ thi trong thoi gian tdi da 03
ngay, co quan tiép nhan, xir Iy hd so phai théng bao va huéng dan ngudi nop
hd so bd sung, hoan chinh hd so theo quy dinh.

(2) Co quan tiép nhan hd so cé trach nhiém ghi day du thong tin vao S tiép
nhan hd so va tra két qua va trao Phiéu tiép nhan hd so va tra két qua cho
ngudi ndp ho so.

- Trudng hop ho gia dinh, c4 nhan, cong dong dan cu ndp hd so tai Uy ban
nhan dan cap xa thi Uy ban nhan dan cap xa thuc hién:

* Truong hop c6 dé nghi ching nhén tai san gin lién véi dat: Kiém tra ho so;
Xéac nhan hién trang tai san gan hen v6i dat so voi ndi dung ké khai dang ky; xac
nhan tinh trang tranh chip quyén s hiru tai san ddi voi trudng hop khong co
gidy to vé quyén s hitu tai san theo quy dinh; xac nhan thoi diém tao lap tai
san, thudc hay khong thudc truong hop phai cap phép xay dung, sy phu hop
v6i quy hoach duoc duyét d6i voi nha &, cong trinh xay dung; xac nhan so d6
nha ¢ hodc cong trinh xay dung néu chua c6 xac nhan cua t6 chirc ¢ tu cach
phap nhan vé hoat dong xay dung hodc hoat dong do dac ban do; gui hd so
dén chi nhanh Van phong dang ky dat dai.

* Truong hop khong dé nghi chimg nhan quyén so hitu tai san gin lién véi
dat thi giri ho so dén chi nhanh Vian phong dang ky dat dai.

- Truong hop ndp hd so tai chi nhanh Van phong dang ky dat dai thi Vin
phong ding ky dat dai thuc hién cac cong viéc nhu sau:

+ Giri ho so dén Uy ban nhan dan cép xd dé lay y kién xac nhan d6i voi
truong hop ho gia dinh, ca nhan, cong ddng dan cu c6 dé nghi chiing nhan tai
san gan lién voi dat.

+ Gti phiéu 1y ¥ kién co quan quan 1y nha nuéce d6i véi loai tai san dang ky
d6i v6i truong hop chi so hitu tai san gan lién voi dat khong cé gidy to hodc
hién trang tai san c6 thay ddi so véi gidy to theo quy dinh.

(3) Co quan quan ly nha nude dbi véi tai san gin lién v6i dat c6 trach nhiém
tra 101 bang van ban cho chi nhanh Vian phong dang ky dat dai trong thoi han
khong qua 5 ngay lam viéc.

(4) Chi nhanh Vin phong dang ky dat dai thyc hién cac cong viée nhu sau:

- Cap nhat thong tin vao hd so dia chinh, co so dit liéu dat dai (néu c6);

- Gui sb liéu dia chinh dén co quan thué dé xac dinh va thong béo thu nghia
vu tai chinh (trir truong hop khong thudc dbi tugng phai ndp nghia vu tai
chinh hodc dugc ghi no theo quy dinh ciia phap lut); chuan bj ho so dé co
quan tai nguyén va moi truong trinh ky cip Gidy chimg nhan quyén sir dung
dat, quyén s hitu nha & va tai san khac gin lién véi dat; cdp nhat bo sung
viéc cap Gidy chtng nhan vao ho so dia chinh, co sd dit lidu dét dai;

+ Gui sb liéu dia chinh dén co quan thué dé xac dinh va thong bao thu nghia
vu tai chinh (trir truong hop khong thudc dbi tugng phai ndp nghia vu tai
chinh hodc dugc ghi no theo quy dinh ciia phap luat); chuan bj hd so dé co

129




quan tai nguyén va mdi truong trinh ky cip Gidy chirng nhan.

(5) Co quan tai nguyén va moi truong thyc hi€n cac cong viée sau:

- Kiém tra hd so va trinh co quan c6 thdm quyén cap Gidy chimg nhén.

- Chuyén ho so di giai quyét cho chi nhanh Vin phong dang ky dat dai.

(6) Chi nhanh Vin phong dang ky dat dai:

- Céap nhat bd sung viéc cip Gidy ching nhin vao hd so dia chinh, co s& dir
liéu dat dai;

- X4c nhan vao ban chinh gidy to viéc di cip Gidy chimg nhan theo quy dinh.
- Trao Gidy chtng nhan cho nguoi_dugce cép’dé nop ching tir hoan thanh
nghia vu tai chinh (hodc da ky hop dong thu€ dat hoac duge micn nghia vu tai
chinh lién quan dén thu tyc hanh chinh) hodc gui Gidy chimg nhén cho Uy

ban nhan dan cip xi dé trao cho nguoi dugc cap d6i v6i truong hop ho gia
dinh, ca nhan, cong dong dan cu ndp ho so tai cap xA.

(7) Nguoi duge cap Gidy chimg nhén nhén lai ban chinh gidy to di duoc xéac
nhan cap Giay chung nhin va Giay ching nhén.

+ Céch thuc
thuc hién:

Nguoi s dung dat nop ho so tai Chi nhanh Vian phong dang ky dat dai hoic
UBND xa néu c6 nhu cau

+ Thanh phén,
sO lugng ho so:

* Thanh phdn hé so, bao gom:

* Thanh phan hé so bao g(”;m

Al. Thanh phéin ho so doi voi treong hop dang ky va cAp Glay Chlrng
nhan quyen str dung dat, quyén s& hitu nha & va tai san khac gin lién véi
dat lan dau, trir cac trlro’ng hop quy dlnh tai A2, A3, A4 muc nay

a) bon dang ky, cap G1ay ching nhan quyen sir dung dat, quyén so hitu nha &
va tai san khac gin lién véi dit theo Mau sb 04a/DK dbi véi toan bo dién tich
cta thira dat dang sir dung;

b) Mot trong céac gidy td quy dinh tai cac Pidu 31, 32, 33 va 34 ciia Nghi dinh
s6 43/2014/ND-CP;

Truong hop chimg nhan quyén so hitu coéng trinh xay dung trén dét nong
nghiép ma chu s¢ hiru cong trinh khong c6 mot trong cac loai gidy to quy
dinh tai Diéu 32 cua Nghi dinh sb 43/2014/ND-CP hoic cong trinh dugc mién
gidy phép xay dung thi chu so hitu cong trinh nop ho so thiét ké xay dung cua
cong trinh d6 theo quy dinh cua phap luét vé xay dung. Chi nhanh Vin phong
dang ky dat dai giri phiéu 1y y y kién co quan quan Iy nha nudc d6i voi loai tai
san d6 theo quy dinh tai Piém d Khoan 3 Diéu 70 cua Nghi dinh sb
43/2014/ND-CPcling véi ho so thiét ké xay dung clia cong trinh.

¢) So d6 vé tai san gan lién voi dat (trir trudng hop trong gidy td vé quyén s
hiru tai san gan lién v&i dat di c6 so do tai san pht hop voi hién trang);

d) Gidy chtng nhan di cap ddi voi trudng hop chimg nhan bd sung quyén so
hiru tai san gan lién vé6i dat;

d) Chimng tir thuc hién nghia vu tai chinh; gidy to lién quan dén viéc mién,
giam nghia vuy tai chinh vé tai san gan lién véi dat (néu co);

e) Vin ban chip thuin cta nguoi st dung dat dong ¥ cho xay dung cong trinh
da dugc cong ching hodc chung thyc theo quy dinh cta phap luét va ban sao
gidy to vé quyén sir dung dat theo quy dinh ctia phap luat vé dat dai doi véi
truong hop chu s hitu cong trinh khong dong thoi 1 nguoi str dung dat.”
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A2. Ho so ndp khi cip Gidy chitng nhan déi véi truong hep dién tich dat
ting thém do nhan chuyén nhwong, thira ké, ting cho quyén sir dung dat
da dwoc cap gidy ching nhan nhung thira dat géc chwa dwoc cap giay
ching nhan

(1) Pon dang ky, cap Glay chung nhan quyen sir dung dét, quyén so hitu nha &
va tai san khac gin lién v6i dat theo Mau s6 04a/DK dbi v6i toan bo dién tich
ctia thira dat dang sir dung;

(2) Mot trong cac loai gidy t& quy dinh tai Diéu 100 cua Luét dat dai, Diéu 18
ciia Nghi dinh sé 43/2014/ND-CP va Khoan 16 Piéu 2 ctia Nghi dinh s6
01/2017/ND-CP cua thira dat gdc;

(3) Mot trong cac gidy to quy dinh tai cac Piéu 31, 32, 33 va 34 cia Nghi
dinh s6 43/2014/ND-CP d6i véi truong hop dang ky vé quyén so hitu tai san
gin lién véi dat.

Truong hop ding ky vé quyén s hitu nha ¢ hodc cong trinh xay dung thi phai
6 so d0 nha &, cong trinh x4y dung, trir trudng hop trong gidy to vé quyén s
hitu nha o, cong trinh xay dyung da c6 so dd phu hop véi hién trang nha o,
cong trinh da xay dung;

(4) Ching tur thyc hién nghia vu tai chinh; glay to lién quan dén viéc mién,
giam nghia vu tai chinh vé dat dai, tai san gan lién véi dat (néu co);

(5) Truong hop dang ky quyén str dung han ché ddi v6i thira dat lién ké thi
phai co Hop dong hoic van ban thoa thuan hoac quyét dinh ctia Toa 4n nhan
dan vé viéc xac 1ap quyén st dung han ché d6i vai thira dét lién ké, kém theo
so d6 thé hién vi tri, kich thuéc phan dién tich thira dat ma nguoi st dung
thira dat lién ké dugc quyén sir dung han ché

(6) Ban gbc Gidy ching nhan va hop ddng, van ban vé viéc chuyén nhuong,
thira ké, ting cho quyén st dung dat dugc 1ap theo quy dinh cta dién tich dat
tang thém. Truong hop nhan chuyén nhuong, thira ké, ting cho phan dién tich
dat ting thém theo quy dinh tai Khoan 2 Piéu 82 cua Nghi dinh 5O
43/2014/ND-CP thi ndp ban gbe Glay chirng nhan cta bén chuyen quyén sir
dung dat hoic hop dong, van ban vé viéc chuyén nhuong, thira ké, ting cho
quyén sir dung dat cua dién tich dit ting thém.

A3) Hb so ndp khi cap Giay chirng nhan déi véi trwong hop dién tich dat
ting thém do nhan chuyén nhwong, thira ké, ting cho quyén sir dung dat
truée ngay 01 thang 7 nim 2014 ma dién tich dat ting thém co gidy to vé
quyén sir dung dit theo quy dinh

(1) Pon dang ky, cip Gidy chiing nhan quyén sir dung dat, quyén sé hitu
nha & va tai san khac gin lién v6i dat theo Mau s 04a/DK ddi véi toan bd
dién tich cia thira d4t dang sir dung;

(2) Ban gbc Gidy chimg nhan cua thira dat gbc hodc gidy to quy dinh tai Diéu
100 cta Luat dat dai, Diéu 18 ctia Nghi dinh sé 43/2014/ND-CP va Khoan 16
Diéu 2 ciia Nghi dinh s6 01/2017/NP-CP cuia thira dat gdc ddi véi truong hop
thira dat goc chwa duoc cap Gidy ching nhén;

(3) Mot trong cac loai gidy to quy dinh tai Diéu 100 cta Luat dat dai, Dicu 18
cia Nghi dinh s6 43/2014/ND-CP va Khoan 16 Piéu 2 cta Nghi dinh s6
01/2017/ND-CP cuia dién tich dét tang thém;

(4) Mot trong cac gidy to quy dinh tai cac Piéu 31, 32, 33 va 34 cia Nghi
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dinh s6 43/2014/ND-CP d6i v6i truong hop ding ky vé quyén so hitu tai san
gin lién véi dt.

Truong hop ding ky vé quyén sé hitu nha ¢ hodc cong trinh x4y dung thi phai
c6 so d6 nha &, cong trinh x4y dung, trir trudng hop trong gidy t& vé& quyén sd
hiru nha &, cong trinh xay dung da c6 so do phu hop vdi hién trang nha o,
cong trinh da xay dung;

(5) Chung tir thyc hién nghia vy tai chinh, glay to lién quan dén viéc mién,
giam nghla vu tai chinh vé dét dai, tai san gan lién voi dat (néu co);

(6) Hop dong hoic van ban thoa thuén hodc quyet dinh ctia Toa an nhan dan
vé viéc xac 1ap quyén st dung han ché thira dat lién ké, kém theo so do thé
hién vi tri, kich thudc phan dién tich thira dit ma nguoi st dung thira dét lién
ké duoc quyén stt dung han ché d6i véi truong hop diang ky quyén st dung
han ché d6i véi thira dat lién ke.

A4) Ho so' ndp khi cap Giay chirng nhén doi vei treong hep dién tich dat
ting thém do nhan chuyén nhwong, thira ké, ting cho quyeén sir dung dat
ma dién tich dit ting thém khong cé gidy to' vé quyén sir dung dat theo
quy dinh

(1) bon dang ky, cap Glay chimg nhén quyen sir dung dét, quyén so hitu nha &
va tai san khac gan lién v6i dat theo Mau s6 04a/DK ddi voi toan b dién tich
ctia thira dat dang st dung;

(2) Ban gbc Gidy chimng nhan cia thira dat gc hodc cac gidy to quy dinh tai
Diéu 100 cua Luat dat dai, Diéu 18 ctia Nghi dinh sb 43/2014/ND-CP va Khoan
16 Piéu 2 cua Nghi dinh s6 01/2017/ND-CP cuia thira dat gbe dbi voi trudng
hop thira dat gdc chua duoc cip Gidy chimg nhan.

(3) Mot trong cac gidy to quy dinh tai cac Pidu 31, 32, 33 va 34 cia Nghi
dinh s6 43/2014/ND-CP d6i voi truong hop dang ky vé quyén so hitu tai san
gan lién vai dat.

Truong hop ding ky vé quyén s hitu nha ¢ hodc cong trinh x4y dung thi phai
c6 so d0 nha &, cong trinh x4y dung, trir trudng hop trong gidy to vé quyén so
hitu nha &, cong trinh xay dung di c6 so dd phu hop vé6i hién trang nha &,
cong trinh da xay dung;

(4) Chiing tir thuc hién nghia vu tai chinh; gidy to lién quan dén viéc mién,
giam nghia vu tai chinh vé dét dai, tai san gan lién véi dat (néu co);

(5) Hop dong hoic van ban thoa thuén hodc quyet dinh cua Toa &4n nhan dan
vé viéc xac 1ap quyén st dung han ché thira dat lién ké, kém theo so dd thé
hién vi tri, kich thudc phan dién tich thira dit ma nguoi st dung thira dét lién
ké duogc quyén sir dung han ché d6i v6i trudng hop diang ky quyén sir dung
han ché ddi véi thira dat lién ke.

* S0 lwong ho so: 01 (bd)

+ Thot han giai
quyét:

Khong qua 20 ngay ké tir ngay nhan dugc ho so hop 1¢ theo quy dinh cua Uy
ban nhén dan cap tinh. Thoi gian nay khong bao gom thoi gian thyc hién
nghia vy tai chinh ciia nguoi str dung dat, thoi gian xem xét xir ly dbi voi
tru’(‘mg hop st dung dat c6 vi pham phap luat, thoi gian trung cau giam dinh).
Két qua giai quyet thii tuc hanh chinh phai tra cho nguoi sir dung dat, chii s hitu
tai san gin lién vOi dat trong thoi han khong qua 03 ngay 1am viée ké tir ngay c6
két qua giai quyét.

+ DO6i tuong

HoO gia dinh, c4 nhan, cong dong dan cu, nguoi Viét Nam dinh cu & nudc
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thuc hién thu
tuc hanh chinh:

ngoai dugc sé hitu nha ¢ gan lién véi quyén sir dung dat & tai Viét Nam.

+ Co quan thyc
hién tha tuc
hanh chinh:

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: UBND cap huyén

- Co quan hodc nguoi co tham quyén dugc uy quyén hodc phan cap thuc hién
(néu co):

- Co quan tryc tiép thyc hién TTHC: Chi nhanh Vian phong ding ky dat dai.

- Co quan phéi hop (néu c): Uy ban nhan dan cip x4, co quan quan ly nha
nudc vé nha ¢, cong trinh xay dung, nong nghiép, co quan thué, Phong Tai
nguyén va Moi truong, S& Tai nguyén va Moi truong.

+ Két qua thuc

- Ghi vao sb dja chinh va 1ap hd so dé Nha nude quan 1y.

hién thu tuc | - Gidy chimg nhén.
hanh chinh:
+ L8 phis Theo quy dinh tai cac Quyét dinh: S6 29/2016/QD-UBND va s6 30/2016/QD-
T UBND ngay 29/12/2016 cua UBND tinh Hung Yén
- Mau s6 04a/PK: Pon diang ky, cap Glay ching nhan quyén su dung dat,
quyén s& hiru nha ¢ va tai san khac gan lién voi dat.
- Mau s6 04b/DK: Danh sach nguoi st dung chung thira dat, chu so hitu
chung tai san gan lién voi dat.
. ~ | - Mau s 04c/PK: Danh sach cac thira dat nong nghiép cia cing mot nguoi
+ Tén mau

don, mau to
khai:

sir dung, ngudi dugc giao quan 1y dat.

- MAu s6 04d/PK: Danh sach tai san gan lién voi dat trén ciing mot thira dét.

(Mau don dugc ban hanh kém theo Thong tu s6 24/2014/TT-BTNMT va
cong khai trén Trang thong tin dién tir cua B Tai nguyén va Mai truong va
Tong cuc Quan 1y dat dai).

Mau to khai 1é phi truéc ba ban hanh kém theo Nghi dinh s6 140/2016/ND-
CP ngay 10/10/2016 cia Chinh Phu

+ Yéu céu,
diéu kién thuc
hién thu tuc
hanh chinh:

Khong

+ Can ctr phap
Iy cua thu tuc
hanh chinh:

- Luat s0 45/2013/QH13 ngay 29/11/2013; c¢6 hiéu luc tir ngay 01/7/2014.

- Nghi dinh s6 43/2014/ND-CP ngay 15/5/2014 ctia Chinh phu; c6 hi¢u lyc tir
ngay 01/7/2014.

- Thong tu s6 24/2014/TT-BTNMT ngay 19/5/2014 cta Bo Tai nguyén va
Moi truong; ¢6 hiéu luc tir ngay 05/7/2014.

- Thong tu s6 23/2014/TT-BTNMT ngay 19/5/2014 ctia Bo Tai nguyén va
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Moi truong; ¢6 hiéu luc tir ngay 05/7/2014.
- Thong tu s6 02/2014/TT-BTC ngay 02/01/2014 ctia Bo Tai chinh; c¢6 hiéu
luc tir ngay 17/02/2014.
- Théng tu sé 02/2015/TT-BTNMT ngay 27/01/2015 ctua Bo Tai nguyén va
Moi truong; ¢6 hiéu luc tir ngay 03/3/2015.
- Thong tu s6 33/2017/TT-BTNMT ngay 29/9/2017 ctia Bo Tai nguyén va
Moi truong; ¢o6 hi¢u luc tir ngay 05/12/2017
- Cac Quyét dinh: S6 29/2016/QD-UBND ngay 29/12/2016 va sb
30/2016/QD-UBND ngay 29/12/2016 cia UBND tinh Hung Yén

Quyét dinh s6 11/2016/QD-UBND ngay 01/7/2016 vé viéc ban hanh Quy
ché phéi hop gitta Van phong dang ky dat dai, Chi nhanh Vin phong dang ky
dat dai voi Phong Tai nguyén va Méi truong, Uy ban nhan dan cip huyén, co
quan thué va cac co quan, don vi khac 6 lién quan trong viéc thuc hién chirc
nang, nhiém vy, quyén han cua Van phong dang ky dat dai.
- Thong tu s6 88/2016/TTLT/BTC-BTNMT ngay 22/6/2016 ctia Bo Tai chinh
- B6 Tai nguyén va Mai truong quy dinh vé ho so va trinh ty, thii tuc tiép nhén,
luan chuyén ho so x4c dinh nghia vu tai chinh vé dat dai ctia nguoi sir dung dt.
- Quyét dinh s6 634/QD-BTNMT ngay 29/3/2016 ctua Bo Tai nguyén va Mbi
truong.
- Quyét dinh s6 2555/QD-BTNMT ngay 20/10/2017 ctia B Tai nguyén va
Moi truong.
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CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM Mau s 04a/PK

Doc 13p - Ty do - Hanh phuc PHAN GHI CUA NGUOI
NHAN HO SO
PON PANG KY, CAP GIAY CHUNG NHAN QUYEN SUDUNG | Pé kiém tra ndi dung don
DPAT, QUYEN SO HUU NHA O VA TAI SAN KHAC GANLIEN | day du, ro rang, thong

VOI PAT nhat v&i gidy to xuat
trinh.
Kinh @iz oeecieccc e Vao s6 tiép nhan ho so
SO:...... Quyén
Ngay...... /o /e

Nguwoi nhan hd so
(Ky va ghi ro ho, tén)

L. PHAN KE KHAI CUA NGUOI PANG KY ?
(Xem ky hwong dan viéet don trueoc khi ké khai, khong tdy xoa, siea chita trén don)

1. Nguoi sir dung dat, chii s¢ hiru tai san gin lién véi dat, nguoi quan ly dat
1.1. Tén (viéet chir in

N0 .. e
1.2. Dia chi thuong trl O e,

2. Pé nghi: - bangky QSDb ~ [] Dangky quyén quan ly dat [ (Pdnh dau

-Cap GCN doi voidat [ ] Cap GCN doi voi tai san trén dat ] \ vao o
trong lya
chon)

3. Thira dAt dANg KY @ o oo,
3.1.Thira dAt $O: «.ovneeeee e, 23.2. TODAN AD SO: +vn e ;
RIS 5 T 1 1§ 7 | O RREPPPRRT X
3.4.Diéntich: ...cccoevinne. mz; str dung chung: ...................... mz; str dung riéng: .......ccceeeeve. m%
3.5. St dung vao muc dich: ........ocoveieiiiiiiiieee Jtirthoi diém: ..o, ;

3.6. Thoi han dé NI AUOC ST AUNG GAL: ...t ;

3.7. Ngudn goc SU QUNE (3) ettt ettt ettt e e e ettt e et e e et eeestbaeesbeeeensbaeennsaaeensnnreeeas ;

3.8. C6 quyén su dung han ché ddi v6i thira dat sb....... ,CUA o, , 101 dung

quyén st

QUI . . e, ;

4. Tai san gin lién véi dat (Chi ké khai néu c6 nhu cau dwoc chitng nhin quyén sé hitu tdi san)

4.1. Nha 0, cong trinh xd (y dung khac:

a) Loai nha &, cong S 1111 LSOO ;
b) Dién tich xay dung: ................ (m®);

¢) Dién tich san (doi vdi nha) hodc cong suit (@i voi cong trinh kRAC): ......coovveeeeecrerreseaen, ;
d) So htru chung: ... M, SO KU FIENE: oo, m?;
@) KEt CAUL. ..., £€) SOANG: vvvecvceceeeeee e ;
) ThOi han SO BTU GEN: ...vvevvceceeceeeeeee ettt

(Truong hop c6 nhiéu nha 6, cong trinh xdy dung khdc thi chi ké khai cdc thong tin chung va
tong dién tich ciia cdc nha 6, cong trinh xdy dung; dong thoi ldp danh sdch nha 6, céng trinh
kem theo don)

4.2. Rirng sdn xudt la rirng trong: 4.3. Cay ldu nam:
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a) Loai cay chil yeU: .......oeevvuevnneennnn, ;
b) Dién tich: .................... m2;
_C,}lljﬁ%?lr; %3 Iclgtflo lap: [] a) Loai cay chi yéu:.................. ;
: ) A b) Diéntich: ......................... m2;
- Nha nuéc giao khong thu tién: []
- Nha nuée giao co thu tidn: ] c) So Llu'u chung:............. m%,.
- Nhan chuyen quyen ] . Tc}yl 11'}111 rleng}.1 ..... d ........... m?2 ;
- Nguén vén trong, nhan quyén: | (] ) Thoi han s¢ hiru dén: ................
d) S¢ hiru chung: ....... m2, S& hu:u riéng: ....... m?;
d) Thoihanso hitu dén: ...................c.....
5. Nhirng gidy t&' ndp kém theo:
6. C6 nhu cau ghi ng doi véi loai nghia vu tai chinh: ...,
D8 NGNT KNAC © ..o,

T61 xin cam doan ndi dung ké khai trén don la dang su that, néu sai toi hoan toan chiu
trach nhiém trudc phap luat.
., ngay ....thang ... nam ......
Nguoi viét don
(Ky, ghi ré ho tén va déng dau néu cd)

I1. XAC NHAN CUA UY BAN NHAN DAN XA, PHUONG, THI TRAN®
(Xac nhdn doi voi truong hop ho gia dinh cd nhan, cong dong dan cu; nguoti Viét Nam dinh cur o mede
ngoai so hitu nha o, trir truong hop mua nha, dat cua to chirc dau tw xdy dung nha o dé ban)

1. NO1 dung ké khai so vO1 hi€n trang: ........ccccoiiiiiiiiiiii e :
2. Ngudn géc ST AUNG GAL: ..ottt sttt sn st e st en et sneeneees
3. Thoi diém st dung dat vao mucdichdangky ...

4. Thoi diém tao 1ap tai san gin lién voi dat ........................................................

5. Tinh trang tranh chap dét dai, tai san gan 180 VOT Gt oo,
6. Su phu hop véi quy hoach str dung dat, quy hoach Xy dung: ..........c..oeveevveeeeeeeeeeee.
ToNOLAUNG KNAC ©. .o e

Ngay....... thang... ... nam ...... Ngay....... thang... ... nam ......
Cﬁng chire dia chinh TM. Uy ban nhan dan
(Ky, ghi ro ho, tén) Cha tich

(Ky tén, déng dau)

(Truong hop cé gidy to vé quyén sir dung dat, quyén sé hiku tai san gan lién voi dat thi khéng
xdc nhdn cdc ngi dung tai cac Piém 2, 3, 4, 5, 6 va 7 Muc nay, ddang ky riéng vé ddt thi khong
xdc nhdn néi dung Piém 4; dang ky riéng tai san thi khong xdc nhdn néi dung Piém 2 va Piém 3
Muc nay )

III. Y KIEN CUA CO QUAN PANG KY PAT DAI

(Phal néu ro co du hay khong i diéu kién cap GCN, Iy do va can cir phap ly ap dung; truong
hop thira ddt c¢6 vuon, ao gdn lién nha & thi phdi xdc dinh ré dién tich dat ¢ dwoc cong nhan va
can cw phap 1y)
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Ngay....... thang... ... nam ...... Ngay....... thang...... nam ......
Ngudi kiém tra Giam doc
(Ky, ghi ro ho, tén va chirc vu) (Ky tén, dong dau)

Huéng dan:

(1) Ca nhan ghi ho tén, nam sinh, so gzay CMND; h¢ gia dinh ghi chit “Ho ong” (hodc “Ho
ba”), sau do ghi ho tén, nam sinh, 6 gidy ching minh nhdn ddn (néu co) cua hai vo chong chii
ho (nguoi co chung quyén su dyng ddt ciia ho). To ) chitc ghi tén va quyét dinh thanh Igp hodc
gidy ding ky kinh doanh, gidy phép dau tw (gom tén va s6, ngay ky, co quan ky van ban). Ca
nhan nuoc ngoai va nguoi Viet Nam dinh cw o nuwoc ngoai ghi ho tén, nam sinh, quoc tich, 6
va ngay cdp, noi cap hg chiéu. Trieong hop nhiéu chi cing sir dung dat, cing s6 hitu tdi san thi
ké khai tén cac chu do vao danh sdach kem theo).

(2) Truwong hop dang ky nhiéu thira dat nong nghiép ma khéng dé nghi cdp glay hodic dé
nghi cap chung mgt GCN nhiéu thira dat néng nghiép thi tai dong dau cia diém 3 muc I chi ghi
tong so thira va ké khai timg thira vao danh sdch kem theo (Mau 04c¢/DK).

(3) Ghi cu thé: dwgc Nha nudc giao co thu tzen hay giao khong thu tién hay cho thué tra tién
mét lan hay thué trd tién hang nam hodc nguén géc khac.

(4) Ghi cu thé: Nha & riéng lé, can hg chung cu, van phong, nha xwong, nha kho, ...
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, o o Mau s6 04b/PK
DANH SACH NGUOI SU DUNG CHUNG THUA DAT,
CHU SO HUU CHUNG TAI SAN GAN LIEN VOI DAT

(Kém theo Don ding ky dit dai va tai san gin li8n VOl At CUAL.......c.ooevieeeeeeeeeeeeee e, )
Str dung chung thura dat ; SO hitu chung tai san gan lién voi dat (danh dau vao 6 trong lva chon)
Tai thtra dat so: ......... To ban do so: ......... Thudc xa: .......huyén ......... tinh .........

Giay to phap nhan, nhan than cia nguoi sir

Sé Tfn ngl;r(‘)'{ Sﬁldl-“fg. . dung dit, chii s¢ hiru tai san gan lién voi dat
, | dat, chi sé hiru tai | Nam N . . .o . on
thw LA : Ngay Dia chi Ghi chu Ky tén
san gan lién véi sinh R . ) " p
tw dat Loai giay to| SO thang, nam | Co quan cap
cap
) 2) ©) (4) () (6) () (8) () (10)

Hwéng dan:

- Mau nay dp dung déi véi truong hop thiva dd:t, tai san gan lién voi ddt ciia chung nhiéu t6 chire hodc nhiéu hé gia dinh, cd nhan hodc gom
cd to chire, ho gia dinh, ca nhan; trie truong hop dat lam nha chung cu.

- Tén nguoi sur dung dat, tai san gan lién véi dat duogc ghi day dii theo gidy CMND, hé chiéu, Quyét dinh thanh ldp hodc Gidy dang ky kinh
doanh, GCN dau tw; ho gia dinh phdi ghi tén hai vo chong nguoi dai dién

- Cdc ¢t 4, 5, 6 va 7: Ghi thong tin vé Gidy CMND hodc Ho chiéu (doi voi hj gia dinh, cd nhan); Quyét dinh thanh lap hodc Gidy déng ky
kinh doanh, GCN dau tuw (doi voi to chirc);

- Truong hop xdc dinh dwoe ty 16 (%) hodc dién tich thudc quyén sir dung, sé hivu ciia tirng ngwoi thi ghi ty 16 (%) hodc dién tich cia tirng
nguoi vao cot “Ghi chu”.
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MaAu s6 04¢/PK

] ‘ DANH SéCH CAC THI?T‘A DAT ] ]
CUA CUNG MOT NGUOI SU DUNG, NGUOI PUQC GIAO QUAN LY

(Kém theo Don ding ky dit dai va tai san gin 1i8n vOi GAt CUAL.......coveeeeeeeeeeeee e, )
Xa e huyén ......... tinh .........
S6 | Thira | To L -
thie | dit | ban dd Dia chi thira dét Dien fich | 1o dich sir dung @it | 1 POTRAD | o 8 gbe sit dung dét
X % (m?) str dung dat

tw SO 0]

@ | @ (©) (4) () (6) () (8)
Ghi chii: Mdu nay su dung cho truong hop nguoi sir dung nhiéu thira dat néng ., ngay ...... thang ...... nam ......
nghiép co nhu cau cap chung 01 GCN va truong hop nguoi dugc nha nuoc giao Nguoi viet don
quan ly dat dang ky nhiéu thuwa dat. (Ky va ghi ro ho tén, dong dau - néu co)
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] L . ‘ . . ) , MAu s 04d/PK
DANH SACH TAI SAN GAN LIEN VOI PAT TREN CUNG MOT THUA PAT

(Kém theo Pon dang ky dat dai va tai san gin lidn vOi GAt CUAL......ccovevieeeeeieeeeesee e, )
Tai thira dat so: ......... To ban d6 so: ......... Thudc xa: ......... huyén ......... tinh .........
Di¢n tich xAy dung| ... .. . . 5| Hinh thic Pic diém cia tai san

A gxs a2 L 1A © T Y . 2 2| Dién tich san (m°) oy o < Cox oz . .. X
Tén tai san gan lién| hoac dién tich h.oﬁc cone suit s0 hiru (so tang, cap (hang), két cau doi véi nha | Thoi han sé

voi dat chié1112 dat (,:f)ng trginh (chung, | 6, cong trinh xiy dung; loai cdy chi yéu hiru

(m%) riéng) d6i véi rirng san xuét va ciy lau nim)
1) ) ©) (4) (5) (6)
Nguoi ké khai

(Ky, ghi ho tén, déng déau - néu c6)
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CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tu do - Hanh phic

TO KHAI LE PHI TRUOC BA NHA, AT
[01] Ky tinh thué: Theo ting lan phat sinh O

[02] Landau O [03] B6 sung lan th O
[04] Tén nguwoi NOP thUé: .........ooovvieieceecece e
[05] MIA SO thU@: ..ot
[06] P1a Chi: oo e
[07] Quan/huyén: ................... [08] Tinh/Thanh phd: ......coveevveereeeeieenn,
[09] Dién thoai: ..................... [10] Fax: .....ccuveeees [11] Email: ..................
[12] Pai ly ERUE (MU CO) Sttt en e
[13] MA SO thUE: ..ot
[14] P1a Chi: oo
[15] Quan/huyén: ................... [16] Tinh/Thanh phd: ......cocvvevvveerieeeeeene,
[17] Dién thoai: ........ccec...... [18] Fax: .ccooveenee. [19] Email: ..................
[20] Hop dong dai 1y thué, S0:.......cooveveeeeeeeeeeeeeen. NZAY teevreeeerreeeereeeeeveeeenes

PAC PIEM NHA PAT:

1. Pat:

1.1 Dia chi thira dat:

1.2. Vi tri thira dat (mat tién dudng pho hay ngd, hém):

1.3. Muc dich st dung dat:

1.4. Dién tich (m®):

1.5. Nguon goc nha dat: (dat duoc Nha nude giao, cho thué; dat nhan chuyén nhuong; nhan thira
ke, hodc nhan tang, cho):

a) Tén to chuc, ca nhan chuyén giao QSDD:

Dia chi nguoi giao QSDD:

b) Thoi diém lam glay to chuyen glao QSDD ngay.......... thang....... nam............
1.6. Gia tri dat thyc té chuyén giao (néu co):
2. Nha:
2.1. Cap nha: Loai nha:

2.2. Dién tich nha (m2 san xay dung):

2.3. Nguon goc nha:

a) Tu xay dung:

- Nam hoan cong (hodc ndm bat dau sir dung nha):

b) Mua, thira ké, cho, tang:

- Thoi diém lam giay to chuyén giao nha: Ngdy ............. thang ............ nam..............

2.4. Gia tri nha (d6ng):

3. Gia tri nha, dat thue té nhan chuyén nhwong, nhén thira ké, nhan ting cho (dong):

4. Tai san thudc dién khong phai nop hoic dwgce mién 18 phi truéc ba (ly do):

5. Gidy to ¢6 lién quan, gdom:
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T6i cam doan sd liéu khai trén 1a ding va chiu trach nhiém trudc phép luat vé s6 liéu di khai./

NHAN VIEN PAILY . , ngay....... théng........... nam.........
THUE NGUOI NQP THUE hoic
Ho va tén: PAI DIEN HOP PHAP CUA NGUOI NOP THUE
Chtng chi hanh nghé sb: (Ky, ghi ré ho tén, chitc vu va déng dau (néu cé))
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16. Thu tuc:

Pang ky, cap Glay chirng nhan quyen str dung dat, quyen s¢ hiru nha ¢ va
tai san khac gan lién véi dat 1an diu ddi véi tai san gan lién voi dat ma chi
s6¢ hiru khong dong thoi 1a nguwoi st dung dat

+ Trinh tu thuc
hién:

1) Nguoi dé nghi cap gidy chirng nhan nop ho so tai Chi nhanh Vin phong ding
ky dat dai hoic UBND xa néu c6 nhu cau.

Trudng hop nhan hd so chua day du, chua hop 1¢ thi trong thoi gian toi da 03
ngay, co quan tiép nhan, xir Iy hd so phai théng bao va hudéng dan ngudi ndp hd
so b sung, hoan chinh hd so theo quy dinh.

(2) Co quan tiép nhan ho so co trach nhiém ghi day du thong tin vao S tiép
nhan hd so va tra két qua va trao Phiéu tiép nhan ho so va tra két qua cho nguoi
ndp hd so.

- Trudng hop ho ndp hd so tai Uy ban nhan dan cip xa thi Uy ban nhan dan cip
x3 thuc hién: Kiém tra hd so; xac nhan hién trang tai san gén lién véi dat so véi
noi dung ké khai dang ky; xac nhan tinh trang tranh chap quyén s& hitu tai san doi
vOi truong hop khong co gidy to vé quyén so hiru tai san theo quy dinh; xac
nhan thoi diém tao 1ap tai san, thudc hay khong thudc truong hop phai cip phép
xay dung, su phi hop v6i quy hoach duoc duyét dbi véi nha &, cong trinh xay
dung; xac nhan so dd nha & hodc cong trinh xay dung néu chua c6 xac nhan cia
t6 chtrc ¢6 tu cach phap nhan vé hoat dong xay dung hodc hoat dong do dac ban
d6; glri ho so dén chi nhanh Vin phong dang ky dat dai.

- Trudng hop ndp tai chi nhanh Vian phong dang ky dat dai thi Van phong dang
ky d4t dai thuc hién cac cong viéc nhu sau:

+ Gui ho so dén Uy ban nhan dan cép xa dé lay y kién x4c nhan ddi voi truong
hop hé gia dinh, ca nhén, cong dong dan nop ho so tai chi nhanh Van phong
dang ky quyén str dung dat (xac nhan hién trang tai san gan lién voi dat so voi noi
dung ké khai dang ky; xac nhén tinh trang tranh chap quyén so hitu tai san doi
voi truong hop khong co gidy to vé quyén so hiru tai san theo quy dinh; X&c
nhan thoi diém tao 1ap tai san, thudc hay khong thudc trudng hop phai cip phép
x@y dung, sy phu hgp v6i quy hoach dugc duyét dbi v0i nha 0, cong trinh xay
dung; xac nhan so d6 nha & hodc cong trinh xay dung néu chua c6 xac nhan cia
t6 chtrc ¢6 tu cach phap nhan vé hoat dong xdy dung hodc hoat dong do dac ban
dd).

+ Guri phiéu ldy y kién co quan quan 1y nha nude dbi véi loai tai san dang ky doi
v6i truong hop chu so hitu tai san gan lién voi dat khong c6 gidy to hodc hién
trang tai san co thay doi so véi gidy to theo quy dinh.

(3) Co quan quan Iy nha nuéc ddi véi tai san gan lién véi dat c6 trach nhiém tra
10i bang van ban cho Chi nhanh Vin phong ding ky dat dai trong thoi han
khong qua 5 ngay lam viéc.

(4) Chi nhanh Vin phong dang ky dat dai thyc hién cac cong viéc nhu sau:

- Cap nhat thong tin vao ho so dia chinh, co so dit liéu dat dai (néu co);

- Gui sb liéu dia chinh dén co quan thué dé xac dinh va théng bao thu nghia vu
tai chinh (trir truong hop khong thude ddi twong phai nop nghia vu tai chinh
hodc duogc ghi ng theo quy dinh ctia phap luéat); chuan bi ho so dé co quan tai
nguyén va moi truong trinh ky cip Gidy chtrng nhan.

(5) Co quan tai nguyén va moi trudng thuc hién cac cong viée sau:
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- Kiém tra ho so va trinh co quan c6 thim quyén cap Gidy chimg nhén;

- Chuyén ho so d giai quyét cho chi nhanh Vin phong dang ky dét dai.

(6) Chi nhénh Vin phong dang ky dat dai cap nhat bd sung viée cap Gidy chung
nhan vao ho Sy dia chinh, co s& d}} liéu dat dai va trao Giay chimg nhan cho
nguoi duge cap cho nguoi duge cap da ndp ching tu hoan thanh nghia vu tai
chinh hodc gui Gidy ching nhan cho Uy ban nhan dan cap xa dé trao cho nguoi
dugc cap doi voi truong hop ho gia dinh, ¢4 nhan ndp ho so tai cap xa.

- Xé4c nhan véo ban chinh gidy to viéc da cap Gidy chimg nhan theo quy dinh.
(7) Nguoi dugc cap Gidy chirng nhan nhan lai ban chinh gidy to di duoc xac
nhan cap Gidy ching nhan va Gidy ching nhan.

+ Cach thuc
thuc hién:

Nguoi su dung dat nop ho6 so tai Chi nhanh Vin phong ding ky dat dai hoic
UBND xa néu c6 nhu cau.

+ Thanh Rhén,
sO lugng ho so:

a) Thanh phan ho so, bao gom:

Thanh phdn hé so bao gom:

(1) bon dang ky, cap Gidy ching nhén quyen sir dung dét, quyén s hiru nha ¢
va tai san khac gin lién v6i dat theo Miu sd 04/PK;

(2) Mot trong cac gidy to vé quyén so hiru nha & dbi véi truong hop tai san la nha
0 (ban sao giay to' da c6 cong ching hodc ching thyc hodc ban sao gidy to va
xudt trinh ban chinh dé can bo tiép nhan ho so kiém tra doi chiéu va xac nhan
vao ban sao hoac ban chinh):

(2.1) Ho gia dinh, ca nhan trong nudc phai c6 mot trong céc loai gidy to sau:

- Gidy phép xdy dung nha & dbi voi trudng hop phai xin gidy phép xay dung
theo quy dinh cta phap lut vé xay dung. Truong hop nha & di xay dung khong
dung vé6i gidy phép xay dung duoc cip thi phai cé ¥ kién bang vin ban cua co
quan c6 thAm quyén cdp phép xdy dung xac nhan dién tich xay dung khong
dung gidy phép khong anh huong dén an toan cong trinh va nay phu hop véi
quy hoach xay dung d3 dugc co quan ¢ thim quyén phé duyét;

- Hop dong mua ban nha & thudc sé hitu nha nudc theo quy dinh tai Nghi dinh
s6 61/CP ngay 05 thang 7 ndm 1994 cua Chinh pht vé mua ban va kinh doanh
nha & hodc gidy to vé thanh 1y, hod gia nha ¢ thudc so hitu nha nude tir trude
ngay 05 thang 7 nam 1994;

- Gidy to vé giao hodc ting nha tinh nghia, nha tinh thuong, nha dai doan két;

- Gidy to vé s6 hitu nha & do co quan c6 tham quyén cép qua céac thoi ky ma nha
dat do khong thudc dién Nha nudc xac lap s¢ hiru toan dan theo quy dinh tai
Nghi quyet s6 23/2003/QH11 ngay 26 thang 11 nam 2003 ciia Qudc hoi khoa XI
vé nha dat do Nha nudc di quan 1y, bo tri sir dung trong qua trinh thyc hién cac chinh
sach vé quan 1y nha dat va chinh sach cai tao xa hoi chu nghia trudc ngay 01 thang 7
nam 1991, Nghi quyét s6 755/2005/NQ-UBTVQH11 ngay 02 thang 4 nam 2005 cua
Uy ban Thuong vu Quéc hoi quy dinh viéc giai quyét déi véi mot s6 truong hop
cu thé vé nha dit trong qua trinh thuc hién cac chinh sach quan 1y nha dat va
chinh sach cai tao xa hdi chu nghia trudce ngay 01 thang 7 nam 1991;

- Giéy t& vé mua ban hodc nhan tang cho hoac ddi hodc nhan thira ké nha & da
¢ ching nhan cua cong ching hodc ching thyc cua Uy ban nhan dan cip c6
tham quyen theo quy dinh cta phap luat. Truong hop nha ¢ do mua, nhén ting
cho, d6i, nhan thira ké ké tir ngay 01 thang 7 nam 2006 thi phai c6 van ban vé
giao dich d6 theo quy dinh cta phap luit vé nha &. Trudng hop nha ¢ do mua
ctia doanh nghiép dau tu xdy dung dé ban thi phai c6 hop dong mua ban nha &
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do hai bén ky két;

- Ban 4n hodc quyét dinh cta Toa 4n nhan dan hodc gidy to cta co quan nha
nuée c6 thim quyén giai quyét duge quyén sé hiru nha ¢ dd c6 hiéu lyc phap
luat;

- Truong hop ngudi dé nghi ching nhén quyén s¢ hiru nha ¢ c6 mot trong
nhiing gidy to quy dinh ma trén gidy to do ghi tén nguoi khac thi phai co mot
trong cc gidy t& vé mua ban, nhan tang cho, d6i, nhan thira ké nha & trudc ngay
01 thang 7 ndm 2006 co6 chir ky cua cac bén c6 lién quan va phai dugc Uy ban
nhan dan cdp xi x4c nhan; truong hop nha ¢ do mua, nhin tang cho, (101 nhan
thira ké nha ¢ truéc ngay 01 thang 7 nim 2006 ma khong co gidy to vé viéc da
mua ban, nhan tang cho, ddi, nhan thira ké nha & c6 chit ky cua céac bén co6 lién
quan thi phai dugc Uy ban nhan dan cép x3d xac nhan vé thoi diém mua, nhan
tang cho, d6i, nhan thira ké nha & do. Truong hop nguoi dé nghi ching nhan
quyén so hiru nha ¢ c6 mot trong nhiing gidy to theo quy dinh ma hién trang
nha ¢ khong phu hop voi gidy to do thi phan nha (0 khong phu hop voi gidy
to phai duge Uy ban nhan dan cap x4 xac nhan vé nha ¢ khong thudc truong
hop phai xin gidy phép xdy dung va dap ung diéu kién vé quy hoach nhu truong
hop nha ¢ xay dung trudc ngay 01 thdng 7 nam 2006;

- Truong hop ca nhén trong nudc khong c6 mot trong nhimng glay to Ve quyén
s& hitu nha & thi phai c6 gidy to xac nhan cia Uy ban nhan dan cap xi vé nha ¢
dé hoan thanh xay dyng trudc ngay 01 thang 7 ndm 2006, dugc xay dung trudc
khi c6 quy hoach st dung dat, quy hoach xdy dung hodc phai phu hop quy
hoach d6i vOi truong hop xay dung sau khi c6 quy hoach st dung dat, quy
hoach chi tiét xay dung do thi, quy hoach diém dén cu nong thon theo quy dinh
cua phap luat. Truong hop nha ¢ hoan thanh xay dung ké tir ngay 01 thang 7
nam 2006 tré vé sau thi phai c6 gidy to xac nhén cua Uy ban nhan déan cap xi vé
nha ¢ khong thu¢c truong hop phai xin gidy phép xdy dung va dap ung diéu
kién vé€ quy hoach nhu truong hop nha ¢ xay dung trude ngay 01 thang 7 nam
2006; truong hop nha ¢ thude d6i tuong phai xin phép xay dung ma khong xin
phep thi phai co gidy to cia co quan quan 1y vé xdy dung cip huyén chap thuan
cho t6n tai nha & do.

(2.2) Nguoi Viét Nam dinh cu ¢ nudc ngoai s¢ hitu nha ¢ tai Viét Nam phai co
cac gidy td sau:

- Giéy to vé mua ban hodc nhan tang cho hodc nhan thira ké nha ¢ hodc duge
so hitu nha ¢ thong qua hinh thire khac theo quy dinh ctia phép luat vé nha o;

- Mot trong cac gidy to cia bén chuyén quyén.

(3) Mot trong cac glay t& vé quyén so hitu cong trinh xay dung d01 Vo1 trudong
hop chiung nhén quyén s¢ hiru cong trinh xay dung (ban sao gidy to da cong
ching hodc chimg thue hodc ban sao gidy to va xudt trinh ban chinh dé can bo
tlep nhan hd so kiém tra dbi chiéu va xac nhan vao ban sao hodc ban chinh):

- Giay phép xay dung cong trinh ddi véi truong hop phai xin phép xay dung
theo quy dinh ctia phap lut vé xay dung. Trudng hop cong trinh d3 xay dung
khong dung voi giéy phép xay dung duoc cap thi phai ¢ ¥ kién bang vin ban
cua co quan ¢ thAm quyén cp phép xdy dyng xac nhan dién tich xay dung
khong dung gidy phép khong anh hudong dén an toan cong trinh va nay phu hop
v6i quy hoach xay dung da duoc co quan c6 thAm quyén phé duyét;

- Gidy to vé so hitu cong trinh xay dung do co quan c6 thdm quyén cip qua céac
thoi ky, trir truong hop Nha nuée da quan 1y, bd tri sir dung;
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- Gidy to mua ban hoic ting cho hodc thira ké cong trinh xay dung theo quy
dinh cua phép luat da dugc cong chiing hoac chirng thuc theo quy dinh;

- Gidy to ctia Toa 4n nhan dan hodc co quan nha nudc cd thim quyén giai quyét
dugc quyén sé hitu cong trinh xay dyng da c6 hiéu luc phap luat;

- Truong hop ngudi dé nghi chimg nhan quyén so hitu cong trinh xay dung c6
mdt trong nhiing gidy to quy dinh tai cac Diém a, b, ¢ va d Khoan nay ma trén
gidy to d6 ghi tén ngudi khac thi phai c6 mot trong cac gidy to mua ban, ting
cho, dbi, thira ké cong trinh x4y dung trude ngay 01 thang 7 nam 2004 co chr
ky cta cac bén co lién quan va duoc Uy ban nhan dan tir cp x3 trd 1én xac
nhdn; truong hop mua, nhan tang cho, ddi, nhan thura ké cong trinh xay dung
truée ngdy 01 thang 7 nim 2004 ma khong co gidy to vé viéc di mua ban, nhan
ting cho, doi, nhan thira ké c6 chit ky cta cac bén 0 lién quan thi phai dugc Uy
ban nhan dan cap x3 x4c nhan vao don dé nghi cap Gidy ching nhan quyen sur
dung dat, quyén so hitu nha ¢ va tai san khac gan lién véi dat vé thoi diém mua,
nhan tang cho, doi, nhan thira ké cong trinh xay dung do.

Truong hop nguoi de _nghi ching nhan quyén s& hiru cong trinh c6 mot trong
nhiing gidy to' vé quyén s& hitu cong trinh ma hién trang cong trinh khong phu
hop voi giay to do hoac thi phan cong trinh khéng phu hop véi gidy to phai
dugc Uy ban nhan dan cip xa xac nhan cong trinh da hoan thanh xay dung trudc
ngay 01 thang 7 ndm 2004 va cong trinh dugc xay dung trudc khi cd quy hoach
sir dung dat, quy hoach xay dung hodc phai phu hop quy hoach d6i véi truong
hop xay dung sau khi ¢6 quy hoach st dung dat, quy hoach xay dung

- Truong hop ca nhén trong nude khong c6 mot trong nhimg gidy to vé quyén
s& hitu cong trinh thi phai duoc Uy ban nhan dan cap xi xac nhan cong trinh da
hoan thanh xdy dung trudc ngay 01 thang 7 ndm 2004 va cong trinh dugc xay
dung trude khi ¢6 quy hoach sir dung dat, quy hoach xay dung hodc phai phu
hop quy hoach ddi véi trudng hop xay dung sau khi c6 quy hoach sir dung dat,
quy hoach xay dung.

Truong hop cong trinh hoan thanh xay dung tir ngay 01/7/2004 thi phai c6 gidy
t& xac nhan cua Uy ban nhan dan cap xa vé cong trinh xay dung khong thudce
truong hop phai xin gidy phép xay dung va dap tng diéu kién vé quy hoach nhu
truong hop xay dung trudc ngay 01/7/2004; truong hop cong trinh thude dbi
tuong phai xin phép xay dyng ma khong xin phep thi phai co gidy to cua co
quan quan 1y vé xay dung cap huyén chap thuan cho ton tai cong trinh do.

(4) Mot trong cac glay t& sau d6i voi truong hop chimg nhan quyén sé hitu cay
lau nam (ban sao gidy to' da co cong ching hodc ching thuc hodc ban sao giay
t& va xudt trinh ban chinh dé can bd tlep nhan ho so kiém tra dbi chiéu va xac
nhan vao ban sao hodc ban chinh):

- Gidy chtng nhén hodc mét trong cac gidy to vé quyén sir dung dat néu tai
Khoan 2 trén ddy ma trong d6 xac dinh Nha nudc giao dét, cho thué dat, cong
nhan quyén st dung dat dé trong cdy lau nam phu hop v6i muc dich st dung dat
ghi trén gidy to do;

- Hop d6ng hodc van ban vé viéc mua ban hodc ting cho hodc thira ké ddi véi
cay lau ndm da dugc cong chung hodc ching thuc theo quy dinh;

- Ban 4n, quyét dinh ctia Toa 4n nhan dan hodc gidy to ciia co quan nha nudc co
tham quyén giai quyét duoc quyén so hiru cdy lau nim di c6 hiéu luc phap luat;
- Trudng hop ho gia dinh, c4 nhan, cong dong dan cu khong c6 gidy to vé quyén
s& hitu cay l4u nim néu trén day thi phai duoc Vin phong ding ky dit dai xac

146




nhan c6 du diéu kién duoc cong nhan quyén sir dung dat theo quy dinh ctia phap
luat dat dai;
(5) Truong hop chu s¢ hiru nha ¢ khong ddng thoi 1a ngudi su dung dat & thi
ngoai gidy to chimg minh vé quyén so hitu tai san gan lién voi dat, phai c6 hop
dong thué dat hodc hop dong gop von hodc hop dong hop tac kinh doanh hodc
van ban chip thuin cia ngudi st dung dat dong ¥ cho xay dung, tao 1ap tai san
dugc cong chimg hodc ching thuc theo quy dinh cua phép luat va ban sao gidy
td vé quyén st dung dat theo quy dinh ctia phap luat vé dat dai.

(6) To khai I¢ phi trudc ba
b) S6 lwong hd so: 01 (bd)

+ Thot han giai
quyét:

Khéng qué 30 ngay ké tir ngdy nhan duoc ho so hop 18. Thoi gian nay khong
bao gom thoi gian thue hién nghia vy tai chinh cta nguoi stir dung dat, thoi gian
xem xét xtr Iy dbi voi trudng hop sir dung dat c6 vi pham phap luat, thoi gian
trung cau giam dinh.

Két qua giai quyet thu tuc hanh chinh phai tra cho nguoi sir dung dat, chu s hiru tai
san gan 11en voi dat trong thoi han khong qua 03 ngay lam viée ké tir ngay c6 két qua
giai quyet

+ Poi tuong
thuc hién thu
tuc hanh chinh:

Ho gia dinh, ca nhan, cong dong dan cu, nguoi Viét Nam dinh cu ¢ nude ngoai
duoc so hiru nha ¢ gan lién voi quyén st dung dat ¢ tai Viét Nam.

+ Co quan thuc
hién thu tuc
hanh chinh:

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan cap huyén.

- Co quan hodc nguoi co thAm quyén dugc uy quyén hodc phan cép thuc hién
(n€u co): Khong.

- Co quan tryce tiép thuc hién TTHC: chi nhanh vin phong ding ky dat dai

- Co quan phéi hop (néu c6): Uy ban nhan dan cép x4, co quan quan ly nha nudce vé
nha ¢, cong trinh xay dung, ndng nghi¢p, co quan thue, Phong Tai nguyén va Moi
truong.

+ Két qua thuc

- Ghi vao sb dja chinh va 1ap hd so dé Nha nudc quan 1y.

hién thu tuc z , )

hanh chinh: - Gidy ching nhan.

T Lé o Theo quy dinh tai cac Quyét dinh: So 29/2016/QD-UBND ngay 29/12/2016 va

* PHl- sO 30/2016/QD -UBND ngay 29/12/2016 cua UBND tinh Hung Yén

- Mau s6 04a/PK: Pon ding ky, cap Gidy ching nhén quyén st dung dat, quyén
s& hiru nha ¢ va tai san khac gan lién voi dat.
- Madu sq 04b/DK: Danh sach nguoi st dung chung thura dat, chu s¢ hitu chung
tai san gan lién voi dat.

+  Tén maiu |- Mdusé 04d/DK: Danh sach tai san ga“'m lién voi dat trén cung mot thira dat.

don, mau to
khai:

(MAu don dwoc ban hanh kém theo Thong tu s6 24/2014/TT-BTNMT va cong
khai trén Trang thong tin dién tir cia Bo Tai nguyén va Moi truong, Tong cuc
Quan ly dat dai);

- Méu T¢ khai 1é phi true ba kém theo Nghi dinh s6 410/2016/ND-CP ngay
10/10/2016 cta Chinh Phu

+ Yéu céu,
diéu kién thuc
hién thu tuc

khong
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hanh chinh:

+ Can ctr phap
Iy cua thu tuc
hanh chinh:

- Luét s 45/2013/QH13 ngay 29/11/2013; ¢ hiéu lyc tir ngay 01/7/2014.
- Nghi dinh sb6 43/2014/ND-CP ngay 15/5/2014 cua Chinh phu; c6 hi¢u lyc tu
ngay 01/7/2014.
- Nghi dinh s6 01/2017/ND-CP ngay 06/01/2017 ctia Chinh phu
- Thong tu s6 24/2014/TT-BTNMT ngay 19/5/2014 cia Bo Tai nguyén va Mbi
truong; c6 hiéu luc tir ngay 05/7/2014.
- Thong tu s6 23/2014/TT-BTNMT ngay 19/5/2014 cia Bo Tai nguyén va Mbi
truong; c6 hiéu luc tir ngay 05/7/2014.
- Thong tu s6 02/2014/TT-BTC ngay 02/01/2014 cia Bo Tai chinh; ¢6 hiéu luc
tu ngay 17/02/2014.
- Thong tu s6 02/2015/TT-BTNMT ngay 27/01/2015 ctia Bo Tai nguyén va Mbi
truong; c6 hiéu luc tir ngay 03/3/2015.

- Thong tu s6 88/2016/TTLT/BTC-BTNMT ngay 22/6/2016 ctia Bo Tai chinh -
B9 Tai nguyén va Moi truong;
- Quyét dinh sd 11/2016/QD-UBND ngay 01/7/2016 cua UBND tinh Hung
Yén.

- Cac Quyét dinh: S6 29/2016/QD-UBND ngay 29/12/2016 va s6 30/2016/QD-
UBND ngay 29/12/2016 cua UBND tinh Hung Yén;

- Quyét dinh s6 634/QD-BTNMT ngay 29/3/2016 ciia B Tai nguyén va Moi
truong;
- Quyét dinh 2555/QD-BTNMT ngay 20/10/2017 ctia Bo Tai nguyén va Mbi
truong
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CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tu do - Hanh phic

TO KHAI LE PHI TRUOC BA NHA, DAT
[01] Ky tinh thué: Theo tung lan phat sinh O
[02] Lan dau O [03] BO sung lan thir O

[04] Tén nguwoi NOP thUé: ..........ooovveeeieeceecece e
[O5] MIA SO thUS: ..ottt en s
[06] P1a Chi: oo e
[07] Quan/huyén: ................... [08] Tinh/Thanh phé: ......oovevveeeeeee v,
[09] Dién thoai: .......cceeenee. [10] Fax: .ccooveeenee. [11] Email: ..................
[12] Pai 1y thué (NEU €O) ...ovveieeeeeeeeeeee ettt
[13] MA SO thUE: ..o,
[14] P1a Chi: oo e
[15] Quan/huyén: ................... [16] Tinh/Thanh phé: .....coovvvvviverceeeeereen,
[17] Dién thoai: .......ccec..... [18] Fax: .ccooveenee, [19] Email: ..................
[20] Hop d6ng dai 1 thué, $8:.......cveeveeeeeeeeeeeeen. NZAY eveeieeeiieenieeeniee e

PAC PIEM NHA PAT:

1. Pat:

1.1 Pia chi thira dat:

1.2. Vi tri thira dat (mat tién duong phd hay ngd, hém):

1.3. Muc dich st dung dat:

1.4. Dién tich (m®):

1.5. Nguén géc nha dat: (dét dugc Nha nudc giao, cho thué; dat nhan chuyén nhuong; nhén thura
ke, hoac nhan tang, cho):

a) Tén to chirc, ca nhan chuyén giao QSDD:

Dia chi nguoi giao QSDD:

b) Thoi diém lam giay to chuyén giao QSDD ngay.......... thang....... nam............
1.6. Gia tri dat thyc té chuyén giao (néu c6):
2. Nha:
2.1. Cap nha: Loai nha:

2.2. Dién tich nha (m2 san xay dung):

2.3. Nguon gdc nha:

a) Tu xay dung:

- Nim hoan cong (hodc ndm bat dau sir dung nha):

b) Mua, thira ké, cho, tang:

- Thoi diém lam giay to chuyén giao nha: Ngdy ............. thang ............ nam..............

2.4. Gia tri nha (dong):

3. Gia tri nha, dat thue té nhan chuyén nhwong, nhén thira ké, nhan ting cho (dong):

4. Tai san thudc dién khong phai nop hoic dwgce mién 1¢ phi truéce ba (ly do):

5. Gidy to ¢6 lién quan, gom:
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T6i cam doan sd liéu khai trén 1a ding va chiu trach nhiém trudc phép luat vé s6 liéu di khai./

NHAN VIEN PAILY . , ngay....... thang......... nam.........
THUE NGUOI NQP THUE hoic
Ho va tén: PAI DIEN HQOP PHAP CUA NGUOI NOP THUE
Chung chi hanh nghé sb: (Ky, ghi ré ho tén, chirc vu va déng dau (néu cd))
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CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM Mau s6 04a/PK

DPoc 1ap - Tu do - Hanh phic PHAN GHI CUA NGUOI
NHAN HO SO

PON DANG KY, CAP GIAY CHUNG NHAN QUYEN SUDUNG | P4 kiém tra n6i dung don |

DAT, QUYEN SO HUU NHA O VA TAISAN KHAC GANLIEN | ddy du, 10 rang, thong nhat
VOIPAT v0i gidy to xuat trinh.

Vao s0 tiép nhan ho so

Ngudi nhan hd so
(Ky va ghi ro ho, tén)

1. PHAN KE KHAI CUA NGUOI PANG KY ?
(Xem ky hwong dan viéet don trueoc khi ké khai; khong tay xoa, swa chita trén don)

1. Nguoi sir dung dit, chii sé hiru tai san gin lién véi dat, nguoi quan ly dat

1.2. Dia chi thuong tri B L,

2.Penghi: -DangkyQSDD  [] Dangkyquyenquanlydat [ |(Panh dau
- Cp GCN ddi véidat [ Cap GCN doi v6i tai san tréndat ] |V vao 4
trong  lya

chon)

3. Thira At dAng KY © . )
3.1.Thira @4t SO: «.vvneeeieee e 032, TODAN A0 SO ovveeeeee e ;
R I 5 T e 1§ 7 | LSOO PPURP X
3.4.Diéntich: ...ccccoevinnnn. mz; str dung chung: ...................... mz; str dung riéng: .......ccceueeee. m%
3.5. St dung vao muc dich: .......coooviiiiiiii i thol diém: ..o, ;
3.6. Thoi han dé nghi duoc st dung QAL e, ;

3.7. NGUON GOC ST AUNE (3):--vveeeereeeeeeeeeeeeeeeseeeeeeeeeseeeeseessseess s sesesseeeesssessssssssassssssssssssssssesens ;

3.8. C6 quyén str dung han ché ddi véi thira dt sb....... 1 R , n0i dung quyén st

QU . . e e e e ;

4. Tai san gan lién véi dat (Chi ké khai néu c6 nhu cau dwoc chitng nhén quyén so hiku tdi san)

4.1. Nha 0, cong trinh xd(y dung khac:

a) Loai nha &, cong trinh B ettt ettt ;
b) Dién tich xay dung: ................ (m®);

¢) Dién tich san (ddi vdi nha) hodc cong suit (doi voi cong trinh kRAC): ......coovvveevrerrrreanen, ;
d) S¢ hitu chung: .........coooeeeiiereeeeeceee M2, SG RTU TIBNG: v m?;
@) KEt CAUI. ..., 1 €) SOLANG: vvveevceceeceeee e ;
) ThOi han SO BEU GEN: ...vveevcvceceeceeeeee ettt

(Truong hop c6 nhiéu nha &, cong trinh xdy dung khac thi chi ké khai cac thong tin chung va
tong dién tich cua cac nha &, cong trinh xay dung; dong thoi 1dp danh sach nha ¢, cong trinh kem
theo don)

4.3. Cay lau nam:

a) Loai cAy chil yéu:.................. ;
b)Diéntich: ......................... m2;
¢) S& hitu chung.............. m2,

S& hitu riéng:.................. m2;
d) Thoihan s hitudén: ................

151



Ol L T ——

6. C6 nhu cau ghi no doi véi loai nghia VIEAT CRIRR: ...,
Dé nghi khdc :

To1 xin cam doan noi dung ke khal trén dO‘Il la dung su that néu sai toi hoan toan chiu
trach nhiém trudc phép luat.
., ngay ....thang ... nam ......
Nguoi viét don
(Ky, ghi ré ho tén va déng dau néu cd)

IL. XAC NHAN CUA UY BAN NHAN DAN XA, PHUONG, THI TRAN®
(Xdc nhdn doi véi truong hop hé gia dinh cd nhan, cong dong dan cu; nguoi Viét Nam dinh cu o nuoc
ngodi s¢ hitu nha 6, trir truong hop mua nha, dat ciia t6 chike dau t xdy dung nha & dé ban)

1. NO1 dung ké khai SO VO1 hi€n trang: ........ccooiiiiiiiiiiiiiiie e e .
2. Ngudn géc ST AUNG GALT ..ot en st ene st en et ees
3. Thoi diém sir dung dét vao mucdichdangky ...

4. Thoi diém tao 1ap tai san gin lién véi dat ........................................................

5. Tinh trang tranh chap dét dai, tai san gan 180 VOT GAti. ..o,
6. Su phit hop v6i quy hoach sir dung dat, quy hoach XAy dung: ................cccoeveveeeeeeeennnn.
T NOTAUNE KhaC ..

Ngay....... thang... ... nam ...... Ngay....... thang... ... nam ......
Cong chire dia chinh TM. Uy ban nhan dan
(Ky, ghi ro ho, tén) Cha tich

(Ky tén, déng dau)

(Truong hop cé gidy to vé quyén sir dung ddt, quyén sé hitu tai san gan lién véi dat thi khong
xdac nhdn cdac ngi dung tai cac Piém 2, 3, 4, 5, 6 va 7 Muc nay, dang ky riéng vé dat thi khong
xac nhan noi dung Piém 4; dang ky riéng tai san thi khong xac nhan noi dung Piém 2 va Diém 3
Muc nay )

III. Y KIEN CUA CO QUAN PANG KY DAT DAI

(Phaz néu ro co du hay khong du diéu kién cap GCN, 1y do va can cir phap Iy ap dung; truong
hop thira dat ¢é vieon, ao gan lién nha & thi phdi xdc dinh ré dién tich ddt ¢ dwoc cong nhdn va
can ciwe phap 1y)

Ngay....... thang...... nam ...... Ngay....... thang... ... nam ......
Ngudi kiém tra Giam doc
(Ky, ghi ro ho, tén va chirc vu) (Ky tén, dong dau)
Huéng dan:

(1) Ca nhan ghi ho t€n, ndm sinh, sO glay CMND; ho gia dinh ghi chir “Ho ong” (hodc “Ho
ba”), sau do ghi ho tén, nam sinh, s6 gidy chirng minh nhén déan (néu c0) cua hai vo chdng chu
h (nguoi c¢6 chung quyén sir dung dat cta h9). T6 chc ghi tén va quyét dinh thanh 1ap hoic
gidy dang ky kinh doanh, gidy phép dau tu (gom tén va sd, ngay ky, co quan ky van ban). Ca
nhan nudc ngoai va nguoi Viét Nam dinh cu ¢ nude ngoai ghi ho tén, nam sinh, qudc tich, sb
va ngay cap, noi cap ho chiéu. Trudong hop nhiéu chi cing sir dung dat, cing s hitu tai san thi
ké khai tén cac chu do vao danh sach kém theo).
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(2) Trudng hop ding ky nhiéu thira dat néng nghiép ma khong dé nghi cip gidy hoic dé nghi
cip chung mot GCN nhiéu thira dt ndng nghiép thi tai dong dau ctia diém 3 muc I chi ghi tong
s thira va ké khai timg thtra vao danh sach kém theo (Mau 04¢/PK).

(3) Ghi cu thé: dugc Nha nudce giao co thu tlen hay giao khong thu tién hay cho thué tra tién
mot 1an hay thué tra tién hang nim hodc ngudn gde khac.

(4) Ghi cy thé: Nha & riéng 1¢, cin ho chung cu, vin phong, nha xuéng, nha kho,. ..
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(Kém theo Pon ding ky dit dai va tai san gin lién véi dat cua:
Str dung chung thura dat

DANH SACH NGUOI SU DUNG CHUNG THUA DAT,
CHU SO HUU CHUNG TAI SAN GAN LIEN VOI PAT

; SO hitu chung tai san gan lién voi dat

|:| (danh ddu vao é trong lya chon)

Tai thira dat so: ........ To ban d6 so: ... Thudc xa: ......... huyén ......... tinh .........

MAiu s6 04b/PK

Tén nguwoi sir dung

Gidy to phap nhan, nhin thin ciia ngudi sir

S6 dAt. chit sé hitu tai | Nim dung dit, chii s¢ hiru tai sin gan lién voi dat
thw R W ) Ngay, Dia chi Ghi cha Ky tén
san gan lién véi sinh S x , < %
tw dAt Loai1 giay to So thang, nam | Co quan cap
cap
(1) ) ©) (4) (5) (6) ) (8) (9) (10)

Hudng dan:
- Mau nay ap dung déi véi truong hop thira dat, tai san gdn lién véi ddt cia chung nhiéu t6 chire hodc nhiéu hé gia dinh, cd nhdan hodc gom
cd to chire, hé gia dinh, cd nhan; triv trwong hop dat lam nha chung cu.
- Tén nguoi sir dung dat, tai san gan lién véi dat dwoc ghi day di theo gidy CMND, hé chiéu, Quyét dinh thanh Idp hodc Gidy dang Ky kinh
doanh, GCN dau tw; hé gia dinh phdi ghi tén hai vo chong ngueoi dai dién
- Cac cot 4, 5, 6 va 7: Ghi théng tin vé Gidy CMND hodc H$ chiéu (doi véi hd gia dinh, cd nhdn); Quyét dinh thanh ldp hodc Gidy ddang ky
kinh doanh, GCN dau tw (@i véi t6 chirc);
- Truong hop xdc dinh dwge ty 1é (%) hodc dién tich thudc quyén sir dung, sé hitu ciia tieng nguwoi thi ghi 1y 1é (%) hodc dién tich cia timg
nguoi vao cot “Ghi chu”.
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MAiu s6 04d/PK

DANH SACH TAI SAN GAN LIEN VOI PAT TREN CUNG MQT THUA PAT

(Kém theo Pon ding ky dat dai va tai san gin lién véi dat
(610 PRSPPI )

Tai thira dat s6: ........ T& ban dd sb: ... Thudc xa: ......... huyén ......... tinh .........

Tén tai san

Dién tich
xay dung
hoac dién

Dién tich
san (m?

Hinh
thire so

Pac diém cua tai san
(so tang, cap (hang), ket
cau doi véi nha &, cong

Thoi han sé

ginlién véi | < .7 |hoiccong| him | o7 et oA -
dat tich c’{hlem suat cong | (chung, trm,h Xy (Eu'ng, l(lz.u cay hira
dat R " chu yéu doi vadi cay lau
2 trinh riéng) <
(m?) nam)
€] 2) ©) (4) () (6)
Nguwoi ké khai
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17. Tha tuc:

Xéa dang ky cho thué, cho thué lai, gop von bang quyeén sir dung
dat, quyen sé hiru tai san gan lién véi dat

+ Trinh tu thuc
hién:

a) T6 chirc, ngudi Viét Nam dinh cur & nudc ngoai, doanh nghiép
co von dau tu nudc ngoai da ky hop dong thué, thué lai, hop dong
gop vbn quyén sir dung dat, quyén sé hitu tai san gin lién voi dat ndp
ho so tai Bo phan tiép nhan va tra két qua thudc S¢ Tai nguyén va
Moi trudng.

Ho gia dinh, c4 nhan, cong doéng dan cu ndp hd so tai Chi nhanh
Van phong dang ky dat dai hodc Uy ban nhan dan cip xd néu c6 nhu
cau.

Truong hop nhan hd so chua day du, chua hop 16 thi trong thoi
gian t6i da 02ngay, co quan tlep nhan, xir Iy ho so phai thong bao va
huéng dan ngudi nop hé so bd sung, hoan chinh ho so theo quy dinh.

b) Co quan tlep nhan ho so ghi day du théng tin vao S tiép
nhan ho so va tra két qua, trao Phiéu tiép nhan hd so va tra két qua
cho nguoi nop ho so.

¢) Van phong dang ky dat dai, chi nhanh van phong dang ky dat
dai c6 trach nhiém kiém tra hd so, néu phu hop quy dinh cia phap
luat thi thuc hién céc cong viéc sau:

- X&c nhan viéc xo6a cho thué, cho thué lai, x6a gop von vao
Gidy chung nhan theo quy dinh va trao cho bén thué, cho thué lai,
bén gop von. Trudng hop cho thugé, cho thué lai dat trong khu cong
nghiép va truong hop gbép von quyen sir dung dat ma da cap Glay
ching nhén cho bén thug, thué lai dat, bén nhan gop vén thi thu hoi
Gidy ching nhén da cap, bén nhén gop vbn duoc cap lai Gidy chung
nhan quyén str dung dat, quyén so hiru nha & va tai san khac gan lién
voi dat.

Truong hop thoi han sir dung dat két thic cang voi thoi diém
x6a cho thué, cho thué lai dat, xo6a gop Von bang quyén sir dung dat
ma ngudi st dung dat khong co nhu cau tlep tuc st dung dat hoic
khéng duoc co quan nha nudc c6 tham quyén gia han st dung dat thi
thu hoi Gidy chtrng nhan da cap.

- Thuc hién viéc xo6a dang ky cho thué, cho thué lai, xda gop
vOn vao ho so dija chinh, co sé dit liéu dat dai;

- Chi nhanh Van phong dang ky dat dai trao Giéy ching nhan
cho nguoi dang ky hodc gui Uy ban nhan dan cap xa dé trao ddi voi
truong hop ndp hod so tai cp xa. D6i voi ngudi sir dung dat 13 ho gia
dinh cé& nhan

- Van phong dang ky dat dai Chuyén Gidy chimg nhan cho Bo
phan tlep nhan va tra két qua thuéc S& Tai nguyén va Mbi truong dé
trao Gidy chimg nhan cho ngudi ding ky

+ Cach thtrc thuc
hién:

T6 chirc, ngudi Viét Nam dinh cu ¢ nudc ngoai, doanh nghiép c6
vbn dau tu nude ngoai thuc hién du an dau tu. ndp hd so tai B6 phan
tiép nhan va tra két qua thuoc So Tai nguyén va Moéi truong (Dia chi:
S6 437 duwong Nguyén Vin Linh, phuong Hién Nam, thanh phd
Hung Yén, tinh Hung Yén)

Ho gia dinh, ca qhﬁn, cong d?)ng dan cu nop h(k)’so tai th nhanh
Vian phong dang ky dat dai hodc Uy ban nhan dan cap xa néu c6 nhu
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cau.

+ Thanh phan, sb
luong ho so:

a) Thanh phan ho so, bao gom:

- Van ban thanh ly hop dong cho thué, cho thué lai, gop vbn
bang quyén sir dung dit, tai san gan hen v6i dat hodc hop dong cho
thué, cho thué lai, gop von bang quyén sir dung dat, tai san gan lién
v6i dat c6 xac nhan da duoc thanh ly hop dong

- Ban gbc Glay chtng nhén da cip ddi véi truong hop cho thué,
cho thué lai quyén sir dung dat coa chi dau tu xdy dung ha tang
trong khu cong nghiép, cum cong nghiép, khu ché xuat khu cong
ngh¢ cao, khu kinh té va truong hop gop vbn bang quyén st dung
dat, quyen so hiru tai san gin lién véi dat.

b) S6 lugng hd so: 01 (bd)

+ Thoi han giai
quye€t:

Khong qua 03 ngay

Két qua giai quyét thu tuc hanh chinh phai tra cho nguoi sir dung
dat, chu so hitu tai san gin lién véi dat trong thoi han khéng qua 03
ngdy lam viéc ké tir ngdy c6 két qua giai quyét.

+bbi tuong thuc
hién tha tuc hanh
chinh:

- To chirc, ngudi Viét Nam dinh cu ¢ nudc ngoai, doanh nghiép
c6 von dau tu nudc ngoai thyc hién du an dau tu.

- H$ gia dinh, ca nhan, ngu:ol Viét Nam dinh cu ¢ nudc ngoai
duogc so hitu nha ¢ gan lién véi quyén sir dung dat ¢ tai Vit Nam.

+ Co quan thuc
hién thu tuc hanh
chinh:

- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: Van phong déng ky dat

dai hodc Chi nhanh Van phong dang ky dat dai.
- Co quan hodc nguoi co tham quyén duoc uy quyén hoic phan

cap thyc hién (n€u co): Khong.

- Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: Van phong dang ky dat
dai hodc Chi nhanh Van phong dang ky dat dai.

- Co quan phdi hop (néu c0): Phong Tai nguyén va Mai truong,
S¢ Tai nguyén va Moi truong, Uy ban nhan dan cap xa.

+ Két qua thuc - Ghi vao s6 dia chinh va 1ap hd so dé Nha nude quan 1y.
hién thu tuc hanh - Giéy chirng nhan da xac nhan thay doi hoac Giéy chirng nhan
chinh: mai cap.

Theo quy dinh tai Quyét dinh s6 30/2016/QD-UBND ngay
+ L& phi: 29/12/2016 ctia UBND tinh Hung Yén

+ Tén mau don,
mau to khai:

Khéng

+ Yéu cau, diéu
kién thuc hién thu
tuc hanh chinh
(néu co):

Viéc gop von bang quyén su dung dat cham dut trong cac
truong hop sau day:

- Hét thoi han gbp von bang quyén sir dung dat;

- Mot bén hodc cac bén dé nghi theo tho thuan trong hop dong
g6p von;

- Bi thu hdi dat theo quy dinh cta Luat Dt dai;

- Bén gbp von bang quyén st dung dat trong hop dong hop tac
kinh doanh hodc doanh nghiép lién doanh bi tuyén bd pha san, giai
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thé;

- Ca nhan tham gia hop ddng gop von chét; bi tuyén bb 1a da
chét; bi mat hodc han ché ning lyc hanh vi dan su; bi cam hoat dong
trong linh vuc hop tic kinh doanh ma hop dong gdp vén phai do ca
nhan do thuc hién;

- Phap nhéan tham gia hop dong gop von bi cham dat hoat dong
ma hop ddng gop von phai do phap nhan dé thyc hién.

+ Cén ctr phap ly
cua thu tuc hanh
chinh:

- Lut s6 45/2013/QH13 ngay 29/11/2013; c6 hiéu luc tir ngay
01/7/2014.
- Nghi dinh s 43/2014/ND-CP ngay 15/5/2014 cta Chinh phi;
c6 hi¢u luc tr ngay 01/7/2014.
- Nghj dinh s6 01/2017/ND-CP ngay 06/01/2017 ctia Chinh Phu.

- Thong tu s6 24/2014/TT-BTNMT ngay 19/5/2014 cta Bo Tai
nguyén va Moi truong; c6 hiéu lyc tir ngay 05/7/2014.

- Thong tu s6 23/2014/TT-BTNMT ngay 19/5/2014 cta Bo Tai
nguyén va Moi truong; co6 hi¢u luc tr ngay 05/7/2014.

- Thong tu s6 02/2014/TT-BTC ngay 02/01/2014 ciua Bo Tai
chinh; c6 hi€u lyc tir ngay 17/02/2014.

- Quyét dinh s6 30/2016/QD-UBND ngay 29/12/2016 cua
UBND tinh Hung Yén

- Quyét dinh s6 11/QD/2016/QB-UBND ngay 01/7/2016 cua
UBND tinh Hung YEn
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Phy Luc: Phi thAm dinh hd so cip gidy chimg nhin quyén sir dung dit (Quy dinh tai -
Quyét dinh s6 30/2016/QD-UBND ngay 29/12/2016 ciia UBND tinh)
a) Doi tugng nop phi
Céc dbi tuong str dung dat thuc hién dang ky dat dai, tai san gan lién voi dat duge co quan
nha nudc c6 thAm quyén tham dinh hd so dé cap gidy ching nhan quyén sir dung dat.

b) TH chuc thu phi
Vin phong ding ky dat dai thudc S¢ Tai nguyén va Méi trudng.
¢) Mt thu
PVT: Déng/ 01 Gidy chirng nhin
TT | N§i dung Mikc thu

Thim dinh ho so cip Gidy ching nhin quyén sir dung dat, quyén sé
hiru nha ¢ va tai san khac gan lién véi dat lan dau

1 | Ho gia dinh, ca nhan

Tham dinh ho S0 cip gidy ching nhan ddi véi truong hop chi ching nhan

a quyén sir dung dat
- Céc x4, thi trin 400.000
- Phuong 450.000

b Tham dinh hd so cap gidy chimg nhén dbi voi truong hop chimg nhan quyén
sir dung dat va quyén so hitu tai san gin lién voi dat

- Cac x4, thi trin 500.000
- Phuong 550.000
2 T chuc

Tham dinh ho SO cap gidy ching nhan ddi véi truong hop chi ching nhén

a quyén sir dung dat 1.000.000
Tham dinh hd so cap gidy chimg nhén dbi voi truong hop chimg nhan quyén

b 1.200.000
sir dung dat va quyén s hitu tai san gin lién voi dat

T Tham dinh hd so cip doi, cip lai Glay ching nhan quyén sir dung dat,
quyen s& hiru nha & va tai san khac gan lién véi dat

1 | Ho gia dinh, ca nhan
Tham dinh ho so cip gidy chimng nhan chi c6 quyén sir dung dat 200.000
Tham dinh ho so cap gidy chirg nhan quyén sir dung dat va tai san gan lién

Y 250.000

vai dat

2 | T6 chuc
Tham dinh ho so cip gidy chimng nhan chi c6 quyén sir dung dat 300.000
Tham dinh ho so cap gidy chirg nhan quyén sir dung dat va tai san gan lién

Y 400.000

vai dat

m Tham dinh hd so dang ky blen dong vé quyén sir dung dit, tai san gin
lién véi dat ma phai cap méi glay chirng nhan

1 Ho gia dinh, ca nhan
Tham dinh ho so bién dong quyén sir dung dat 250.000
Tham dinh hé so bién dong quyén sir dung dat va tai san gin lién véi dat 350.000
2 Té chirc

Tham dinh ho so bién dong quyén sir dung dat 800.000
Tham dinh ho so bién dong quyén sir dung dat va tai san gin lién véi dat 1.000.000

d) Cac d6i tugng duoc mién ndp phi
Ngudi str dung dat 14 tré em, ho nghéo, ngudi cao tudi, ngudi khuyét tat, ngudi co cong véi
cach mang.
e) Ké khai, ndp phi
T6 chirc thu phi thuc hién ké khai phi theo quy dinh hién hanh; nop 10% sb tién phi thu
dugc vao ngan sach nha nudc theo Muc luc ngan sach nha nude hién hanh.
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1) Quén 1y va st dung
T6 chirc thu phi duoc dé lai 90% trén téng s tién phi thu dwoc dé trang trai chi phi hoat dong cung
cap dich vu, thu phi theo quy dinh tai Luét Phi va 1& phi; Nghi dinh s6 120/2016/ND-CP ngay
23/8/2016 ctia Chinh phu Quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mot s6 diéu ctia Luat Phi va 18
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18. Tha tuc

Dang ky bién dong quyén sir dung dit, quyen s6 hiru tai san
gin lién véi dat trong cac truong hop Chuyen nhueng, cho
thué, cho thué lai, thira ké, tang cho, gop von bang quyeén sir
dung dat, quyen sé hiru tai san gan Ilen véi dat; chuyen
quyén sir dung dit, quyén sé hiru tai san gan lien véi dit caa
vo hoic chéng thanh cia chung ve va Chong Tang thém
dién tich do nhan chuyen nhwong, thira ké, ting cho quyén
str dung dit di cé Gidy chitng nhan

+ Trinh ty thuc hién

1. Déi véi hé gia dinh, cd nhén
a) Ho gia dinh, ca nhan, cong dong dan cu nép ho so tai Uy ban

nhan ddn cap xd néu cé nhu cau hodc Chi nhanh Vin phong
dang ky dat dai

Truong hop nhdn hé so chiea day di, chua hop I¢ thi trong thoi
gian t6i da 02 ngay lam viéc co quan tlep nhdn, xit Iy ho so phdi
thong bao va huong dan nguwoi np ho so bé sung, hoan chinh
hé so theo quy dinh

Truong hop thuc hién quyén ciia nguoi sir dung dat doi véi mot
phdn thira dat thi nguoi sit dung dat dé nghi Chi nhanh Vin
phong dang ky ddt dai thie hién do dac tach thira doi véi phan
dién tich can thuc hién quyen cua nguoi sir dung dat truée khi
nép ho so thue hién quyén ciia ngueoi sir dung dat.

b) Co quan tiép nhin hé so ghi day di théng tin vao S6 tiép
nhdn ho so va tra két qua, trao Phiéu tiép nhdn hé so va trd két
qua cho nguoi nop hé so; hudng dan nguoi si dung dat ké khai
hé so xdc dinh nghia vu tai chinh vé ddt dai.

Truong hop ndp hé so tai U)f ban nhdn ddn cdp Xd thi trong
thoi han 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du ho so, Uy ban
nhan dan cap xa phai chuyén ho so den Chi nhanh Van phong
dang ky dat dai.

¢) Chi nhanh Van phong dang ky dat dai c6 trach nhi¢m kiém
tra hé so, néu di diéu kién thiee hién cdc quyén theo quy dinh
thi thuc hién cdc cong viéc sau day:

- Guri théng tin dia chinh dén co quan thué d@é xdc dinh va
thong bao thu nghia vu tai chinh doi voi truwong hop phdi
thuc hién nghia vu tai chinh theo quy dinh;

- Xdc nhan ngi dung bién dpng vao Gidy chitng nhdn da cap.

T rLfO’ng hop phai cap Glay chirng nhan thi lap hé so trinh co

quan 6 tham quyén cap Gidy chirng nhdn cho nguoi sie dung
dat.

- Chl’nﬁ ly, cap nhat bién dong vao hé so dia chinh, co s¢ dir
liéu dat dai.
- Trao Gidy chimg nhdn cho nguoi sir dung ddt hodc guri Uy

ban nhan ddn cap xa dé trao doi véi truong hop nép ho so tai
cdp xd.

Truong hop nguoi dé nghi cap Gidy chitng nhdn da chét trudc
khi dwoc trao Gidy chitng nhdn thi nguoi dwoc thira ké quyén sie
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dung ddt theo quy dinh cia phdp ludt thita ké ndp bé sung gicfy
10 vé thira ké theo quy dinh. Chi nhdnh Van phong dang ky dat
dai xdc nhdn thira ké vao Gzay chimg nhdn da ky hodc lap ho SO
dé trinh co quan co tham quyén cdp Gidy chirng nhdn quyen sur
dung dat, quyén sé hitu nha & va tdi san khdc gan lién véi dat
cho nguoi dwoc thiva ké theo quy dinh ciia B¢ Tai nguyén va
Moi trwong. Nguoi dwoc thua ké c¢6 trach nhiém thuc hién
nghia vu tdi chinh vé quyén sir dung dat, tai san gan lién véi dat
trong truong hop nguoi dwoc cdp Gidy chitng nhdn da chét
phdai thuc hién theo quy dinh cua phap ludt.

- Xdc nhdn vao ban chinh gidy to viéc di cap Gidy chimg nhdn
theo quy dinh.

(4) Nguwoi dwoc cdp Glay chimg nhan nhdn lai ban chinh gidy
to da dweoe xdc nhdn cdp Gidy chitng nhén va Glay churng nhan.

* Truwong hop ngwoi sit dung dat tang cho quyén sir dung dat
dé xdy dung cong trinh cong céng thi phdi ldp van bdn ting
cho quyén sir dung ddt theo quy dinh.

Sau khi hoan thanh xdy dung céng trinh céng céng trén ddt
dwoc tang cho, Chi nhdanh Vin phong dang ky dat dai can ci
vdo van ban ting cho quyén sit dung ddat da dwoc Uy ban nhén
dan cdp Xd xac nhdn va hién tragng su dung dat dé do dac, chinh
Iy bién dong vao hé so dia chinh, co so dir liéu dat dai va théng
bdo cho nguoi sir dung ddt ngp Gidy chimg nhdn da cdp dé xdac
nhdn thay déi. Truong hop nguoi siv dung dat ting cho toan bé
dién tich dat da cap Gidy chimg nhdn thi thu hoi Gidy chimg
nhdn dé quan 1y.

2. Déi véi to chire

a) Nguoi st dung dat nop hd so tai BO phan tiép nhén va tra két
qua thudc S¢ Tai nguyén va Moi truong.

Truong hop nhan hd so chua ddy du, chua hop 1€ thi trong thoi
gian t6i da 02 ngay lam viéc co quan tlep nhan, xir 1y ho so phai
thong bao va hudng din nguoi ndp hd so bd sung, hoan chinh
hé so theo quy dinh

Truong hop thyc hién quyén cla nguoi su dung dat d6i véi mot
phan thira dat thi nguoi str dung dat dé nghi Van phong dang ky
dat dai thuc hién do dac tach thira dbi v&i phan dién tich can
thye hién quyén ciia ngudi str dung dat trude khi nop ho so thyuc
hién quyén ciia nguoi sir dung dat.

b) Co quan tiép nhan ho so ghi day du thong tin vao Sb tlep
nhan hd so va tra két qua, trao Phiéu tiép nhan ho so va tra két
qua cho ngudi ndp hd so; hudng dan nguoi sir dung dat ké khai
ho so xac dinh nghia vu tai chinh vé dat dai.

Bo phan tiép nhan va tra két qua thudc So Tai nguyén va Mbi
truong chuyén ho so dén Vian phong ding ky dat dai.

c) Vin phong dang ky dat dai 6 trach nhiém kiém tra ho so, néu du
diéu kién thyuc hién cac quyén theo quy dinh thi thue hién cc cong
viéc sau day:

- Giri thong tin dia chinh dén co quan thué dé xac dinh va
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théng bao thu nghia vu tai chinh dbi véi truong hop phai thuc
hi¢n nghia vu tai chinh theo quy dinh;

- X4c nhan ndi dung bién dong vao Gidy ching nhan da cip.
Truong hop phai cip Gidy chiung nhan thi 1ap hé so trinh co
quan c6 thdm quyén cip Gidy ching nhan cho ngudi st dung
dat.

- Chinh 1y, cap nhat bién dong vao hd so dia chinh, co s¢ dit
lidu dat dai.

- Nhéan Glay chtng nhén va chuyén cho B6 phin tlep nhan va
tra két qua dé trao Gidy chung nhan cho ngu:(n dugc cap

- X4c nhan vao ban chinh gidy to viéc da cip Gidy chimg nhan
theo quy dinh.

d) Nguweoi dwoc cap Gidy chitng nhdn nhan lai ban chinh gidy to
dd dwege xdc nhdn cdp Gidy chimg nhdn va Gidy chimg nhdn.

+ Cach thirc thuc hién

- T6 chic nop hd so tai Bo phan tiép nhén va tra két qua thudc So
Tai nguyén va Moi truong (Pia chi: S6 01 duong An Vi, phudng
Hién Nam, thanh phd Hung Yén, tinh Hung Yén)

- H¢ gia dinh, cd nhan, céng dong dan cw nép hé so tai Uy ban
nhéan dan cdp xd néu c¢é nhu cau hodc Chi nhanh Van phong
ding ky dat dai cdc huyén, thanh phé.

+ Thanh phan, s6
luong ho so

Thanh phdn hé so bao gom:

1. Péi véi ho gia dinh, cd nhin

- Hop dong, van bdn vé viéc chuyén déi chuyén nhugng, cho
thué, cho thué lai, thira ké, tang cho quyen st dung dat quyén
SO hitu tai san gdn lién véi dat gop von bang quyen s dung
dit, quyen SO hitu tai san gdn llen véi ddt; chuyen quyén su
dung dat, quyén sé hitu tai san gdan lién véi dat cia vo hodc
chong thanh cia chung vo va chéng theo quy dinh.

Truong hop nguoi thira ké quyén sir dung dat, quyén sé hiru tai
san gan lién véi dat la nguot duy nhdt thi phai co don dé nghi
dugc dang ky thia ké quyén sir dung dat, quyén sé hitu tai san
gdn lién véi dat ciia nguoi thira ké;

- Ban géc Gidy chirng nhdn da cap;

- Don dang ky bién dong ddt dai, tai san gdn lién véi dat mdu
so 09/DK

- To khai 1¢ phi truée ba (ban chinh); To khai thué sir dung dat
phi nong nghiép (néu c6), To khai thué thu nhdp tir chuyen

nhuwong bat déng san theo quy dinh ciia phdp ludt vé thué (ban
chinh, néu c6);

- Van ban cua ngueoi sur dung dat dong y cho chii s6 hitu tdi san
gan lién véi daz‘ duoc chuyen nhuwong, tang cho, cho thué, gop
von tai san gan lién voi dat doi véi truong hop chuyen nhuong,
tang cho, cho thué, gép von bang tai san gdn lién véi dat ma chi
S6 hitu tai san gan lién véi ddt khéng dong thoi la nguoi sk dung
dat.

- Truong hop nguoi dé nghi cap Gidy chirng nhdn da chét trudce
khi dwoc trao Gidy chirng nhdn thi nguoi dwoc thira ké quyén s
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dung dat theo quy dinh cua phdp ludt thira ké nép bo sung gidy
to vé thira ké theo quy dinh.

- Van ban cua cdc thanh vién trong ho gia dinh su dung dat
dong ¥ chuyén quyén sir dung dat ciia hg gia dinh dd dwoc cong
churng hodc chung thyc theo quy dinh cua phadp ludt.

2. Dbi véi to chire

- Hop dong, van ban vé viéc chuyén déi chuyén nhuong, cho
thué, cho thué lai, thira Kké, tang cho quyen st dung dat, quyen
s0 hiru tai san gan lién Vol dat; gop von bang quyén sir dung dit,
quyén s hiru tai san gin lién véi dit.

- Ban gdc Gidy chiing nhan da cap;

- Don dang ky bién dong ddt dai, tai san gdn lién véi dat mdu
5o 09/PK

- To khai 1¢ phi truée ba (ban chinh); To khai thué sir dung dat
phi nong nghi¢p (méu c6), To khai thué thu nhdp tur chuyen
nhuong bat déng san theo quy dinh ciia phdp ludt vé thué (ban
chinh, néu co);

- Vin ban chap thuan ciia co quan Nha nude c¢6 tham quyén ddi
vol ‘t6 chuce kinh té nhan chuyéq nhuong, nhan gép von, thué
quyén st dung dat ndng nghi¢p dé thuc hién dy an dau tu;

- Van ban cua nguoi su dung dat dong ¥ cho chii s¢ hitu tai san
gan lién voi dat duogc chuyen nhugng, tang cho, cho thué, gbp
von tai san gan lién véi dat d6i vai treong hop chuyen nhuong,
tang cho, cho thué, gop von bang tai san gin lién véi dat ma cha
so hitu tai san gin lién v6i dat khong dong thoi 1a ngudi st dung
dat.

S6 hegng ho so: 1 bd

+Tho1 han
giai quyét

- Khong qua 10 ngay ké tir ngay nhan duoc hd so hop 18
(Truong hop chuyen quyén st dung dat quyén so hiru tai san
gan lién v6i dat cua vo hodc chong thanh cua chung vo chong
khéng qua 5 ngay)

Két qué giai quyét thu tuc hanh chinh phai tra cho nguoi s dung
dat, chu s hiru tai san gan lién véi dat trong thoi han khong qua
03 ngay lam vi¢c ke tir ngay c6 két qua giai quyét.

+ Pdi tugng thyc hién
tha tuc hanh chinh

- T6 chuc trong nuée, ngudi Viét Nam dinh cu ¢ nudc ngoai
thue hién dy an dau tu, to chirc nudc ngoai, c4 nhan nudc ngoai,
doanh nghiép c6 vén dau tu nude ngoai thyc hién du an dau tu.
- Hé gia dinh, cd nhén, cong dong déan cu, ngueoi Viét Nam dinh
cwr & nmedc ngodi dwoC sé hiru nha ¢ gan lién véi quyén si dung
dat ¢ tai Viét Nam.

+ Co quan thuc hién
thu tuc hanh chinh

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh:

+ S& Tai nguyén va Moi truong doi voi trudng hop cap méi Gidy
chirng nhan.

+ Van phong dang ky dat dai hodc Chi nhdanh Vin phong dang

ky ddt dai d6i vé6i truong hop xac nhan thay doi trén Gidy chimg
nhan.
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- Co quan hodc nguoi c6 tham quyén dugc uy quyén hoic phan
cap thuc hién (ncu c6): Khong.

- Co quan tryc tiép thyc hién TTHC: Vin phong dang ky dat dai
hodc Chi nhanh Van phong dang ky dat dai.

- Co quan phéi hop (néu c¢o): Uy ban nhan dan cip x4, co quan
thué, kho bac.

+ Két qua thyc hién
thu tuc hanh chinh

- Ghi vao sb dja chinh va 1ap hd so dé Nha nudc quan 1y.
- Gidy chimg nhén.

+ Phi, L& phi (néu co)

Theo quy dinh tai cic Quyet dinh: s6 29/QD/2016/QD-UBND ngay
29/12/2016 va s6 30/QP/2016/QD-UBND ngay 29/12/2016 cia
UBND tinh Hung Yén

+ Tén mau don, mau to
khai

- Pon ding ky bién dong dit dai, tai san gin lién v6i dat mau sb
09/bK

- MAu to khai 1é phi trudc ba Mau sé: 01/LPTB (Ban hanh kém
theo Thong tu s6 156/2013/TT-BTC ngay 06/11/2013 cia Bo
Tai chinh)

- Mau sb: 03/BPS-TNCN (Ban hanh kém theo Thong tu sb
92/2015/TT-BTC ngay 15/6/2015 ctia B6 Tai chinh

+ Yéu cau diéu kién
thuc hién thu tuc hanh
chinh (néu co)

(1) Co Glay chirng nhan (trr truong hop tat ca nguoi nhan thura
ké quyén st dung dat, quyén so hiru nha &, tai san khac gan lién
v6i dat déu 1a ngudi nude ngoai hoac nguoi Viét Nam dinh cu ¢
nudc ngoai khong thuge dbi tugng dugc mua nha & gan lién voi
quyén su dung dat ¢ tai Viét Nam).

Truong hop nguoi st dung dat duoc cham thuc hién nghia vu
tai chinh hoac dugc ghi ng nghia vu tai chinh thi phai thuc hién
xong nghia vu tai chinh trude khi thue hién cac quyén.

(2) Dét khong c6 tranh chép.

(3) Quyén st dung dat khong bi ké bién dé bao dam thi hanh an.
(4) Trong thoi han sir dung dét.

(5) Ngoai céc diéu kién néu tai cac diém 1, 2, 3 va 4 trén day,
con phai du dicu kién sau:

(5.1) biéu kién ban, mua tai san gan lién v6i dat duge Nha nuée
cho thué thu tién thué dat hang nam

- T6 chirc kinh té, ho gia dinh, c4 nhan, nguoi Viét Nam dinh cu
¢ nudce ngoai, doanh nghiép co vbn dau tu nude ngoai dugc ban
tai san gan lién v4i dat thué ciia Nha nudc khi co du cac dicu
kién sau day:

+ Tai san gan lién voi dét thué dugc tao 14p hop phap theo quy
dinh cta phap luat;

+ Da hoan thanh viéc xay dung theo ding quy hoach xay dung
chi tiét va du &n dau tu da dugc phé duyét, chap thuan.

- Ngudi mua tai san gin lién véi dat thué phai bao dam céac diéu
kién sau day:

+ C6 ning luc tai chinh dé thyc hién du 4n dau tu;
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+ C6 nganh nghé kinh doanh pht hop véi du 4n dau tu;

+ Khong vi pham quy dinh cua phap luat vé dat dai dbi véi
truong hop da duoc Nha nuéc giao dat, cho thué dat dé thuc
hién du an trudc do.

- Ngudi mua tai san duoc Nha nudc tiép tuc cho thué dat trong
thoi han st dung d4t con lai theo gia dat cu thé, sir dung dat ding
muc dich da dugc xac dinh trong du an.

(5.2) biéu kién nhin chuyén nhuong, nhin ting cho quyén sir
dung dat:

+ T6 chirc, ho gia dinh, c4 nhan, cong dong dan cu, co sd ton
giao, nguoi Viét Nam dinh cu ¢ nude ngoai, doanh nghiép co
von dau tu nudc ngoai khong dugc nhan chuyén nhuong, nhan
ting cho quyén sir dung dat doi véi truong hop ma phap luat
khong cho phép chuyén nhuong, ting cho quyén sir dung dat.

+ T6 chuc kinh té khong dugc nhan chuyén nhuong quyén sir
dung dat trong lua, dat rimg phong ho, dat rimg dic dung cua ho
gia dinh, ca nhan, trir truong hop duoc chuyén muc dich s
dung dét theo quy hoach, ké hoach sir dung dat da duoc co quan
nha nudc c6 tham quyén phé duyét.

+ Ho gia dinh, c4 nhan khong truc tiép san xuat nong nghiép
khong dugc nhén chuyén nhugng, nhan ting cho quyén sir dung
dat trong laa.

+ Ho gia dinh, c4 nhan khong dugc nhan chuyén nhuong, nhan
ting cho quyén st dung dit &, dit nong nghiép trong khu vuc
rung phong ho, trong phan khu bao vé nghiém ngét, phan khu
phuc hoi sinh thai thuoc ring dic dung, néu khong sinh séng
trong khu vuc rirng phong ho, rung dic dung do.

(5.3) Piéu kién ho gia dinh, ca nhan chuyén nhuong, ting cho
quyén st dung dat:

+ Ho gia dinh, ca nhan dang sinh séng xen k& trong phan khu
bao v¢ nghiém ngat, phén khu phuyc hoi sinh thai thudc ring dic
dung nhung chua c6 diéu kién chuyén ra khoi phéan khu do thi
chi duoc chuyen nhuong, tang cho quyen su dung dat o, dat
rimg két hop san xuat nong nghiép, 1am nghiép, nudi trong thuy
san cho ho gia dinh, ca nhan sinh séng trong phan khu dé.

+ HO gia dinh, ¢4 nhan dugc Nha nudc giao déat &, dat san xuét
néng nghiép trong khu vuc rimg phong ho thi chi dugc chuyén
nhuong, ting cho quyén st dung dat &, dat san xuat nong
nghiép cho ho gia dinh, c4 nhan dang sinh song trong khu vuc
rung phong hd do.

+ Ho gia dinh, ca nhan 1a dan toc thiéu sb sir dung dat do Nha
nudc giao dat theo chinh sach hd trg cua Nha nude thi duoc
chuyén nhuong, tang cho quyén sir dung dat sau 10 nam, ké tir
ngay c6 quyét dinh giao dat.

(5.4) To chirc kinh té, ho gia dinh, ca nhan duoc nhan chuyén
nhuong, nhan gép von, thué quyén sir dung dit néng nghiép dé
thuc hién du an dau tu san xuat, kinh doanh phi néng nghiép khi
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c6 du cac diéu kién sau day:

- C6 van ban chép thudn cua co quan nha nudc co tham quyen
d6i véi to chtrc kinh t& nhan chuyen nhuong, nhan goép von,
thué quyén sir dung dat nong nghiép dé thyuc hién du an;

- Muc dich st dung ddi vé6i dién tich dat nhan chuyén nhuong,
nhan goép von, thué quyén sir dung dat phai phu hop véi quy
hoach, ké hoach st dung dat da duoc co quan nha nudc co tham
quyén phé duyét;

- Nguoi duge Nha nude giao dat, cho thué dat dé st dung vao
muc dich phi nong nghiép tir dit chuyén trong la nudc phai
nép mot khoan tién dé Nha nuée bd sung dién tich dat chuyén
trong lta nude bi mat hodc ting hiéu qua st dung dat trong la.
(5.5) Piéu kién chuyén nhuong quyén st dung dat trong thuc
hién du 4n dau tu xay dung kinh doanh nha &; du an dau tu xay
dung két cu ha tang dé chuyén nhugng hoic cho thué.

- Viéc chuyén nhuong quyén st dung dat trong du 4n dau tu xay
dung kinh doanh nha ¢&:

+ Puge Uy ban nhin dan cép tinh cho phép chu dau tu du an
dau tu xdy dung kinh doanh nha ¢ dugc chuyén nhuong quyen
str dung dat duoi hinh thirc phan 16 sau khi da hoan thanh dau tu
xdy dung két ciu ha ting va nghia vu tai chinh vé dat dai dya
vao can cu:

. Phu hop véi ké hoach sir dung dit hang nim cua cap huyén;

. Chii dau tu du an phai hoan thanh viéc dau tu xay dung két cAu
ha tﬁng gém cac cong trinh dich vy, cong trinh ha tﬁng k¥ thuat,
ha tang xa hoi theo quy hoach chi tiét xay dung 1/500 di dugc
phé duyét; dam bao két ndi v6i hé thong ha tang chung cua khu
vuc trudce khi thue hién viéc chuyén nhuong quyén sur dung dat
cho nguoi dan ty xay dung nha ¢; dam bao cung cap céac dich
vu thiét yéu gdm cip dién, cap nudc, thoat nude, thu gom rac
thai;

. Chu dau tu phai hoan thanh nghia vu tai chinh lién quan dén
d4t dai cta dy 4n gém tién sur dung dat, tién thué dat; thué, phi,
1¢ phi lién quan dén dat dai (néu co);

. Chu dau tu dy an xay dung kinh doanh nha & dé ban hoic dé
ban két hop cho thué dugc chuyen nhuong quyén st dung dat
dudi hinh thirc phan 16, ban nén tai cic khu vuc khong nam
trong dia ban cac quan ndi thanh cua cac do thi loai dac biét;
khu vire ¢6 yéu cau cao vé kién triic canh quan, khu vyc trung
tdm va xung quanh cac cong trinh la diém nhén kién trac trong
do thi; mat tién cac tuyén duong cap khu vuc tré 1én va céc
tuyén dudng canh quan chinh trong do thi.

+ Viéc chuyén nhuong quyén sir dung dat gin voi viée chuyén
nhuong toan bo hodc mot phan du an khi cha dau tu phai hoan
thanh nghia vy tai chinh lién quan dén dat dai cua dy an gom
tién sur dung dat, tién thué dat; thué, phi, 1€ phi lién quan dén dat
dai (néu co).

- Nguoi nhin chuyén nhuong quyén sir dung dat gin véi chuyén
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nhuong mot ph?m hodc toan bd du an dau tu xay dung kinh
doanh nha & phai c6 nganh nghé kinh doanh phu hop, phai dap
g céc diéu kién:

+ C6 nang lyc tai chinh dé bao dam viéc st dung dét theo tién
do cua du 4n dau tu. Cu thé: C6 von thudc s& hitu clia minh dé
thue hién du an khong thép hon 20% téng mirc dau tu dbi véi du an
¢ quy md st dung dat dudi 20 héc ta; khong thap hon 15% tong
mirc dau tur dbi voi du an c6 quy mo st dung dat tir 20 héc ta trd 1én;
c6 kha nang huy dong von dé thyc hién du 4n tir cac td chirc tin
dung, chi nhanh ngin hang nudc ngoai va cac to chirc, c4 nhan
khac.

+ Ky quy theo quy dinh cua phap luat vé dau tu;

+ Khong vi pham quy dinh cua phap luat vé dat dai dbi véi
truong hop dang st dung dat do Nha nudce giao dat, cho thué dat
dé thyc hién du 4n dau tu khéc.

+ Du 4n san xuat, kinh doanh khong str dung von tir ngan sach nha
nudc.

- Viéc chuyén nhuong quyén s dung dat gin véi chuyén
nhuong toan b du an dau tu xay dung két cau ha téng dé
chuyén nhuong hodc cho thué phai dap tng cac diéu kién: Du
an phai xay dung xong cac cong trinh ha tang k¥ thuat tuwong
g theo tién d6 ghi trong dir an da dugc phé duyét.

(5.6) HO gia dinh, ca nhan nhan chuyén nhuong quyén sir dung
dat dé tu x@y dyng nha ¢ phai thyc hién viéc xay dung nha ¢
theo dung gidy phep xay dung, tuan thu quy hoach chi tiét va
thiét ké d6 thi da dugc phé duyét.

(5.7) T6 chuc kinh té nhan gop von bang quyén sir dung dat ciia
ho gia dinh, c4 nhan, t6 chiic kinh té khac trong cac truong hop
sau day:

- Pit cta to chuc kinh t& gop von c6 ngudn goe do duoc Nha
nuodc giao co thu tién sur dung dat hodc duoc Nha nude cho thué
dat thu tién thué dat mot 1an cho ca thoi gian thué, do nhan
chuyén nhuong quyén sir dung dat;

- Pit cta ho gia dinh, c4 nhan gép vén ma khong phai 1a dat
dugc Nha nude cho thué tra tién thué dat hang nam.

+ Can ctr phép 1y cia
thu tuc hanh chinh

- Luat s 45/2013/QH13 ngay 29/11/2013; c6 hiéu luc tir ngay
01/7/2014.
- Nghi dinh so 43/2014/ND-CP ngay 15/5/2014 cua Chinh phu

quy dinh chi tlet thi hanh mot s6 diéu cua Luat Dét dai;

- Nghi dinh s 01/2017/ND-CP ngay 06/01/2017 ctia Chinh Phu
- Thong tu sO 24/2014/TT-BTNMT ngay 19/5/2014 ciia Bo
trudng BO Tai nguyén va Moi truong quy dinh vé ho so dia
chinh;

- Thong tu s6 23/2014/TT-BTNMT ngay 19/5/2014 cua B9
truong B Tai nguyén va M6i truong quy dinh vé gidy ching
nhan quyen st dung dat, quyén so hitu nha & va tai san khac gin
lién voi dat;
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- Thong tu sé 33/2017/TT-BTNMT ngay 29/9/2017 caa Bo
truong BO Tai nguyén va Méi truong;

- Thong tu s6 02/2014/TT- BTC ngay 02/01/2014 cua B9 truong
Bo Tai chinh huong dan vé phi va 1é phi thudc thim quyén
quyét dinh cua Hoi dong nhan dan tinh, thanh phd truc thudc
Trung wong;

- Théng tu sb 02/2015/TT-BTNMT ngay 27/01/2015 cia B
truong BO Tai nguyén va Mbi trudng quy dinh chi tiét mot sd
Piéu cia Nghi dinh 43/2014/ND-CP va Nghi dinh s6
44/2014/ND-CP ngay 15 thang 05 nam 2014 cta Chinh phu.

- Quyét dinh so 30/2016/QD-UBND ngay 29/12/2016 cla
UBND tinh Hung Yén.

- Quyét dinh s6 11/2016/0D-UBND ngay 01/7/2016 vé viéc ban
hanh Quy ché phoi hop giita Vin phong dang ky dat dai, Chi
nhanh Vin phong dang ky ddat dai véi Phong Tai nguyén va Méi
truong, Uy ban nhédn dan cdp huyén, co quan thué va cdc co
quan, don vi khdc co lién quan trong viéc thuc hién chirc nang,
nhiém vu, quyén han ciia Vin phong dang ky dat dai.

- Théng tw s6 88/2016/TTLT/BTC-BTNMT ngay 22/6/2016 cua
B¢ Tai chinh - Bo Tai nguyén va Moi truong quy dinh vé ho so
va trinh tir, thu tuc tiép nhdn, ludn chuyén hé so xdc dinh nghia
vu tai chinh vé dat dai ciia nguoi sir dung dat.

- Quyét dinh sé6 1088/0P-UBND ngay 15/6/2015 ciia UBND
tinh Hing Yén vé viéc thanh Idp Van phong déing ky dat dai triec
thuoc So Tai nguyén va Moi truong Hung Yeén

- Quyét dinh so 634/QD-BTNMT ngay 29/3/2016 cia Bé Tai
nguyén va Moi triong céng bé thii tuc hanh chinh thuéc pham
vi chirc nang quan ly nha nuoc cua BTNMT
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Phy Luc: Phi thAm dinh hd so cp gidy chirng nhian quyén sir dung dit (Quy dinh tai
Quyét dinh s6 30/2016/QD-UBND ngay 29/12/2016 ciia UBND tinh)
a) Doi tugng nop phi
Céc dbi tuong str dung dat thue hién dang ky dat dai, tai san gan lién v6i dat duoc co quan
nha nudc c6 thAm quyén tham dinh hd so dé cap gidy ching nhan quyén sir dung dat.

b) TH chuc thu phi
Vin phong ding ky dat dai thudc S¢ Tai nguyén va Méi trudng.
¢) Mt thu
PVT: Dong/ 01 Gidy chirng nhin
TT | N§i dung Mikc thu

Thim dinh ho so cip Gidy ching nhin quyén sir dung dat, quyén sé
hiru nha ¢ va tai san khac gan lién véi dat lan dau

1 | Ho gia dinh, ca nhan

Tham dinh ho S0 cip gidy chiung nhan ddi v6i truong hop chi chimg nhan

a quyén sir dung dat
- Céc x4, thi trin 400.000
- Phuong 450.000

b Tham dinh hd so cap gidy chimg nhén dbi voi truong hop chimg nhan quyén
sir dung dat va quyén so hitu tai san gin lién voi dat

- Cac x4, thi trin 500.000
- Phuong 550.000
2 | T6 chuc
a Thagn d%nh ho S0 cap gidy chirng nhéan do6i voi truong hop chi chitng nhan 1.000.000
quyeén su dung dat

b Tham dinh hd so cap gidy chimg nhén dbi voi truong hop chimg nhan quyén

sir dung dat va quyén s hitu tai san gin lién voi dat 1.200.000

T Tham dinh hd so cip doi, cip lai Glay ching nhan quyén sir dung dat,
quyen s& hiru nha & va tai san khac gan lién véi dat

1 | Ho gia dinh, ca nhan
Tham dinh ho so cip gidy chimng nhan chi c6 quyén sir dung dat 200.000
Tham dinh ho so cap gidy chirg nhan quyén sir dung dat va tai san gan lién

or 3 250.000

vai dat

2 | T6 chuc
Tham dinh ho so cip gidy chimng nhan chi c6 quyén sir dung dat 300.000
Tham dinh ho so cap gidy chirg nhan quyén sir dung dat va tai san gan lién

or 3 400.000

vai dat

m Tham dinh hd so dang ky blen dong vé quyén sir dung dat, tai san gin
lién véi dat ma phai cap méi glay chirng nhan

1 Ho gia dinh, ca nhan
Tham dinh ho so bién dong quyén sir dung dat 250.000
Tham dinh hé so bién dong quyén sir dung dat va tai san gin lién véi dat 350.000
2 T4 chirc

Tham dinh ho so bién dong quyén sir dung dat 800.000
Tham dinh ho so bién dong quyén sir dung dat va tai san gin lién véi dat 1.000.000

d) Cac d6i tugng duoc mién ndp phi
Ngudi str dung dit 14 tré em, ho nghéo, nguoi cao tudi, ngudi khuyét tat, ngudi c¢o cong voi
cach mang.
e) Ké khai, ndp phi
T6 chirc thu phi thuc hién ké khai phi theo quy dinh hién hanh; nop 10% sb tién phi thu
dugc vao ngan sach nha nudc theo Muc luc ngan sach nha nude hién hanh.
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1) Quén 1y va st dung
T6 chirc thu phi duoc dé lai 90% trén tong s tién phi thu dwoc dé trang trai chi phi hoat dong cung
cap dich vu, thu phi theo quy dinh tai Luét Phi va 1& phi; Nghi dinh s6 120/2016/ND-CP ngay
23/8/2016 ctia Chinh phu Quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mét s6 diéu cta Luat Phi va 1
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Phu Luc: Lé phi ciia hd so cdp gidy chirng nhin quyén sir dung dat (Quy dinh tai Quyét
dinh s6 29/2016/QD-UBND ngay 29/12/2016 ciia UBND tinh)

a) D01 tuong ndp 1¢ phi: Cac t6 churc, ho gia dinh, ca nhan dugc co quan nha nude co thAm
quyén cép gidy ching nhén quyén sir dung dat quyen so hitu nha ¢, tai san gan llen voi dat hodc
xac nhan thay dbi trén glay chtng nhan da cép (gom ca truong hop cap lan dau va cap 601 cap lai,
dang ky bién dong quyén st dung dét, tai san gin lién voi dét trén gidy chimg nhén da cip va khong
bao gom truong hop giao dich bao dam).

b) TH chuc thu 16 phi: Vin phong ding ky dit dai thudc S& Tai nguyén va Mai trudng.

¢) Mtc thu:

Ca nhan, h gia dinh
Noi dung thu Pon vi tinh Cac Khu vire T6 chirc
phuwong khac
1. Cép gidy chirng nhén lin diu
- Truong hop gidy chiung nhan chi co quyen
su dung dat ( khong co nha va tai san khac gin lién Pdng 25.000 10.000 100.000
v6i dat) /gidy
- Cap gidy ching nhan quyen sit dung dat, 100.000 50.000 500.000
quyén so hiru nha & va tai san khac gan lién véi dat
2. ~Cap doi, cip lai (ké ca qcap lai do hét
cho xac nhén), xac nhan thay déi vao giay chirng
nhan
- Truong hop gidy ching nhan chi c6 quyén Pdn
sir dyng dat ( khong c6 nha va tai san khac gén lién /léng 20.000 10.000 50.000
vai dat)
- Cap gidy chimg nhan quyen st dung dat, 50.000 25.000 50.000
quyén so hiru nha & va tai san khac gan lién véi dat
3. Trich luc ban dd dia chinh, vin ban, s6 liéu hd f/)\([);;g 15.000 5000 30.000
so dia chinh ban ' ' '

d) Céc doi tugng duge mién ndp 1¢ phi:

- Mién 1€ phi cap gidy chimg nhan d6i voi truong ‘hop da dugce cap glay chung nhan quyen su
dung dat, gidy chimg nhan quyén so hitu nha ¢ va quyén su dung dat o, Gidy ching nhan quyén s
hiru cong trinh x4y dung trudc ngay Nghi dinh sé 88/2009/ND-CP ngay 19/10/2009 ctia Chinh phii
quy dinh viéc cip gidy ching nhan quyén st dung dét, quyén so hitu nha ¢ va tai san khac gin lién
v6i dét ¢6 hiéu lyc thi hanh (ngay 10/12/2009) ma c6 nhu cau cip d6i gidy chimg nhan.

- Mién 18 phi cép gidy chimg nhan ddi v6i ho gia dinh, ca nhan & nong thon.

Trudng hop ho gia dinh, c4 nhan tai cic phuong noi thanh thudc thanh phd, thi xa duoc cap
gidy chitng nhan & nong thon thi khong duge mién 18 phi cap gidy chimg nhan.
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CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tu do - Hanh phic

~ PONDANG KY BIEN DPONG
DAT DAL TAI SAN GAN LIEN VOI PAT

KiInh @U: oo

MAu s6 09/DK*’

IPHAN GHI CUA NGUOI NHAN HO SO

ba kiém tra ndi dung don ddy du, 16 rang, thong
nhat vdi gidy to xuat trinh.

Vo s tiép nhan hd so s6:.......Quyén.
Ngay...../ ... /e

Nguwoi nhan hd so
(Ky va ghi ré ho, tén)

I. PHAN KE KHAI CUA NGUOI PANG KY

(Xem huwdng dan viét don truée khi ké khai; khong tdy xod, sira chita trén don)

1. Nguoi sir dung dat, chii sé hiru tai san gin lién véi dat

1.1. Tén (viet chir in hoa):
1.2. bia
CE
2. Gi:"iy, ching nhén da cap )
2.1.S6vaosocap GCN:.......ooeiiinii. ; 2.2.S0phathanh GCN:.........ooiiiiieae. ;
23.NgaycapGCN .../ .../ ...... ....... ;
3. NOT dung DitN @ONE VE: ....ooovoveieececeeeee ettt
3.1. Noi dung trén GCN trudce khi bién 3.2. Noi dung sau khi bién dong:
dong: e e ;

2" Stra d6i, b6 sung Méu s6 09/DK ban hanh kém theo Thong tu s6 24/2014/TT-BTNMT ngay 19 thang 5 nam 2014 cua

Bo truong Bo Tai nguyén va Mai truong quy dinh vé hd so dia chinh.
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6. Glay to' lién quan dén ndi dung thay d6i nop kém theo don nay gdm c6:
- Giay chung nhan da cap,

Toi [ ¢6 nhu ciu cdp GCN méi [ khéng c6 nhu ciu cdp GCN méi

To61 cam doan ndi dung ké khai trén don 1a ding sy thét, néu sai t6i hoan toan chiu
trach nhiém trudce phap luat.
., hgay ... thang .... nam...
Nguoi viét don
(Ky va ghi ro ho tén, dong dau néu co)

11- XAC NHAN CUA UY BAN NHAN DAN CAP XA
(Déi véi hé gia dinh, cd nhdan dé nghi dwoc tiép tuc sir dung ddt néng nghiép khi hét han
st dung va doi voi truong hop chitng nhdn bo sung quyén so hitu tai san vao Gidy

chirng nhdn da cdp)
Ngay....... thang... ... nam ...... Ngay....... thang...... nam ......
Cong churc dia chinh TM. Uy ban nhan dan
(Ky, ghi ro ho tén) Chu tich

(Ky tén, dong ddu)

111- Y KIEN CUA CO QUAN PANG KY DAT DAI

Ngdy. thang ...... nam ...... Ngay thang ...... nam ......
Ngum kiém tra Glam doc )
(Ky, ghi r6 ho tén, chuc vu) (Ky tén, dong ddu)

IV- Y KIEN CUA CO QUAN TAI NGUYEN VA MOI TRUONG

(Chi ghi y kién doi voi trwomg hop gia han sir dung dat)
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Ngay....... thang... ... nam ...... Ngay....... thang... ... nam ......
Ngudi kiém tra Thu truwéng co quan
(Ky, ghi ro ho tén, chirc vu) (Ky tén, dong dau)

cha y:

- Ké khai theo ding tén va dia chi nhu trén GCN da cap, truong hop cd thay doi tén thi ghi ca thong
tin truée va sau khi thay doi va ngp gidy to chieng minh suw thay doi.

- Doi voi truong hop chuyén doi quyén sir dung dat nong nghiép ma khong thugc truong hop * ‘don
dzen doi thira”; chuyén nhuong, cho thué, cho thué lai, thia ké, ting cho, gop von bang quyén sir dung dat,
quyén so hitu tai san gan lién véi dat; chuyen quyén sir dung dat, quyén sé hitu tai san gan lién véi dat cua
vo hodc chong thanh cua chung vo' va chong; truong hop xdc nhdn thay doi théng tin vé phdp nhan, sé Gidy
chitng minh nhan dan, s6 thé Cén cuée cong dan, dia chi vao Gidy chimg nhdn thi khong ké khai, khéng xdc
nhdn cac thong tin tai Piém 5 ciia muc I, cac muc II, I va IV ciia Pon nay.

- Déi véi truong hop xdc dinh lai dién tich ddt & cho h¢ gia dinh, ca nhan da dwoc cap Gidy chiing
nhan thi khong ké khai, khong xac nhdn cdc thong tin tai Piém 5 cua Muc I, cac muc Il va 1V cia Pon nay.
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CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tu do - Hanh phic

TO KHAI LE PHI TRUOC BA NHA, AT
[01] Ky tinh thué: Theo timg lan phat sinh O
[02] Lan dau O [03] BO sung lan thir O

[04] Ten nGUoT NOP thUE: .....o.vvvieeieeeeeee e
[05] MIA SO thU@: ..o
[06] P1a Chi: oooeeeeeiieeeeee e
[07] Quan/huyén: ................... [08] Tinh/Thanh phd: .......coveeeeeeeeeeeeenne.
[09] Dién thoai: ..................... [10] Fax: ..., [11] Email: ..................
[12] Pai Iy thué (MU €O) t....veveveeceee e
[13] MA SO thUE: ..ot
[14] P1a Chi: oo
[15] Quan/huyén: ................... [16] Tinh/Thanh phd: ......ooveeeeeeeeeeen.
[17] Dién thoai: ..................... [18] Fax: ....cccueeeeee. [19] Emalil: ..................
[20] Hop dong dai 1y thué, $0:.......cooveveeeeeeeereeeeen. NZAY .eveereeeireeeeeeereeeeee e

PAC PIEM NHA PAT:

1. Pat:

1.1 Dia chi thira dat:

1.2. Vi tri thira dat (mat tién dudng phd hay ngd, hém):

1.3. Muc dich st dung dat:

1.4. Dién tich (m°):

1.5. Nguén géc nha dat: (dét dugc Nha nudc giao, cho thué; dat nhan chuyén nhuong; nhén thura
k&, hodc nhan tang, cho):

a) Tén t6 chuc, ca nhan chuyén giao QSDD:

Dia chi ngu:oi giao QSDD:

b) Thoi diém lam g1ay to chuyen glao QSDD ngay.......... thang....... nam............
1.6. Gia tri dat thyc té chuyén giao (néu co):
2. Nha:
2.1. Céap nha: Loai nha:

2.2. Di¢n tich nha (m2 san xay dung):

2.3. Nguon goc nha:

a) Tu xay dung:

- Nim hoan cong (hodc ndm bat dau sir dung nha):

b) Mua, thira ké, cho, tang:

- Thoi diém lam giay to chuyén giao nha: Ngdy ............. thang ............ nam..............

2.4. Gi4 tri nha (d6ng):

3. Gia tri nha, dat thwee té nhan chuyén nhwong, nhén thira ké, nhan ting cho (dong):

4. Tai san thudc dién khong phai nop hoic dwgce mién 1¢ phi truéc ba (ly do):

5. Gidy to ¢6 lién quan, gom:
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T6i cam doan sd liéu khai trén 1a ding va chiu trach nhiém trudc phép luat vé s6 liéu di khai./

NHAN VIEN PAILY . , ngay....... théng........... nam.........
THUE NGUOI NQP THUE hoic
Ho va tén: PAI DIEN HOP PHAP CUA NGUOI NOP THUE
Chtng chi hanh nghé sb: (Ky, ghi ré ho tén, chitc vu va déng dau (néu cé))
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MAu sé: 03/BPS-TNCN
(Ban hanh kém theo Théng twr s6

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM | i 8100y |

Poc lap - Tu do - Hanh phic

TO KHAI THUE THU NHAP CA NHAN
(Ap dung cho cd nhan co thu nhdp tir chuyén nhwong bat dong san,
thu nhap tunhan thiea ké va nhan qua tang la bat dong san)

[01] Ky tinh thué: Ngay .... thang ... nam.....
[02] Lan dau: [03]B6 sung lan thi:

A. PHAN CA NHAN TU KE KHAI
I. THONG TIN NGUOI CHUYEN NHUQNG, CHO THUA KE, QUA TANG
[04] Ho va tén:

[05] M3 s6 thué (néu co): -
[06] S6 CMND(truong hop ca nhan quoc tich Viét Nam):

[06a]NgaY CAP:....cvveeeeeeaaan.. [0BDINOT CAP: .o,
[07] HO chiéu(trudng hop ca nhan khong ¢ qubc tich Viét
nam):...... T ’
[08] Tén t0 chirc, ca nhan khai thay (N€u €O)i...oiivviiniiiiii e,
[09] M s thué: -
[10] Pia Chi: .o
[11] Quan/huyén: ................... [12] Tinh/Thanh phé: .....c.ooovveveeeeeeeeeeeeeeeeeeeen.
[13] Dbién thoai: .........c........... [14] Fax: oo, [15] Email: ..........c.........
[16] Tén dai Iy thué (NEU COY:... e,
[17] M4 s6 thué: -
[18] Pia Chi: .o
[19] Quan/huyén: .................. [20] Tinh/Thanh phé: .......ooooveveeeeeeeeeeeeeeeeeeen.
[21] Dién thoai: ..................... [22] Fax: oo, [23] Email: ......................
[24] Hop ddng dai 1y thué: SO: ..o, oY
[25]Gidy to vé& quyén sir dung dét, quyén s hiru nha: ........ooooeeiiniiiieeiieein,
SO e Docoquan:...................... Capngay:......ooevvviiinnn.

[26] Hop dong mua ban nha &, cong trinh xay dung hinh thanh trong twong lai ky véi chu
du an cap 1, cap 2 hoac San giao dich cua chu du
211 O SO Ngay:ooooviiiiiian,
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[27] Hop ddng chuyén nhuong bat dong san (néu 1a mua ban, doi):

SO Noilap...ooooviieiinnann. NgaAY 1aP: oveiiiei e
Co quan chimg thyc .................... ..., Ngay chiing thuc: ...,
II. THONG TIN NGUOI NHAN CHUYEN NHUOQNG, NHAN THUA KE, QUA
TANG

[28] HO VA T11: .viiiiiiieie ettt ettt ettt e et e e be et e e e e be e neeteeneenee e
[29] M3 sb thué (néu co): -

[30] S6 CMND/HG chiéu (trudng hop chua ¢6 ma sb thué):................o.......

[31] Pon xin chuyén nhuong bat dong san (néu 1a nhén thira ké, nhin qua ting)

Noi 1ap ho so nhén thira ké, qua tANg: ....cceveeveeverrreennee, Ngay [ap: oo,
Co quan ching thyc ......................... Ngay ching thuc: .........coooiiiiviiiieeeeee,

I11. LOAI BAT PONG SAN CHUYEN NHUQNG, NHAN THUA KE, QUA TANG

[32] Quyén sir dung dét va tai san gan lién trén dat

[33] Quyén s¢ hitu hodc str dung nha &

[34] Quyén thué dét, thué mat nudc
[35] Bat dong san khac

IV. PAC PIEM BAT PONG SAN CHUYEN NHUQNG, NHAN THUA KE, QUA
TANG

[36] Dat
[36a]Dia chi thira dAt, NhA 07 ....cvocvveceeeeceeeee et
[36b]Vi tri (mat tién duong phd hay ngd, hEM): .....ccevveeveevieereeeeieeesee e,
[36¢]Loai dét, dién tich :

Loai dat Dién tich

Loai dat1.....

Loai dat2:....... .

[37] Nguon gbc dat: (Pt dugc nha nude giao, cho thué; Pat nhan chuyén nhuwong; nhan
thtra ké, hodc nhan tdng, cho...): ...

[38] Gia tri dat thyuc té chuyén giao (08U €O): .....ovvvneiie e dong
[39] Nha va cac tai san gan lién voi dat (goi chung 13 nha)
[B9]CADP NNA: oottt ettt
[BOD]L0Q1 NNA: ..iiviiiiiiiie e
[39¢c]Dién tich nha (M2 San XAY AUNEZ): .veevveeriiiriiiieiieeie e
[39d] Ngudn gbc nha
Tu xay dung [39d.1]Nam hoan thanh (hodc nim bat dau sir dung nha):.....
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Chuyén nhuong [39d.2] Thoi diém lam gidy to chuyén giao nha: ..........

V. THU NHAP TU CHUYEN NHUQNG BAT PONG SAN; TU NHAN THUA KE,
QUA TANG LA BAT PONG SAN

[40] Loai thu nhap
[40a] Thu nhap tir chuyén nhuong bat dong san
[40b] Thu nhap tir nhan thira ké, qua ting

[41] Gia chuyén nhuong bat dong san hodc gia tri bit dong san nhan thira ké, qua

[ 2]) X 20t ettt dong
[44] Thué thunhap c4 nhan phai ndp ddi v6i nhan thira ké, qua ting 13 bat dong san:
{[44] = ([41]-[42]-10.000.000) X 10%0} 1. e eueeneententeiie e e e dong

S6 thué phai nop cta cac dong chi sé hitu (chi khai trong truong hop dong sé hitu hoic
mién gidm thué véi nha duy nhat):

o Ma s0 Ty 1é s6 S6 thué phai ndp | Ca nhan dugc mién

STT | Hovatén thué hiru (%) (dong) v6i nha ¢ duy nhat
1
2

VII. HO SO KEM THEO GOM:

T6i cam doan nhimng nodi dung ké khai 13 dang va chiu trach nhiém trudc phap luat vé
nhitng ndi dung da khai./.

e, ngély ...... thang........ nam......
NHAN VIEN P Al LY THUE NGUOI NOP THUE (l}AO’ GOl\i[ CA DONG SO HUU
Hovatén: .................. (ne,u CO)? hogc . .
Chimg chi hanh nghé sé:....... DAI DIEN HQP PHAP CUA NGUOI NQP THUE

K, ghi r6 ho tén; chitc vu va dong dau (néu cé)
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B. PHAN XAC DPINH GIA TRI BAT PONG SAN VA TiNH THUE CUA CO QUAN
THUE

1. TEN NGUIT NOP thUE: <.oovieeeeeeeeseee ettt ettt

2. M s6 thué (néu co): -

I. LOAI BAT PONG SAN CHUYEN NHUQNG

1. Quyén st dung dat va tai san gan lién trén dat

2. Quyén str hitu hodc sir dung nha &

3. Quyén thué dat, thué mit nudc
4. Cac bat dong san khac
II. PACPIEM BATPQNG SAN CHUYEN NHUQNG

1. Thira dat sO:..ovveveee . TO AN A SO: oo,

3. Loai GUONZ/KNU VIC: ....viiiiieiie ettt et
4, V1 190 1 (0 D000 TR SO OSSR USRR

9.Dién tich dat, Pon gia mot mét vudng dat, Gia trj dat:

Gia tri dat
(=dién tich x Pon gid)
[9.4]

Loai dat Dién tich Pon gia
[9.1] [9.2] [9.3]

Loai dat 1: .....

Tong [9.5]

IIL. THU NHAP TU CHUYEN NHUQNG, NHAN THUA KE, QUA TANG LA BAT
PONG SAN

1. Can cr x4c dinh s6 thué phai nop




1.3. Thu nhdp dwoc midn thué:..........oooirei el dong [A3]
(Dbi voi ca nhan duoc mién thué theo Diéu 4 Luit Thué thu nhap c4 nhan)

2.Céach xac dinh sb thué phai nop ddi v6i chuyén nhuong bat dong san

- Truong hop 1: [A1]>[A2]

Thué thu nhap ca nhan phai ndp = ([A1]-[A3]) X 2% = .....eveeene. x2%
-Truong hop 2: [A1]<[A2]
Thué thu nhap ca nhan phai ndp = ([A2]-[A3]) X 2% =......oeevvnenn... x2%

3. Cach xé4c dinh sb thué phai ndp véi thira ké, qua ting 1 bat dong san
Thué thu nhap c4 nhan phai ndp = ([A2]-[A3] — 10.000.000) x 10% =

4. Sb thué thu nhap ca nhan phat sinh: .........ccooovevvcieeeeiee e eeeeeenen...dONg

(VIBE DANG CRIF: ... )
S6 thué phai nop cua cac d6ng chi so hiru (truong hop dong so hitu hodc mién giam thué
v61 nha duy nhat):

STT | Ho va ten M3 s6 Ty 1€ s& S6 thué phai C4 nhan duoc mién
i thué hiru (%) ndp(dong) V&1 nha ¢ duy nhat
1
2

V. XAC NHAN CUA CO QUAN THUE POI VOI TRUONG HQP PUQC MIEN
THUE POI VOI THU NHAP TU”CHUYEN NHUQNG BAT })QNG SAN
Can ctr vao to khai va céc gidy to c6 lién quan dén viéc chuyén nhugng bat dong san

gitra ong (ba)... e ..va ong (ba).... , co quan thué
da kiém tra va xac nhan khoan thu nhap tu chuyen nhu’omg bat dong san cua Ong
(ba)... . thudc dién thu nhap mién thué thu nhép ca nhan theo quy
dinh tai khoén ..................... Dleu 4 Luat Thué thu nhip c4 nhan voi sb tién duoc mién
- /.

....... ,ngay ...thang....nam
CAN BO KIEM TRA TiNH THUE THU TRUONG CO QUAN THUE

(Ky, ghi ré ho tén) (Ky, ghi ré ho tén va déng dau)
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19. Thi tuc

Pang ky bo sung doi voi tai sian gan lién véi dat vao giay chirng nhan da cap

+ Trinh tu
thuc hién

a) Ho gia dinh, ca nhan, cong dong dan cu nop hd so tai Chi nhanh Vin phong
dang ky dat dai hoac UBND cap xi néu c6 nhu cau.

Truong hop nhan hd so chua ddy du, chua hop 1¢ thi trong thoi gian tdi da 02
ngay lam viéc co quan tiép nhéan, xtr Iy hd so phai thong bio va hudng dan
ngudi ndp hd so bd sung, hoan chinh hé so theo quy dinh.

b) Co quan tiép nhan hd so ghi day du thong tin vao S6 tiép nhan ho so va tra
két qua, trao Phiéu tlep nhan ho so va tra két qua cho nguoi nop hd so; hudng
dan nguoi st dung dat ké khai hd so xac dinh nghia vu tai chinh vé dit dai.

- Trudng hop ndp hd so tai Uy ban nhan dan cép x4 thi Uy ban nhan dan cép xa
¢6 trach nhiém thyuc hién: Kiém tra hd so; xac nhan hién trang tai san gén lién v6i
dat so v6i ndi dung ké khai dang ky; xac nhan tinh trang tranh chap quyén so hiru
tai san dbi voi truong hop khoéng co gidy td vé quyén so hiru tai san theo quy
dinh; xac nhén thoi diém tao 1ap tai san, thudc hay khong thudc trudng hop phai
cAp phép xay dung, su phu hop voi quy hoach duge duyét d6i voi nha 6, cong
trinh xay dung; xac nhan so do nha ¢ hodc cong trinh xay dung néu chua cé xac
nhén cua té chirc co tu cach phap nhan vé hoat dong xay dung hodc hoat dong
do dac ban d6; giri hd so dén Chi nhanh Vin phong dang ky dat dai.

- Truong hop ndp tai Chi nhanh Vin phong dang ky dat dai thi Chi nhanh Vin
phong dang ky dét dai thuc hién cac cong viéc nhu sau:

+ Gui ho so dén Uy ban nhan dan cip xa dé léy y kién xac nhan doi voi truong
hop ho gia dinh, ca nhan, cong dong dan nop hd so tai Vin phong ding ky dat
dai (xac nhén hi¢n trang tai san gan lién véi dat so voi ndi dung ké khai dang ky;
xac nhén tinh trang tranh chap quyén so hitu tai san d6i voi truong hop khong co
gidy tO vé quyén so hitu tai san theo quy dinh; xac nhan thoi diém tao lap tai
san, thudc hay khong thudc trudng hop phai cap phép xay dung, sy phu hop vai
quy hoach duoc duyét d6i v0i nha 6, cong trinh xay dung; xac nhan so d6 nha o
hogc cong trinh xay dung néu chua c6 xac nhan cta to chirc ¢6 tu cach phap
nhan vé hoat dong xay dung hoac hoat dong do dac ban do).

+ Kiém tra, xac nhdn so do tai san gan lién voi dat ddi voi ho gia dinh, c4 nhan
ma so d6 d6 chua c6 xac nhan cua t6 chirc ¢ tu cach phap nhin vé hoat dong
xay dung hoac hoat dong do dac ban do;

+ Guri phiéu 14y ¥ kién co quan quan 1y nha nuéc di véi loai tai san ding ky doi
v6i trudng hop chit s¢ hitu tai san gan lién véi dat khong co gidy to hodc hién
trang tai san c6 thay ddi so véi gidy to theo quy dinh. Co quan quan 1y nha nudc
d6i voi tai san gan lién véi dat co trach nhiém tra 10i bang van ban cho Chi
nhanh Vin phong dang ky dét dai trong thoi han khong qua 5 ngay lam viéc.

¢) Chi nhanh Vin phong ding ky dat dai thuc hién cac cong viée nhu sau:

- Cap nhat thong tin vao hd so dia chinh, co sd dit liéu dat dai (néu co);

- Gui s6 liéu dia chinh dén co quan thué dé xac dinh va thong bao thu nghia vu
tai chinh (trir trudng hop khong thude ddi tugng phai ndp nghia vu tai chinh
hodc dugc ghi no theo quy dinh cua phép luat); chuan bi ho so dé co quan tai
nguyén va moi truong trinh ky cp Giay ching nhan.

d) Co quan tai nguyén va moi trudong thuc hién cac cong viée sau:

- Kiém tra hd so va trinh co quan c6 tham quyén cap Gidy chimg nhén;

- Chuyén hé so da giai quyét cho Chi nhanh Vin phong ding ky dét dai.

e) Chi nhanh Vin phong dang ky dét dai
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Chi nhanh Vin phong dang ky dat dai cap nhat bd sung viée cap Gidy ching
nhan vao ho so dia chinh, co s¢ dit liéu dat dai trao Gidy ching nhan cho ngudi
duge cip dd nop ching tir hoan thanh nghia vu tai chinh hodc gui Gidy ching
nhan cho Uy ban nhan dan cap xd dé trao cho nguoi duoc cap ddi vé6i truong
hop ho gia dinh, c4 nhan ndp ho so tai cip xA.

- X4c nhan vao ban chinh gidy td viéc da cap Gidy ching nhan theo quy dinh.

(f) Nguoi duoc cip Gidy ching nhan

- Nop lai ban chinh gidy to dé Chi nhanh Van phong dang ky dat dai Xac nhan
vao ban chinh gidy to viéc da cap Gidy chimg nhén theo quy dinh trudce khi nhéan
Giay chung nhan.

+ Cach thuc
thuc hién

Nguoi str dung d4t ndp hd so tai UBND cép xi hodc Chi nhanh Vin phong ding
ky dat dai.

|. Thanh phén hé so bao gom:

* Chirng nhin bo sung quyén sé hiru tai san gan lién voi dat 1a nha é:

(1) Bon dang ky, cap Gidy ching nhan quyen str dung dét, quyén so hitu nha &
va tai san khac gan lién véi dat theo Mau s6 04/PK;

(2) To khai I¢ phi trude ba (ban chinh);

(3) M0t trong cac gidy to sau doi voi truong hop chimg nhan tai san la nha ¢ (ban
sao gidy to da co cong chung hodc chimg thyc hodc ban sao gidy tO va xut trinh
ban chinh dé can bo tlep nhén hd so kiém tra dbi chiéu va xac nhan vao ban sao
hodac ban chinh):

(3.1) Hj gia dinh, c4 nhén trong nwéc phai c6 mét trong céc loai gidy to sau:

- So d6 nha & (trir trudng hop trong gidy to vé quyén sé hiru nha & gan lién véi
dat da co so d6 tai san phu hop voi hién trang)

- Gidy phép xay dung nha & déi véi truong hop phai xin gidy phép xay dung
theo quy dinh cua phap luét vé xay dung. Truong hop nha ¢ dé xay dung khong
dang véi glay phép xay dung duoc cap thi phai co y kién bang van ban cta co
quan c6 tham quyén cap phép xdy dung xac nhan dién tich xay dung khong
dung gidy phép khong anh hudng dén an toan cong trinh va nay phi hop véi quy
hoach x4y dung di dugc co quan c6 tham quyén phé duyét;

- Hop dong mua ban nha & thudc so hitu nha nuéc theo quy dinh tai Nghi dinh
s6 61/CP ngay 05 thang 7 nim 1994 ctia Chinh phu vé mua ban va kinh doanh
nha ¢ hodc gidy to vé thanh 1y, hoa gia nha & thudc s¢ hitu nha nudc tir trude
ngay 05 thang 7 nam 1994;

- Giéy to vé giao hodc tang nha tinh nghia, nha tinh thuong, nha dai doan két;

- Gidy to vé s6 hitu nha ¢ do co quan c6 thAm quyén cip qua cc thoi ky ma nha
dat do khong thugce dién Nha nude xac 1ap so hiru toan dan theo quy dinh tai
Nghi quyet s6 23/2003/QH11 ngay 26 thang 11 niam 2003 ciia Qudc hoi khoa XI
vé nha dat do Nha nude di quan 1y, bé tri str dung trong qua trinh thyc hién cac chinh
sach vé quan 1y nha dat va chinh sach cai tao xa hoi chu nghia trude ngay 01 thang 7
nam 1991, Nghi quyét s6 755/2005/NQ-UBTVQH11 ngay 02 thang 4 ndgm 2005 cua
Uy ban Thuong vu Quéc hdi quy dinh viée giai quyét ddi vai mot sd truong hop
cu thé vé& nha dat trong qua trinh thuc hién cac chinh sach quan Iy nha dat va
chinh séch cai tao xa hoi chu nghia trude ngay 01 thang 7 nam 1991;

- Gidy t0 v€ mua ban hodc nhan tang cho hodc d61 hodc nhan thtra ké nha ¢ da
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+Thanh phan,

sO luong ho
SO

c6 chimg nhén cua cong ching hodc chimg thyuc cua Uy ban nhén déan cap co
thAm quyen theo quy dinh cua phap luét. Truong hop nha ¢ do mua, nhén tang
cho, d6i, nhan thira ké ké tir ngay 01 thang 7 nam 2006 thi phai ¢6 van ban vé
giao dich d6 theo quy dinh cua phap luat vé nha &. Trudng hop nha ¢ do mua
ctia doanh nghiép dau tu xdy dung dé ban thi phai c6 hop dong mua ban nha &
do hai bén ky két;

- Ban 4n hodc quyét dinh ctia Toa 4n nhan dan hodc gidy to cia co quan nha nudc co
tham quyén giai quyét dugc quyén s¢ hitu nha & da c6 hiéu luc phép luat;

- Truong hop nguoi dé nghi chirng nhan quyén s& hiru nha & ¢6 mot trong nhing
gidy to' quy dinh ma trén gidy to do ghi tén nguoi khac thi phai c6 mot trong cac
gidy to vé mua ban, nhan ting cho, d6i, nhan thira ké nha & trudc ngay 01 thang
7 ndm 2006 c6 chir ky cua cac bén c6 lién quan va phai dugc Uy ban nhédn dan
cAp xd xac nhan; trudng hop nha & do mua, nhin tang cho, d01 nhan thira ké nha
0 trudc ngay 01 thang 7 nam 2006 ma khong co gidy tO vé viéc d3 mua ban,
nhan ting cho, doi, nhan thira ke nha ¢ c6 chir ky cua cac bén co lién quan thi
phai dugc Uy ban nhéan déan cip xa xac nhan vé thoi diém mua, nhan tang cho,
d6i, nhan thira ké nha & do. Truong hop nguoi dé nghi ching nhin quyén so
htu nha & c6 mot trong nhiing gidy to theo quy dinh ma hi¢n trang nha &
khong phu hop véi gidy to d6 thi phan nha ¢ khong phi hop véi gidy to phai
duogc Uy ban nhan dan cap xa xac nhan vé nha & khong thudc truong hop phai
xin gidy phép xay dung va dép ung diéu kién vé quy hoach nhu trudng hop nha
0 xay dung trudc ngay 01 thdng 7 nam 2006;

- Truong hop ca nhan trong nudc khong c6 mot trong nhiing glay to Ve quyén so
hitu nha & thi phai c6 gidy td xac nhan cua Uy ban nhan dan cip xa vé nha ¢ da
hoan thanh xay dung trudc ngay 01 thang 7 nam 2006, dugc xay dung trudce khi
c6 quy hoach str dung dat, quy hoach xay dung hodc phai phit hop quy hoach déi
v6i truong hop xay dung sau khi ¢6 quy hoach st dung dat, quy hoach chi tiét
xay dung do thi, quy hoach diém dan cu nong thon theo quy dinh cta phap lut.
Truong hop nha 6 hoan thanh xay dung ké tir ngay 01 thang 7 nam 2006 tro vé
sau thi phai c6 gidy to xéac nhan cua Uy ban nhan dan cip xa vé nha ¢ khong
thudc truong hop phai xin gidy phép xay dung va dap ung dicu kién vé quy
hoach nhu truong hop nha ¢ xay dung trudc ngay 01 thang 7 nam 2006; truong
hop nha ¢ thude d6i tuong phai xin phép xay dung ma khong xin phep thi phai
¢ gidy to clia co quan quan 1y vé xdy dung cap huyén chap thuan cho ton tai
nha ¢ do.

(3.2) Ngwoi Viét Nam dinh cw ¢ nwéc ngoai sé hiru nha & tai Viét Nam phai co
cac gidy to sau:

- So d6 nha & (trir trudng hop trong gidy to vé quyén sé hiru nha & gin lién voi
dat da c6 so do tai san phu hop vai hién trang)

- Gidy to vé mua ban hodc nhan ting cho hodc nhan thira ké nha ¢ hodc duge
so hitu nha ¢ thong qua hinh thic khac theo quy dinh cua phép ludt vé nha &;

- M6t trong cac gidy to clia bén chuyén quyén.

(4) Hop ddng thué dat hoic hop dong gbp von hodc hgp dong hop tac kinh
doanh hodc vin ban chip thuan cta nguoi str dung dat dong ¥ cho xay dyung, tao
1ap tai san dugc cong chimg hodc chimg thuc theo quy dinh cua phap luat va ban
sao gidy td vé quyén sir dung dat theo quy dinh ciia phap luat vé dat dai déi voi
truong hop chii s¢ hitu nha & khong dong thoi 1a ngudi str dung dat o.

* Chirng nhian bd sung quyén sé hiru tai san gin lién véi dit 1 cong trinh
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xay dung:

(1) bon dang ky, cap Gidy ching nhén quyen sir dung dét, quyén sé hitu nha &
va tai san khac gin lién v6i dit theo Mu sé 04/PK;

(2) To khai I¢€ phi trude ba (ban chinh);

(3) Mot trong gidy to sau déi v6i truong hop chimg nhan quyén so hiru cong
trinh xay dung (ban sao gidy to di cong ching hodc chung thyc hodc ban sao
gidy t& va xudt trinh ban chinh dé can bd tiép nhan ho so kiém tra d6i chiéu va
xac nhan vao ban sao hodc ban chinh):

- So d6 tai san 13 cong trinh (trir trudng hop trong gidy t& vé quyén sé hitu tai
san gan lién voi dat da co sé do tai san phi hop véi hién trang)

- Gidy phép xay dung cong trinh ddi véi truong hop phai xin phép xay dung
theo quy dinh cta phap luat vé xay dung. Truong hop cong trinh d3 xay dung
khong dung voi giéy phép xay dung dugc cap thi phai c6 y kién bang vin ban
cua co quan ¢ tham quyén cap phép xdy dyng xac nhan dién tich xay dung
khong dung gidy phép khong anh huong dén an toan cong trinh va nay phu hop
v6i quy hoach xay dung d3 duoc co quan c¢6 thAim quyén phé duyét;

- Gidy to vé so hitu cong trinh xdy dung do co quan c6 tham quyén cdp qua céc
thoi ky, trir trudng hop Nha nude di quan 1y, bé tri sir dung;

- Gidy to mua ban hodc ting cho hodc thira ké cong trinh xay dung theo quy
dinh cta phép luét da dugc cong chiing hodc chirng thuc theo quy dinh;

- Gidy to ctia Toa an nhan dan hodc co quan nha nudc cé thim quyén giai quyét
dugc quyén sé hitu cong trinh xay dung da c6 hiéu lyc phap luat;

- Truong hop nguoi dé nghi ching nhan quyen sO hiru cong trinh xay dung co
mot trong nhimg gidy t&' quy dinh tai cac Piém a, b, c va d 'Khoan nay ma trén
gidy to d6 ghi tén ngudi khac thi phai c6 mot trong cac gidy to mua ban, ting
cho, ddi, thira ké cong trinh xay dung trudc ngay 01 thang 7 ndm 2004 c6 chit
ky cua cac bén co lién quan va duge Uy ban nhan dan tir cAp x3 tro 1én xac
nhan; truong hop mua, nhan tang cho, ddi, nhan thira ké cong trinh xay dung
truée ngay 01 thang 7 nim 2004 ma khong cé gidy to vé viée di mua ban, nhan
ting cho, doi, nhén thtra ké c6 chit ky cta cac bén ¢ lién quan thi phai duoc Uy
ban nhan dan cap x4 xac nhan vao don dé nghl cap Gidy chu’ng nhan quyen su
dung dit, quyén so hiru nha & va tai san khac gin lién véi dat vé thoi diém mua,
nhan ting cho, doi, nhan thira ké cong trinh xay dung do.

Truong hop nguoi dé _nghi ching nhan quyén s& hitu cong trinh c6 mot trong
nhimg giay to vé quyén so hitu cong trinh ma hién trang cong trinh khong phu
hop v6i gidy to do hodc thi phan cong trinh khong phu hop véi gidy to phai
dugc Uy ban nhan dan cip xi xac nhan cong trinh da hoan thanh xay dung trudc
ngay 01 thang 7 ndm 2004 va cong trinh dugc xay dung trudc khi c6 quy hoach
sir dung dét, quy hoach xay dung hoic phai phu hgp quy hoach dbi véi truong
hop xay dung sau khi c6 quy hoach str dung dat, quy hoach xéy dung.

- Truong hop ca nhén trong nude khong c6 mot trong nhiing gidy to vé quyén so
hiru cong trinh thi phai dugc Uy ban nhan dan cip xa x4c nhan cong trinh di
hoan thanh xay dung truéc ngay 01 thang 7 nam 2004 va cong trinh dugc xay
dung trude khi c6 quy hoach st dung dat, quy hoach xay dung hoic phai phu
hop quy hoach ddi véi truong hop xay dung sau khi c6 quy hoach sir dung dét,
quy hoach xay dung.

Truong hop cong trinh hoan thanh xay dung tur ngay 01/7/2004 thi phai c6 gidy
t& x4c nhan cua Uy ban nhan dan cip x3 vé cong trinh xay dung khong thudc
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truong hop phai xin gidy phép xay dung va dap tng diéu kién vé quy hoach nhu
truong hop xay dung trude ngay 01/7/2004; truong hop cong trinh thude dbi
tuong phai xin phép xay dyng ma khong xin phep thi phai c6 gidy to clia co
quan quan 1y vé xay dung cap huyén chap thuan cho t6n tai céng trinh do.

* Chirng nhéin bd sung quyén sé hiru tai san gin lién véi dit 1a ciy lau nim:

(1) Don dang ky, cap Gidy ching nhan quyen sir dung dét, quyén s¢ hitu nha &
va tai san khac gan lién véi dat theo Mau s6 04/DK;

(2) Mot trong gidy to sau day d6i v6i truong hop chimg nhan quyén sé hitu cay
lau nam (ban sao gidy to da co cong chimg hodc ching thuc hodc ban sao giay
to va xuat trinh ban chinh d€ can b0 ti€p nhan ho so kiém tra doi chiéu va xac
nhan vao ban sao hodc ban chinh):

- Gidy chtng nhin hodc mdt trong cic gidy t& vé quyén st dung dat néu tai
Khoan 2 trén day ma trong d6 xac dinh Nha nudc giao dat, cho thué dat, cong
nhén quyén st dung dat d¢ trong cay lau nam phu hop voi muc dich st dung dat
ghi trén giay to do;

- Hop déng hodc van ban vé viéc mua ban hodc tang cho hodc thura ké dbi véi
cay lau nam da dugc cong chirng hoac chung thuc theo quy dinh;

- Ban an, ‘quyé’t dinh cua Toa an nhan dan hoac gidy to clia co quan nha nudc co
tham quyén gidi quyét dugc quyén s¢ hitu cdy lau nam da c6 hiéu luc phap luat;
- Trudng hop ho gia dinh, c4 nhan, cong dong dan cu khong co gidy to vé quyén
sO hitu cdy lau nam néu trén day thi phai dugc Chi nhanh Van phong dang ky
dat dai xac nhan co du dicu kién dugc cong nhan quyén su dung dat theo quy
dinh cua phép luat dat dai;

(3) Vin ban thoa thuan cta nguoi sit dung dat cho phép st dung dat dé trong
cay lau ndm da duoc cong chimg hoac chimg thuc theo quy dinh cta phap luat
va ban sao gidy to vé quyén st dung dét theo quy dinh cua phap ludt vé dat dai
dgl v6i truong hop chii s& hitu cay lau nam khong dong thoi 1a nguoi sir dung
dat.

1. S6 lwong hé so 01 bd

+Thoi han
giai quyét

Khong qua 20 ngay ké tir ngay nhan duoc hd so hop 16. Thoi gian nay khong
bao gom thoi gian thue hién nghia vu tai chinh cua nguoi sir dung dat, thoi gian
xem xét xir 1y ddi vé6i truong hop st dung dat c6 vi pham phap luat, thoi gian
trung cau giam dinh.

Két qua giai quyét thi tuc hanh chinh phai tra cho ngudi str dung dat, chu s hitu tai
san gan lién Vol dat trong thoi han khong qua 03 ngay lam viée ké tir ngay c6 két
qua giai quyet

+ Pbi twong
thuc hién thu
tuc hanh
chinh

H¢ gia dinh, ca nhan, cong dong dan cu, nguoi Viét Nam dinh cu ¢ nudc ngoai
duoc so hitu nha ¢ gan lién véi quyén sir dung dat ¢ tai Vit Nam.
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- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan huyén
- Co quan hodc ngudi c6 thim quyén dugc uy quyén hodc phan cip thue hién (néu co):

+ Co quan Khong

thuc hién thu . . . - . < , AR, -

tue hanh - Co quan tryuc tiép thuc hién TTHC: Chi nhanh Van phong dang ky dat dai.

chinh - Co quan phéi hop (néu co): Uy ban nhan dan cip x4, co ‘quan quan ly nha nudc
vé nha &, cong trinh xay dung, nong nghiép, co quan thué, Phong Tai nguyén va
Moi truong

+ Két qua - Ghi vao sb dja chinh va 1ap hd so dé Nha nuée quan 1y.

thyc hién thi | - Gjiy chimg nhan.

tuc hanh

chinh

) Theo quy dinh tai cac Quyét dinh: S6 29/2016/Qb-UBND va so

+ L& phi (néu | 30/2016/QD-UBND ngay 29/12/2016 cia UBND tinh Hung Yén

co)
- Mau sb 04a/PK: Pon ding ky, cap Gidy chirng nhan quyén sir dung dat, quyén
so hiru nha ¢ va tai san khac gan lién voi dat.
- Mau sq 04b/DK: Danh sach nguoi st dung chung thira dat, chu so hitu chung

+ Tén mau tai san gan lién voi dat.

don., mau to - Mau sb 04d/PK: Danh sach tai san gin lién voi dét trén cung mot thira dat.

khai (Méu don duge ban hanh kém theo Thong tu s6 24/2014/TT-BTNMT va cong
khai trén Trang thong tin dién tir cua Bo Tai nguyén va Mo6i truong, Tong cuc
Quan ly dat dai)
- Mau to khai 1¢ phi truéc ba Mau s6: 01/LPTB (Ban hanh kem theo Thong tu )
156/2013/TT-BTC ngay 06/11/2013 cua B0 Tai chinh)

+ Yéu cau Khong

diéu kién thuc
hién thu tuc
hanh chinh
(néu co)

+ Can ctr
phap ly cua
tha tuc hanh
chinh

- Luat s6 45/2013/QH13 ngay 29/11/2013; ¢ hiéu luc tir ngay 01/7/2014.

- Nghi dinh s6 43/2014/ND-CP ngay 15/5/2014 cia Chinh phu; c¢6 hiéu luc tu
ngay 01/7/2014.

- Nghi dinh s6 01/2017 ND-CP ngay 06/01/2017 ctia Chinh Phii

- Thong tu s6 24/2014/TT-BTNMT ngay 19/5/2014 ctua Bo Tai nguyén va Moi
truong; co6 hiéu luc tr ngay 05/7/2014.

- Thong tu s6 23/2014/TT-BTNMT ngay 19/5/2014 ctua Bo Tai nguyén va Moi
truong; co6 hiéu luc tr ngay 05/7/2014.

- Thong tu s6 02/2014/TT-BTC ngay 02/01/2014 cia B Tai chinh; c6 hiéu luc
tr ngay 17/02/2014.

- Thong tu s6 02/2015/TT-BTNMT ‘ngay 27/01/2015 cua B truong Bo Tai
nguyén va M61 truong quy dinh chi ti€t mot s6 Di€u cua Nghi dinh 43/2014/ND-
CP va Nghi dinh s6 44/2014/ND-CP ngay 15 thang 05 nam 2014 cua Chinh phu.
- Céac Quyet dinh: S0 29/2016/QD-UBND ngay 29/12/2016 va so 30/2016/Qb-
UBND ngay 29/12/2016 ciia UBND tinh Hung Yén
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- Quyét dinh s6 11/2016/QD-UBND ngay 01/7/2016 vé& viéc ban hanh Quy ché
phoi hop gilta Van phong dang ky dat dai, Chi nhanh Van phong dang ky dat dai
vo1 Phong Tai nguyén va Moi truong, Uy ban nhan dan cap huyén, co quan thué
va cac co quan, don vi khac c6 lién quan trong viéc thuc hién chirc nang, nhi€ém
vy, quyén han cua Van phong dang ky dat dai.

- Thong tu s6 88/2016/TTLT/BTC-BTNMT ngay 22/6/2016 cua Bo Tai chinh -
Bo Tai nguyép va Moéi truong quy dinh vé h6‘so: va trinh ty, tha tuc tiép qhén,
luan chuyén ho so xac dinh nghia vu tai chinh vé dat dai cia nguoi st dung dat.

- Quyét dinh s6 634/QD-BTNMT ngay 29/3/2016 ctua Bo Tai nguyén va Moi
truong.

- Quyét dinh s6 2555/QD-BTNMT ngay 20/10/2017 cua B6 Tai nguyén va Mbi
truong.
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CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM Mau s6 04a/PK

Doc lap - Ty do - Hanh phiic PHAN GHI CUA NGUOI
NHAN HO SO
PON PANG KY, CAP GIAY CHUNG NHAN QUYEN SUDUNG | Di kiém tra ngi dung don
DPAT, QUYEN SO HUU NHA O VA TAI SAN KHAC GANLIEN | day du, ro rang, thong

VOI PAT nhat vdi giay to xuat
trinh.
KInh @l Vao sO tiép nhan hd so
sO:...... Quyén
Ngay...... /o /e

Nguwoi nhan hd so
(Ky va ghi ro6 ho, tén)

L. PHAN KE KHAI CUA NGUOI PANG KY 9
(Xem ky huong dan viéet don trudc khi ké khai, khong tdy xoa, swa chita trén don)

1. Nguoi sir dung dit, chii s¢ hiru tai san gan lién véi dit, nguoi quan ly dat
1.1. Tén (viéet chir in

00T ) RPN
1.2. Dia chi thuong tri O Lo,

2. Pé nghi: - bangky QSDb ~ [] Dangky quyen quan ly dat ] (Pdnh ddu

- Cap GCN doi voi dat [ | Cap GCN dbi voi tai san trén dat [ ] \ vao o
trong lya
chon)

3. Thira dAt AANG KY @ ..o
3.1.Thira dat 86 ....vvvvveiieeeeiiiceiies $3.2. TObaN dd 88 .o ;
RIS 5 T 1 1§ 7 | OO S PP PURSR X
3.4.Diéntich: ..................... mz; str dung chung: ...................... mz; strdung riéng: .........ccc....... m?
3.5. St dung vao muc dich: ........ocoveveiiiiiiieee Jtrthoi diém: ..o, ;

3.6. Thoi han dé NEHT AUOC ST AUNG GAL: ..o ;

3.7. Ngubn goc SU AUNE (3) ittt ettt e ettt et e e et e e et eeestaee e ssaeeessaeeeenraeeeereeeaas ;

3.8. C6 quyén su dung han ché ddi v6i thira dat sb. ... ,CUA Lo, , 101 dung

quyén sir

QUI . . e, ;

4. Tai san gin lién véi dat (Chi ké khai néu c6 nhu cau dwoc chitmg nhdn quyén sé hitu tdi san)

4.1. Nha 0, cong trinh xd (y dung khac:

a) Loai nha ¢, cong T 10 1O ;
b) Dién tich xay dung: ................ (m®);

¢) Dién tich san (doi véi nha) hodc cong suat (doi voi cong trinh kRAC): ......covevevveveevreerrrneeen, ;
d) So htru chung: ..., M, SO KU FIBNE: oo, m?;
@) K&t CAUL . ..o, 2 €) SO TANG: .o, ;
) ThOi han SO U GEN: .....oeeveeiceceeceeceee ettt

(Truong hop c6 nhiéu nha 6, cong trinh xdy dung khdc thi chi ké khai cdc thong tin chung va
tong dién tich ciia cdc nha 6, cong trinh xdy dung; dong thoi ldp danh sdach nha 6, céng trinh
kem theo don)

4.2. Rirng sdn xudt la rirng trong: 4.3. Cay lau nam:
a) Loai cay chil yéu: ............co.ooei. ; a) Loai cay chi yéu:.................. ;
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b) Diéntich: ................oell. m2; b) Diéntich: ......................... m2;
¢) Ngudn gbc tao lap: ¢) SO hitu chung:............. m2,

- Ty trong ring: [] S& hitu riéng:.................. m2 ;

- Nha nuéc giao khong thu tién: [ ] | d) Thoi han so hitu dén: ................
- Nha nuéc giao 6 thu tién: []
- Nhan chuyén quyén: []
- Nguon von trong, nhan quyen |2:|

d) Thoi han so hu'u Aén:

5. Nhirng gidy to' ndp kém theo:

6. C6 nhu cau ghi ng ddi véi loai nghia vu tai chinh: ...,
D nghi Khac 1 . . e

T61 xin cam doan ndi dung ké khai trén don 1a ding su that, néu sai t6i hoan toan chiu
trach nhiém trudc phap luat.
., ngay ....thang ... nam ......
Nguoi viét don
(K, ghi ¥é ho tén va déng ddu néu cd)

I1. XAC NHAN CUA UY BAN NHAN DAN XA, PHUONG, THI TRAN”
(Xac nhdn doi voi truong hop ho gia dinh cd nhan, cong dong dan cu; nguot Viét Nam dinh cur o muede
ngoai s6 hitu nha o, trie truong hop mua nha, dat cua to chirc dau tw xdy dung nha o dé ban)

1. NO1 dung ké khai SO VO1 hi€n trang: ........ccooviiiiiiiiiiiiiee e e .
2. Ngudn géc ST AUNE QAL ..o
3. Thoi diém st dung dat vao mucdichdangky ...

4. Thoi diém tao 1ap tai san gan lién véi dat ........................................................

5. Tinh trang tranh chap dét dai, tai san gan 1én vOi dAte.........oooiirieeeee e,
6. Su ph hop v6i quy hoach sir dung dat, quy hoach XAy dung: ................oooeoeveeeeeeeeeenn.
ToNOLAUNE KNAC ©. .o e

Ngay....... thang... ... nam ...... Ngay....... thang... ... nam ......
Cong chirc dia chinh TM. Uy ban nhan dan
(Ky, ghi ro ho, tén) Cha tich

(Ky tén, dong déiu)

(Trueong hop cé gidy to vé quyén sir dung dat, quyén sé hitu tdi san gan lién voi ddt thi khéng
xdc nhdn cac ngi dung tai cdc Piém 2, 3, 4, 5, 6 va 7 Muc nay; dang ky riéng vé ddt thi khong
xdc nhdn néi dung Piém 4; dang ky riéng tai san thi khong xdc nhdn néi dung Piém 2 va Piém 3
Muc nay )

III. Y KIEN CUA CO QUAN PANG KY PAT DAI

(Phal néu ro co d‘u hay khong i diéu kién cap GCN, Iy do va cdn cir phap ly ap dung; truong
hop thira dat ¢6 vueon, ao gan lién nha & thi phdi xac dinh ro dién tich dat ¢ dwoc cong nhan va
can cw phap 1y)

Ngay....... thang... ... nam...... Ngay....... thang... ... nam ......
Ngudi kiém tra Giam doc
(Ky, ghi ro ho, tén va chirc vu) (Ky tén, dong dau)
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Huéng dan:

(1) Cd nhdn ghi ho tén, nam sinh, s6 gidy CMND; hé gia dinh ghi chit “H¢ ong” (hodc “H
ba”), sau do ghi ho tén, nam sinh, 6 gldy chitng minh nhdn ddn (néu co) cua hai vo chong chii
ho (nguoi co chung quyén su dung ddt ciia ho). To 6 chirc ghi tén va quyét dinh thanh Idp hodc
gidy ding ky kinh doanh, gidy phép dau tw (gom tén va s6, ngay ky, co quan ky van ban). Ca
nhan nuoc ngoai va nguoti Viét Nam dinh cw 0 nuwde ngoai ghi ho tén, nam sinh, quoc tich, s6
va ngay cdp, noi cap hg chiéu. Truong hop nhiéu chii cing sik dung dat, cing so hiku tai san thi
ké khai tén cac chu do vao danh sdach kem theo).

(2) Truong hop dang ky nhiéu thira déat nong nghiép ma khéng dé nghi cdp glay hodic dé
nghi cap chung mot GCN nhiéu thira dat néng nghiép thi tai dong dau ciia diém 3 muc I chi ghi
tong so thira va ké khai timg thira vao danh sdch kem theo (Mau 04c¢/DK).

(3) Ghi cu thé: dwoc Nha nudc giao co thu tzen hay giao khong thu tién hay cho thué tra tién
mét lan hay thué trd tién hang ndm hodc nguén goc khdc.

(4) Ghi cu thé: Nha & riéng lé, can hg chung cu, van phong, nha xwong, nha kho, ...
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Mau s6 04b/DK

DANH SACH NGUOI SU DUNG CHUNG THUA DAT,
CHU SO HU'U CHUNG TAI SAN GAN LIEN VOI PAT

(Kém theo Don dang ky dat dai va tai san gin lién ! GAL CUAL ..o )
Str dung chung thira dat : S6 hitu chung tai san gin lién véi dat (danh ddu vao é trong lya chon)
Tai thtra dat so: ......... To ban do so: ......... Thudc xa: .......huyén ......... tinh .........

Giay to phap nhan, nhan than cia nguoi sir

Sé Tfn ngl;r(‘)'{ Sﬁldl-“fg. . dung dit, chii s¢ hiru tai san gan lién voi dat
, | dat, chi sé hiru tai | Nam N . . .o . on
thw LA : Ngay Dia chi Ghi chu Ky tén
san gan lién véi sinh R . ) " p
tw dat Loai giay to| SO thang, nam | Co quan cap
cap
) 2) ©) (4) () (6) () (8) () (10)

Hudéng din:

- Mau nay dp dung déi véi truong hop thira d‘d:t, tai san gan lién véi dat ciia chung nhiéu té chire hodc nhiéu hé gia dinh, cd nhén hodc gom
ca to chirc, ho gia dinh, ca nhan; trie truong hop dat lam nha chung cu.

- Tén nguoi sur dung dat, tai san gan lién véi dat duogc ghi day dii theo gidy CMND, hé chiéu, Quyét dinh thanh ldp hodc Gidy dang ky kinh
doanh, GCN dau tw; ho gia dinh phdai ghi tén hai vo chong nguoi dai dién

- Cac cot 4, 5, 6 va 7: Ghi thong tin vé Gidy CMND hodc HY chiéu (d6i véi hé gia dinh, cd nhan); Quyét dinh thanh ldp hodc Gidy dang ky
kinh doanh, GCN dau tw (d0i vdi t6 chirc);

- Truong hop xdc dinh dwoe ty 1é (%) hodc dién tich thuéc quyén sir dung, sé hivu ciia tirng ngwoi thi ghi ty 16 (%) hodc dién tich cia tirng
nguoi vao cot “Ghi chu ™.

Mau s6 04d/PK
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(Kém theo Pon ding ky dit dai va tai san gin lién véi dat cua

DANH SACH TAI SAN GAN LIEN VOI PAT TREN CUNG MQT THUA PAT

Tai thira dat so: ........ To ban d6 so: ........ Thudc xa: ......... huyén ......... tinh .........

Dién tich xay dung

Dién tich san (m?

Hinh thirc

Pac diém cua tai sin

Tén tai ’s.én;gén lién hozjc. ?ién ?’ch hodic cong suit s6 hiru gsé E?mg, c‘ép (hj}ng), két Ci}il.l dAéi VO’l n]}\i‘[ Thoi l~lan s
voi dat ch1e1112 dat cong trinh (chung, | 6, cong trinh xiy dung; loai cdy chii yéu hiru
(m%) riéng) doi véi rirng san xuat va cay lau nam)
1) (2) ©) (4) (5) (6)
Nguwoi ke khai
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20. Thu tuc

Ding ky bién déng quyén sir dung dat, quyén sé hiru tai san
gan lien véi dat trong cac truong hep giai quyet tranh chép,
khleu nai, t6 céo vé dat dai; xir ly ng hop dong thé Chap gop
Von, ké bién, dau gia quyén sir dung dét, tai san gin Ilen VG
dit dé thi hanh an; chia, tach, hep nhat, sap nhap té chic;
théa thuan hep nhat hodc phan chia quyén sir dung dit, tai san
gan lién véi dat cia h gia dinh, ctia vo va chong, ciia nhom
ngudi sit dung dat; chuyén quyén sit dung dit cia hé gia dinh
vao doanh nghiép tw nhan

+ Trinh tu thuc
hién

Nguoi nhan quyén su dung dat, tai san gén lién v6i dat déi Vol
truong hop nhan quyen s dung dat theo két qua giai quyet tranh
chap, khiéu nai, t6 céo vé dat dai; xtr ly hop ddng thé chip bang
quyén st dung dét, tai san gan lién v6i dat theo thoa thuan; quyét
dinh hoac ban an ctia Toa an nhan dan, quyét dinh thi hanh an cua
co quan thi hanh an d3 dugc thi hanh; két qua déu gid quyén sir
dung dat, tai san gén lién v6i dat; chia tach ho gia dinh, nhom
nguoi su dung dat; T6 chirc da thuc hién viée xu ly quyén sir dung
dat, tai san gan lién voi dat thay nguoi nhan quyen st dung dat dbi
vol truong hop xur Iy hop dong thé chap, gop von bang quyén sir
dung dat, tai san gan lién voi dat khong theo thoa thuan; k& bién
ban du gia quyén sir dung dat, tai san gan lién véi dat dé thi hanh
an theo quy dinh ctia phap luat nop ho so tai Bo phan tiép nhan va
tra két qua thudc S Tai nguyén va Méi trudng hodc Chi nhanh Vin
phong dang ky dat dai, UBND cap xA.

1. Péi vdi hé gia dinh, cd nhin

a) Hj gia dinh, cd nhan, céng dong dan cu nép ho so tai Chi nhanh
Van phong dang ky dat dai hodc Uy ban nhdn ddn cdp xa.

Truong hop thwe hién déi véi mét phan thiva ddt thi ngueoi sir dung
dat d@é nghi Van phong ding ky dat dai, Chi nhdnh Vian phong
dang ky dat dai thue hién do dac tach thira doi véi phd‘n dién tich
can thuwc hién quyén ciia nguoi sir dung ddat triweée khi nép ho so
thuee hién quyén ciia nguoi sir dung dat.

Truong hop nhdn ho so chiwa day di, chiwa hop 1é thi trong thoi
gian t6i da 02 ngdy, co quan tiép nhén, xir Iy ho so phdi théng bdo
va hudng dan nguoi ngp hé so bé sung, hoan chinh hé so theo quy
dinh.

b) Co quan tlep nhén ho so ghi d‘ay du thong tin vao S6 tlep nhan
hé so va tra két qua, trao Phiéu tiép nhdn hé so va tra két qua cho
ngueoi nép ho so; hudng dan nguoi sir dung dat ké khai hé so xdc
dinh nghia vu tai chinh vé dat dai.

Truong hop ndp ho so tai Uy ban nhdn déan cdp xd thi trong thoi
han 02 ngay lam viéc ké tir ngay nhdn du ho so, Uy ban nhan ddn
cdp xd phai chuyén ho so dén Chi nhanh Vin phong dang ky dat
dai.

¢) Chi nhanh Van phong dang ky dat dai ¢é trach nhiém kiém tra
hé so, néu phit hop quy dinh ciia phdp ludt thi thiee hién cdc cong
viéc sau day:
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- Trich do dia chinh thira ddt doi véi truong hop chwa co ban do
dia chinh, chua trich do dia chinh thua dat hodc nhdn quyén sie
dung mot phan thira dat da cap Gidy chitng nhdn;

- Guri théng tin dia chinh dén co quan thué dé xdc dinh nghia vu
tai chinh doi véi trieong hop phdi thue hién nghia vu tdi chinh theo
quy dinh va thong bao thu nghia vu tai chinh;

- Xdc nhdn vao Gidy chitng nhan da cdp, trwong hop phdi cdp
Gidy chimg nhdn quyen su dung dat, quyén s¢ hitu nha & va tai
san khac gan llen véi ddt theo quy dinh thi lap hé so trinh co quan
c6 tham quyén cdp Gidy chimg nhdn quyen su dung dat quyén so
hitu nha & va tai san khdc gan lién véi dat néu c6 nhu cau;

- Cap nhat, chinh ly bién dong vao hé so dia chinh, co sé dir lidu
dat dai.

d) Chi nhanh Van phong dang ky dat dai trao Glay chung nhdn
cho nguoi sir dung dat hodc giri Uy ban nhdn déan cdp xd dé trao
déi véi trieomg hop ndp hé so tai cap xa.

Truong hop nguoi dé nghi cdp Gidy chirg nhdn da chet trudc khi
dwoc trao Gidy chimng nhdn thi nguoi dwoc thira ké quyén su dung
dat theo quy dinh cia phdp ludt thira ké ndp bé sung glay to vé
thira ké theo quy dinh. Chi nhanh Vin phong dang ky ddt dai xdc
nhén thira ké vao Gidy chimg nhan da ky hodc lap ho so dé trinh
co' quan co tham quyén cap Gidy chung nhédn quyén su dung dat,
quyén s¢ hitu nha ¢ va tai san khdc gan lién véi ddt cho nguoi
dwoc thira ké theo quy dinh ciia B¢ Tai nguyén va Moi truong.
Nguoi dwoc thira ké c6 trach nhiém thuc hién nghia vu tai chinh vé
quyén sir dung dat, tai san gan lién véi dat trong trueong hop nguoi
dwoc cdp Gidy ching nhdn da chét phdi thuc hién theo quy dinh
cua phap luat.

2. Déi v6i to chirc

a) Nguoi str dung dat nop ho so tai Bo phan tiép nhan va tra két qua
thugc S¢ Tai nguyén va Méi truong.

Truong hop thuc hién dbi voi mot phan thira dat thi ngudi sir dung
dat dé nghi Vian phong ding ky dat dai, Chi nhdnh Vin phong
dang ky dat dai thuc hién do dac tach thira di voi phan dién tich
can thyc hién quyén cta nguoi st dung dat trude khi ndp ho so
thuc hién quyén ctia ngudi str dung dat.

Trudng hop nhan hd so chua day da, chua hop 1¢ thi trong thoi
gian toi da 02 ngdy, co quan tiép nhan, xtr Iy hd so phai thong bao
va huéng dan ngudi ndp hd so bo sung, hoan chinh hd so theo quy
dinh.

b) Co quan tiép nhan ho so ghi day di thong tin vao So tiép nhan
ho so va tra két qua, trao Phiéu tiép nhan hd so va tra két qua cho
ngudi ndp hd so; hudng dan nguwoi sir dung dat ké khai hé so xdc
dinh nghia vu tai chinh vé dat dai.

B6 phan tiép nhan va tra két qua thudc S& Tai nguyén va Moi
truong chuyén ho so dén Vin phong dang ky dat dai.

¢) Vian phong dang ky dat dai c6 trach nhiém kiém tra hd so, néu
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phu hop quy dinh ctia phap luat thi thyc hién céc cong viéc sau
day:

- Trich do dia chinh thira dat ddi vé6i truong hop chua c6 ban do
dia chinh, chua trich do dia chinh thura dat hodc nhan quyén st
dung mot phan thira dat da cap Gidy chiing nhan;

- Trinh co quan co {hcfm7 quyén thu hoi dat, giao dat, cho thué dat
khi thuc hién chuyeén doi cong ty; chia, tach doanh nghiép,; hop
nhat, sap nhdp doanh nghiép.

- Gui thong tin dia chinh dén co quan thué dé xac dinh nghia vu tai
chinh do61 vo1 truong hop phai thuc hién nghia vu tai chinh theo
quy dinh va thong bao thu nghia vu tai chinh;

- Xac nhan vao Gifiy chiing nhan da cép, truong hop phai cip Gidy
ching nhan quyén sur dung dat, quyén so hiru nha ¢ va tai san khéac
gan lién voi dat theo quy dinh thi 1ap ho so trinh co quan co tham
quyén cap Gidy ching nhén quyen su dung dat quyén s¢ hiru nha
& va tai san khac gan lién v6i dat néu cé nhu cau;

- Cap nhat, chinh ly bién dong vao ho so dja chinh, co s& dir liéu
dat dai.

d) Van phong dang ky dat dai chuyén Gidy ching nhan cho Bo
phan tiép nhan va tra két qua thudc So Tai nguyén va Moi truong dé
trao cho nguoi sir dung dét.

+ Cach thuc thuc
hién

Nguoi nhan quyén st dung dat, tai san gén lién v6i dat ndp hod Sy
hoc to chirc da thyc hién viéc xtr Iy quyén st dung dat, tai san gan
lién véi dat dbi véi truong hop xur Iy hop dong thé chap, gop vén
bang quyén sir dung dat, tai san gan lién vé6i dat khong theo thoa
thuan; ké bién ban ddu gia quyén str dung dat, tai san gan lién véi
dat d@é thi hanh an theo quy dinh cua phap luat nop h6 so thay
ngudi nhan quyén sir dung dt tai Bo phan tiép nhan va tra két qua
thugc S¢ Tai nguyén va Méi truong.

H¢ gia dinh, cd nhan, cong dong dan cw ndp hé so tai Chi nhanh
Vin phong dang ky dat dai hodc Uy ban nhdn dén cdp xd néu cé
nhu cau.

+ Thanh phan, s6
luong ho so

Thanh phdn hé so bao gom:

(1) Pon ding ky bién dong dat dai, tai san gan lién voi dat theo
Mau s6 09/DK;

(2) Ban gdc Gidy chimg nhan di cap;

(3) Mot trong cac loai gidy to gdm: Bién ban hoa giai thanh
(truong hop hoa giai thanh ma c6 thay ddi ranh gidi thira dit thi co
thém quyét dinh ~cong nhan cua Uy ban nhéan dan cép co thrflm
quyén) hoac quyét dinh cta co quan nha nudc co thAm quyén vé
giai quyét tranh chip, khiéu nai, t6 cdo vé dét dai theo quy dinh
cua phap luat; van ban thoa thuén hoac hop dong thé chap, gop von
¢6 nodi dung thoéa thuan vé xur 1y tai san thé chap, gop von va van
ban ban giao tai san thé chip, gop vén theo thoa thuan; quyét dinh
hodc ban an cta Toa &4n nhan dan, quyét dinh thi hanh an cta co
quan thi hanh an dé& dugc thi hanh ¢6 n6i dung xac dinh nguoi co
quyén sir dung dat, quyen sO hiru tai san gan lién v6i dat; van ban
két qua d4u gia quyén sir dung dét, tai san gin lién v6i dat theo yéu
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cau cua nguoi st dung dat, chu s hitu tai san hodc yéu cau cua
Toa &n nhan dan, co quan thi hanh 4n d3 dugc thi hanh; hop dong
hodc vin ban thoa thuan phan chia hodc hop nhat hoic chuyén giao
quyén st dung dat, quyén sé hiru tai san gan lién v6i dat cia t6
chire trong truong hop chia, tach, hop nhit, sap nhdp to chuec,
chuyén d6i cong ty; hop dong hoic van ban thoa thuan phan chia
hoic hop nhat quyén sir dung dat, quyen s& hiru tai san gan lién véi
dat cua ho gia dinh hodc ctia vo va chdng hoic cia nhom nguoi st
dung dét chung, nhém chu s& hiru chung tai san gén lién véi dat.
(4) Trudng hop phan chia hodc hop nhét quyén sir dung dit, quyén
s& hitu tai san gan lién véi dét ctia to chirc phai c6 vin ban chia,
tach, hop nhét, sap nhap to6 chic theo quy dinh cua phap luat;
truong hop phén chia hogc hop nhit quyén sir dung dat, quyen SO
hitu tai san gin lién v6i dat ciia hd gia dinh phai c6 s6 ho khau kém
theo; trudng hop phan chia hodc hop nhit quyén sir dung dat,
quyén sé hiru tai san gan lién v6i dat cua vo va chong phai c6 s6
ho khau hoic gidy chimg nhan két hon hoic ly hon kém theo.

(5) Vin ban cta cac thanh vién trong ho gia dinh st dung dat dong
y chuyén quyén sir dung dat ctia ho gia dinh vao doanh nghiép tu
nhan da dugc cong chimg hodc ching thyc theo quy dinh cua phap
luat d6i vé6i truong hop chuyén quyén sir dung dét cta ho gia dinh
vao doanh nghiép tu nhan.

(6) To khai lé phi truoc ba (ban chinh).
Sé luong ho so: 1 bod

+Tho1 han
giai quyét

Khéng quéa 10 ngay ké tir ngay nhan dugc hd so h0’p 1€.

Rién d6i véi truong hop bang ky bién dong quyén sir dung dat,
quyen so hitu tai san gan lién voi dat trong truong hop chuyén
quyén sir dung dat cua ho gia dinh vao doanh nghiép tu nhan
khong qua 15 ngay.

Két qua giai quyét thu tuc hanh chinh phai tra cho nguoi stir dung dat,
chi1 s¢ hitu tai san gan lién voi dat trong thoti han khong qua 03 ngay
1am viéc ké tir ngay co6 két qua giai quyét.

+ Pbi tugng thuc
hién thu tuc hanh
chinh

- T chire, co s& ton gido, nguoi Viét Nam dinh cu ¢ nudc ngoali,
doanh nghiép c6 von dau tu nuéc ngoai thuc hién dy an dau tu, to
chirc nurdc ngoai c6 chire nang ngoai giao.

- Ho gia dinh, c4 nhan, cong dong dan cu, ngudi Viét Nam dinh cu
& nude ngoai dugc so hitu nha & gan lién véi quyén sir dung dat &
tai Viét Nam.

+ Co quan thuc
hién thu tuc hanh
chinh

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh:

+ Uy ban nhén dan cép tinh d6i voi truong hop phai ban hanh
quyét dinh thu héi dat dé giao dat, cho thué dat khi thyc hién
chuyén doi cong ty; chia, tdich doanh nghiép; hgp nhat, sap nhép
doanh nghiép.

_ + S¢ Tai nguyén va Moi truong d6i v6i trudng hop cap méi
Giay chung nhéan.

+ Vian phong dang ky dat dai hoic Chi nhanh Vin phong

dang ky dat dai doi voi truong hop xdc nhan thay do6i vao Giay

198




chirng nhan.

- Co quan hodc ngudi c¢6 thim quyén dugc uy quyén hoic
phéan cap thuc hién (néu cd): Khong.

- Co quan tryc tiép thyuc hién TTHC: Van phong dang ky dat
dai hodac Chi nhanh Van phong dang ky dat dai.

- Co quan phdi hop (néu co): Phong Tai nguyén va Moi
truong, So Tai nguyén va M6i truong, Uy ban nhan dan cap xa, co
quan thué, kho bac.

+ Két qua thuc
hién thu tuc hanh
chinh

- Ghi vao sb dja chinh va lap hd so dé Nha nudc quan 1y.
- Gidy chung nhan.

+ Phi, L& phi (néu
co)

Theo quy dinh tai cac Quyét dinh: s6 29/QD/2016/QD-UBND ngay
29/12/2016 va s6 30/QD/2016/QP-UBND ngay 29/12/2016 cia
UBND tinh Hung Yén

+ Tén mau don,
mau to khai

Pon déng ky bién dong dat dai, tai san gan lién voi dat theo Mau
s0 09/DK;

(Mau don dugc ban hanh kém theo Théong tu sd 33/2017/TT-
BTNMT va cong khai trén Trang thong tin dién tu cua BO Tai
nguyén va Moi truong, Tong cuc Quan ly dat dai)

- Mau to khai 1¢ phi trude ba Mau s6: 01/LPTB (Ban hanh kém
theo Thong tu s6 156/2013/TT-BTC ngay 06/11/2013 cua B¢ Tai
chinh)

+ Yéu cau didu kién
thuc hién thu tuc
hanh chinh (néu co6)

Khéng

+ Can cu phap 1y
cua thu tuc hanh
chinh

- Luat s6 45/2013/QH13 ngay 29/11/2013; c6 hiéu lyc tir ngay
01/7/2014.

- Nghi dinh 56 43/2014/ND-CP ngay 15/5/2014 cta Chinh phu quy
dinh chi tiét tl}i hanh mot s6 diéu cua Luat Dat dai;

- Nghi dinh s6 01/2017/ND-CP ngay 06/01/2017 ctia Chinh Phu

- Thong tu s6 24/2014/TT-BTNMT ngay 19/5/2014 cua B truong
Bo6 Tai nguyén va Moi truong quy dinh vé ho so dia chinh;

- Thong tu s6 23/2014/TT-BTNMT ngay 19/5/2014 cua Bo truong
B6 Tai nguyén va Moi truong quy dinh vé gidy ching nhan quyén
sir dung dat, quyen so hiru nha ¢ va tai san khac gan lién voi dat;

- Thong tu s6 33/2014/TT-BTNMT ngay 29/9/2017 cua Bo truong
B¢ Tai nguyén va Mo6i truong;

- Thong tu s6 02/2014/TT-BTC ngay 02/01/2014 cta B truong
B6 Tai chinh huéng dan vé phi va 1& phi thu¢c tham quyén quyet
dinh ctia Ho1 dong nhan dan tinh, thanh phd truc thudc Trung
uong;
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- Thong tu sd 02/2015/TT-BTNMT ngay 27/01/2015 ctua Bo
truong Bo Tai nguyén va Mbi truong quy dinh chi tiét mot so Diéu
cua Nghi dinh 43/2014/ND-CP va Nghi dinh s6 44/2014/ND-CP
ngay 15 thang 05 nam 2014 ctia Chinh phu.

- Quyét dinh s6 30/2016/QD-UBND ngay 29/12/2016 ctia UBND
tinh Hung Yén.

- Quyét dinh sé 11/2016/0D-UBND ngay 01/7/2016 vé viéc ban
hanh Quy ché phéi hop giita Vin phong ddng ky dat dai, Chi nhdnh
Van phong dang ky dat dai véi Phong Tai nguyén va Moi truong,
Uy ban nhdn dén cdp huyén, co quan thué va cdc co quan, don vi
khdc ¢é lién quan trong viéc thuc hién chirc nang, nhiém vu, quyén
han ciia Van phong dang ky dat dai.

- Théng tw s6 88/2016/TTLT/BTC-BTNMT ngay 22/6/2016 cua Bo
Tai chinh - B¢ Tai nguyén va Moi truong quy dinh vé ho so va trinh
tu, thi tuc tiép nhdn, ludn chuyen hé so xdc dinh nghia vu tai chinh
vé dat dai ciia nguoi sir dung dat.

- Quyét dinh s6 1088/QD-UBND ngay 15/6/2015 ciia UBND tinh
Hung Yén vé viéc thanh Idp Van phong déing ky dat dai truc thudce
So Tai nguyén va Moi truong Hung Yén

- Quyét dinh s6 634/OD-BTNMT ngay 29/3/2016 cia Bé Tdi
nguyén va Méi truong céng bo thi tuc hanh chinh thuéc pham vi
chirc nang quan ly nha nuwoc cua BINMT
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Phu Luc: Phi thim dinh ho so cip gidy chirng nhin quyén sir dung dat (Quy dinh tai Quyét
dinh s6 30/2016/Qb-UBND ngay 29/12/2016 ctiia UBND tinh)
a) Déi trgng nop phi
Cac ddi tuong su dung dat thuc hién dang ky dat dai, tai san gin lién voi dat duoc co quan nha
nuée c¢6 thim quyén thim dinh hd so dé cip gidy ching nhan quyén st dung dat.

b) T6 chirc thu phi
Vin phong ding ky dat dai thudc S¢ Tai nguyén va Méi trudng.
¢) Mt thu
PVT: Dong/ 01 Gidy chirng nhin
TT | N§i dung Mikc thu

Tham dinh ho so cip Gidy ching nhin quyén sir dung dét, quyén sé
hiru nha ¢ va tai san khac gan lién véi dat lan dau

1 | Ho gia dinh, ca nhan

Tham dinh ho S0 cip gidy ching nhan ddi v6i truong hop chi chimg nhan

a quyén sir dung dat
- Céc x4, thi trin 400.000
- Phuong 450.000

b Tham dinh hd so cap gidy chimg nhén dbi voi truong hop chimg nhan quyén
sir dung dat va quyén s hitu tai san gin lién voi dat

- Céc x4, thi tran 500.000
- Phuong 550.000
2 T chire

Tham dinh ho S0 cap gidy chung nhan ddi véi truong hop chi ching nhén

a quyén sir dung dat 1.000.000
Tham dinh hd so cap gidy chimg nhén dbi voi truong hop chimng nhan quyén

b 1.200.000
sir dung dat va quyén s hitu tai san gin lién voi dat

T Tham dinh hd so cip doi, cip lai Glay ching nhin quyén sir dung dat,
quyen s& hiru nha & va tai san khac gan lién véi dat

1 | Ho gia dinh, ca nhan
Tham dinh ho so cip gidy ching nhan chi c6 quyén sir dung dat 200.000
Tham dinh ho so cap gidy chirmg nhan quyén sir dung dat va tai san gan lién

Y 250.000

vai dat

2 | T6 chuc
Tham dinh ho so cip gidy ching nhan chi c6 quyén sir dung dat 300.000
Tham dinh ho so cap gidy chirg nhan quyén sir dung dat va tai san gan lién

Y 400.000

vai dat

m Tham dinh hd so dang ky blen dong vé quyén sir dung dit, tai san gin
lién véi dat ma phai cap méi glay chirng nhan

1 Ho gia dinh, ca nhan
Tham dinh ho so bién dong quyén sir dung dat 250.000
Tham dinh hé so bién dong quyén sir dung dat va tai san gin lién véi dat 350.000
2 T4 chirc

Tham dinh ho so bién dong quyén sir dung dat 800.000
Tham dinh ho so bién dong quyén sir dung dat va tai san gin lién véi dat 1.000.000

d) Cac d6i tugng duoc mién ndp phi
Ngudi sir dung dat 13 tré em, ho nghéo, nguoi cao tudi, ngudi khuyét tat, nguoi co cong véi cach
mang.
e) Ké khai, ndp phi
T6 chie thu phi thyc hién ké khai phi theo quy dinh hién hanh; nop 10% sb tién phi thu duoc vao
ngan sach nha nudc theo Muc luc ngan sdch nha nude hién hanh.
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f) Quan ly va sir dung ‘
T4 chirc thu phi dwoc dé lai 90% trén tong sd tién phi thu duwoc dé trang trai chi phi hoat dong cung cp
dich vy, thu phi theo quy dinh tai Luat Phi va I¢ phi; Nghi dinh s6 120/2016/NDP-CP ngay 23/8/2016 cua
Chinh pht Quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mot s diéu ciia Luat Phi va 1¢
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Phu Luc: Lé phi ciia ho so cip gidy chirng nhan quyén sir dung dat (Quy dinh tai Quyét dinh
s0 29/2016/QD-UBND ngay 29/12/2016 cia UBND tinh)

a) Déi tuong nop 1¢ phi: Cac t6 chtrc, ho gia dinh, c4 nhan dugc co quan nha nudc co thAm quyén cap
gidy chimg nhén quyén st dung dat, quyén s& hiru nha o, tai san gan lién voi d4t hodc x4c nhén thay d01
trén gidy chung nhén da cap (g6m ca truong hop cap lan dau va cap dbi, cap lai, dang ky bién dong quyén
sir dung dit, tai san gan lién véi dat trén gidy ching nhan da cip va khong bao gém trudong hop giao dich
bao dam).

b) TH chuc thu 16 phi: Vin phong ding ky dit dai thudc S& Tai nguyén va Moi truong.

¢) Mtc thu:

Ca nhan, hg gia dinh
Noi dung thu Pon vi tinh Cac Khu vire T6 chirc
phuwong khac
1. Cép gidy chitng nhén lin diu
- Truong hop gidy chiung nhan chi co quyen
su dung dat ( khong co nha va tai san khac gin lién Pdng 25.000 10.000 100.000
v6i dat) /aiby
- Cap gidy chting nhan quyen sit dung dat, 100.000 50.000 500.000
quyén s& hiru nha & va tai san khac gin lién véi dat
2. ~Cap ddi, cip lai (ké ca 7cap lai do hét
ch6 xac nhan), xdc nhén thay déi vao giay chirng
nhan
- Truong hop gidy ching nhan chi co quyen Pdn
su dyng dat ( khong c6 nha va tai san khac gin lién /lﬁng 20.000 10.000 50.000
v6i dat)
- Cap gidy chuing nhan quyen st dung dat, 50.000 25.000 50.000
quyén s& hiru nha & va tai san khac gin lién véi dat
3. Trich luc ban d6 dia chinh, vin ban, s6 liéu hd ]?\?;g 15.000 5000 30.000
so dia chinh ban ) ' '

d) Céc doi twong dugc mién ndp 1¢ phi:

- Mlen 1€ phi cap g1ay chting nhan dbi véi truong hop da dugc cap gidy chimg nhan quyen su dung
dat, gidy ching nhan quyén s& hitu nha ¢ va quyén su dung dat ¢, Gidy ching nhan quyén so hiru cong
trinh xdy dung trudc ngay Nghi dinh sO 88/2009/ND-CP ngay 19/10/2009 cua Chinh phu quy dinh viéc
cap gidy ching nhan quyén st dung dat quyen so hiru nha ¢ va tai san khac gan lién véi dat c6 hiéu lyc
thi hanh (ngay 10/12/2009) ma c6 nhu cau cap doi gidy ching nhan.

- Mién 1¢ phi cép gidy chig nhan ddi voi ho gia dinh, c4 nhan ¢ néng thon.

Truong hop ho gia dinh, ca nhan tai cac phuong ndi thanh thudc thanh phé, thi xa duoc cip gidy
chimg nhan & nong thon thi khong duogc mién 18 phi cap gidy chimg nhan.
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CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM MAu s6 09/PK>

Doc 1ap - Tu do - Hanh phic

IPHAN GHI CUA NGUOI NHAN HO SO
Di kiém tra noi dung don diy di, 16 rang, thing nhat

~ DON DANG KY BIEN DONG voigdywxuatainh.
PAT DAI, TAI SAN GAN LIEN VOI PAT Vio S; tiep “ha“/h““j“ ------- Quyen...
gay..... /o /i

Kinh gui: .ooovoiiiiiieee e,

Nguoi nhan hd so
(Ky va ghi ré ho, tén)

I. PHAN KE KHAI CUA NGUOI PANG KY

(Xem hwdng dan viét don trueée khi ké khai; khong tdy xod, sira chita trén don)

1. Nguoi sir dung dat, chii sé hiru tai san gin lién véi dat

L1 TBN (VIBE CHIE i1 HOQ): ..ottt ettt en et
1.2, D18 Chi™L e
2. Gi:"iy’ ching nhén da cap ’
2.1.56 vao so cap GCN:................ee. ; 2.2. S0 phathanh GCN:.........o ;
23.NgaycapGCN .../ .../ ............. ;
3. NG dUng DIeN @ONE VE: ....oooveceeeeeeeeeeceee ettt

3.1. Noi dung trén GCN trudc khi bién dong:

3.2. Noi dung sau khi bién dong:

6. Gidy to lién quan dén ndi dung thay d6i ndp kém theo don nay gom c6:

- Gidy chtng nhan da cap;

Toi [ c6 nhu cau cdp GCN méi

[ khéng c6 nhu ciu cdp GCN méi

T6i cam doan ndi dung ké khai trén don 1a ding sy that, néu sai t6i hoan toan chiu trach

nhiém trude phép luat.

.., NgQy ... thang .... nam...
Nguoi viet don
(Ky va ghi ro ho tén, dong dau néu co)

I1- XAC NHAN CUA UY BAN NHAN DAN CAP XA

?* Sira d6i, bd sung Mau s6 09/PK ban hanh kem theo Thong tu s6 24/2014/TT-BTNMT ngay 19 thang 5 nam 2014 cia Bo
truong B Tai nguyén va Moi truong quy dinh vé ho so dia chinh.
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(Poi véi ho gia dinh, cd nhan dé nghi dwoc tiép tuc sir dung dat néng nghiép khi hét han sir
dung va doi voi truong hop chirng nhdn bo sung quyén so hitu tai san vao Gidy chung nhan da

cdap)
Ngay....... thang...... nam ...... Ngay....... thang...... nam ......
Cong chirc dia chinh TM. Uy ban nhan dan
(Ky, ghi ro ho tén) Chau tich

(Ky tén, déng dau)

I11- Y KIEN CUA CO QUAN PANG KY PAT DAI

Ngay thang ...... nam ...... Ngay thang ...... nam ......
N guwoi kiém tra Glam déc )
(Ky, ghi ro ho tén, churc vu) (Ky tén, dong dau)

IV- Y KIEN CUA CO QUAN TAI NGUYEN VA MOI TRUONG
(Chi ghi y kién doi voi truong hop gia han sw dung dat)

Ngay....... thang...... nam ...... Ngay....... thang... ... nam ......
Nguoi kiém tra Thu truwéong co quan
(Ky, ghi ro ho tén, chirc vu) (Ky tén, dong dau)
Chuy:

- Ké khai theo dung tén va dia chi nhu trén GCN da cap, truong hop cé thay doi tén thi ghi ca théng tin trude
va sau khi thay doi va nop giay to chung minh sy thay doi.

- Déi véi trieong hop chuyén doi quyén sir dung ddt néng nghzep ma khong thugc truong hop * don dién doi
thira”; chuyen nhuwong, cho thué, cho thué lai, thira ké, tang cho, gop von bang quyén sir dung dat, quyen SO hitu
tai san gdn lién voi dat; chuyén quyén sir dung dat, quyen so hitu tai san gan lién vOi ddt ciia vo hodc chong thanh
ciia chung vo va chong; trwong hop xdc nhdn thay doi théng tin vé phdp nhan, sé6 Gidy chitng minh nhan dén, sé
thé Can cudc céng dan, dia chi vao Gidy chirng nhén thi khéong ké khai, khéng xdc nhén céc théng tin tai Diém 5
cua muc I, cac muc II, 11l va 1V cua Don nay.

- DOi véi truong hop xdc dinh lgi dién tich ddt ¢ cho hg gia dinh, cd nhdn da dugc cdp Gidy chimg nhdn thi
khong ké khai, khong xdc nhdn cdc thong tin tai Diém 5 cua Muc I, cac muc Il va 1V cua Pon nay.
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CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phic

TO KHAI LE PHI TRUOGC BA NHA, DAT
[01] Ky tinh thué: Theo tung lan phat sinh O
[02] Lan dau O [03] BO sung lan thir O

[04] Tén nguwoi NOP thUé: .........ooovvieeececece e
[O5] MIA SO ERUS: ..ottt
[06] P1a Chi: oo e et
[07] Quan/huyén: ................... [08] Tinh/Thanh phd: ......c.ovevveeeeeeeeane.
[09] Dién thoai: .......cceeenee. [10] Fax: .ccccoveennene [11] Email: ..................
[12] Pai 1y thué (NEU €O) ...t
[13] MA SO thUE: ..o,
[14] P1a Chi: ooooeeeieeeeeee e e
[15] Quan/huyén: ................... [16] Tinh/Thanh phé: ......coovovveveieeeeenee,
[17] Dién thoai: .......cceeneee. [18] Fax: .ccovrvennee. [19] Email: ..................
[20] Hop dong dai 1 thué, $8:.......oveeveeeeeeeeeeeecn. NZAY eveenieeeiieenieeenieeneeeae

PAC PIEM NHA DPAT:

1. Pat:

1.1 Pia chi thira dat:

1.2. Vi tri thira dat (mat tién dudng pho hay ngd, hém):

1.3. Muc dich st dung dat:

1.4. Dién tich (m®):

1.5. Nguén géc nha dat: (dét dugc Nha nudc giao, cho thué; dat nhan chuyén nhuong; nhén thura

ke, hodac nhan tang, cho):

a) Tén to chirc, ca nhan chuyén giao QSDD:

Dia chi nguoi giao QSDD:

b) Thoi diém lam giay to chuyén giao QSDD ngay.......... thang....... nam............
1.6. Gia tri dat thyc té chuyén giao (néu c6):
2. Nha:
2.1. Cap nha: Loai nha:

2.2. Dién tich nha (m2 san xay dung):

2.3. Nguon gbc nha:

a) Tu xay dung:

- Nim hoan cong (hodc ndm bat ddu sir dung nha):

b) Mua, thira ké, cho, tang:

- Thoi diém lam giay to chuyén giao nha: Ngdy ............. thang ............ nam..............

2.4. Gia tri nha (dong):

3. Gia tri nha, dat thue té nhan chuyén nhwong, nhén thira ké, nhan ting cho (dong):

4. Tai san thudc dién khong phai nop hoic dwgce mién 1¢ phi truéce ba (ly do):

5. Gidy to 6 lién quan, gom:
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T6i cam doan sd liéu khai trén 1a ding va chiu trach nhiém trudc phap luat vé s liéu di khai./

NHAN VIEN PAILY . , ngay....... thang.......... nam..........
THUE NGUOI NQP THUE hoic
Ho va tén: PAI DIEN HQOP PHAP CUA NGUOI NQP THUE
Chtng chi hanh nghé sb: (Ky, ghi ré ho tén, chirc vu va déng dau (néu cd))
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21. Thu tuc

bing ky bién dong ddi véi truong hep Chuyen tir hinh thirc thué dat tra
tién hang nim sang thué dit tra tién mét 1an cho ca thoi gian thué hoic
tir giao dat khong thu tién sir dung dit sang hinh thire thué dat hoic tir
thué dit sang giao dat cd thu tién sir dung dat

+ Trinh tu thuc
hién

1) Nguoi st dung dat ndp hd so tai Bo phén tiép nhan va tra két qua thude S&
Tai nguyén va Mai truong.

H¢ gia dinh, ca nhan, cong dong dan cu ndp hd so tai Chi nhanh van phong
dang ky dét dai hodc Uy ban nhan dan cip xi néu c6 nhu ciu.

Truong hop nhan ho so chua day du, chua hop 1é thi trong thoi gian téi da 02
ngdy lam viéc co quan tiép nhan, xir Iy hd so phai thong bao va huéng dan
ngudi ndp hd so b sung, hoan chinh hd so theo quy dinh

2) Co quan tiép nhan hd so ghi ddy du thong tin vao S6 tiép nhan hd so va tra
két qua, trao Phiéu tiép nhan ho so va tra két qua cho ngudi ndp hd so; hudng
dan nguwoi sir dung dat ké khai ho so xdc dinh nghia vu tai chinh vé dat dai.

Truong hop ndp hod so tai Uy ban nhan dan cap x4 thi trong thdi han 03
ngay 1am viéc ké tir ngay nhan da ho so, Uy ban nhan dén cép xi phai chuyén
ho6 so dén Chi nhanh Vin phong dang ky dét dai.

(3) Vin phong ding ky dit dai hodc Chi nhanh Vian phong ding ky dat dai c6
trach nhiém kiém tra hd so, néu du diéu kién thuc hién cic quyén theo quy dinh thi
thue hién cac cong viéc sau day:

- Trich do dia chinh thira dat doi véi trudong hop cé thay d6i vé dién tich thua
dat, tai san gan lién véi dat hodc truong hop da cap Glay ching nhan nhung
chua c6 ban d6 dia chinh, chua trich do dia chinh thira dat;

- Trinh co quan cé tham quyén quyét dinh chuyén hinh thirc sir dung dat theo
quy dinh.

- Giri thong tin dia chinh cho co quan thué dé xac dinh va thong bao thu nghia
vu tai chinh d6i v6i trudng hop phai ndp tién str dung dat, tién thué dat theo
quy dinh cua phap luat;

- X4c nhén thay di vao Gidy chtng nhan di cip hodc lap hd so trinh co quan
c6 tham quyén cap Gidy ching nhan d6i vai truong hop phai cap lai Giay
ching nhén theo quy dinh; thong bao cho nguoi st dung dat ky hoic ky lai
hop dong thué dat véi co quan tai nguyén va moi truong ddi véi trudng hop
phai thué dat;

- Chinh 1y, cap nhat bién dong vao hd so dia chinh, co so dir liéu dat dai.

- Trao Gidy chimg nhan cho nguoi dugc cip da nop ching tir hoan thanh
nghia vu tai chinh (hoic di ky hop dong thué dat hodc dugc mién nghia vu tai
chinh lién quan dén tha tyc hanh chinh)hodc chuyén Uy ban nhan dan cap xa
dé trao d6i véi truong hop ndp ho so tai cap xa.

(4) Chuyén Gidy chirng nhan cho Bo phan tiép nhan va tra két qua thudc S
Tai nguyén va Moi truong dé trao Gidy ching nhan cho nguoi duoc cip da
ndp chung tir hoan thanh nghia vu tai chinh (hodc di ky hop dong thué dat
hodc dugc mién nghia vu tai chinh lién quan dén tha tuc hanh chinh).

+ Cach thuc
thue hién

Té chire ndp hd so tai BO phan tiép nhan va tra két qua thudc So Tai nguyén va
Moi truong (Pia chi: S6 01 duong An Vi, phuong Hién Nam, thanh pho Hung
Yén, tinh Hung Yén).

H0 gia dinh, ca nhan, nguoi Viét Nam dinh cu & nude ngoai dugc so hiru
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nha & gan lién véi quyén str dung dat & tai Viét Nam ndp ho so tai Chi nhanh
Vian phong dang ky dat dai hodc tai Uy ban nhan dan cap xa néu c6 nhu cau.

+ Thanh phén,
SO luong ho so

Thanh phan ho so bao gom:

(1) Bon ding ky bién dong dit dai, tai san gin lién voi dat theo Mau sb 09/DK;
(2) Ban gbc Gidy chirg nhan da cép;

(3) Hop dong thué dat da lap;

(4) To khai lé phi truoc ba (ban chinh),

(5) Chung tur thyc hién nghia vu tai chinh; glay to lién quan dén viéc mién,
giam nghia vu tai chinh vé dét dai, tai san gan lién véi dat (néu cb).

S6 heong ho so: 1 bd

+Tho1 han
giai quyét

Khoéng qua 15 ngay lam viéc (Khdng tinh thoi gian cdc ngay nghi, ngay lé
theo quy dinh cua phdp ludt) ké tir ngay nhan dugc ho so hop 1€.

- Két qua giai quyet thi tuc hanh chinh phai tra cho nguoi sir dung dat, chi s&
hiru tai san gin lién véi dat trong thoi han khong quéa 03 ngay 1am viéc ké tir
ngay co két qua giai quyet

+ Pbi tuong
thuc hién thu tuc
hanh chinh

- To chire, ngudi Viét Nam dinh cu ¢ nudc ngoai, doanh nghiép c6 von dau tu
nudc ngoai thuc hién dy an dau tu, t6 chirc nudc ngoai c6 chirc nang ngoai
giao.

- HO gia dinh, ca nhan, nguoi Viét Nam dinh cu & nudc ngoai duoc sé hiru
nha & gan lién vaoi quyéen sir dung dat ¢ tai Viét Nam.

+ Co quan thyuc
hién thu tuc
hanh chinh

+ Uy ban nhan déan cip tinh dbi véi truong hop d6i tuong thuc hién thu
tuc hanh chinh 13 t6 chtrc, nguoi Viét Nam dinh cu ¢ nudc ngoai, doanh
nghiép ¢ vén dau tu nudc ngoai thuc hién dy an dau tu, to chirc nudc ngoai
O churc nang ngoai giao.

+ Uy ban nhan dan cdp huyén déi véi truong hop dbi twong thuc hién thu
tuc hanh chinh la H gia dinh, ca nhan, nguoi Viét Nam dinh cu ¢ nudc ngoai
dugc s¢ hitu nha ¢ gan lién voi quyéen sir dung dat ¢ tai Viét Nam.

- Co quan hodc nguoi co tham quyén duoc uy quyén hoic phan cap thuc
hién (néu co6): Khong.

- Co quan tryc tiép thyc hién TTHC: Vin phong ding ky dat dai hodc
Chi nhanh Van phong dang ky dat dai.

- Co quan phéi hop (néu c6): Uy ban nhan dan cp xi, co quan quan 1y
nha nudc vé nha ¢, xay dung, nong nghiép, thué, kho bac, S& Tai nguyén va
Moi truong, Phong Tai nguyén va Mai trudong

+ Két qua thuc

- Ghi vao s6 dia chinh va 1ap hd so dé Nha nudc quan 1.

hién thu tuc - Giay chirng nhan.
hanh chinh
, Theo quy dinh tai cac Quyét dinh: s6 29/QD/2016/QD-UBND ngay 29/12/2016 va
+ L¢ phi (néu s6 30/QD/2016/QD-UBND ngay 29/12/2016 ctiia UBND tinh Hung Yén
cd)
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+ Tén mau don,
mau to khai

Pon dang ky bién dong dat dai, tai san gan lién voi dat theo Mau s6 09/DK.

(Mau don dugc ban hanh kém theo Thong tu s6 33/2017/TT-BTNMT va cong
khai trén Trang thong tin dién tir cia BO Tai nguyén va Mai truong, Tong cuc
Quan ly dat dai)

- Mau to khai 1¢ phi trudc ba Mau sé: 01/LPTB (Ban hanh kém theo Thong tu
s6 156/2013/TT-BTC ngay 06/11/2013 ciia Bo Tai chinh)

+ Yéu cau diéu
kién thuc hién
tha tuc hanh
chinh (néu c6)

Khdng

+ Can cu phap
1y cua thu tuc
hanh chinh

- Luét sb 45/2013/QH13 ngay 29/11/2013; ¢ hiéu luc tir ngay 01/7/2014.

- Nghi dinh s6 43/2014/ND-CP ngay 15/5/2014 cua Chinh phu quy dinh chi
tiét thi hanh mot sé diéu cua Luat Dat dai;

- Nghi dinh s6 01/2017/NB-CP ngay 06/01/2017 ctia Chinh Phu

- Thong tu s6 24/2014/TT-BTNMT ngay 19/5/2014 cta Bo truong Bo Tai
nguyén va Moéi truong quy dinh vé hd so dia chinh;

- Thong tu sb 23/2014/TT- BTNMT ngay 19/5/2014 cua Bo truong Bo Tai
nguyén va M6 truong quy dinh vé gidy ching nhan quyén st dung dit, quyén
so hiru nha ¢ va tai san khac gan lién voi dat;

- Thong tu sé 33/2017/TT-BTNMT ngay 29/9/2017 cta Bo truong Bo Tai
nguyén va Moi truong;

- Thong tu s6 02/2014/TT-BTC ngay 02/01/2014 ctia B trudng Bo Tai chinh
huéng dan vé phi va 1¢ phi thudc tham quyén quyét dinh cuia Hoi dong nhan
dan tinh, thanh phd truc thuéc Trung wong;

- Quyét dinh s6 30/2016/QD-UBND ngay 29/12/2016 cia UBND tinh Hung
Yén.

Quyét dinh s6 11/2016/QD-UBND ngay 01/7/2016 vé viéc ban hanh Quy
ché phéi hop giita Van phong dang ky dat dai, Chi nhdnh Van phong dang ky
ddt dai véi Phong Tai nguyén va Méi truong, Uy ban nhan déan cdp huyén, co
quan thué va cdc co quan, don vi khdc cé lién quan trong viéc thuwc hién chirc
ndng, nhiém vu, quyén han ciia Van phong dang ky dat dai.

- Théng tw s6 88/2016/TTLT/BTC-BTNMT ngay 22/6/2016 ciia BY Tai chinh -
Bé Tadi nguyén va Méi truong quy dinh vé ho so va trinh tu, thi tuc tiép nhdn,
ludn chuyén ho so xdc dinh nghia vu tai chinh vé dit dai cia nguoi sir dung
dat.

- Quyét dinh s6 634/0P-BTNMT ngay 29/3/2016 cia B6 Tai nguyén va Moi
trwong cong bé thi tuc hanh chinh thuéc pham vi chike ndang quan 1y nha
nuoc cua BINMT
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Phu Luc: Phi thim dinh hé so cAp gidy chirng nhin quyén sir dung dit (Quy dinh tai Quyét
dinh s6 30/2016/QD-UBND ngay 29/12/2016 cia UBND tinh)
a) Déi trgng nop phi
Cac ddi tuong su dung dat thuc hién dang ky dat dai, tai san gin lién voi dat duoc co quan nha
nuée c¢6 thim quyén thim dinh hd so dé cip gidy ching nhan quyén st dung dt.

b) T6 chirc thu phi
Vin phong ding ky dat dai thudc S¢ Tai nguyén va Méi trudng.
¢) Mt thu
PVT: Dong/ 01 Gidy chirng nhin
TT | N§i dung Mikc thu

Tham dinh ho so cip Gidy chirng nhin quyén sir dung dét, quyén sé
hiru nha ¢ va tai san khac gan lién véi dat lan dau

1 | Ho gia dinh, ca nhan

Tham dinh ho S0 cip gidy ching nhan ddi v6i truong hop chi chimg nhan

a quyén sir dung dat
- Céc x4, thi trin 400.000
- Phuong 450.000

b Tham dinh hd so cap gidy chimg nhén dbi voi truong hop chimg nhan quyén
sir dung dat va quyén s hitu tai san gin lién voi dat

- Céc x4, thi tran 500.000
- Phuong 550.000
2 T chire

Tham dinh ho S0 cap gidy ching nhan ddi voi truong hop chi ching nhén

a quyén sir dung dat 1.000.000
Tham dinh hd so cap gidy chimg nhén dbi voi truong hop chimng nhan quyén

b 1.200.000
sir dung dat va quyén s hitu tai san gin lién voi dat

T Tham dinh hd so cip doi, cip lai Glay ching nhin quyén sir dung dat,
quyen s& hiru nha & va tai san khac gan lién véi dat

1 | Ho gia dinh, ca nhan
Tham dinh ho so cip gidy ching nhan chi c6 quyén sir dung dat 200.000
Tham dinh ho so cap gidy chirmg nhan quyén sir dung dat va tai san gan lién

Y 250.000

vai dat

2 | T6 chuc
Tham dinh ho so cip gidy ching nhan chi c6 quyén sir dung dat 300.000
Tham dinh ho so cap gidy chirg nhan quyén sir dung dat va tai san gan lién

Y 400.000

vai dat

m Tham dinh hd so dang ky blen dong vé quyén sir dung dit, tai san gin
lién véi dat ma phai cap méi glay chirng nhan

1 Ho gia dinh, ca nhan
Tham dinh ho so bién dong quyén sir dung dat 250.000
Tham dinh hé so bién dong quyén sir dung dat va tai san gin lién véi dat 350.000
2 T4 chirc

Tham dinh ho so bién dong quyén sir dung dat 800.000
Tham dinh ho so bién dong quyén sir dung dat va tai san gin lién véi dat 1.000.000

d) Cac d6i tugng duoc mién ndp phi
Ngudi sir dung dat 13 tré em, ho nghéo, nguoi cao tudi, ngudi khuyét tat, nguoi co cong véi cach
mang.
e) Ké khai, ndp phi
T chuc thu phi thuc hién ké khai phi theo quy dinh hién hanh; ndp 10% sb tién phi thu dugc vao
ngan sach nha nudc theo Muc luc ngan sdch nha nude hién hanh.
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f) Quan ly va sir dung ‘
T4 chirc thu phi dwoc dé lai 90% trén téng s tién phi thu dwoc dé trang trai chi phi hoat dong cung cap
dich vy, thu phi theo quy dinh tai Luat Phi va I¢ phi; Nghi dinh s6 120/2016/NDP-CP ngay 23/8/2016 cua
Chinh pht Quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mot s diéu ciia Luat Phi va 1¢
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Phy Luc: Lé phi ciia ho so cip gidy chirng nhan quyén sir dung dat (Quy dinh tai Quyét dinh
s0 29/2016/QD-UBND ngay 29/12/2016 cia UBND tinh)

a) Déi tuong nop 1¢ phi: Cac t6 chtrc, ho gia dinh, c4 nhan dugc co quan nha nudc co thAm quyén cap
gidy chimg nhén quyén st dung dat, quyén s& hiru nha o, tai san gan lién voi dat hodc xac nhéan thay 601
trén gidy chung nhén da cap (g6m ca truong hop cap lan dau va cap dbi, cap lai, dang ky bién dong quyén
sir dung dit, tai san gan lién véi dat trén gidy ching nhan da cip va khong bao gém trudong hop giao dich
bao dam).

b) T6 chuc thu 16 phi: Vin phong ding ky dit dai thudc S& Tai nguyén va Moi trudng.

¢) Mtc thu:

Ca nhan, hg gia dinh
Noi dung thu Don vi tinh Cac Khu vure To chire
phwong khac
1. Cép gidy chirng nhén lan diu
- Truong h idy chim nhan chi c6 qu én
g 100 gy Fhie A0S 25,000 10.000 100.000

su dung dat ( khong c6 nha va tai san khac gin lién

Pén
v6i dat) £

/gidy
- Cap gidy ching nhan quyen st dung dét, 100.000 50.000 500.000
quyén s& hiru nha & va tai san khac gin lién véi dat

2. ~Cap doi, cap lai (ké ca 7cap lai do hét
cho xac nhan), xdc nhan thay déi vao giay chirng

nhan
- Truong hop gidy chung nhin chi c6 quyen Dén
su dung dat ( khong c6 nha va tai san khac gin lién /lgng 20.000 10.000 50.000
v6i dat)
- Cap gidy chuing nhan quyen st dung dét, 50.000 25.000 50.000
quyén s& hiru nha & va tai san khac gan 1ién véi dat

, 2 A 3o , < 2 X 1en A Béng
3: Trlc,h luc ban do dia chinh, van ban, so li¢u ho so van 15.000 5000 30.000
dia chinh ban

d) Céc doi twong dugc mién ndp 1¢ phi:

- Mlen 1€ phi cap g1ay chting nhan dbi véi truong hop da dugc cap gidy chiing nhan quyen su dung
dat, gidy chimg nhan quyén s& hitu nha ¢ va quyén su dung dat ¢, Gidy ching nhan quyén so hiru cong
trinh xdy dung trudc ngay Nghi dinh sO 88/2009/ND-CP ngay 19/10/2009 cua Chinh phu quy dinh viéc
cap gidy ching nhan quyén str dung dat quyen so hiru nha ¢ va tai san khac gin lién véi dat c6 hiéu lyc
thi hanh (ngay 10/12/2009) ma c6 nhu cau cap do6i gidy chimg nhan.

- Mién 1¢ phi cép gidy chig nhan ddi voi ho gia dinh, c4 nhan ¢ néng thon.

Truong hop hd gia dinh, ¢4 nhan tai cic phuong nodi thanh thudc thanh phd, thi xi dugc cip gidy
chimg nhan ¢ nong thon thi khong duogc mién 18 phi cap gidy chimg nhan.
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CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM MAu s6 09/PK>

Poc 1ap - Tw do - Hanh phic - - —
PHAN GHI CUA NGUOI NHAN HO SO

Di kiém tra noi dung don diy di, 16 rang, thing nhat

~ DON DANG KY BIEN DONG voigdywxuatainh.
PAT DAI, TAI SAN GAN LIEN VOI PAT Vio S; tiep “ha“/h““j“ ------- Quyen...
gay..... /o /i

Nguoi nhan hd so
(Ky va ghi ré ho, tén)

KInh ULz oo

I. PHAN KE KHAI CUA NGUOI PANG KY

(Xem hwdng dan viét don trueée khi ké khai; khong tdy xod, sira chita trén don)

1. Nguoi sir dung dat, chii sé hiru tai san gin lién véi dat

L1, TN (VIGE CHIE i1 HOQ): ..ottt en et en e
1.2, D18 Chi™ .

2. Gi:"iy’ ching nhén da cap ’
2.1.S0vaosdcap GCN:.......ooeeennne. ; 2.2. S0 phathanh GCN:.........o ;
23.NgaycapGCN .../ .../ ............. ;

3. INGi dUNG DIN AONG VE: ...t

3.1. Néi dung trén GCN trude khi bién dong: 3.2. Néi dung sau khi bién dong:

4. Ly do bién dong

5. Tinh hinh thwe hién nghia vu tai chinh vé dit dai déi véi thiva dit ding ky bién dong

6. Giz‘iy’ to lién quan dén ndi dung thay d6i ndp kém theo don nay gom c6:
- Giday chung nhan da cap;

Toi ] ¢6 nhu cau cap GCN moi "] khong ¢6 nhu cau cidp GCN méi

To61 cam doan ndi dung ké khai trén don la dang sy thét, néu sai t6i hoan toan chiu trach
nhiém trude phép luat.
..., NEAY ... thang .... nam...
Ngudi viét don
(Ky va ghi ro ho tén, dong dau néu co)

? Sira d6i, b6 sung Mau s6 09/PK ban hanh kem theo Thong tu s6 24/2014/TT-BTNMT ngay 19 thang 5 nam 2014 cia Bo
truong B Tai nguyén va Moi truong quy dinh vé ho so dia chinh.
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I1- XAC NHAN CUA UY BAN NHAN DAN CAP XA

(Poi véi h gia dinh, cd nhdn dé nghi dwoc tiép tuc sir dung ddt néng nghiép khi hét han
sir dung va doi véi truong hop chitng nhin bo sung quyen so hitu tai san vao Gidy
chirng nhdn da cap)

Ngay....... thang...... nam ......

Cong chire dia chinh
(Ky, ghi ro ho tén)

Ngay....... thang... ... nam ......
TM. Uy ban nhan dan
Chu tich

(Ky tén, déng dau)

I11- Y KIEN CUA CO QUAN PANG KY PAT DAI

Ngdy.. thang ...... nam ...... Ngc‘zy. thang ...... nam ......
N guwoi kiém tra Glam déc )
(Ky, ghi ro ho tén, chirc vu) (Ky tén, dong dau)

IV- Y KIEN CUA CO QUAN TAI NGUYEN VA MOI TRUONG

(Chi ghi ¥ kién doi véi truong hop gia han sir dung ddt)

Ngdy.. thang ...... nam ...... Ngdy. thang ...... nam......
Ngu’o’l Kkiém tra Thu trudng co quan
(Ky, ghi ro ho tén, chirc vu) (Ky tén, dong dau)
Chuy:

- Ké khai theo dung tén va dia chi nhu trén GCN da cap, trirong hop cé thay doi tén thi ghi ca thong tin trude
va sau khi thay doi va nop giay to chung minh sy thay doi.

- Déi véi trieong hop chuyén doi quyén sir dung ddt néng nghlep ma khong thugc truong hop “don dién doi
thira”; chuyen nhuwong, cho thué, cho thué lai, thira ké, ‘tang cho, gop von bang quyén sir dung dat, quyen SO hitu
tai san gdn lién voi dat; chuyén quyén sir dung dat, quyén so hitu tai san gan lién voi ddt cia vor hodc chong thanh
ciia chung vo va chong; truong hO’p xdc nhan thay doi théng tin vé phap nhan, sé Gidy chu"ng minh nhén dan, sé
thé Can cudc cong dan, dia chi vao Gidy chirng nhén thi khéng ké khai, khong xdc nhdn cdc thong tin tai Piém 5
cua muyc I, cac muc I, Il va IV cua Pon nay.
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- Poi véi truong hop xdc dinh lai dién tich dcfg’t & cho hé gia dinh, cd nhan da dwoc cdp Gidy chitng nhdn thi
khong ké khai, khong xac nhdn cac thong tin tai Diém 5 cua Muc I, cac muc Il va IV cua Pon nay.
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Mau sb: 01/LPTB
(Ban hanh kem theo Théong tw
s6 156/2013/TT-BTC ngay
06/11/2013 ciia B¢ Tai chinh)

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phuc

TO KHAI LE PHI TRUOC BA NHA, PAT
[01] Ky tinh thué: Theo ting lan phat sinh O

[02] Lan dau O [03] B6 sung lan thir O
[04] Ten nGuoT NOP thUE: ..o
[05] MIA SO thU@: ..ot
[06] P12 Chi: oot e e e e raeeens
[07] Quan/huyén: ................... [08] Tinh/Thanh phé: .......cccovevvevrrcerrieinenn,
[09] Dién thoai: ..................... [10] Fax: .....ccueeeeees [11] Email: ..................
[12] Dai ly thué (neu €0) it nes
[13] MA SO thUE: ..o
[14] P12 Chi: oot et aae e e e ens
[15] Quan/huyén: ................... [16] Tinh/Thanh phd: ........ccovevvveerieeeeennn,
[17] Dién thoai: ........cc.c....... [18] Fax: .ccoovuveennnen. [19] Email: ..................
[20] Hop dong dai 1y thué, S0:.......cooveveeeeeeeeeeeen. NZAY teovveeeerreeeerreeeeereeee e

PAC PIEM NHA PAT:

1. Pat:

1.1 Dia chi thira dat:

1.2. Vi tri thira dat (mat tién dudng phd hay ngd, hém):

1.3. Muc dich st dung dat:

1.4. Dién tich (m®):

1.5. Ngu@)n gbc nha dat: (dat duoc Nha nude giao, cho thué; dat nhan chuyén nhuong; nhan thira
k&, hodc nhan tang, cho):

a) Tén t6 chuc, ca nhan chuyén giao QSDD:

Dia chi nguoi giao QSDD:

b) Thoi diém lam gidy to chuyén giao QSDD ngay.......... thang....... nam............
1.6. Gia tri dat thyc té chuyén giao (néu co):
2. Nha:
2.1. Cap nha: Loai nha:

2.2. Di¢n tich nha (m2 san xay dung):

2.3. Nguon goc nha:

a) Tu xay dung:

- Nam hoan cong (hodc ndm bat dau sir dung nha):

b) Mua, thira ké, cho, tang:

- Thoi diém lam giay to chuyén giao nha: Ngdy ............. thang ............ nam..............

2.4. Gia tri nha (d6ng):

3. Gi4 tri nha, dat thue té nhan chuyén nhwong, nhén thira ké, nhan ting cho (dong):

4. Tai san thudc dién khong phai nop hoic dwge mién 1 phi truéc ba (ly do):
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5. Gidy to c6 lién quan, gom:

T6i cam doan s6 liéu khai trén 1 dang va chiu trach nhiém trudc phap luat vé s6 liéu da khai./

NHAN VIEN PAILY . , ngay....... thang.......... nam..........
THUE NGUOI NQP THUE hoic
Ho va tén: PAI DIEN HQP PHAP CUA NGUOI NOP THUE
Chtng chi hanh nghé sb: (Ky, ghi ré ho tén, chirc vu va déng dau (néu cd))
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Thu hdi dat do cham dit viée sir dung dat theo phap luit, tw nguyén
tra lai dat ddi véi truomg hop thu hdi dat cia hd gia dinh, c4 nhan,
cong dong dan cw, thu hoi dit & clia nguwoi Viét Nam dinh cw & nwéc
ngoai dwgc s¢ hiru nha ¢ tai Viét Nam

22. Thu tuc

(1) Xéc dinh can ct thu hoi dat theo timg treong hop cu thé nhu sau:

a) Uy ban nhdn ddn cdp xd noi thuong trii cia cd nhdn nguoi siv
dung dat chét ma khong cé nguoi thira ké cé trdach nhiém givi Gidy chirng tir
hodc quyét dinh tuyén bé mot nguoi la di chét theo ‘quy dinh cua phdp ludt
va van ban xdc nhan khéng cé nguwoi thira ké ciia Uy ban nhdn ddn cdp xa
dén Phong Tai nguyén va Moi truong noi cé ddt thu hoi déi voi trieong hop
thu hoi ddt ciia cd nhdn sir dung dat chét ma khong c6 nguoi thira ké;

b) Vin ban tra lai dat cia nguoi siv dung dat givi dén Phong Tai
nguyén va Moi truwong doi voi truwong hop nguoi su dung dat tw nguyén tra
lai dat;

¢) Hang nam, Phong Tai nguyén va Moi truong 16 chirc ra sodt va
c6 théng bdo vé nhitng truong hop khong dwoc gia han sw dung dat doi
V6i trvong hop sir dung dat cé thoi han.

(2) Phong Tai nguyén va Mbi truong c6 trach nhiém tham tra, xac
minh thuc dia trong truong hop xét thay can thiét.

’ (3) Phong Tai nguyén va Mdi truong trinh Uy ban nhan déan cung
cap quyét dinh thu hoi dat.

(4) Phong Tai nguyén va Moi truong t6 chtrc thu hoi dat trén thyuce
+ Trinh tu thuc | 412 va ban giao cho T chire phat trién quy dat hodc Uy ban nhan dan cap
hién: "7 | xd quan 1y; truong hop phai t6 chirc cudng ché thu hoi dat thi thuc hién
' nhu sau:

a) Sau khi co quyet dinh thu hoi dat, Phong Tai nguyen va Moi
truong co trach nhiém phoi hop voi Uy ban nhén dén cdp xa va Uy ban
Mt tran Té quéc Viét Nam cdp xd van dong, thuyét phuc dé nguwoi cé dat
thu hoéi ban giao dat:

b) Sau khi vin dong, thuyét phuc ma nguoi ¢é dat thu hoi khéng
thwe hién quyét dinh thu hoz ddt thi Phong Ta| nguyén va Moi truong trinh
Uy ban nhdn dan cung cdp ban hanh quyét dinh cwéng ché thuc hién
quyét dinh thu hoi dat;

¢) To chirc duoc giao thuc hién cudng ché c6 trach nhiém xdy dung
ké hoach cudng che trinh Uy ban nhdn dan cap da ban hanh quyet dinh
cuong ché phé duyét,

d) To chirc dwoc giao thuc hién cuéng ché cé trach nhiém vin
dong, z‘huyet phuc nguoi bi cudng ché tw nguyén thuc hién viéc ban giao
dat; néu nguoi bi cuong ché chdap nhan thi hanh thi t6 chirc dwoc giao
thyc hién cuong ché ldp bién ban va thuc hién viéc diéu tra, khdo sat, do
dac, kiém dém chdm nhdt 05 ngay ké tir ngay Idp bién bdn;

d) Té chirc lwc lwong thuwe hién cueong ché thi hanh quyét dinh
cuong ché doi véi truong hop da dwoc vin dong, thuyet phuc ma cd nhan,
16 chirc bi cuwdng ché khong chap nhdn thi hanh quyét dinh cuéng ché.
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(5) Phong Tai nguyén va Moi truong chi dao cap nhat, chinh 1y co s&
dir liéu dat dai, ho so dia chinh, thu hdi Gidy chirng nhan quyén s& hiru nha ¢
va quyén str dung dat ¢ hodc Gidy chiing nhan quyén st dung dét, quyén so
hitu nha & va tai san khéac gan lién véi dat hodc thong bao Gidy ching nhan
quyén sé hitu nha & va quyén st dung dat ¢ hodc Gidy chitng nhan quyén sir
dung dét, quyen s¢ hiru nha ¢ va tai san khac gan lién voi dat khong con gia
tri phap ly déi voi truong hop nguoi str dung dat khong chap hanh viéc nop
lai Gidy chtng nhan quyén so hiru nha ¢ va quyén sir dung dit ¢ hoac Glay
ching nhan quyén str dung dat, quyén s& hitu nha ¢ va tai san khac gén lién
Vvéi dat.

(6) Trudong hop ngudi c6 dit thu hdi do cham dat viée st dung dat
theo phap luat, do vi pham phap luat dat dai ma co khiéu nai quyét dinh
thu h01 dat thi viéc giai quyét khiéu nai thuc hién theo quy dinh cta phap
luat vé giai quyét khiéu nai.

+ Cach thuc
thuc hién:

Phong Tai nguyén va Moi truong truong 1ap ho so thu hoi dat trén
co s& can ctr thu hoi dat doi vai tung truong hop thu hoi dat.

+ Thanh phan,
sO lugng ho so:

3L Ho so trinh ban hanh qL{yé’t dinh thu hoi dat do cd nhan sir dung
dat chet ma khong co nguoi thira ké:

(1) Gidy chimg tir hodic quyét dinh tuyén bd c4 nhan sir dung dat I
da chét theo quy dinh cua phap luat;

(2) Vin ban xac nhan khong c6 ngudi thira ké ciia Uy ban nhan dan
cap xa noi thuong tra cua ¢4 nhan sir dung dat da chét;

(3) Gidy chimg nhan quyen str dung dat hodc Gidy ching nhén quyén
8O hiru nha ¢ va quyén st dung dat ¢ hoic Glay ching nhan quyén str dung
dat, quyen s¢ hitu nha ¢ va tai san khac gan lién voi dat hodc gidy to vé
quyén st dung dat (néu co) gom:

a) Giay to vé quyen dugc st dung dat trude ngay 15 thang 10 nim
1993 do co quan c6 tham quyén cip trong qué trinh thyc hién chinh séach
dat dai ciia Nha nuéc Viét Nam dan chu Cong hoa, Chinh phit Cach mang
lam thoi Cong hoa mién Nam Viét Nam va Nha nuéc Cong hoa xa hoi chir
nghia Viét Nam;

b) Gidy ching nhan quyén si dung dat tam thoi duoc co quan nha
nudc cd tham quyéen cap hoac co tén trong So6 dang ky rudng dat, So dia
chinh trudc ngay 15 thang 10 ndm 1993;

C) Glay to hop phap vé thira ké, tang cho quyén sir dung dat hodc tai
san gan lién voi dat; gidy to giao nha tinh nghia, nha tinh thuong gan lién
Vi dat;

) Gidy to chuyén nhuong quyén sir dung dat, mua ban nha ¢ gan
lien voi dat o trude ngay 15 thang 10 nam 1993 dugc Uy ban nhan dan cap
xa xac nhan la da su dung trude ngay 15 thang 10 nam 1993;

d) Giay to thanh ly, hda gia nha & gan lién véi dat &; gidy to mua
nha ¢ thugc so hiru nha nude theo quy dinh ctua phap luat;

e) Glay td vé quyén sir dung dat do co quan c6 tham quyeén thudc
ché do cii cap cho nguoi str dung dat;
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g) Mot trong cac giéy to lap trude ngay 15 thang 10 nam 1993 c6 tén
nguoi sir dung dat, bao gom:

- S6 muyc ké dat, s6 kién dién lap trudc ngay 18 thang 12 nam 1980.

- Mot trong céc gidy to duoc lap trong qué trinh thuc hién ding ky
ruong dat theo Chi thi sb 299-TTg ngay 10 thang 11 nim 1980 cua Thu
tuéng Chinh phua vé cong tac do dac, phan hang va diang ky thdng ké ruong
dat trong ca nudc do co quan nha nuéc dang quan 1y, co tén ngudi st dung
d4t bao gom:

+ Bién ban xét duyét cua Hoi dong ding ky rudng dat cAp x& xéac
dinh nguoi dang stir dung dat 1a hop phép;

+ Ban tong hop céac truong hop sur dung dat hop phép do Uy ban nhan
dan Cap xa hoac Hoi dong ding ky rudng dat cap xa hoic co quan quan ly dat
dai cap huyén, cap tinh 1ap;

+ Pon xin ding ky quyen sir dung ruong dat doi voi truong hop
khdng c6 bién ban xét duyét va Ban tong hop cac truong hop st dung dat
hop phap.

- Dy an hogc danh séch hogc vin ban vé viéc di dan di xay dung khu
kinh té mai, di dan tai dinh cu dugc Uy ban nhan dan cap huyén, cap tinh
hodc co quan nha nudc ¢ tham quyen phé duyét.

- Gidy to cua néng truong, 1am trudng qudc doanh vé viéc giao dat
cho nguoi lao dong trong néng truong, 1am treong dé lam nha & (néu cd).

- Giay to ¢6 ndi dung vé quyén so hitu nha ¢, ¢dng trinh; vé viéc xay
dung, sira chita nha &, cong trinh dugc Uy ban nhan dan cap huyén, cap tinh
hodc co quan quan Iy nha nudc vé nha ¢, xay dung ching nhan hoic cho
phép.

- Giay to tam giao dat ciia Uy ban nhan dan cap huyén, cap tinh; Pon
dé nghi dwoc sir dung dat dugc Uy ban nhan dan cip xa, hop tac x& ndng
nghiép phé duyét, chap thuan trude ngay 01 thang 7 nam 1980 hodc dugc Uy
ban nhan dan cap huyén, cap tinh phé duyét, chap thuan.

- Gidy to cta co quan nha nudc c6 tham quyén vé viéc giao dt cho co
quan, to chirc dé bd tri dat cho can bo, cdng nhan vién tu 1am nha & hoic xay
dung nha & dé phan (cap) cho can bg, cdng nhan vién bang vén khdng thugc
ngan sach nha nudc hoac do can bg, cong nhan vién tu dong gop xay dung.
Truong hop xay dung nha & bang von ngan sach nha nudc thi phai ban giao
quy nha ¢ dé cho co quan quan ly nha & cua dia phuong dé quan ly, kinh
doanh theo quy dinh cta phap luat.

h) Ban sao c4c giay to lap trude ngay 15 thang 10 ndm 1993 ¢6 tén
nguoi st dung dat néu tai diém g cd xac nhan cua Uy ban nhan dan Cap
huyén, cap tinh hoic CO quan quan ly chuyén nganh cap huyén, cap tinh doi
v6i trudng hop ban goc gidy to nay da bi that lac va co quan nha nudc khong
con luu gitr hd so quan ly viéc cap loai gidy to do.

i) Mot trong cac gidy to vé quyen str dung dét néu tai cac diém a, b,
¢,d,d, e, gvah trén diy ma trén gidy to do ghi tén nguoi khac, kem theo
gidy to vé viéc chuyén quyén si dung dat co chit ky cta cac bén co lién
quan.
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k) Ho gia dinh, c4 nhan dugc st dung dat theo ban an hodc quyét
dinh cta Toa 4n nhan dan, quyét dinh thi hanh an cta co quan thi hanh an,
van ban cong nhan ket ‘qua hoa giai thanh, quyét dinh gial quyét tranh chap,
khiéu nai, t6 cdo vé& dat dai clia co quan nha nuéc co thaim quyén da dugc

thi hanh.

1) Ho gia dinh, ca nhan dang su dung dat co quyét dinh giao cjét, cho
thué dat ciia co quan nha nudc c6 tham quyén tir ngay 15/10/1993 dén ngay
01/7/2014.

m) Gidy x4c nhan 1a dit st dung chung cho cong dong dbi voi
truong hop cong dong dan cu dang sur dung dat.

_(4) Bién ban xac minh thuc dia do co quan tai nguyén va moi truong
1ap (néu co);
~ (5) Trich Iyc ban do dia chinh thira dat hogc trich do dia chinh thira
dat;
(6) To trinh kém theo du thao quyét dinh thu hoi dat.

3.2. Ho so trinh ban hanh quyét dinh thu héi dat do nguwoi sir dung
dat tw nguyén tra lai dat:

(1) Vén ban tra lai dat cua nguoi st dung dat hoac van ban cua Uy
ban nhan dan cap xa noi cé dat xac nhan vé€ viéc tra lai dat cua nguodi su
dung dat;

(2) Giay chirng nhan quyen sir dung dat hoac Gidy chang nhan quyén
so hiru nha ¢ va quyén sir dung dat ¢ hoic Glay chung nhan quyén str dung
dat, quyen S0 hitu nha ¢ va tal san khac gan lién voi dat hodc gidy to vé
quyén st dung dat (néu co) gdm:

a) Giay to ve quyen dugc sir dung dat trude ngay 15 thang 10 nim
1993 do co quan c6 tham quyén cip trong qua trinh thyc hién chinh séach
dat dai cia Nha nuéc Viét Nam dan cha Cong hoa, Chinh phu Cach mang
lam thoi Cong hoa mién Nam Viét Nam va Nha nuéc Cong hoa xa hoi chir
nghia Viét Nam;

b) Glay ching nhan quyén sir dung dat tam thoi duge co quan nha
nuéc ¢d tham quyén cap hoidc cd tén trong S6 dang ky rudng dat, S6 dia
chinh trude ngay 15 thang 10 nam 1993;

C) Glay to hop phap vé thira ké, tang cho quyén st dung dat hoac tai
san gan lién véi dat; gidy to giao nha tinh nghia, nha tinh thuong gan lién
Vi dat;

d) Gidy to chuyén nhuong quyén su dung dat, mua ban nha ¢ gan
lien voi dat o trude ngay 15 thang 10 nam 1993 dugc Uy ban nhan dan cap
xa xac nhan la da su dung trude ngay 15 thang 10 nam 1993;

d) Giay to thanh ly, hoa gia nha & gan lién véi dat &; gidy to mua
nha ¢ thugc so hiru nha nude theo quy dinh ctua phép luat;

e) Glay to vé quyén sir dung dat do co quan c6 thim quyén thudc
ché do cii cap cho nguoi str dung dat;

g) Mot trong cac glay to lap trudc ngay 15 thang 10 nam 1993 c6 tén
nguol sir dung dat, bao gom:
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- S6 muc ké dat, s6 kién dién lap trudc ngay 18 thang 12 nam 1980.

- Mot trong céc gidy to duoc lap trong qué trinh thuc hién ding ky
ruong dat theo Chi thi sb 299-TTg ngay 10 thang 11 nam 1980 cua Thu
tuéng Chinh pha vé cong tac do dac, phan hang va diang ky thong ké ruong
dat trong ca nudc do co quan nha nudc dang quan 1y, co tén ngudi stir dung
dat bao gom:

+ Bién ban xét duyét cua Hoi dong ding ky rudng dat cap xa xéc
dinh nguoi dang sir dung dat la hop phap;

+ Ban tong hop céc truong hop su dung dat hop phép do Uy ban nhan
dan Cap xa hodc Hoi dong dang ky ruong dat cip x& hoic co quan quan ly dat
dai cAp huyén, cap tinh 1ap;

+ Pon xin ding ky quyén sir dung ruong dat ddi véi truong hop
khong c6 bién ban xét duyét va Ban tong hop cac trudng hop sir dung dat
hop phap.

-Du an hoac danh sach hoac van ban vé viée di dan di xay dung khu
kinh té mai, di dan tai dinh cu dugc Uy ban nhan dan cap huyén, cap tinh
hoac co quan nha nudc ¢ tham quyen phé duyét.

- Gidy to cta néng truong, 1am trudng quéc doanh vé viée giao dat
cho nguoi lao dong trong néng truong, 1am trueong dé lam nha & (néu co).

- Gidy to ¢6 ndi dung vé quyén so hitu nha &, ¢ong trinh; vé viéc xay
dung, sira chita nha &, cong trinh dugc Uy ban nhan dan cap huyén, cap tinh
hodc co quan quan 1y nha nuéc vé nha &, xay dung chiing nhan hoic cho
phép.

- Gidy to tam giao dat cuia Uy ban nhan dan cap huyén, cap tinh; Pon
dé nghi duoc sir dung dat dugc Uy ban nhan dan cip x4, hop tac x& nong
nghiép phé duyét, chap thuan trudc ngay 01 thang 7 nam 1980 hoic dugc Uy
ban nhan dan cip huyén, cap tinh phé duyét, chap thuan.

- Gidy to cta co quan nha nuée c6 tham quyén vé viéc giao dét cho co
quan, to chirc dé bd tri dat cho can bg, cdng nhan vién tu 1am nha & hoic xay
dung nha & dé phan (cap) cho can bg, cdng nhan vién bang vén khdng thugc
ngan sach nha nudc hoac do can bg, cdng nhén vién ty dong gop xay dung.
Truong hop xay dung nha ¢ bang von ngan sach nha nuéc thi phai ban giao
quy nha ¢ d6 cho co quan quan ly nha & cia dia phuong dé quan ly, kinh
doanh theo quy dinh cua phap luat.

h) Ban sao cé4c gidy to lap truée ngay 15 thang 10 ndm 1993 c6 tén
nguoi su dung dat néu tai diém g cd xac nhan cua Uy ban nhan dan Cap
huyén, cap tinh hoic co quan quan Iy chuyén nganh cap huyén, cap tinh doi
véi trudng hop ban gbe gidy to nay da bi that lac va co quan nha nudéc khdng
con luu gitt hd so quan ly viéc cap loai gidy to do.

i) Mot trong cac gidy to vé quyén sir dung dat néu tai cac diém a, b,
¢,d,d, e, gvah trén ddy ma trén gidy to d6 ghi tén nguoi khac, kem theo
gidy td vé viéc chuyén quyén sir dung dit c6 chit ky cua cac bén cé lién
quan.

k) Ho gia dinh, c4 nhan duoc sir dung dt theo ban 4n hodc quyét
dinh ctia Toa an nhan dan, quyét dinh thi hanh 4n cia co quan thi hanh an,
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van ban cong nhan ket ‘qua hoa giai thanh, quyét dinh giai quyét tranh chap,
khiéu nai, t6 cdo vé& dat dai cia co quan nha nuéc co thaim quyén da duoc
thi hanh.

1) Ho gia dinh, ca nhan dang su dung dat co quyét dinh giao dat, cho
thué dat ciia co quan nha nudc ¢ thaim quyén tir ngdy 15/10/1993 dén ngay
01/7/2014.

m) Gidy xac nhan la dat st dung chung cho cong dong ddi véi
truong hop cong dong dan cu dang sur dung dat.

(3) Bién ban xac minh thuc dia do co quan tai nguyén va moi trudng
1ap (néu co);
~ (4) Trich Iyc ban dd dia chinh thira d4t hogc trich do dia chinh thira
dat;
(5) To trinh kém theo du thao quyét dinh thu hoi dat.

3.3. Ho so trinh ban hanh quyét dinh thu héi dit do dat dwoe Nha
nuoc giao, cho thué co thoi han nhung khong dwoc gia han:

, (1) Quyét dinh giao dat hodc quyét dinh cho thué dat, hop dong thué
dat;
(2) Van ban thoéng bao cho nguoi str dung dat biét khong duoc gia han sir
dung dat;

(3) Gidy ching nhéan quyen sir dung dat hoac Gidy ching nhan quyén
s¢ hitu nha ¢ va quyen str dung dat ¢ hoac Glay ching nhan quyen su dung
dat, quyen s¢ hitu nha ¢ va tai san khac gan lién véi dat hodc gidy to vé quyén
str dung dét (néu co) gom:

a) Giay to vé quyen dugc st dung dat trude ngay 15 thang 10 nim
1993 do co quan c6 tham quyén cap trong qua trinh thuc hién chinh sach
dat dai ctia Nha nuéc Viét Nam dan chu Cong hoa, Chinh phit Cach mang
lam thoi Cong hoa mién Nam Viét Nam va Nha nuéc Cong hoa xa hoi chir
nghia Viét Nam;

b) Giay ching nhan quyen st dung dat tam thoi dugc co quan nha
nudc cd tham quyen cap hoac co tén trong So6 dang ky rudng dat, SO dia
chinh trude ngay 15 thang 10 ndm 1993;

C) Glay to hop phap vé thira ké, tang cho quyén st dung dat hogc tai
san gan lién véi dat; gidy to giao nha tinh nghia, nha tinh thuong gan lién
Vi dat;

~d) Giay to chuyeén nhugng quyen sir dung dat, mua ban nha ¢ gan
lien voi dat o trude ngay 15 thang 10 nam 1993 dugc Uy ban nhan dan cap
x& xac nhan 1a da st dung trudce ngay 15 thang 10 nam 1993;
d) Giay to thanh ly, hda gia nha & gan lién véi dat &; gidy to mua
nha ¢ thugc s hiru nha nude theo quy dinh ctua phép luat;
e) Glay to V& quyén sir dung dat do co quan c6 tham quyeén thudc
ché do cii cap cho nguoi stir dung dat;

g) Mot trong cac glay to lap trude ngay 15 thang 10 nam 1993 co tén
nguol sir dung dat, bao gom:
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- S6 muc ké dat, s6 kién dién lap trudc ngay 18 thang 12 nam 1980.

- Mot trong céc gidy to duoc lap trong qué trinh thuc hién ding ky
ruong dat theo Chi thi sb 299-TTg ngay 10 thang 11 nam 1980 cua Thu
tuéng Chinh pha vé cong tac do dac, phan hang va diang ky thong ké ruong
dat trong ca nudc do co quan nha nudc dang quan 1y, co tén ngudi stir dung
dat bao gom:

+ Bién ban xét duyét cua Hoi dong ding ky rudng dat cap xa xéc
dinh nguoi dang sir dung dat la hop phap;

+ Ban tng hop cdc truong hop st dung dat hop phap do Uy ban nhan
dan Cap xa hodc Hoi dong dang ky rudng dat cap xa hoic co quan quan ly dat
dai cap huyén, cap tinh 1ap;

+ Pon xin diang ky quyén s dung ruong dat ddi véi truong hop
khong c6 bién ban xét duyét va Ban tong hop cac trudng hop sir dung dat
hop phap.

-Du an hoac danh sach hoac van ban vé viée di dan di xay dung khu
kinh té mai, di dan tai dinh cu dugc Uy ban nhan dan cap huyén, cap tinh
hoac co quan nha nudc ¢ tham quyen phé duyét.

- Gidy to cua néng truong, 1am trudng quéc doanh vé viée giao dat
cho nguoi lao dong trong néng truong, 1am trueong dé lam nha & (néu co).

- Gidy to ¢6 ndi dung vé quyén so hitu nha &, ¢dng trinh; vé viéc xay
dung, sira chita nha &, cong trinh dugc Uy ban nhan dan cap huyén, cap tinh
hodc co quan quan 1y nha nuéc vé nha &, xay dung chiing nhan hoic cho
phép.

- Gidy to tam giao dat cuia Uy ban nhan dan cap huyén, cap tinh; Pon
dé nghi duoc sir dung dat dugc Uy ban nhan dan cip x4, hop tac x& nong
nghiép phé duyét, chap thuan trudc ngay 01 thang 7 nam 1980 hoic dugc Uy
ban nhan dan cip huyén, cap tinh phé duyét, chap thuan.

- Gidy to cta co quan nha nuée c6 tham quyén vé viéc giao dét cho co
quan, to chirc dé bd tri dat cho can bg, cdng nhan vién tu 1am nha & hoic xay
dung nha & dé phan (cap) cho can bg, cdng nhan vién bang vén khdng thugc
ngan sach nha nudc hoac do can bg, cdng nhén vién ty dong gop xay dung.
Truong hop xay dung nha ¢ bang von ngan sach nha nuéc thi phai ban giao
quy nha ¢ d6 cho co quan quan ly nha & cia dia phuong dé quan ly, kinh
doanh theo quy dinh cua phap luat.

h) Ban sao cé4c gidy to lap truée ngay 15 thang 10 ndm 1993 c6 tén
nguoi su dung dat néu tai diém g cd xac nhan cua Uy ban nhan dan Cap
huyén, cap tinh hoic co quan quan Iy chuyén nganh cap huyén, cap tinh doi
véi trudng hop ban gbe gidy to nay da bi that lac va co quan nha nudéc khdng
con luu gitt hd so quan ly viéc cap loai gidy to do.

i) Mot trong cac gidy to vé quyén sir dung dat néu tai cac diém a, b,
¢,d,d, e, gvah trén ddy ma trén giay to do ghi tén nguoi khac, kem theo
gidy td vé viéc chuyén quyén sir dung dit c6 chit ky cua cac bén c6 lién
quan.

k) Ho gia dinh, c4 nhan duoc sir dung dt theo ban 4n hodc quyét
dinh ctia Toa an nhan dan, quyét dinh thi hanh &n cia co quan thi hanh én,
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van ban cong nhan ket ‘qua hoa giai thanh, quyét dinh giai quyét tranh chap,

khiéu nai, t6 cdo vé& dat dai cia co quan nha nuéc co tham quyén da duoc
thi hanh.

1) Ho gia dinh, ca nhan dang sur dung dat co quyét dinh giao dét, cho
thué dat ciia co quan nha nude ¢ thaim quyén tir ngdy 15/10/1993 dén ngay
01/7/2014.

m) Gidy xac nhan la dat st dung chung cho cong dong ddi véi
truong hop cong dong dan cu dang sur dung dat.

(4) Bién ban xac minh thuc dia do co quan tai nguyén va méi trudong
1ap (néu co);

~ (5) Trich Iyc ban dd dia chinh thira dét hogc trich do dia chinh thira
dat;

(6) To trinh kém theo du thao quyét dinh thu hoi dat.

3.4. Ho SO trinh Uy ban nhén ddn cdp huyén ban hanh quyét dinh
cuong che thu hoi dat:

(1) Quyét dinh thu hoi dat;

(2) Bao cao cua Ph()ng’ Tai nguyén va Moi truong vé qua trinh van
dong, thuyét phuc nguoi co dat thu hoi nhung khong chap hanh quyét dinh
thu hoi dat;

(3) To trinh kém theo du thao quyét dinh cudng ché thu hoi dat.

+ Thoi han giai
quyeét:

+ Poi  tuong
thuc hién thu
tuc hanh chinh:

Ho gia dinh, c4 nhan, cong dong dan cu, nguoi Viét Nam dinh cu &
nuoc ngoai dugce sé hiru nha ¢ tai Viét Nam.

+ Co quan thuc
hién tha tuc
hanh chinh:

- Co quan thyuc hién thu tuc: Phong Tai nguyén va Moi truong.
- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan c4p huyén.

- Co quan phdi hop: Ban giai phong mat bang, To chtrc phat trlen
quy dat, Uy ban nhan dan cap xi, Uy ban Mit tran T6 qubc Viét Nam cap
x4, luc luong thue hién cudng ché thi hanh quyét dinh cudng ché.

+ Két qua thuc

- Quyét dinh thu hoi dat.
- Quyét dinh cudng ché thuc hién quyét dinh thu hoi dat (ddi véi

hién thu tyc | trudng hop phai thyc hién cudng ché thu hoi dat).

hanh chinh: - Té phat trién quy dit hoic Uy ban nhan dan cip xi quan ly dat da
duoc thu hoi.

+ L¢ phi:

+ Tén mau - Quyét dinh thu hdi dit ban hanh kém theo méu sé 10 ctia Thong tu

don, mau to
khai:

56 30/2014/TT-BTNMT.
- Quyét dinh cudng ché thyc hién quyét dinh thu hoi dat ban hanh
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kém theo mau s 11 cua Thong tu s6 30/2014/TT-BTNMT

+ Yéu cau,
diéu kién thuc
hién thu tuc

hanh chinh:

+ Can ctr phap
Iy cua thu tuc
hanh chinh:

- Luat Dat dai nam 2013.

- Nghi dinh sb 43/2014/ND-CP ngay 15 thang 5 ndm 2014 cua
Chinh phu quy dinh chi tiét mot sé diéu cua Luat Dat dai.

- Théng tu s6 30/2014/TT-BTNMT ngay 02 thang 6 nam 2014 cua
B Tai nguyén va Moi truong quy dinh vé hd so giao dat, cho thué dat,
chuyén muc dich str dung dét, thu hdi dat
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MAu s6 10. Quyét dinh thu hdi dat

(Ban hanh kém theo Thong tw s6 30/2014/TT-BTNMT ngay 02 théng 6 nam 2014 ciia Bé trudng Bo
Tai nguyén va Moi truong)

UY BAN NHAN DAN ..... CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tu do - Hanh phic
SO , ngay ... thang ... nam ......
QUYET PINH

A\ viéc thu hoidat®. ...

UY BAN NHAN DAN ...
Can cir Ludt T chie Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan din ngdy...thang ...nam .. ..;
Can ct Luat Dat dai ngay 29 thang 11 nim 2013;
Can cir Nghi dinh sé 43/2014/ND-CP ngay 15 thang 5 nam 2014 cua Chinh phu quy dinh
chi tiét thi hanh mot s6 di€u cua Luat dat dai;
Cian ctr Thong tu s6 30/2014/TT-BTNMT ngay 02 thang 6 nam 2014 ctia Bo truong Bo Tai

nguyén va Moéi trudng quy dinh vé hd so giao dat, cho thué dat, chuyén muc dich sir dung dat, thu
hoi dat;

Cancu.......... 3t
Xét dé nghi cua S (Phong) Tai nguyén va Moi trudng tai To trinh sb... .......ngady ... thang
...ham ...,

QUYET PINH:

Pidu 1: Thu hdi ... m? dt cua ... (ghi tén nguoi co dat bi thu hoi), thudc thira dat s6 ... (mot
phan hodc toan bo thira dat), thudc tor ban dd sb ... tai ......

Ly do thu hoi dat:...... 32
Piéu 2: Giao nhiém vu cho céac co quan, t6 chutrc thuc hién viéc thu hoi dat, cu thé nhu sau:

1. Chu tich Uy ban nhéan dan xd/phudng/thi tran .... ¢6 trach nhiém giao quyét dinh nay cho
Ong (b3) .. ; truong hop Ong (ba) .. . khong nhan quyet dinh nay hodc vang mat thi phai lap bién
ban; niém yet quyet dinh nay tai tru s¢ Uy ban nhan dan xd/phudng/thi trin ..., tai noi sinh hoat
chung cta cong dong dan cu..

2. S¢ (Phong) Tai nguyén va Mo6i truong co trach nhiém trinh Uy ban nhan dan ... thanh 1ap
hoi dong dinh gia hodc t6 chirc du gia dé xac dinh phan gia tri con lai trén dat thu h01 (d01 Vol
truong hop thu hoi dat quy dinh tai Piém c, g, h Khoan 1 Diéu 64 Luat Dat dai); trinh Uy ban
nhan dan phé duyét két qua xac dinh phan gia tri con lai trén dét thu hoi.

3. Vian phong Uy ban nhan dan .... c6 trach nhiém dang Quyét dinh nay trén trang thong tin
dientirclda ...l

% Ghi r6 myc dich thu hdi dét ....(theo Didu 61/62/64/65 ciia Luat Dt dai)
3L Ghi 18 can ctr thu hdi dat: K& hoach sir dung dat hang nam cua ...... dugc phé duyét tai Quyét dinh sb ........... cla

Uy ban nhan dan ......... ; Bién ban, van ban cla.....ngdy...thang .....ndm ....
32 Ghi r& myc dich thu hdi dét nhu (1)
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4. G120 ... ceveeereeeeieeenne hoic giao dé quan 1y chit ché quy dat da thu hoi.

Piéu 3.

1. Quyét dinh nay c6 hiéu lyc ké tir ngay..... thang..... nim......

2. Co quan, ca nhan co tén tai Pidu 2 néu trén chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhin TM. UY BAN NHAN DAN

- Nhu biéu 3; CHU TICH ’

- Co quan thanh tra; (Ky, ghi 10 ho tén va dong dau)
- Luu: ...
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Mau s6 11. Quyét dinh cuéng ché thu hdi dat

(Ban hanh kém theo Thong tw s6 30/2014/TT-BTNMT ngay 02 théng 6 nam 2014 ciia Bé trudng Bo
Tai nguyén va Moi truong)

UY BAN NHAN DAN ... CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Ty do - Hanh phuc
Sé: ... ..., NEAy..... thang .....nam ....
QUYET PINH

Vé viéc cudng ché thu hoi dat
CHU TICH UY BAN NHAN DAN ....

Can ctr Luat T6 chirc Hoi dong nhan dan va Uy ban nhin dan ngdy..théng . . nim .. .
Cin ctr Luat Dét dai ngay 29 thang 11 nim 2013;

Cin ctr Nghi dinh s6 43/2014/ND-CP ngay 15 thang 5 nam 2014 ciia Chinh phu quy dinh
chi tiét th1 hanh mot s6 diéu cua Luat bat dai;

Cin ctr Thong tu sd 30/2014/TT-BTNMT ngay 02 thang 6 nam 2014 cua B¢ truong B
Tai nguyén va Mdi truong quy dinh v€ ho so giao dat, cho thué dat, chuyén muc dich sir dung
dat, thu ho1 dat;

Cin ctt Quyét dinh 86 ........... ngay ... thang ... nim cua Uy ban nhan dan ......... vé viéc
thu hoi dat........... ;
Xét dé nghi cua SO (Phong) Tai nguyén va Mbi truong tai To trinh s6 ......... ngay ...

thang ... nam ...

QUYET PINH:
Diéu 1.,Ap dung bién phap cudng ché thu,héi dat d6i VOl ...oeee dang su dung
thta dat s0 .., thuoc to ban do so0 ... 1721 D < T do
veeeeediachi oo
Thoi gian thyc hién cudng ché thu hdi dat tr ngdy ....thang ...... nim....dén ngay
thang....... 10F:01 0 R
Diéu 2

1. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay .... thang..... nam. ..

2. Uy ban nhan dan xd/phuong/thi tran ........... €0 trach nhiém giao quyét dinh nay
cho........va niém yét cong khai quyét dinh nay tai tru s Uy ban nhan dan xa/phuodng/thi tran....,
dia diém sinh hoat chung cia khudancu ...........

3.Giao® ............... trién khai thuc hién cudng ché thu hdi dit theo quy dinh cua phap
luat.

%% Ghi 15 tén co quan, t6 chirc duoc giao nhi¢ém vu
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5. S0/Phong Tai nguyén va Moi truong, Chu tich Uy ban nhén ddn xd/phwd’ng/th_i tran ....;
T6 chitc lam nhiém vy boi thuwong, giai phong mat bang; cdac don vi co lién quan; H chiu
trach nhiém thi hanh quyét dinh nay./.

Noi nhén CHU TICH

- Nhu Khoan 5 Diéu 2; (K¥, ghi 13 ho tén va dong diu)
- Thanh tra huyén, VKSND, CA huy¢n...

-S6 TN&MT ...... (dé blc);

-Luu: ...

3% Ghi r5 tén nguoi st dung dat
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23. Thu tuc

Thi tuc thu hdi dit & trong khu vwe bi 6 nhiém méi truong c6 nguy co de
doa tinh mang con ngudi; dit & c6 nguy co sat 16, sut lan, bi anh huwéng
béi hién twong thién tai khac de doa tinh mang con nguoi d6i véi truomg
hop thu hdi dat & ciia hy gia dinh, ca nhin, ngwoi Viét Nam dinh cu &
nuwéc ngoai dwge sé hiru nha ¢ tai Viét Nam

+ Trinh tu
thuc hién:

1) Uy ban nhan dan cap huyén giao cho co quan c6 tham quyén kiém
tra, xac dinh mirc do 6 nhi€ém mdi truong, sat 16, sut lun, bi anh hudéng boi
hién tuong thién tai khiac de doa tinh mang con nguoi.

(2) Co quan c6 thdm quyén c6 vin ban xac dinh mirc d6 6 nhiém moi
truong, sat 16, sut lan, bi anh hudng boi hién tuong thién tai khac de doa tinh
mang con ngudi ma can phai thu hoi dat.

(3) Phong Tai nguyén va Moi trudong cé trach nhiém tham tra, xac
minh thyc dia trong truong hop xét thay can thiét.

(4) Phong Tai nguyén va Moéi truong trinh Uy ban nhan dan cung cap
quyét dinh thu hoi dat.

(5) Phong Tai nguyén va Moi truong t6 chirc thu hoi dat trén thuc dia
va ban giao cho T6 chiic phat trién quy dat hodc Uy ban nhan dan cap xa
quan 1y; truong hop phai té chirc cudng ché thu hoi dat thi thuc hién nhu
Ssau:

a) Sau khi c6 quyét dinh thu héi dat, Phong Tai nguyén va Moi truong
co trdach nhi¢m phoi “hop voi Uy ban nhén din cap xd va Uy ban MGt trin
76 quoc Viét Nam cdp xd vdn déng, thuyét phuc dé nguoi cé dat thu hoi ban
giao dat:

b) Sau khi van ddng, thuyét phuc ma nguoi cé dat thu héi khong thyce
hién quyét dinh thu hoi ddt thi Phong Tai nguyén va Méi truong trinh Uy
ban nhdn dan cung cdp ban hanh quyét dinh cudng ché thiee hién quyét dinh
thu hoi dat,

¢) T6 chirc dwgc giao thuc hién cuong ché c6 trach nhiém xdy dung ké
hoach cuong ché trinh Uy ban nhan ddan cap da ban hanh quyét dinh cuong ché
phé duyét;

d) Té chirc dwoc giao thuc hién cudng ché cé trach nhiém vin dong,
thuyét phuc nguwoi bi cuong ché t nguyén thuc hién viéc ban giao ddt; néu
nguwoi bi cudng ché chap nhan thi hanh thi t6 chire dwoc giao thwe hién cudng
ché ldp bién ban va thyc hién viéc diéu tra, khao sat, do dac, kiém dém cham
nhat 05 ngay ké tir ngay ldp bién ban;

a) T6 chirc luc lwong thuwc hién cuedng ché thi hanh quyet dinh cudng
ché doi véi trwong hop da dwogc vin dong, z‘huyez‘ phuc ma cd nhén, t6 chirc
bi cudng ché khéong chdp nhdn thi hanh quyét dinh cuéng ché.

(6) Phong Tai nguyén va Moi truong chi dao cép nhét, chinh 1y co so
dir ligu, dat dai, ho so dia chinh, thu hoi Gidy chung nhan quyén sé hixu nha ¢
va quyén sir dung dat & hoac Glay ching nhan quyén sir dung dat, quyen SO
htru nha o va tai san khéc gan |Ien V6i dat hoic 'thong bao huy Giay chang
nhan quyén sé hitu nha & va quyén sir dung dat & hodc Gidy chiing nhan
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quyén str dung dat, quyén so hitu nha & va tai san khac gan lién voi dat dbi
v6i truong hop khong thu hdi duoc Gidy chirng nhan quyén s& hiru nha ¢ va
quyén sir dung dat o hoac Glay ching nhén quyén sir dung dat, quyén so hitu
nha & va tai san khac gan lién véi dat.

(7) Co quan c6 thdm quyén thuc hién viée bd tri noi & tam va thue hién
tai dinh cu dbi voi ngudi phai cu:ong ché di doi

) ) - Co quan c6 tham quyén kiém tra, xac dinh mtc do 6 nhim moi
+ Cach thirc | tryong, sat 16, sut 1Gn, bi anh huéng boi hién tuong thién tai khac.

thyc hién: . .. L s oz
- Phong Tai nguyén va Méi truong 1ap ho so thu hoi dat

Hb so thu hoi dat:

(1) Van ban caa co quan c6 thAim quyén xac dinh mac d6 6 nhiém moi
truong, sat 16, sut Iun, bi anh hudng boi hién tugng thién tai khac de doa tinh
mang con nguoi;

(2) Gidy chimg nhén quyen str dung dat hoic Gidy chung nhan quyén s
hiru nha ¢ va quyén st dung dat & hoac Glay chimg nhan quyén st dung dat,
quyén sé hiru nha ¢ va tai san khac gan lién voi dat hodc gidy to vé quyén s
dung dat (néu c6) gom:

a) Giay to vé quyen dugc st dung dat trude ngay 15 thang 10 nim
1993 do co quan c6 tham quyén cap trong qué trinh thyc hién chinh sach dat
dai ctia Nha nudc Viét Nam déan chu Cong hoa, Chinh phi Cach mang Iam
thoi Cong hoa mién Nam Viét Nam va Nha nudc Cong hoa xa hoi chu nghia
Viét Nam;

b) Glay chang nhén quyén su dung dat tam thoi duge co quan nha

nuéc ¢ tham quyén cap hoic cé tén trong S6 dang ky rudng dat, So dia chinh
trudc ngay 15 thang 10 nam 1993;

+  Thanh ©) Gidy tor hop phap vé thira ké, tang cho quyén sir dung dat hozc tai
phan,  s0 | san gan lién voi dat; giay to giao nha tinh nghia, nha tinh thuong gan lien véi
lugng ho so: | g4t

~d) Gidy to chuyén nhuong quyén sir dung dat, mua ban nha ¢ gan lien
Vi dat ¢ trudc ngay 15 thang 10 nam 1993 dugc Uy ban nhan déan cap x& xac
nhan la da str dung trudc ngay 15 thang 10 nam 1993;
d) Gidy to thanh ly, hda gia nha & gan lién véi dat ¢; gidy to mua nha &
thudc s& hiru nha nudce theo quy dinh caa phap luat;
e) Gidy to vé quyén s dung dat do co quan cé tham quyén thuoc ché
d6 cii cap cho nguoi sir dung dat;

g) Mot trong cac glay to 1ap trude ngay 15 thang 10 nam 1993 ¢ tén
ngudi str dung dat, bao gom:

- S6 muc ké dét, so kién dién lap trudc ngay 18 thang 12 nam 1980.

- Mot trong cac gidy to duoc lap trong qué trinh thuc hién ding ky
rudng dat theo Chi thi s6 299-TTg ngay 10 thang 11 ndm 1980 cta Thi tudng
Chinh phi1 vé cong tac do dac, phan hang va dang ky thong ké ruong dat trong
ca nudc do co quan nha nudc dang quan 1y, co tén ngudi su dung dat bao
gom:
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+ Bién ban xét duyét cua Hoi dong ding ky rudng dat cip xa xac dinh
ngudi dang sir dung dat la hop phap;

~ +Bantong hop cac trudng hop sir dung dét hop phap do Uy ban nhéan dan
cap xa hoac Hoi dong déng ky ruong dat cap xa hodc co quan quan 1y dat dai cap
huyén, cap tinh lap;

+ Pon xin dang ky quyen sir dung ruong dat doi véi truong hop khong
c6 bién ban xét duyét va Ban tong hop céac trudng hop sir dung dat hop phép.

- Du an hoac danh sach hOacqvan ban vé viéc di dan di xay dung khu
kinh t& méi, di dan tai dinh cu dugc Uy ban nhan dan cap huyén, cap tinh hodc
co quan nha nudc ¢6 tham quyén phé duyét.

- Gidy to ctia nong truong, 1am trudng qudc doanh vé viéc giao dat cho
nguoi lao dong trong noéng trrong, 1am truong dé lam nha ¢ (néu co).

- Giay t& ¢6 ndi dung vé& quyén s¢ hitu nha &, cong trinh; vé viéc xay
dung, stra chira nha &, cong trinh dugc Uy ban nhan dan cap huyén, cap tinh
hodc co quan quan 1y nha nudc vé nha ¢, xay dung ching nhan hoac cho phép.

- Gidy to tam giao dat ciia Uy ban nhan dan cap huyén, cap tinh; Pon dé
nghi duoc st dung dat duoc Uy ban nhan dan cap xa, hop tac xa nong nghiép
phé duyet, chap thuén trude ngay 01 thang 7 nam 1980 hodc dugc Uy ban nhan
dan cap huyén, cap tinh phé duyét, chap thuan.

- Gidy to cua co quan nha nudc ¢6 tham quyén vé viéc giao dat cho co
quan, to chirc dé bd tri dat cho can b, cdng nhan vién ty 1am nha ¢ hoic xay
dung nha ¢ dé phan (cap) cho can bo, cong nhan vién bang von khdng thuoc
ngan sach nha nudc hoac do can bg, cong nhén vién tu dong gop xay dung.
Truong hop xay dung nha ¢ bang von ngan sach nha nuéc thi phai ban giao
qui nha & d6 cho co quan quan ly nha & cia dia phuong dé quan Iy, kinh doanh
theo quy dinh cta phép luat.

h) Ban sao cac gidy to lap trudc ngay 15 thang 10 ndm 1993 c6 tén
nguoi sir dung d4t néu tai diém g cd xac nhan cua Uy ban nhan dan cap huyeén,
cap tinh hoac co quan quan ly chuyén nganh cap huyen, cap tinh ddi vai truong
hop ban goc gidy to ‘nay da bi that lac va co quan nha nuéc khong con luu gitr
hd so quan ly viéc cap loai gidy to do.

i) Mot trong cac gidy to vé quyen sir dung dat néu tai cac diém a, b, c,
d,d, e, gvah trén diy ma trén gidy to do ghi tén nguoi khac, kém theo gidy
t& vé viée chuyén quyén sir dung dét co chir ky cua cac bén co lién quan.

k) HO gia dinh, ¢4 nhan dugc sir dung dét theo ban an hodc quyet dinh
ctia Toa an nhan dan, quyét dinh thi hanh 4n cila co quan thi hanh 4n, van ban
cong nhan két qua hoa giai thanh, quyét dinh giai quyét tranh chap, khiéu nai,
td cdo vé dat dai cia co quan nha nudc c6 thim quyén da duoc thi hanh.

1) HO gia dinh, ca nhén dang st dung dat c6 quyét dinh giao @ét, cho
thué dat cua co quan nha nudc cé tham quyén tir ngay 15/10/1993 dén ngay
01/7/2014.

m) Qiéy x4c nhan 1a dit st dung chung cho cong ddng dbi véi truong
hop cong dong dan cu dang st dung dat.

(3) Bién ban xac minh thuc dia do Phong Tai nguyén va Méi truong lap
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(néu co);
(4) Trich luc ban dd dia chinh thtra dat hoic trich do dia chinh thira
dat;

~ (5) To trinh cua Phong Tai nguyén va Moi truong kém theo du thao
quyét dinh thu hoi dat.

+ Thoi ,han
giai quyeét:

+ Dbi tuong
thuc  hién
thua tuc hanh
chinh:

Ho gia dinh, cd nhan, nguoi Viét Nam dinh cu ¢ nudc ngoai duge sd
htru nha ¢ tai Viét Nam

+ Co quan
thuc  hién
thu tuc hanh
chinh:

- Co quan thyuc hién thu tuc:

+ Co quan c6 thim quyén kiém tra, xac dinh mtc do 6 nhiém moi
truong, sat 16, sut 1in, bi anh hudéng boi hién tugng thién tai khac.

+ Phong Tai nguyén va Moi truong.
+ Co quan co tham quyén thuc hién viéc bd tri noi ¢ tam, tai dinh cu.
- Co quan c6 thdm quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan cip huyén.

. - Co quan phbi hop: T6 chirc phat trién quy dat, Ban giai phong mat
bang, Uy ban nhan dan cap xi, Uy ban Mat tran T6 qudc Viét Nam cép xa,
Irc luong thuc hién cudng ché thi hanh quyét dinh cudng ché.

+ Két qua
thuc  hién
tha tuc hanh
chinh:

- Quyét dinh thu hoi dat.

- Quyét dinh cudng ché thyc hién quyét dinh thu hoi dat (ddi voi
truong hop phai thuc hién cudng ché thu hoi dat).

- T6 phat trién quy dat hodc Uy ban nhan déan cip xa quéan ly dat da dugc
thu hoi.

+ L¢ phi:

+ Tén mau
don, mau to
khai:

- Quyét dinh thu hoi dat ban hanh kém theo mau s6 10 ctia Thong tu s6
30/2014/TT-BTNMT.

- Quyét dinh cudng ché thyuc hién quyét dinh thu hoi dat ban hanh kém
theo mau s6 11 cua Thong tu s6 30/2014/TT-BTNMT

+ Yéu c?lu,
diéu  kién
thuc  hién
th tuc hanh
chinh:

+ Can cu
phap 1y cua
tha tuc hanh
chinh:

- Luét Dat dai nam 2013.

- Nghi dinh so 43/2014/ND-CP ngay 15 thang 5 nam 2014 cta Chinh
phu quy dinh chi tiét mot s6 diéu ctua Luat Dat dai.

- Thong tu s6 30/2014/TT-BTNMT ngay 02 thang 6 nim 2014 ctia Bo
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Tai nguyén va Moi truong quy dinh vé ho so giao dat, cho thué dat, chuyén
muc dich st dung dat, thu hoi dat
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Mau s6 10. Quyét dinh thu hoi dat

(Ban hanh kém theo Thong tw s6 30/2014/TT-BTNMT ngay 02 théng 6 nam 2014 ciia Bé trudng Bo
Tai nguyén va Mai truong)

UY BAN NHAN DAN ..... CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tw do - Hanh phic
8B , ngay ... thang ... nam ......
QUYET PINH

A\ viéc thu hoidat®. ...

UY BAN NHAN DAN ...
Can cir Ludt T chie Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan din ngay...thang ...nam ...;
Can ct Luat Dat dai ngay 29 thang 11 nam 2013;
Can cu Nghi dinh sé 43/2014/ND-CP ngay 15 thang 5 nam 2014 cua Chinh phu quy dinh
chi ti€t thi hanh mot so di€u cua Luat dat dai;
Cian ctr Thong tu s6 30/2014/TT-BTNMT ngay 02 thang 6 nim 2014 cta Bo truong Bo Tai

nguyén va Moi truong quy dinh vé hd so giao dat, cho thué dat, chuyén muc dich st dung dat, thu
hoi dat;

Cancu.......... 3
Xét dé nghi cia S (Phong) Tai nguyén va Moi truong tai To trinh sb... ........ngay ... thang
...ham ...,

QUYET PINH:

Pidu 1: Thu hdi ... m? dt cua ... (ghi tén nguoi co dat bi thu hoi), thudc thira dat s6 ... (mot
phan hodc toan bo thira dat), thudc tor ban dd sb ... tai ......

Ly do thu hoi dat:...... 3
Piéu 2: Giao nhiém vu cho cac co quan, t6 chure thue hién viée thu hdi dat, cu thé nhu sau:

1. Chu tich Uy ban nhén dan xd/phudng/thi trén .... ¢6 trach nhiém giao quyét dinh nay cho
Ong (ba) .. ; truong hop Ong (ba) .. . khong nhan quyet dinh nay hoac vang mat thi phai lap bién
ban; niém yet quyet dinh nay tai tru s¢ Uy ban nhan dan xd/phudng/thi trin ..., tai noi sinh hoat
chung cta cong dong dan cu..

2. S¢ (Phong) Tai nguyén va Moi truong co trach nhiém trinh Uy ban nhan dan ... thanh lap
hoi dong dinh gia hodc t6 chirc dau gid dé xac dinh phan gia tri con lai trén dat thu hoéi (ddi voi
truong hop thu hdi dat quy dinh tai DPiém c, g, h Khoan 1 Diéu 64 Luat Dat dai); trinh Uy ban
nhan dan phé duyét két qua xac dinh phan gia tri con lai trén dat thu hoi.

3. Vian phong Uy ban nhan dan .... c6 trach nhiém dang Quyét dinh nay trén trang thong tin
dientirclda ...l

% Ghi r6 myc dich thu hdi dét ....(theo Didu 61/62/64/65 ciia Luat Dt dai)
% Ghi r can ct thu hdi dat: K& hoach sir dung dat hang nam cua ...... dugc phé duyét tai Quyét dinh sb ........... cla

Uy ban nhan dan ......... ; Bién ban, van ban cla.....ngdy...thang .....nam ...
37 Ghi r& myc dich thu hdi dét nhu (1)
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4. G120 ... ceveeereeeeieeenne hoic giao dé quan 1y chit ché quy dat da thu hoi.

Piéu 3.

1. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay..... thang..... ndm......

2. Co quan, ca nhan co tén tai Pidu 2 néu trén chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhin TM. UY BAN NHAN DAN

- Nhu biéu 3; CHU TICH ’

- Co quan thanh tra; (Ky, ghi 10 ho tén va dong dau)
- Luu: ...
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Mau s6 11. Quyét dinh cudng ché thu hdi dat

(Ban hanh kém theo Thong tw s6 30/2014/TT-BTNMT ngay 02 théng 6 nam 2014 ciia Bé trudng Bo
Tai nguyén va Moi truong)

UY BAN NHAN DAN ... CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Ty do - Hanh phuc
Sé: ... ..., NEAy..... thang .....nam ....
QUYET PINH

Vé viéc cudng ché thu hoi dat
CHU TICH UY BAN NHAN DAN ....

Can ctr Luat T6 chirc Hoi dong nhan dan va Uy ban nhin dan ngdy..théng . . nm .. .
Cin ctr Luat Dét dai ngay 29 thang 11 nim 2013;

Cin ctr Nghi dinh s6 43/2014/ND-CP ngay 15 thang 5 nam 2014 ciia Chinh phu quy dinh
chi tiét thi hanh mot s6 diéu cua Luat bat dai;

Cin ctr Thong tu b 30/2014/TT-BTNMT ngay 02 thang 6 nam 2014 cua B¢ truong B
Tai nguyén va Mdi truong quy dinh v€ ho so giao dat, cho thué dat, chuyén muc dich sir dung
dat, thu ho1 dat;

Cin ctt Quyét dinh 86 ........... ngay ... thang ... nam cua Uy ban nhan dan ......... vé viée
thu hoi dat........... ;
Xét dé nghi cua SO (Phong) Tai nguyén va Mbi truong tai To trinh s6 ......... ngay ...

thang ... nam ...

QUYET PINH:

Diéu 1.,Ap dung bién phap cudng ché thu ,héi dat d6i VOl ...oeee dang su dung

thrta dat s6 .., thudoc to ban do sO ... tal XA, do
veeeeediachi oo
Thoi gian thyc hién cudng ché thu hdi dat tir ngdy ....thang ...... nim....dén ngay
thang....... 10F:01 0 R

Diéu 2

1. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay .... thang..... nam. ..

2. Uy ban nhan dan xd/phuong/thi tran ........... €0 trach nhiém giao quyét dinh nay
cho........va niém yét cong khai quyét dinh nay tai tru s Uy ban nhan dan xa/phuodng/thi tran....,

dia diém sinh hoat chung cta khu dancu ...........

3.Giao*® ............... trién khai thuc hién cudng ché thu hdi dit theo quy dinh cua phap
luat.

%8 Ghi 15 tén co quan, t6 chirc duoc giao nhi¢ém vu
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5. S0/Phong Tai nguyén va Moi truong, Chu tich Uy ban nhén ddn xd/phu’c‘m§/th_i tran ....;
T6 chitc lam nhiém vy boi thuong, giai phong mat bang; cdac don vi co lién quan; %, chiu
trach nhiém thi hanh quyét dinh nay./.

Noi nhén CHU TICH

- Nhu Khoan 5 Diéu 2; (K¥, ghi 13 ho tén va dong dau)
- Thanh tra huyén, VKSND, CA huy¢n...

-S6 TN&MT ...... (dé blc);

-Luu: ...

%9 Ghi 15 tén nguoi st dung dat
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24. Thii tuc

Ban hodic gép von bing tai sin gin lién véi dit thué ciia Nha nwéc theo
hinh thirc thué dat tra tién hang ndm

+ Trinh tu thuc
hién

(1) Nguoi str dung dat thye hién mua ban, gop von bang tai san gan lién véi
dat theo quy dinh cta phép luat vé dan su, ndp ho so tai by phan ti€p nhan va tra
két qua cua So Tai nguyén va Moi truong.

Truong hop mua ban, gop von bang tai san gan lién voi mot phan thira dat
thué thi phai lam thu tuc tach thira dat trude khi lam tha tuc thué dat.

Truong hop nhén hd so chua déy du, chua hop I¢ thi trong thoi gian tbi da
02 ngay, co quan tiép nhan, xur ly hd so phai thong bao va hudng dan nguoi
ndp hd so bd sung, hoan chinh hd so theo quy dinh.

(2) Co quan tiép nhan hd so ghi diy du thong tin vao S6 tiép nhan hd so
va tra két qua, trao Phi€u ti€p nhan ho so va tra két qua cho ngudi ndp ho so.

(3) Van phong dang ky dat dai lap hd so dé cho bén mua, bén nhan gop von
bang tai san gan lién véi dat tlep tuc thué dat, chuyén cho co quan tai nguyén
va moi trudng c6 tham quyén tiép nhan ho so cho thué dat.

(4) Co quan tai nguyén va moi truong co6 trach nhiém tham tra hd so va
diéu kién mua ban tai san gan lién véi dat thugé; neu du diéu kién theo quy dinh
thi trinh Uy ban nhén dan cap co tham quyen quyet dinh viéc thu hoi dat cia
bén ban, bén gop vbn bang tai san gan lién VOl dat thué dé cho bén mua, bén
nhan gop vbn bang tai san gan hen v6i dat tiép tuc thué dat; ky hop dong thué
dat dbi voi bén mua, nhan goép vén bang tai san gan lién v6i dat thué; thong
bao bang vin ban cho co quan thue vé viéc hét hiéu luc ciia hgp dong thué dat
d6i voi nguoi ban, ngudi gop von bang tai san;

(5) Van phong dang ky dat dai chinh ly, cap nhat bién dong vao hd so dia
chinh, co s¢ dir li¢u dat dai; Chuyén Giay chimg nhén cho bd phan ti€p nhén
va tra két qua trao cho nguoi dugce cap..

Nguoi str dung dat nop hd so tai B phan tiép nhéan va tra két qua cua S¢ Tai
nguyén va Moi truong.

+ Céch thtrc
thuc hién
Thanh phdn hé so bao gom:
- Hop ddng, van ban mua ban, gép von bang tai san gan lién véi dat theo
quy dinh cua phép ludt vé dan su.
- Ban gbc Gidy chimg nhan di cip;
‘ - Hop dong thué dat da ky voi Nha nude.
+ Thanh phan,

sO lugng ho so

Y luwong ho so: 1 bod

+Thoi han
giai quyét

Khong qué 30 ngz‘ty ké tir ngdy nhan duoc hd so hop 18.

Két qua giai quyet thi tuc hanh chinh phai tra cho nguoi st dung dét, chu so hitu
tai san gan lién Vol dat trong thoi han khong qua 03 ngay lam viée ké tir ngdy co
két qua giai quyét.

+ Pbi tuong

- T4 chirc, co s ton gido, ngudi Viét Nam dinh cu ¢ nude ngoai, doanh nghiép
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thuc hién thu
tuc hanh chinh

c6 von dau tu nuwdc ngoai thuc hién du an dau tu, to chic nuéc ngoai co chirc
nang ngoai giao.

+ Co quan thuc
hién thu tuc

+ Uy ban nhan dan cdp tinh ddi véi trudng hop ngudi sir dung dat, chu so
hitu tai san gan lién vai dat 1a to chue, nguoi Viét Nam dinh cu ¢ nudc ngoai,
doanh nghiép c6 von dau tu nudc ngoai thuc hién du an dau tu; to chirc nudc
ngoai cd chirc nang ngoai giao ban tai san gan lien voi dat thué.

+ So Tai nguyén va Moi trudng ddi véi trudng hop gop vén bang tai san
gan lien vai dat thué ma cap maéi Giay chirng nhan.

+ Vian phong dang ky dat dai hodc ddi véi trudng hop gop vén bang tai

hanh chinh san gan lién véi dat thué ma xac nhan thay doi trén Giay chiing nhan.
- Co quan hodc nguoi c6 thAm quyén duoc uy quyén hoic phan cp thuc
hién (néu co):
- Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: Vin phong dang ky dat dai
- Co quan phdi hop (néu c6): So Tai nguyén va Moi trudng, Uy ban nhan
dan cap xa, co quan thué, kho bac.
. - Ghi vao s6 dia chinh va lap hd so dé Nha nudc quan Iy.
+ Két qua thuc s ) A
hién tha tuc - Gidy chung nhéan.
hanh chinh - Hop dong thué dat.

+ Lé phi (néu
cd)

Theo quy dinh tai Quyét dinh s6 30/QD/2016/QD-UBND ngay 29/12/2016 cua
UBND tinh

+ Tén mau don,
mau to khai

+ Yéu cau diéu
kién thyc hién
thu tuc hanh
chinh (néu co)

(1) Yéu cau d6i voi bén ban tai san gin lién v6i dat thué cua Nha nudc
khi ¢6 du cac diéu kién sau day:

- Tai san gan lién véi dat thué duoc tao 1ap hop phap theo quy dinh cua
phap luat;

- Dé hoan thanh viéc xay dung theo dung quy hoach xay dung chi tiét va
du 4n dau tu da duogc phé duyét, chap thuén.

(2) Nguoi mua tai san gin lién véi dat thué phai bao dam cac diéu kién
sau day:

- C6 nang lyc tai chinh dé thuc hién dy an dau tu;

- C6 nganh nghé kinh doanh phu hop véi du an dau tu;

- Khong vi pham quy dinh cua phap luat vé dat dai d6i voi truong hop da
duoc Nha nude giao dét, cho thué dat dé thuc hién dy an trudce do.

(3) Ngudi mua tai san duge Nha nudc tiép tuc cho thué dat trong thoi han
st dung dat con lai theo gia dat cu thé, st dung dat ding muc dich da duogc xac
dinh trong du an.
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+ Can ctr phap
1y cua thu tuc
hanh chinh

- Luét s 45/2013/QH13 ngay 29/11/2013; ¢ hiéu luc tir ngay 01/7/2014.

- Nghi dinh s6 43/2014/ND-CP ngay 15/5/2014 cua Chinh phu quy dinh
chi tiét thi hanh mot s6 diéu cua Luat Dat dai;

- Thong tu s6 24/2014/TT-BTNMT ngay 19/5/2014 ctua B truong Bo Tai
nguyén va Moi truong quy dinh vé ho so dia chinh;

- Thong tu s6 23/2014/TT-BTNMT ngay 19/5/2014 ctia Bo truong Bo Tai
nguyén va Moi truong quy dinh vé gidy chimg nhan quyén sir dung dét, quyén
s& hiru nha ¢ va tai san khac gin lién voi dat;

- Théng tu s6 02/2014/TT-BTC ngay 02/01/2014 cia Bo truong Bo Tai
chinh huéng dan vé phi va 18 phi thuoc thaim quyén quyét dinh cua Hoi dong
nhan dan tinh, thanh phd truc thudc Trung wong;

- Thong tu s6 02/2015/TT-BTNMT ngay 27/01/2015 cta Bo trudong Bo

Tai nguyén va Moi trudng quy dinh chi tiét mot sé Piéu cua Nghi dinh
43/2014/ND-CP va Nghi dinh s6 44/2014/ND-CP ngay 15 thang 05 nam 2014
cua Chinh phu

- Quyét dinh s6 11/2016/0P-UBND ngay 01/7/2016 vé viéc ban hanh Quy ché
phéi hop giita Van phong dang ky ddt dai, Chi nhdnh Vin phong dang ky dat dai
voi Phong Tai nguyén va Méi truong, Uy ban nhdn ddn cdp huyén, co quan thué
va cac co quan, don vi khac co lien quan trong viéc thuc hién chuc nang, nhiém
vu, quyén han ciia Van phong dang ky dat dai.
- Théng tw s6 88/2016/TTLT/BTC-BTNMT ngay 22/6/2016 ciia Bé Tai chinh -
B6 Tai nguyén va Méi truong quy dinh vé ho so va trinh tu, thi tuc tiép nhan,
ludn chuyén hé so xdc dinh nghia vu tai chinh vé dat dai ciia nguoi sir dung dat.
- Quyét dinh s6 1088/0P-UBND ngay 15/6/2015 ciia UBND tinh Hung Yén vé
viéc thanh lgp Vin phong dang ky dat dai triwc thuéc So Tai nguyén va Moi
truong Hung Yén
- Quyét dinh sé 634/OD-BTNMT ngdy 29/3/2016 ciia Bé Tai nguyén va Méi
trieong cong bo thii tuc hanh chinh thudc pham vi chire nang quan 1y nha nide
cua BTNMT

245




Phu Luc: Phi thim dinh ho so cip gidy chirng nhin quyén sir dung dat (Quy dinh tai Quyét
dinh s6 30/2016/QD-UBND ngay 29/12/2016 cia UBND tinh)
a) Déi trgng nop phi
Cac ddi tuong su dung dat thuc hién dang ky dat dai, tai san gin lién voi dat duoc co quan nha
nuée c¢6 thim quyén thim dinh hd so dé cip gidy ching nhan quyén st dung dt.

b) T6 chirc thu phi
Vin phong ding ky dat dai thudc S¢ Tai nguyén va Méi trudng.
¢) Mt thu
PVT: Dong/ 01 Gidy chirng nhin
TT | N§i dung Mikc thu

Tham dinh ho so' cip Gidy chirng nhin quyén sir dung dat, quyén sé
hiru nha ¢ va tai san khac gan lién véi dat lan dau

1 | Ho gia dinh, ca nhan

Tham dinh ho S0 cip gidy ching nhan ddi v6i truong hop chi chimg nhan

a quyén sir dung dat
- Céc x4, thi trin 400.000
- Phuong 450.000

b Tham dinh hd so cap gidy chimg nhén dbi voi truong hop chimg nhan quyén
sir dung dat va quyén s hitu tai san gin lién voi dat

- Céc x4, thi tran 500.000
- Phuong 550.000
2 T chire

Tham dinh ho SO cap gidy ching nhan ddi v6i truong hop chi ching nhén

a quyén sir dung dat 1.000.000
Tham dinh hd so cap gidy chimg nhén dbi voi truong hop chimng nhan quyén

b 1.200.000
sir dung dat va quyén s hitu tai san gin lién voi dat

T Tham dinh hd so cip doi, cap lai Glay ching nhan quyén sir dung dat,
quyen s& hiru nha & va tai san khac gan lién véi dat

1 | Ho gia dinh, ca nhan
Tham dinh ho so cip gidy ching nhan chi c6 quyén sir dung dat 200.000
Tham dinh ho so cap gidy chirg nhan quyén sir dung dét va tai san gan lién

Y 250.000

vai dat

2 | T6 chuc
Tham dinh ho so cip gidy chimng nhan chi c6 quyén sir dung dat 300.000
Tham dinh ho so cap gidy chirg nhan quyén sir dung dat va tai san gan lién

Y 400.000

vai dat

m Tham dinh hd so dang ky blen dong vé quyén sir dung dit, tai san gin
lién véi dat ma phai cap méi glay chirng nhan

1 Ho gia dinh, ca nhan
Tham dinh ho so bién dong quyén sir dung dat 250.000
Tham dinh hé so bién dong quyén sir dung dat va tai san gin lién véi dat 350.000
2 T4 chirc

Tham dinh ho so bién dong quyén sir dung dat 800.000
Tham dinh ho so bién dong quyén sir dung dat va tai san gin lién véi dat 1.000.000

d) Cac d6i tugng duoc mién ndp phi
Ngudi sir dung dat 13 tré em, ho nghéo, nguoi cao tudi, ngudi khuyét tat, nguoi co cong voi cach
mang.
e) Ké khai, ndp phi
T6 chie thu phi thyc hién ké khai phi theo quy dinh hién hanh; nop 10% sd tién phi thu duoc vao
ngan sach nha nudc theo Muc luc ngan sdch nha nude hién hanh.
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f) Quan ly va sir dung
T6 chirc thu phi dwoc dé lai 90% trén téng s tién phi thu dwoc dé trang trai chi phi hoat dong cung cp
dich vy, thu phi theo quy dinh tai Luat Phi va I¢ phi; Nghi dinh s6 120/2016/NDP-CP ngay 23/8/2016 cua
Chinh pht Quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mot s diéu ciia Luat Phi va 1¢
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25. Thau tuc:

Ping ky dat dai lan dau doi véi truong hop dwoc Nha nuéc giao dat dé
quan ly

+ Trinh tu thuc
hién:

a) Nguoi dang duge Nha nude giao dat dé quan Iy ndp ho so tai Bo
phan tiép nhan va tra két qua thudc S¢ Tai nguyén va Mo truong.

Truong hop nhén ho so chua day du, chua hop 16 thi trong thoi gian toi
da 03 ngdy, co quan tiép nhan, xir 1y h6 so phai thong bdo va huéng dan
ngudi ndp ho so bé sung, hoan chinh hd so theo quy dinh.

b) Co quan tiép nhan ho so ghi day du thong tin vao S6 tiép nhan hd so
va tra két qua, trao Phiéu tiép nhan ho so va tra két qua cho ngudi ndp hd so;
chuyén hé so t6i Vin phong ding ky dét dai

¢) Vin phong ding ky dat dai thue hién cac cong viée:

- Trich luc ban dd dia chinh hodc trich do dja chinh thira d4t & noi chua
c¢6 ban d6 dia chinh hodc di c6 ban d6 dia chinh nhung hién trang ranh giGi
su dung dat da thay ddi hodc kiém tra ban trich do dia chinh thta dit do
nguoi st dung dat nop (néu co);

- Cap nhat thong tin thua dat, dang ky vao hd so dia chinh, co s& dit
lidu dat dai (néu co).

+ Cach
thuc hién:

thirc

Nguoi st dung dat nop ho so tai Bo phan tiép nhan va tra két qua thude
S¢ Tai nguyén va Moi truong (Pia chi: S6 437 duong Nguyén Van Linh,
phuong Hién Nam, thanh ph6 Hung Yén, tinh Hung Yén)

+ Thanh ‘phﬁn,
s0 lugng ho so:

a) Thanh phan ho so, bao gom:

1. Bon dang ky, cap Glay ching nhan quyen st dung dat, quyén so hiru
nha & va tai san khac gan lién voi dat theo Mau sb 04/DK;

2. Vin ban cia co quan nha nudc c6 tham quyén vé viéc giao dat dé
quan 1y (néu c6);

3. So dd hoic trich do dia chinh thira dat, khu dat dugc giao quan 1y (néu
C0).
b) S6 luong hd so: 01 (bd)

+ Thoi han giai
quyét:

Khong qua 30 ngay ké tir ngay nhan duoc ho so hop 18. Thoi gian nay
khong bao gom thoi gian xem x¢ét xur ly dbi voi truong hop sir dung dat c6 vi
pham phap luat, thoi gian trung cau giam dinh.

+ Pbéi  tuong
thuc hién thu tuc
hanh chinh:

- Uy ban nhan dan tinh;

- Uy ban nhan dan xi, phuong, thi trén;

- T6 chirc duoc giao quan ly cong trinh cong cong;

- T6 chirc kinh té duoc giao quan ly dién tich dat dé thuc hién dy an dau
tur theo hinh thirc xay dung - chuyén giao va cac hinh thirc khac theo quy dinh
ctia phap luat dau tu;

- T6 chtrc dugc giao quan 1y dat c6 mat nudc cia cac song va dat cd
mat nudc chuyén dung.

- T6 chtrc duoc giao quan 1y quy dat da thu hoi theo quyét dinh cia co
quan Nha nudc cb thaim quyén thu hoi;

+ Co quan thuc
hién tha tuc
hanh chinh:

- Co quan c6 tham quyén quyet dinh: Van phong dang ky dat dai

- Co quan hodc nguoi co thAm quyén dugc uy quyén hoic phan cip
thuc hién (néu co): Khong

- Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: Vin phong ding ky dat dai.

- Co quan phdi hop (néu c6): Khong.

+ Két qua thuc
hién tha tuc
hanh chinh:

Ghi vao s6 dia chinh va 1ap ho so dé Nha nudc quan 1y.

+ L¢ phi:

Khong
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+ Tén mau don,
mau to khai:

- Mau s6 04a/PK: Pon ding ky, cap Glay ching nhan quyén str dung
dat, quyen sO hitu nha ¢ va tai san khac gan lién voi dat.

- Mau sd 04b/PK: Danh sach ngudi st dung chung thira dat, chu so
hitu chung tai san gin lién véi dit.

- Mau s6 04¢/DK: Danh sach cac thira dat néng nghiép cua ciing mot
ngudi st dung, ngudi duge giao quan 1y dat.

- Mau sb 08a/PK: Béo cao két qua ra soat hién trang str dung dét cua t6
chtrc, co sO ton gido.

- Mau s6 08b/DPK: Thong ké cac thira dat (kém theo Béo c&o ra soat
hién trang quan 1y, sir dung dat).

(Mau don duoc ban hanh kém theo Théong tu s 24/2014/TT-BTNMT
va cong khai trén Trang thong tin dién tir cia Bo Tai nguyén va Méi truong,
Tong cuc Quan ly dat dai)

+ Yéu cau, diéu
kién thuc hién
tht tuc hanh
chinh:

Khdng

+ Can cir phap
Iy cia thu tuc
hanh chinh:

- Luat so 45/2013/QHI3 ngay 29/11/2013; c6 hiéu luc tir ngay
01/7/2014.

- Nghi dinh sé 43/2014/ND-CP ngay 15/5/2014 ctia Chinh ph; ¢6 hiéu
lyc tir ngay 01/7/2014.

- Thong tu s6 24/2014/TT-BTNMT ngay 19/5/2014 ctua Bo Tai nguyén
va Moi truong; c¢o hi¢u luc tir ngay 05/7/2014.

- Thong tu s6 23/2014/TT-BTNMT ngay 19/5/2014 ctua B6 Tai nguyén
va Mdéi truong; c6 hiéu luc tir ngay 05/7/2014.

- Quyét dinh 1839/QD —BTNMT ngay
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CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM Miu s6 04a/PK

DPoc 1ap - Tu do - Hanh phic PHAN GHI CUA NGUOI
NHAN HO SO

DON DANG KY, CAP GIAY CHUNG NHAN QUYEN SUDUNG | Pa kiém tra n6i dung don

PAT, QUYEN SO HU'U NHA O VA TAI SAN KHAC GAN LIEN | ddy du, 10 rang, thong nhat
VOIDAT v0i gidy to xuat trinh.

Vao s06 tiép nhan ho so

Kinh gUrii.cooii

Ngudi nhan hd so
(Ky va ghi ro6 ho, tén)

1. PHAN KE KHAI CUA NGUOI PANG KY 9
(Xem ky huwong dan viet don trueoc khi ké khai, khong tay xoa, swea chita trén don)

1. Nguoi sir dung dit, chii s¢ hiru tai san gin lién véi dat, nguoi quan ly dat
1.1, TN (VI6t CHIF T HO) ..o e

1.2. Dia chi thuong tri B e,

2.Pénghi:-PangkyQSDP  [] DPangkyquyenquanlydat [ |(Panh dau
- Cép GCN ddi véidat [ Cap GCN doi véitaisantréndat [ |V vao 4
trong  lya

chon)
3. Thira At dAng KY © .,
3.1.Thira @4t SO: «.vvnee e 032, TODAN A0 SO: +eveeeeeeee e ;
R I 5 T e o} R ¥ | O RREPPPPRRR X
3.4.Diéntich: ...cccoevinne. mz; str dung chung: ...................... m2; str dung riéng: .......ccceeeeve. m%
3.5. St dung vao muc dich: ........occoveieiiiii i thoi diém: ..., ;
3.6. Thot han @8 Nghi AUQC ST AUNE GAL: ..ot ;
3.7. Ngudn goc SU QUNE (3) e iiiiee ettt ettt e e ettt e e e e et e e estbeeesbeeeestbeeennseeeenree e eas '
3.8. C6 quyeén st dung han ché d6i voi thua dat sb...... ,CUA i ndi dung quyén
S8 6 L = P ;
4. Tai san gan lién véi dat (Chi ké khai néu c6 nhu cau dwoc chitmg nhdn quyén sé hitu tdi san)
4.1. Nha 0, cong trinh xd (v dung khac:
a) Loai nha ¢, cong LR e ;
b) Dién tich xay dung: ................ (m®);
¢) Dién tich san (doi vdi nha) hodc cong sudt (@i voi cong trinh khAc): .......oovevveveevveeennnine, :
d) So httu chung: ..., m?, s& hitu TIENE. eviiiieiiieeee e m?:
) KEt CAUL. ..., 1 €) SOANG: cvoveceeeeeeere e, ;
) ThOi han SO BEU GEN: ..voveeeeceeee ettt

(Truong hop c6 nhiéu nha &, cong trinh xay dung khac thi chi ké khai cac thong tin chung va
tong dién tich clia cac nha &, cong trinh xay dung; dong thoi lap danh sach nha &, cong trinh kém

theo don)
4.3. Cay lau nam:
a) Loai cay chil yéu:.................. ;
b) Diéntich: ..................o.ll. m2;
c¢) So hitu chung:............. m2,
So hitu riéng:.................. m2 ;
d) Thoi han so hitu dén: ................
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5. Nhitng idy t0 nOP KEIM the0: ........co.o. oot et e e e e e e e e e e e e e e

6. C6 nhu cau ghi ng ddi voi loai nghia vutaichinh: ... ...
Dé nghi khdc :

TO6i xin cam doan ndi dung ké kha1 trén dO'n la dung su that néu sai toi hoan toan chlu trach
nhiém trude phap luat.
., ngay ....thang ... nam ......
Nguoi viét don
(Ky, ghi ré ho tén va déng dau néu cd)

IL. XAC NHAN CUA UY BAN NHAN DAN XA, PHUONG, THI TRAN®
(Xdc nhdn doi véi truong hop hé gia dinh cd nhan, cong dong dan cu; nguoi Viet Nam dinh cu o nuoc
ngodi s¢ hitu nha 6, tri truong hop mua nhd, dét ciia té chike dau tw xdy dung nha & dé ban)

1. NO1 dung ké khai S0 VO1 hi€n trang: ........cccveiiiiiiiiiiiiiiie e e .
2. Ngudn géc ST AUNG GALT ..o e
3. Thoi diém sir dung dét vao ‘muyc dich dang ky :
4. Thoi diém tao 1ap tai san gin lién véi dat ........................................................

5. Tinh trang tranh chap dét dai, tai san gan 180 VOT GAti.. .o,
6. Su phi hop v6i quy hoach sir dung dat, quy hoach XAy dung: ................cocoeveveeeeeeeennnn.
7. Noi dung khac :

Ngay....... thang... ... nam ...... Ngay....... thang... ... nam ......
Cong chire dia chinh TM. Uy ban nhan dan
(Ky, ghi ro ho, tén) Cha tich

(Ky tén, déng déu)

(Truong hop cé gidy to vé quyén sir dung ddt, quyén sé hitu tai san gan lién véi dat thi khong
xdac nhdn cdc ngi dung tai cac Piém 2, 3, 4, 5, 6 va 7 Muc nay, dang ky riéng vé dat thi khong
xac nhan noi dung Piém 4; dang ky riéng tai san thi khong xac nhan noi dung Piém 2 va Diém 3
Muc nay )

II1I. Y KIEN CUA CO QUAN PANG KY DAT DAI

(Phaz néu ro co du hay khong du diéu kién cap GCN, Iy do va can cir phap Iy dp dung; truong
hop thira ddt ¢é vieom, ao gdn lién nha & thi phdi xdc dinh ré dién tich ddt ¢ dwoc cong nhdn va
can cw phap 1y)

Ngay....... thang...... nam ...... Ngay....... thang...... nam ......
Ngudi kiém tra Giam doc
(Ky, ghi rd ho, tén va chirc vu) (Ky tén, dong dau)
Hudng dan:

(1) Ca nhan ghi ho tén, ndm sinh, s0 gidy CMND:; ho gia dinh ghi chit “Ho 6 ong” (hodc “Ho ba”),
sau do ghi ho tén, nam sinh, sO gidy chimg minh nhén dén (neu cd) cua hai vg chong chu ho (nguoi
co chung quyen sir dung dat ciia ho). To chirc ghi tén va quyét dinh thanh lap hodc gidy dang ky kinh
doanh, gidy phép dau tu (gom tén va s, ngay ky, co quan ky van ban). Ca nhan nu6e ngoai va nguoi
Viét Nam dinh cu & nudc ngoai ghi ho tén, ndm sinh, qudc tich, s6 va ngay cap, noi cap ho chiéu.
Trudng hop nhiéu chu cing st dung dat, cung s& hitu tai san thi ké khai tén cac chii d6 vao danh sach
kém theo).
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(2) Trudng hop ding ky nhiéu thira dt nong nghiép ma khong dé nghi cp gidy hodc dé nghi cip
chung mot GCN nhiéu thira dat néng nghiép thi tai dong dau cua diém 3 muc I chi ghi tong sb thira
va ke khai tirng thira vao danh sach kém theo (Mﬁu 04c/DK).

(3) Ghi cuy thé: duoc Nha nudc giao c6 thu tién hay giao khong thu tién hay cho thué tra tién mot
1an hay thué tra tién hang nim hoic ngudn gbe khac.

(4) Ghi cy thé: Nha & riéng 1¢, cin ho chung cu, vin phong, nha xudng, nha kho, ...

252



, o o Méu sb 04b/DK
DANH SACH NGUOI SU DUNG CHUNG THUA PAT,

CHU SO HUU CHUNG TAI SAN GAN LIEN VOI DAT

(Kem theo Don dang ky dat dai va tai san gan lién voi GAL CUAovevreserre e )
Str dung chung thtra da‘g ; SO hitu chung tai san gin lién v6i dat |:| (c’z’anh ddu vao é trong luwa chon)
Tai thira dat so: ......... To ban dd sb: ... Thuoc xa: ... huyén ......... tinh ..

. | Tén ngubi sir dung Glay to' phap nhan, nhan than cua nglro’l st

So £ o ab o oxs 9 dung dit, chii s¢ hiru tai sin gin lién véi dat
.| dat, chu s¢ htru tai | Nam . . . oA
thw N S . Ngay, Dia chi Ghi cha Ky tén
san gan lién véi sinh VIR X . 9 X
tw dAt Loai1 giay to So thang, nam | Co quan cap
cap
€Y) ) 3) (4) () (6) ) (8) ) (10)

Hwéng dan:

- Méu nay dp dung déi véi truong hop thiva dat, tai san gdn lién véi ddt ciia chung nhiéu t6 chire hodc nhiéu hé gia dinh, cd nhdn hodc gom
ca té chire, hé gia dinh, cd nhén; triv truong hop dat lam nha chung cur.

- Tén nguoi sir dung dat, tai san gan lién voi dat dwoc ghi day di theo gidy CMND, hé chiéu, Quyét dinh thanh Idp hodc Gidy diang ky kinh
doanh, GCN ddu tw; hé gia dinh phdi ghi tén hai vo chong ngueoi dai dién

- Cdc cét 4, 5, 6 va 7: Ghi thong tin vé Gidy CMND hodc H$ chiéu (doi véi hé gia dinh, cd nhdn); Quyét dinh thanh ldp hodc Gidy dang ky
kinh doanh, GCN dau tw (@i véi t6 chirc);

- Truong hop xdc dinh dwoc ty 16 (%) hodc dién tich thudc quyén sir dung, s hitu ciia tirng nguwoi thi ghi ty 1é (%) hodc dién tich cia timg
nguoi vao cot “Ghi chu ™.
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] ] ) ) MaAu s 04¢/PK
7 ‘ ) DANH SACH CAC THU"A PAT 7 ,
CUA CUNG MOT NGUOI SU DUNG, NGUOI bUQC GIAO QUAN LY

(Kém theo Pon ding ky dat dai va tai san gin 1idn VOi GAt CUAL.......ccoveeeveeeeeeeeeeeeee s, )
Xa........huyén ........ tinh .........
S6 | Thira | To A .
thir | dat | ban do Pia chi thira dat Dign 2tICh Muc dich sir dung dat T hoi hani Ngudn gbc sir dung dat
£ £ (m?) str dung dat

tw SO SO

@ | @ ®3) (4) (5) (6) () (8)
Ghi chii: Mau nay sw dung cho truong hop nguoi sir dung nhiéu thira dit néng .o, ngay ...... thang ...... nam ......
nghiép co nhu cau cap chung 01 GCN va truong hop nguoi dugc nha nuoc giao Nguoi viet don
quan ly dat dang ky nhiéu thuwa dat. (Ky va ghi ro ho tén, dong dau - néu co)

254



Tén to chirc bao CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET MAu sb

Ca0:....cu.n.... NAM 08a/PK
Dia Poc 1ap - Tw do - Hanh phic
chir.........
............... ., hgay .....thang .... nam 20.....
S6 /BC
BAO CAO
Két qua ra soat hién trang sir dung dat ciia to chirc, co' sé ton gido
Kinh gui: Uybannhandan .............................
I. HIEN TRANG QUAN LY, SUDUNG PAT
1. Tén t6 chire st dung At .........veie et
2. Dia chi khu dét (ghi s6 10 ban do, s6 thira dat va tén don vi hanh chinh noi c6
AL): ottt e
(Truong hop khu dat c6 nhiéu thira dat thi Igp danh sach twng thira dat kém theo)
3. Tong dién tich dat dang quan 1y, st dung: ................. m?; ; trong do
3.1. Dién tich dat st dung dung muc dich: .......................... m’
3.2. Dién tich dat dang lién doanh lién két sir dung;: .............. m°
3.3. Dién tich dat dang cho thué, cho muogn sir dung: ............. m?
3.4. Dién tich dat dang bi 14n, bi chiém: ...................ccoi) m®
3.5. Dién tich dat dang c6 tranh chap s dung: ..................... m?
3.6. Dién tich dat da bé tri lam nha & cho ho gia dinh can bg, cong nhan vién cua
don vi dang lam viéc hodc da nghi huu, nghi viéc theo ché dd: oo, m?
3.7. Dién tich dat chua st dung: ..o, m?
3.8. Dign tich KhAC: ......ooiiiiiiiiiiiiiic e, m’

4. Muc dich st dung dat:
4.1. Muc dich theo Quyét dinh giao dét, cho thué dat: ..................
4.2. Muc dich thyc té dang sir dung:
- PP m
- P m
5. Tai san gan lién voi dat (d6i véi truong hop ctia to chire):

A A . .| Dac diém cua tai san
Dién tich XD | Dién tich | Hinh thirc s¢'| =« (? em cua At at sa \ .
cixe n C  yem er S ~ (s0 tang, két cau, cap | Thoi han
Loai tai san | hoac dién tich | san (cong | hiru chung, ~ s o
: S 2 £ A hang cong trinh; loai | sé hiru
chiém dat (m°) xuat) riéng N
cay lau nam)

II. THOI HAN SU DUNG })AT

St dung tir ngay....thang ... . Thoi han sir dung dén ngay .... thang ... nim
III. NGUON GOC SU DUNG DAT

1. Dién tich dat duoc Nha nudc giao khong thu tién st dung dat: .......... m’

2. Dién tich dat duoc Nha nudc giao c6 thu tién str dung dat: .............. m?

3. Dién tich d4t dwgc Nha nuéce cho thué tra tién thué mot 1an: ............. m®

4. Dién tich d4t dugc Nha nudce cho thué tra tién thué nhiéu lan: ........... m’

5. Dién tich dit duoc Nha nude cho thué tra tién thué hang nam: .......... m?

6. Dién tich dat nhan chuyén nhuong quyén sit dung dat:..................... m°

7. Dién tich dat c6 ngudn gbc khac (ghi cu the): .o, m’

IV. TINH HINH THU'C HIEN NGHIA VU TAI CHINH VE PAT DAI
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1. Loai nghia vu tai chinh vé dat dai da thuc hién hodc chua thyuc hién

1.1. Tién sir dung dat dA nop: ...eeverenn... d; Sé tién connor:.............d
1.2. Tién thué dat da NP Lo d, tinh dén ngay ... /.../...... ,
1.3. Thué chuyén quyén SDP da nop:............ d; Sb tién conng: ......... d
1.4. L¢ phi trudc ba da ndp:................. d; Sé tién conng: ............. d
Cong tong sb tién da nop: ......eevvvnenn.... d; S6 tién conng: ............... d
2. S6 tién da thanh todn c6 ngudn gde tir ngan sach nha nude: ................. d
(BANG CRIE: ..o )
V. GIAY TO VE QUYEN SU DUNG PAT, QUYEN SO HUU TAI SAN GAN
LIEN VOI PAT HIEN CO
PP
e
P OPN
VI. KIEN NGHI
1. Dién tich dat dé nghi dugc tiép tucsadung ..o, m?
2. Dién tich dat ban giao cho dia phuong quan 1y: ...................... m’
3. Hinh thuc st dung dat lya chon (doi véi don vi sw nghiép, doanh
L Red /127 ) PR UUPPRTPSRRRPRO

(Chon mét trong cdc hinh thirc: giao dat c6 thu tién, thué dat tra tién mét lan, thué dat
tra tién hang ndm theo quy dinh ciia phdp ludt).

4. Kién nghi giai phap xir Iy dbi v6i dién tich dat bi 14n, bi chiém; dang cho thué, cho
muon trai phép, tranh chap; dién tich dat da bd tri 1am nha & cho can b va nhan
vién:. .
Cam doan noi dung bao cao tren day la dung va hoan toan chlu trach nhiém trudc
phap luat vé ndi dung d bao céo.

Kém theo bao céo c6 cac gidy to sau dy:

- Trich lyc ban d6 dia chinh (hodc ban trich do dia chinh khu ddt qudn 1y, sir dung);

- Thong ké cac thira dat dang st dung (néu cé nhiéu thira dat);

- Gidy to vé quyén sir dung dét hién co (bdn sao hodc bdan géc).

Pai dién ciia to chire sir dung dat
(Ky tén, ghi ro ho tén va dong dau néu co)
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THONG KE CAC THUA DAT

(Kem theo Bdo cao ra sodt hién trang quan ly

................................... sir dung dit s6 ...... ngay ...... thang ...
nam... ... )
Tai san
gan lién
S6 A - Tén t6 chirc, hd vm'dz‘tj[ (Qh'
| So Dién , . o L x_ _« | loai tai san,
to N o Muc dich gia dinh, ca Nguon goc A
. thira tich A ~ ] A dién tich
ban ,< 2 sit dung | nhan khac dang | s dung X
do dat (m°) stt dung (néu c6) AD, 80
g tang, ket
cau, dac
diém khac)
@1 @ (©) (4) ©) (6) ()

tén nguoi dang su dung do thué, muon dat, lan chiém dat, dwoc phan lam nha o
Cot 6: ghi vo hinh thirc “Thué dat” hoac”Muon dat, lan chiem dat, dwoc phdn lam nha

J,...

ghi dién tich co cdy va loai cdy chu yéu

»

MAiu s6
08bh/PK

hi
chu:
Mau
nay
lap
cho
toan
bo
dién
tich
dat
cua
16
chire
va

A

lap
theo
thir
tyw
tng
to
ban
do,
tng
thira
dat;

Cot
5:
ghi

Céi 8: doi véi cong trinh xdy dung thi ghi dién tich xdy dung; doi véi cdy lau nam thi

Nguwoi lap
(Ky, ghi ro ho tén)

Dai dién ciia to chirc sir dung dat
(Ky, ghi vo ho tén va dong dau néu co)
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26. Thu tuc

Pang ky chuyen muc dich sir dung dat khong phai xin phép
co’ quan nha nudc co thim quyeéen

+ Trinh tu thuc
hién

1. Doi véi ho gia dinh, ca nhan

a) Ho gia dinh, ca nhan, cong dong dan cu nop ho so tai Uy ban
nhan dan cép xa néu ¢6 nhu cau hodc Chi nhanh Vin phong dang
ky dat dai

Truong hop nhén hd so chua diy du, chua hop 1€ thi trong thoi
gian t6i da 02 ngay lam viéc co quan tiép nhan, xir Iy ho so phai
thong bao va hudng din ngudi ndp hd so bd sung, hoan chinh hd
so theo quy dinh

b) Co quan tlep nhan ho so ghi day du thong tin vao S6 tlep nhan
hd so va tra két qua, trao Phiéu tiép nhan hd so va tra két qua cho
nguoi ndp ho so.

Truong hop ndp ho so tai Uy ban nhan dan cap x4 thi trong thoi
han 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan da ho so, Uy ban nhan dan
cap x4 phai chuyén hd so dén Chi nhanh Vin phong dang ky dat
dai.

¢) Chi nhanh Vin phong ding ky dét dai c6 trach nhiém kiém tra
hd so; x4c minh thye dia trong truong hop can thiét; xac nhan
vao Pon ding ky; xac nhan muc dich st dung dat vao Gidy
ching nhén; chinh 1y, cip nhat bién dong vao ho so dia chinh, co
s& dir liéu dat dai (néu c0); trao Giéy chirng nhan cho nguo1 dugce
cap hodc giri Uy ban nhan dan cap x4 dé trao ddi véi trudong hop
ndp hd so tai cap xa.

2. Déi véi to chire

a) Nguoi st dung dat nop hd so tai B phan tiép nhan va tra két
qua thude So Tai nguyén va Moi truong.

Truong hop nhén hd so chua day du, chua hop 1¢ thi trong thoi
gian t6i da 02 ngay lam viéc co quan tiép nhan, xir Iy ho so phai
thong bao va hudng din ngudi ndp hd so bd sung, hoan chinh hd
so theo quy dinh

b) Co quan tlep nhan hod so ghi day du thong tin vao SH tlep nhan
ho so va tra két qua, trao Phiéu tiép nhan hd so va tra két qua cho
ngudi nop ho so.

Bo phan tiép nhan va tra két qua thudéc Sé Tai nguyén va Moi
truong chuyén ho so dén Vian phong ding ky dat dai.

¢) Vin phong dang ky dat dai c6 trach nhiém kiém tra ho so; xac
minh thyc dia trong truong hop can thiét; xac nhan vao Pon
dang ky; xac nhan muc dich sur dung dat vao Giéy chirng nhén;
chinh 1y, cdp nhat bién dong vao hd so dia chinh, co s¢ dir liéu
dat dai (néu co);

Chuyén Glay chung nhéan quyen sit dung dat cho Bo phén tiép
nhan va tra két qua thudc S¢ dé trao cho nguoi sir dung dat.

- T6 chitc ndp ho so tai Bo phan tiép nhan va tra két qua thudc So
Tai nguyén va Moi truong (Pia chi: S6 01 duong An Vi, phuong
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+ Cé4ch thirc Hién Nam, thanh phé Hung Yén, tinh Hung Yén)
thuc hi¢n - HO gia dinh, ca nhén, cong dong dan cu ndp ho so tai Uy ban
nhan dan cp xd néu c6 nhu ciu hoic Chi nhanh Vin phong ding
ky dat dai.
Thanh phin hé so bao gom:
(1) Bon dang ky bién dong dit dai, tai san gin li:én v6i dit theo
Mau s6 09/bK (ban hanh kém Thoéng tu s6 33/2017/TT-
+ Thanh phan, | BTNMT);

sO lugng ho so

(2) Gidy ching nhan quyén st dung dat; Gidy chirng nhan quyen
su dung dat, quyén sO hiru nha ¢ va tai san khac gan lién voi dat;
Gidy ching nhan quyén s hitu nha ¢ va quyén sir dung dét &

So luong ho so: 1 bd

+Thoi han giai
quyét

Khong qua 15 ngay ké tir ngay nhan d ho so hop 16

Két qua gidi quyet thi tyc hanh chinh phai tra cho nguoi sir dung
dat, chu so htru tai san gan lién voi dat trong thot han khong qua 03
ngay lam vi¢c ké tir ngay c6 két qua giai quyet.

+ Péi tuong
thuc hién thu tuc
hanh chinh

- T6 chirc, co sd ton gido, ngudi Viét Nam dinh cu & nudc ngoai,
doanh nghiép c6 von dau tu nudc ngoai thuc hién dy an dau tu.
- Ho gia dinh, c4 nhéan, cong dong dan cu, ngudi Viét Nam dinh

cu & nudc ngoai dugc s hiru nha ¢ gan lién vai quyén sir dung
dét & tai Viét Nam.

+ Co quan thyuc
hién thu tuc

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Vian phong dang ky dat dai
hodc Chi nhanh Van phong dang ky dat dai.

- Co quan hodc nguoi co tham quyén dugc uy quyén hoic phan
cap thuc hién (néu cd): khong

hanh chinh - Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: Van phong dang ky dat dai
hodc Chi nhadnh Van phong dang ky dat dai.
- Co quan phéi hop (néu c6): Khong.

+ Két qua thyc | - Ghi vao sO dia chinh va 1ap hd so dé Nha nudc quan 1y.

hién thu tuc - Gidy ching nhan da xac nhan thay doi.

hanh chinh

+ L& phi (néu
cd)

Quy dinh tai Quyét dinh s6 30/2016/QP-UBND ngay
29/12/2016 ctia UBND tinh Hung Yén.

+ Tén mau don,
mau to khai

Pon ding ky bién dong dét dai, tai san gan lién voi dat theo Mau
s6 09/DK ban hanh kém Thong tu s6 33/2017/TT-BTNMT;

+ Yéu cau diéu
kién thuc hién
thu tuc hanh
chinh (néu co)

1) Chuyén dét trong cdy hang nim sang xdy dung chudng trai
chan nudi gia suc, gia cam va céac loai dong vat khac dugc phap
luat cho phép;

(2) Chuyén dt ¢ sang dét phi nong nghiép khong phai 1a dét ¢.
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+ Can ci phéap
Iy cia tha tuc
hanh chinh

- Luét sé 45/2013/QH13 ngay 29/11/2013; ¢ hiéu luc tir ngay
01/7/2014.
- Nghi dinh s 01/2017/ND-CP ngay 06/01/2014 cita Chinh phu;

- Nghi dinh sé 43/2014/ND-CP ngay 15/5/2014 cua Chinh phu
quy dinh chi tiét thi hanh mdt s6 diéu cua Luat Dat dai;

- Thong tu sd 24/2014/TT-BTNMT ngay 19/5/2014 cua B9
truong BO Tai nguyén va Moi truong quy dinh vé ho so dia
chinh;

- Thong tu sd 23/2014/TT-BTNMT ngay 19/5/2014 cua B
truong B Tai nguyén va Mai truong quy dinh vé gidy ching
nhan quyen st dung dét, quyén s& hitu nha & va tai san khac gin
lién vé6i dat;

- Théng tu sd 33/2017/TT-BTNMT ngay 29/9/2017 cua Bo
trudng BO Tai nguyén va Moi truong;

- Thong tu sd 02/2014/TT-BTC ngay 02/01/2014 cua B§ truong
B¢ Tai chinh huong dan vé phi va 1€ phi thudc tham quyén quyet
dinh ctia Ho1 dong nhan dan tinh, thanh pho truc thudc Trung
uong;

- Thong tu s 02/2015/TT-BTNMT ngay 27/01/2015 cua B9
truong Bo Tai nguyén va Moéi truong quy dinh chi tiét mot so
biéu cua Nghi dinh 43/2014/ND-CP va Nghi dinh s0
44/2014/ND-CP ngay 15/05/2014 cia Chinh phu.

- Quyét dinh sd 30/2016/QD-UBND ngay 29/12/2016 cua
UBND tinh Hung Yén.

- Quyét dinh so 11/2016/0D-UBND ngay 01/7/2016 vé viéc ban
hanh Quy che phoi hop giita Van phong dang ky dat dai, Chi
nhanh Van phong dang ky dat dai voi Phong Tai nguyén va Moi
trwong, Uy ban nhdn ddn cdp huyén, co quan thué va cdc co
quan, don vi khdc co lién quan trong viéc thuc hién chirc nang,
nhiém vu, quyén han cua Van phong dang ky dat dai.

Quyét dinh s6 1088/QD-UBND ngay 15/6/2015 ciia UBND tinh
Hung Yén vé viéc thanh lap Van phong dang ky dat dai truc
thuoc So Tai nguyén va Moi truong Hung Yén.

- Quyét dinh s6 634/0P-BTNMT ngay 29/3/2016 cia B¢ Tai
nguyén va Moi truong cong bo thu tuc hanh chinh thuoc pham vi
chirc nang quan ly nha nuoc cua BINMT
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CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

MAu s6 09/DK*

Poc lap - Tu do - Hanh phic

~ PON DANG KY BIEN PONG nhcvGi gidy ot inh.
PAT DAI, TAI SAN GAN LIEN VOI PAT Va0 6 tiép nhn ho so'so:

Kinh Uiz ceeeeeeece e

IPHAN GHI CUA NGUOI NHAN HO SO

Pi kiém tra ndi dung don ddy di, 15 rang, théng

Nguwoi nhin hd so
(Ky va ghi ré ho, tén)

I. PHAN KE KHAI CUA NGUOI PANG KY

(Xem huwdng dan viét don truée khi ké khai; khong tdy xod, sira chita trén don)

1. Nguoi sir dung dat, chii sé hiru tai san gin lién véi dat

1.1. Tén (viet chir in hoa):
1.2. bia
S
2. Gi:"iy, ching nhén da cap )
2.1.S6 vaos6 cap GCN:........ooooeenii, ; 2.2. S0 phathanh GCN:...........ooal,
2.3.NgaycapGCN .../ .../ ...... ....... ;
3. NG dung Dien @ONE VE: ......ooovvveveveeeeeee e
3.1. Noi dung trén GCN trudc khi bién 3.2. Noi dung sau khi bién dong:
dong: m et eee e et e e een re tee vee vee vae ae aan s senes

4. Ly do bién dong

5. Tinh hinh thyc hién nghia vu tai chinh vé dit dai d6i v6i thira dat ding ky bién dong

6. Giﬁy, to' lién quan dén ndi dung thay d6i nop kém theo don nay gom c6:
- Gidy chuing nhén da cap;

TOi [ ¢6 nhu cau cap GCN moi [] khong cé nhu cau cap GCN méi

%0 Sira d6i, b6 sung Mau s6 09/DK ban hanh kém theo Thang tu s6 24/2014/TT-BTNMT ngay 19 thang 5 nam 2014 ciia

Bo truong Bo Tai nguyén va Mai truong quy dinh vé hd so dia chinh.
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To61 cam doan ndi dung ké khai trén don 1a dang sy that, néu sai toi hoan toan chiju
trach nhi¢m trude phap luat.
., ngay ... thang .... nam
Nguoi viét don
(Ky va ghi ro ho tén, dong dau néu co)

I1- XAC NHAN CUA UY BAN NHAN DAN CAP XA

(D6i véi hé gia dinh, cd nhdn dé nghi dwoc tiép tuc su dung ddt néng nghiép khi hét han sir
dung va déi véi truong hop chirmg nhdn bo sung quyén sé hiru tdi san vao Gidy chirng nhdn

dd cap)
Ngay....... thang...... nam ...... Ngay....... thang... ... nam ......
Cong chire dia chinh TM. Uy ban nhan dan
(Ky, ghi ro ho tén) Chau tich

(Ky tén, déng dau)

111- Y KIEN CUA CO QUAN PANG KY DAT PAI

Ngay....... thang...... nam ...... Ngay....... thang...... nam ......
Nguoi kiém tra Giam doc
(Ky, ghi ro ho tén, chirc vu) (Ky tén, dong dau)

IV- Y KIEN CUA CO QUAN TAI NGUYEN VA MOI TRUONG
(Chi ghi y kién doi voi truong hop gia han su dung dat)

Ngay....... thang... ... nam ...... Ngdy. thang ...... nam ......
Ngudi kiém tra Thu trudng co quan
(Ky, ghi ro ho tén, chirc vu) (Ky tén, dong dau)
chay:

- Ké khai theo ding tén va dia chi nhu trén GCN da cap, truong hop o thay doi tén thi ghi ca thong
tin trude va sau khi thay doi va ndp gidy to chirmg minh suw thay doi.
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- Déi véi truong hop chuyén doi quyén sir dung dat nong nghiép ma khong thugc truong hop “don
dzen doi thira”; chuyén nhwo‘ng, cho thué, cho thué lai, thia ké, tang cho, gop von bang quyén sir dung dat,
quyén sé hitu tai san gdn lién voi ddt; chuyen quyén sit dung dat, quyén s¢ hitu tai san gan lién véi dat cua
vo hodc chong thanh cia chung vo va chong; trieong hop xdc nhdn thay doi thong tin vé phdp nhan, sé Gidy
chitng minh nhén dan, s6 theé Cén cuée cong dan, dia chi vao Gidy chitng nhdn thi khéng ké khai, khdng xac
nhén cdc thong tin tai Piém 5 ciia muc I, cde muc II, IIT va IV ciia Pon nay.

- Déi véi truong hop xdc dinh lai dién tich dat & cho hé gia dinh, cd nhan da dwoc cap Gidy chimg
nhén thi khong ké khai, khéng xdc nhén cdc thong tin tai Diém 5 ciia Muc I, cdc muc II va IV ciia Pon nay.
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Phu Luc: Phi thim dinh hd so cip gidy chirng nhian quyén sir dung dit (Quy dinh tai Quyét
dinh s6 30/2016/QD-UBND ngay 29/12/2016 cia UBND tinh)
a) Déi tugng nop phi
Céc dbi tuong str dung dat thuc hién dang ky dat dai, tai san gan lién voi dat dugce co quan
nha nudc c6 thAm quyén tham dinh hd so dé cap gidy ching nhan quyén sir dung dat.
b) TH chuc thu phi
Vin phong ding ky dat dai thudc S¢ Tai nguyén va Méi trudng.
¢) Mt thu
PVT: Déng/ 01 Gidy chirng nhin

TT | N§i dung Mikc thu

Thim dinh ho so cip Gidy ching nhin quyén sir dung dat, quyén sé
hiru nha ¢ va tai san khac gan lién véi dat lan dau

1 | Ho gia dinh, ca nhan

Tham dinh ho S0 cip gidy chiung nhan ddi v6i truong hop chi chimg nhan

a quyén sir dung dat
- C4c X4, thi trin 400.000
- Phuong 450.000

b Tham dinh hd so cap gidy chimg nhén dbi voi truong hop chimg nhan quyén
sir dung dat va quyén so hitu tai san gin lién voi dat

- Cac x4, thi trin 500.000
- Phuong 550.000
2 T chuc

Tham dinh ho SO cap gidy ching nhan ddi voi truong hop chi ching nhan

a quyén sir dung dat 1.000.000
Tham dinh hd so cap gidy chimg nhén dbi voi truong hop chimg nhan quyén

b 1.200.000
sir dung dat va quyén s hitu tai san gin lién voi dat

T Tham dinh hd so cip doi, cip lai Glay ching nhén quyén sir dung dat,
quyen s& hiru nha & va tai san khac gan lién véi dat

1 | Ho gia dinh, ca nhan
Tham dinh ho so cip gidy chimng nhan chi c6 quyén sir dung dat 200.000
Tham dinh ho so cap gidy chirg nhan quyén sir dung dat va tai san gan lién

Y 250.000

Vi dat

2 | T6 chuc
Tham dinh ho so cip gidy chimng nhan chi c6 quyén sir dung dat 300.000
Tham dinh ho so cap gidy chirg nhan quyén sir dung dat va tai san gan lién

Y 400.000

vai dat

m Tham dinh hd so dang ky blen dong vé quyén sir dung dit, ti san gin
lién véi dat ma phai cap méi glay chirng nhan

1 Ho gia dinh, ca nhan
Tham dinh ho so bién dong quyén sir dung dat 250.000
Tham dinh hé so bién dong quyén sir dung dat va tai san gin lién véi dat 350.000
2 Té chirc

Tham dinh ho so bién dong quyén sir dung dat 800.000
Tham dinh ho so bién dong quyén sir dung dat va tai san gin lién véi dat 1.000.000

d) Cac d6i tugng duoc mién ndp phi
Ngudi str dung dat 14 tré em, ho nghéo, nguoi cao tudi, nguoi khuyét tat, nguoi co cong véi
cach mang.
e) Ké khai, nop phi
T6 chirc thu phi thuc hién ké khai phi theo quy dinh hién hanh; nop 10% sb tién phi thu
dugc vao ngan sach nha nudc theo Muc luc ngan sach nha nude hién hanh.
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1) Quén 1y va st dung
T6 chirc thu phi dwoc dé lai 90% trén téng sd tién phi thu duoc dé trang trai chi phi hoat dong cung
cap dich vu, thu phi theo quy dinh tai Luét Phi va 1& phi; Nghi dinh s6 120/2016/ND-CP ngay
23/8/2016 ctia Chinh phu Quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mot s6 diéu cta Luét Phi va 1é
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Phu Luyc: Lé phi ciia hd so cip gidy chirng nhin quyén sir dung dat (Quy dinh tai Quyét dinh
s0 29/2016/QD-UBND ngay 29/12/2016 cia UBND tinh)

a) D01 tuwong nop 1¢ phi: Cac t6 churc, ho gia dinh, ca nhan dugc co quan nha nudc co thAm
quyén cép gidy chimg nhén quyén st dung dat quyen so hitu nha ¢, tai san gan llen voi dat hodc
xac nhan thay dbi trén glay chtng nhéan da cp (gom ca truong hop cap lan dau va cap 601 cap lai,
dang ky bién dong quyén sir dung dat, tai san gan lién v6i dét trén gidy ching nhan di cap va khong
bao gom truong hop giao dich bao dam).

b) TH chuc thu 16 phi: Vin phong ding ky dit dai thudc S& Tai nguyén va Mai trudng.

¢) Mtc thu:

Ca nhan, h gia dinh
Noi dung thu Pon vi tinh Cac Khu vire T6 chirc
phuwong khac
1. Cép gidy chirng nhén lin diu
- Truong hop gidy chung nhan chi co quyen
su dung dat ( khong co nha va tai san khac gin lién Péng 25.000 10.000 100.000
v6i dat) /gidy
- Cap gidy chting nhan quyen sit dung dat, 100.000 50.000 500.000
quyén s& hiru nha & va tai san khac gin lién véi dat
2. ~Cap doi, cip lai (ké ca qcap lai do hét
cho xac nhén), xac nhan thay doi vao giay chirng
nhan
- Truong hop gidy ching nhan chi co quyen Pdn
su dung dat ( khong co nha va tai san khac gin lién /15ng 20.000 10.000 50.000
v6i dit)
- Cap gidy chuing nhan quyen st dung dat, 50.000 25.000 50.000
quyén s& hiru nha & va tai san khac gin lién véi dat
3. Trich luc ban d6 dia chinh, vin ban, s6 liéu hd f/)\([);;g 15.000 5000 30.000
so dia chinh ban ' ' '

d) Céc doi twong dugc mién ndp 1¢ phi:

- Mién 1¢ phi cap gidy ching nhan dbi véi truong ‘hop da duoc cap glay chirng nhan quyen su
dung dat, gidy chimg nhan quyén s hitu nha & va quyén su dung dat 9, Gidy chimg nhan quyén so
hiru cong trinh xay dung trude ngay Nghi dinh s6 88/2009/ND-CP ngay 19/10/2009 cua Chinh phu
quy dinh viéc cip gidy ching nhan quyén sir dung dat, quyen s¢ hiru nha ¢ va tai san khac gan lién
v6i dat c6 hiéu lyc thi hanh (ngay 10/12/2009) ma c¢6 nhu cau cap do6i gidy ching nhan.

- Mién 1¢ phi c4p gidy chimg nhan ddi véi ho gia dinh, ca nhan ¢ néng thon.

Truong hop ho gia dinh, ca nhan tai cac phuong noi thanh thudc thanh phd, thi xa dugc cap
gidy ching nhan & nong thén thi khong dwoc mién 18 phi cap gidy ching nhan.
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27. Thua tuc

Cé‘ip lai Gidy chirng nhan do bi mét hodc cip lai trang bé sung ciia
Gidy churng nhan

+ Trinh tu thuc
hién

1. Déi véi hj gia dinh, cd nhin

a) Ho gia dinh va ca nhan, cong dong ddn cu phai khai bao voi Uy ban
nhén déan cdp xd noi c6 ddt vé viéc bi mat Gidy chitng nhdn hodac Trang
bo sung cua Gidy chitng nhan. Uy ban nhdn ddn cdp xd cé trach nhiém
niém yét théng bdo mdt Gidy chimg nhan hodc Trang bé sung cua Glay
chitng nhan tai tru s¢ Uy ban nhdn déan cdp xd, trir truong hop mat gidy do
thién tai, hoa hoan.

b) Sau 30 ngay, ké tir ngay niém yét thong bdo mdt Gidy chiing nhdn
hodc Trang bé sung cia Gidy chirng nhén tai tru s¢ Uy ban nhdn déan cdp
xd doi vé6i triwong hop cia h gia dinh, cd nhan, cong dong dan cu, nguoi
bi mat Gidy chitng nhdn hodc Trang bé sung cia Gidy chimg nhdn nép
01 b hé so dé nghi cdp lai Gidy chitng nhdn hodc Trang bé sung ciia
Gidy chitng nhdn.

UBND cdp xd chuyén ho so cho Chi nhanh Vin phong dang ky dat dai
doi véi trieong hop ndp ho so tai UBND cdp xa.

¢) Chi nhanh Vin phong dang ky ddt dai cé trach nhiém kiém tra hé so;
trich luc ban dé dia chinh hodc trich do dia chinh thira dat déi véi
truong hop chwa co ban do dia chinh va chua trich do dia chinh thira
dat; ldp ho so trinh co quan nha nuéc cé tham quyén ky quyét dinh hiy
Gid'y ching nhdn bi mat hodc Trang bé sung cua Gidy chiing nhén bi
mat, dong thoi ky cap lai Gzay chirng nhan quyén sir dung dat, quyen SO
hitu nha & va tai san khdc gan lién véi ddt; chinh Iy, cdp nhdt bién dong
vdo hoé so dia chinh, co so dir liéu dat dai; trao Glay chumg nhdn quyén
sir dung dat, quyén s¢ hitu nha & va tai san khdc gan llen véi ddt hodc
Trang bé sung cua Gzay chitng nhan cho nguoi duwoc cap hoac guri Uy
ban nhén déan cdp xd dé trao doi véi trieong hop nép hé so tai cdp xa.

2. Poi voi to chirc

a) T6 chirc trong nudc, co so ton gido, td chtrc nude ngoai, ca nhan nudc
ngoai, nguoi Viét Nam dinh cu ¢ nudc ngoai phai dang tin mat Gidy
chtng nhéan hodc Trang bé sung ciia Gidy chitng nhdn trén phuong tién
thong tin dai chiing & dia phuong.

b) Sau 30 ngay, ké tir ngay dang tin lan dau trén phuong tién thong tin dai
ching ¢ dia phuong d6i voi truong hop cua t chirc trong nudce, co sé ton
gido, to chlrc nudc ngoai, ca nhan nudc ngoai, ngudi Viét Nam dinh cu &
nudc ngoai, ngudi bi mat Giéy chimg nhén hodc Trang b sung ciia Gidy
chimg nhén n6p 01 bo ho so dé nghi cap lai Glay chimg nhan hodc Trang
bd sung cua Gidy chimg nhan tai B6 phan tiép nhan va tra két qua thudc
S¢ Tai nguyén va Mai truong.

Bo phan tiép nhan va tra két qua thudc S¢ chuyén hd so cho Vin phong
dang ky dat dai.

¢) Vian phong dang ky dat dai co trach nhiém kiém tra ho so; trich luc
ban db dia chinh hoic trich do dia chinh thira dat ddi véi truong hop
chua c6 ban d6 dia chinh va chua trich do dia chinh thira dét; 1ap hd so
trinh co quan nha nude co tham quyén ky quyét dinh huy Gidy chung
nhan bj mét hodc Trang bd sung ctia Gidy chimg nhan, dong thoi ky cp
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lai Glay ching nhan quyén st dung dat, quyen sO hitu nha ¢ va tai san
khac gan lién voi dat; chinh 1y, cap nhat bién dong vao ho so dia chinh,
co s¢ dir liéu dat dai;

Chuyén Glay ching nhan quyén sir dung dat, quyén s6 hitu nha & va tai
san khac gan lién véi dat cho Bo phan tlep nhan va tra két qua thudc SO
dé trao Glay ching nhan quyén st dung dat, quyén sé hiru nha & va tai
san khac gan hen v6i dit hodc Trang bd sung ciia Gidy chimg nhin cho
ngudi duge cap.

+ Cach thuc
thuc hién

- Ho gia dinh va c4 nhén, cong dong dan cu phai khai béo véi Uy ban
nhan dan cdp xa noi co dat vé viéc bi mat Gidy ching nhan hoic Trang
bd sung cua Gidy chimg nhin va ndp hd so tai Chi nhanh Vin phong
ding ky dét dai hodc tai UBND cép xA.

- Ngudi str dung dat phai ding tin mat Gidy ching nhin hoic Trang bd
sung cuia Gidy ching nhan trén phuong tién thong tin dai chung ¢ dia
phuong va ndp ho so tai Bo phan tiép nhan va tra két qua thudc So Tai
nguyén va Moi truong (Pia chi: S6 01 duong An Vil, phuong Hién
Nam, thanh phé Hung Yén, tinh Hung Yén)

+ Thanh phan,
sO lugng ho so

L. Thanh phdn hé so bao gom:

1. Déi véi hé gia dinh, cd nhin

1. Pon dé nghi cp lai Gidy chimg nhan theo Mau s6 10/DK hodc Pon
de nghi cap lai Trang bd sung cia Gidy chiing nhan;

2. Giéy xac nhan cua Uy ban nhan dan qcép Xa vé viéc da niém yét thong
bao mat giay chirng nhén hodc Trang bd sung cua Gidy chirng nhan trong
thoi gian 15 ngay doi voi h gia dinh va cé nhan;

3. Gidy x4c nhan cia ﬁy ban nhan déan cap xa vé viéc thién tai, hoa hoan
dbi vai truong hop mat Gidy chimg nhan do thién tai, hoa hoan hoic
Trang b sung cua Gidy ching nhan do thién tai, hoa hoan.

2. Déi véi t6 chire

1. Pon de nghi cap lai Glay chting nhan theo Mau s6 10/DK hoic Pon
dé nghi cap lai Trang bo sung ciia Gidy chimg nhan;

2. Gidy to ching minh di dang tin 03 1an trén phuong tién thong tin dai
chung ¢ dia phuong vé viéc mat Giay ching nhan hodc Trang bo sung
ctua Giay chung nhan.

3. Gidy xac nhan cia Qy ban nhén dan cip x4 vé viéc thién tai, hoa hoan
doi voi truong hop mat Gidy ching nhén do thién tai, hoa hoan hoac
Trang bo sung ctua Gidy ching nhan do thién tai, héa hoan.

I1. 86 lwong hé so: 1 bd

+Thoi han
giai quyét

Khéng qué 10 ngay ké tir ngdy nhan duoc hd so hop 18.
Két qua giai quyet thi tuc hanh chinh phai tra cho ngudi st dung dét, chi

sO hitu tai san gan lién véi dat trong thoi han khong quéa 03 ngay lam viéc
ké tir ngay co két qua giai quyet

+ Dbi tuong
thuc hién thu
tuc hanh chinh

- HO gia dinh, c& nhan, cong dong dan cu, nguoi Viét Nam dinh cu ¢
nude ngoai dugc so hitu nha ¢ gan lién véi quyén sir dung dat o tai Viét
Nam.

T6 churc trong nude, co sd tdn gido, to chirc nudc ngodi, ca nhan nude
ngoai, ngudi Vi¢t Nam dinh cu & nudc ngoai thyc hi¢n dy an dau tu,
doanh nghiép c6 vén dau tu nudc ngoai, t6 chirc nudc ngoai co chirc
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nang ngoai giao.

+ Co quan thyuc
hién thu tuc

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh:

+ S¢ Tai nguyén va Moi trudng d6i voi trudng hop cap lai Gidy ching
nhan;

+ Van phong dang ky ddt dai doi véi truong hop cdp lai trang bé sung
cua to chuec.

hanh chinh + Chi nhanh Van phong dang ky ddt dai doi voi truong hop cdp lai
trang bo sung cua ho gia dinh, ca nhdn.
- Co quan tryc tiép thye hién TTHC: Van phong dang ky dat dai, chi nhanh
Van phong dang ky dat dai
- Co quan phéi hop (néu c6): Uy ban nhéan dan cép xi.
, - Ghi vao sb dia chinh va lap hd so dé Nha nudc quan 1y.
+ Két qua thuc X, 4 ek , NP 2 A
A - Quyét dinh huy Gidy chirng nhan bi mat hodc Trang bd sung cua Giay
hién thu tuc S N
X . chirng nhén.
hanh chinh

- Gidy ching nhan hogc Trang bo sung ctia Gidy chirng nhan.

+ Phi, Lé phi

Theo quy dinh tai cac Quyét dinh: s6 29/QD/2016/QD-UBND ngay
29/12/2016 va s 30/QD/2016/QD-UBND ngay 29/12/2016 cia UBND tinh

(néu co) Hung Yén
N Pon dé nghi cip lai Gidy chimg nhan theo Méu sé 10/DK
+ Tén mau don, x \ \ n £
i o khai (Mau don dugc ban hanh kém theo Thong tu s6 24/2014/TT-BTNMT

va cong khai trén Trang thong tin dién tir cia BO Tai nguyén va Moi
truong va Tong cuc Quan ly dat dai)

+ Yéu cau diéu
kién thuc hién
thu tuc hanh
chinh (néu co)

Sau 30 ngay, ké tir ngay niém yét thong bao mat Gidy ching nhan hodc
Trang b6 sung cta Gidy ching nhan tai try s¢ Uy ban nhan dan cap xa
d6i véi truong hop cta ho gia dinh, ca nhan, cong ddng dan cu hoic ké tir
ngay dang tin lan dau trén phuong tién thong tin dai chung ¢ dia phuong
d6i vai truong hop cia t6 chirc trong nudce, co so ton gido, to chirc nudce
ngoai, ca nhan nude ngoai, nguoi Vi¢t Nam dinh cu ¢ nude ngoai

+ Can cu phap
1y cua thu tuc
hanh chinh

- Luat s 45/2013/QH13 ngay 29/11/2013; c¢6 hiéu luc tir ngay
01/7/2014.

- Nghi dinh s6 43/2014/ND-CP ngay 15/5/2014 ciia Chinh phu; c6 hiéu
lyc tor ngay 01/7/2014.

- Nghi dinh s6 01/2017/NB-CP ngay 06/01/2017 ctia Chinh Phu

- Thong tu s6 24/2014/TT-BTNMT ngay 19/5/2014 ciia Bo Tai nguyén
va Moi truong; c6 hiéu luc tir ngay 05/7/2014.

- Thong tu s6 23/2014/TT-BTNMT ngay 19/5/2014 ciia Bo Tai nguyén
va Moéi truong; c6 hiéu luc tr ngay 05/7/2014.

- Thong tu s6 02/2014/TT-BTC ngay 02/01/2014 ciia Bo Tai chinh; c6
hiéu luc tir ngay 17/02/2014.

- Thong tu s6 02/2015/TT-BTNMT ngay 27/01/2015 cta Bo trudng Bo
Tai nguyén va Mbi trudng quy dinh chi tiét mot s6 Diéu ctia Nghi dinh
43/2014/ND-CP va Nghi dinh s6 44/2014/ND-CP ngay 15 thang 05 nim
2014 cua Chinh phu.
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- Quyét dinh s6 30/2016/QD-UBND ngay 29/12/2016 ctia UBND tinh
Hung Yén.

- Quyét dinh s6 29/2016/QD-UBND ngay 29/12/2016 ctia UBND tinh
Hung Yén.

- Quyét dinh s6 11/2016/0P-UBND ngay 01/7/2016 vé viéc ban hanh
Quy ché phdz hop giita Van phong dang ky dat dai, Chi nhanh Van phong
dang ky dat dai véi Phong Tai nguyén va Moi truong, Uy ban nhdn ddn
cdp huyén, co quan thué va cdc co quan, don vi khdc c6 lién quan trong
viéc thiee hién chire ning, nhiém vu, quyén han ciia Van phong dang ky
dat dai.

- Quyét dinh s6 1088/0P-UBND ngay 15/6/2015 ciia UBND tinh Hung
Yén vé viéc thanh ldp Van phong dang ky dat dai truc thudc Sé Tai
nguyén va Moi truong Hung Yén,

- Quyét dinh s6 634/0P-BTNMT ngay 29/3/2016 ciia Bé Tai nguyén va
Moi truong céng bé thii tuc hanh chinh thuée pham vi chirc ndng quan
ly nha nuoc cua BTNMT
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Phy Luc: Phi thAm dinh hd so cip gidy chirng nhin quyén sir dung dat (Quy dinh tai
Quyét dinh s6 30/2016/QD-UBND ngay 29/12/2016 ciia UBND tinh)
a) Doi tugng nop phi
Céc dbi tuong str dung dat thuc hién dang ky dat dai, tai san gan lién voi dat duge co quan
nha nudce ¢ tham quyén tham dinh hd so dé cap gidy ching nhan quyén str dung dat.

b) TH chuc thu phi
Vin phong ding ky dat dai thudc S¢ Tai nguyén va Méi trudng.
¢) Mt thu
PVT: Déng/ 01 Gidy chirng nhin
TT | N§i dung Mikc thu

Thiam dinh ho so cip Gidy chirng nhian quyén sir dung dat, quyén sé
hiru nha ¢ va tai san khac gan lién véi dat 1an dau

1 | Ho gia dinh, ca nhan

Tham dinh ho S0 cip gidy chiung nhan ddi v6i truong hop chi chimg nhan

a quyén sir dung dat
- Céc x4, thi trin 400.000
- Phuong 450.000

b Tham dinh hd so cap gidy chimg nhén dbi voi truong hop chimg nhén quyén
sir dung dat va quyén so hitu tai san gin lién voi dat

- Cac x4, thi trin 500.000
- Phuong 550.000
2 T chuc

Tham dinh ho SO cap gidy ching nhan ddi véi truong hop chi ching nhén

a quyén sir dung dat 1.000.000
Tham dinh hd so cap gidy chimg nhan dbi voi truong hop chimg nhan quyén

b 1.200.000
sir dung dat va quyén s hitu tai san gin lién voi dat

T Tham dinh hd so cip doi, cip lai Glay ching nhan quyén sir dung dat,
quyen s& hiru nha & va tai san khac gan lién véi dat

1 | Ho gia dinh, ca nhan
Tham dinh ho so cip gidy chimng nhan chi c6 quyén sir dung dat 200.000
Tham dinh ho so cap gidy chirg nhan quyén sir dung dat va tai san gan lién

Y 250.000

vai dat

2 | T6 chuc
Tham dinh ho so cip gidy chimng nhan chi c6 quyén sir dung dat 300.000
Tham dinh ho so cap gidy chirg nhan quyén sir dung dat va tai san gan lién

Y 400.000

vai dat

m Tham dinh hd so dang ky blen dong vé quyén sir dung dit, tai san gin
lién véi dat ma phai cap méi glay chirng nhan

1 Ho gia dinh, ca nhan
Tham dinh ho so bién dong quyén sir dung dat 250.000
Tham dinh hé so bién dong quyén sir dung dat va tai san gin lién véi dat 350.000
2 Té chirc

Tham dinh ho so bién dong quyén sir dung dat 800.000
Tham dinh ho so bién dong quyén sir dung dét va tai san gin lién v6i dat 1.000.000

d) Cac d6i tugng duoc mién ndp phi
Ngudi str dung dat 14 tré em, ho nghéo, nguoi cao tudi, nguoi khuyét tat, nguoi co cong véi
cach mang.
e) Ké khai, ndp phi
T6 chirc thu phi thuc hién ké khai phi theo quy dinh hién hanh; nop 10% s tién phi thu
dugc vao ngan sach nha nudc theo Muc luc ngan sach nha nude hién hanh.
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1) Quén 1y va st dung
T6 chirc thu phi duoc dé lai 90% trén téng s tién phi thu dwoc dé trang trai chi phi hoat dong cung
cap dich vu, thu phi theo quy dinh tai Luét Phi va 1& phi; Nghi dinh s6 120/2016/ND-CP ngay
23/8/2016 ctia Chinh phu Quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mét s6 diéu cta Luat Phi va 1¢.
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Phy Luc: Lé phi ciia hd so cip gidy chirng nhin quyén sir dung dat (Quy dinh tai Quyét
dinh s6 29/2016/QD-UBND ngay 29/12/2016 cia UBND tinh).

a) D01 tuong ndp 1¢ phi: Cac t6 churc, ho gia dinh, ca nhan dugc co quan nha nude co thAm
quyén cép gidy ching nhén quyén sir dung dat quyen so hitu nha ¢, tai san gan llen voi dat hodc
xac nhan thay dbi trén glay chtng nhéan da cép (gom ca truong hop cap lan dau va cap 601 cap lai,
dang ky bién dong quyén st dung dét, tai san gin lién voi dét trén gidy chimg nhan da cip va khong
bao gom truong hop giao dich bao dam).

b) TH chuc thu 16 phi: Vin phong ding ky dit dai thudc S& Tai nguyén va Moi truong.

¢) Mtc thu:

Ca nhan, h gia dinh
Noi dung thu Pon vi tinh Cac Khu vire Té chirc
phwong khac
1. Cép gidy chirng nhén lan diu
- Truong hop gidy chimg nhdn chi c6 quyen
su dung dat (khong c6 nha va tai san khac gin lién Péng 25.000 10.000 100.000
v6i dat) /aidy
- Cap gidy ching nhéan quyen st dung dat, 100.000 50.000 500.000
quyén s& hiru nha & va tai san khac gin lién véi dat
2. ~Cap doi, cap lai (ké ca vcap lai do hét
ch6 xac nhén), xdc nhan thay doi vao giay chirng
nhan
- Truong hop gidy chimg nhdn chi c6 quyen Pdn
su dung dat ( khong co nha va tai san khac gan lién /lgng 20.000 10.000 50.000
v6i dat)
- Cap gidy chimg nhan quyen su dung dat, 50.000 25.000 50.000
quyén s& hiru nha & va tai san khac gin lién véi dat
3. Trich luc ban dd dia chinh, viin ban, sé liéu hd ?\?;g 15.000 5000 30.000
so dia chinh ban ' ' '

d) Céc doi twgng duge mién ndp 1¢ phi:

- Mién 1€ phi cap gidy chimg nhan d6i voi truong ‘hop da dugce cap glay ching nhan quyen su
dung dat, gidy chimg nhan quyén so hitu nha ¢ va quyén su dung dat o, Gidy ching nhan quyén so
hiru cong trinh xdy dung trudc ngay Nghi dinh s6 88/2009/ND-CP ngay 19/10/2009 ctia Chinh phii
quy dinh viéc cip gidy ching nhan quyén st dung dat, quyén s& hitu nha & va tai san khac gin lién
v6i dat co hiéu lyc thi hanh (ngay 10/12/2009) ma c¢6 nhu cau cap dbi gidy ching nhan.

- Mién 18 phi cép gidy chimg nhan ddi v6i ho gia dinh, ca nhan & nong thon.

Trudng hop ho gia dinh, c4 nhan tai cic phuong noi thanh thudc thanh phd, thi xa duoc cap
gidy chirng nhan & nong thon thi khong dugce mién 18 phi cap gidy chimg nhan.

273



] Mau s6 10/PK
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

Poc lap - Tu do - Hanh phiic PHAN GHI CUA NGUOI
NHAN HO SO
PON DE NGHI CAP LAI, CAP POI GIAY CHUNG NHAN | D kiém tra ni dung don
QUYEN SU DUNG PAT, QUYEN SO HUU NHA O ddy du, rd rang, thong nhat
VA TAI SAN KHAC GAN LIEN VOI PAT v6i gidy to xuat trinh.
Vao s6 tiép nhan ho so
Kinh Uiz .oooiiiiiec e 8Ot Quyén....

Nguwoi nhan hd so
(Ky va ghi ro ho, tén)

L. PHAN KE KHAI CUA NGUOI PANG KY 7
(Xem huong dan viét don trudc khi ké khai, khong tdy xoa, swa chita trén don)

1. Nguoi str dung dit, chii s hiru tai san gin lién voi dat
1.1. Tén (viet chir in hoa):

2. Gidy chirng nhén da cAp dé nghi duoc cép lai, cap doi
2.1. Sb vao so CAp GCN:..oovveee e : 2.2.S6phathanh GCN:............oooiiiiii, ;
2.3. Ngay cdp GCN: ...... /...... /...

3. Ly do d@ nghi cap lai, cAp d6i Gidy chirng nhén:

4. Thong tin thira dét cé thay ddi do do dac lai (ké khai theo ban do dia chinh méi)

Tobanddsd | Thiraditsd | Dién tich (m? Nbi dung thay dbi khac

4.1. Thong tin thtra dat theo GCN d4 cap: 4.2. Thong tin thura dat méi thay doi:
- Thita dAtsO: ..ovveeeeeeieee e ; -Thra dat sO: ..., ;
-TObAN A0 S8: e ; -Toban d0SO: ..ovvvniiieeee el
-Diéntich: ... M2 -Diéntich: .............ooii..m2

5. Thong tin tai san gin lién véi dit da cap GCN c6 thay ddi (ké khai theo thong tin da thay déi - néu
c0)

Loai tai san Noi dung thay doi
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5.1. Thong tin trén GCN d4 cap: 5.2. Thong tin c6 thay doi:

-Loaltal San: ..........iiiiiii ; - Loai tai san:

- Dién tich XD (chiém dét): .................. 10077 ;

SO, - Dign tich XD (chiem dat): ..........c.......
........................................................................ m2;

6. Nhirng gidy to lién quan dén ndi dung thay d6i ndp kém theo
- Gidy chimg nhén di cép;

To61 cam doan ndi dung ké khai trén don l1a dung su that, néu sai t6i hoan toan chiu
trach nhi¢ém trudce phap luat.
e eeeee ey, NGAY thang ...... nam.......
Nguoi viét don
(Ky va ghi ré ho tén, déng dau néu
co)

II. XAC NHAN CUA UY BAN NHAN DAN XA, PHUONG, THI TRAN
(Poi voi trwong hop cdp doi GCN do do vé lai ban dé dia chinh)

Su thay d6i dudng ranh gidi thira dat ké tir khi cap GCN dén

Ngay....... thang... ... nam ...... Ngay....... thang...... nam ......
Cong chire dia chinh TM. Uy ban nhan dan
(Ky, ghi ro ho, tén) Chau tich

(Ky tén, déng dau)

III. Y KIEN CUA CO QUAN PANG KY PAT PAI

(Néu ré két qua kiém tra ho so va y kién dong ¥ hay khéng dong y véi dé nghi cdp doi, cap lai
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GCN; 1y do).

Ngay....... thang... ... nam ...... Ngay....... thang... ... nam ......
Nguwoi kiém tra Giam doc
(Ky, ghi ro ho, tén va chirc vu) (Ky tén, dong dau)

(1) Ké khai theo diing tén va dia chi nhw trén GCN da cap. Truong hop co thay doi thi
ghi ca thong tin trudc va sau khi thay doi va nop giay to ching minh sw thay doi kem theo.
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